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Sumario

Propdsito

El propdsito del manual es proporcionar informacién del sistema al usuario final, sobre los procesos y
elementos que componen el médulo 012 CUPOS — Ampliacién Asignacién Directa de cupo.

Las audiencias para este documento son:

| Audiencia

Propdsitos

Persona Fisica

Permitir al Solicitante ingresar datos y requisitos necesarios, ademas anexar o asociar los
documentos obligatorios para iniciar el tramite de Asignacion Directa de cupo
modalidad Personas Fisicas.

Persona Moral

Permitir al Solicitante ingresar datos y requisitos necesarios, ademas anexar o asociar los
documentos obligatorios para iniciar el tramite de Asignacion Directa de cupo
modalidad Personas Morales.

Capturista Privado

Permitir al Solicitante ingresar datos y requisitos necesarios, ademds asociar los
documentos obligatorios para iniciar el tramite de Asignacidén Directa de cupo, sin la
posibilidad de firmar la solicitud.

Capturista Gubernamental

Permitir al Solicitante ingresar datos y requisitos necesarios, ademds anexar los
documentos obligatorios para iniciar el tramite de Asignacidn Directa de cupo.
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AMPLIACION ASIGNACION DIRECTA DE CUPO
SOLICITAR EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE CUPO OBTENIDO POR -LICITACION PUBLICA

Una vez que el usuario ha ingresado al sistema, debera seleccionar el menu Tramites y la pantalla desplegara
los iconos de las diversas dependencias que forman parte de la Ventanilla Unica. En este caso el usuario debera
seleccionar el icono que corresponde a la Secretaria de Economia (SE).

GOBIERNO
FEDERAL

Antecesor | Activo

Tramites disponibles

2or favor elija |Ia dependencia de la cual desea realizar su tramite.
H ' 3 -

o

La pantalla desplegard los programas e instrumentos de la de la SE que cuentan con algiin tramite disponible
en la Ventanilla Unica. El usuario debera elegir la opcién Cupos de Importacién y Exportacion.

GOBIERNO ventanilla Gnica
FEDERAL

Antecesor | Activo

Tramites disponibles

SE

Por favor elija el tramite que desea realizar.

IMMEX [+]
Certificados de Origen [+]
l:upos de Importacién y Exportacién I [+]
Permisos de Importacién y Exportacion [+]
Cancelaciones [+]
Reporte Anual de Operaciones de Comercio Exterior [+]
Servicio [+]

Una vez que se ha seleccionado la opcidn Cupos de Importacion y Exportacion, la pantalla desplegara la lista
de tramites disponibles, en la cual se debera seleccionar la opcidn Asignacién Directa de cupo y de manera
subsecuentemente la opcién Ampliacion - Persona Fisica o Moral, segun corresponda.
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° ventanilla Gnica

Antecesor | Activo

Tramites disponibles

SE

Por favor elija el tramite que desea realizar.
Certificados de Origen
Cupos de Importacion y Exportacion
Registro TPL

Expedicion de Certificados de Cupo

Expedicion de certificados de elegibilidad de bienes textiles y prendas de vestir

[Asignacidn Directa de cupo]

Asignacién Directa de cupo Personas fisicas

[ Ampliacién Personas Fisicas ]

Transferencia
Registro de Empresa Comercial e Industria Fronteriza
Expedicion de Certificados de la Frontera

Permisos de Importacion y Exportacion

Cancelaciones

Reporte Anual de Operaciones de Comercio Exterior

Av. Hidalge Mo. 77, Col. Guerrero, Deleg. Cuauhtémoc, C.P. 06200, México, D.F.

Atencidn Telefdnica: 5481-1856 y 01 800 00 VUCEM (88236)

Ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior - Derechos Reservados @ 2011 - Politicas de Privacidad

Al seleccionar la opcion Ampliacion Asignacidon Directa de cupo se desplegara la pantalla de Ampliaciéon
Asignacion Directa de cupo en donde se podran realizar las siguientes actividades.

1.-Captura de la Solicitud
e Apartado solicitante
e Apartado asignacion
2.- Firma de la Solicitud

[+]

[+]
[+]
[+]

[+]
[+]
[+]
[+]
[+]
[+]
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APARTADO: SOLICITANTE
Registro de Solicitud

Al abrir la pestafia Solicitante se muestran como campos de lectura tanto el Domicilio fiscal como los Datos

generales del solicitante

GOBIERNO

ventanilla Gnica

FEDERAL

Antecesor | Activo

Asignacion directa de cupo personas morales (ampliacién)

ocapturar Solicitud J Firmar Solicitud

Asignacin

Datos generales del solicitante
Nombre Apellido paterno

Apellido materno

[amme | [earRERA |

[acuas

Actividad econémica preponderante

|Reparacwén v mantenimiento de bicicletas

R.F.C. Clave anica del registro de poblacion Correo electronico

[eamis01126L17 | BAAJG01126HTLRGMO4 itzel.hernandez@softtel.com |
Domicilio fiscal del solicitante

Calle Niamero exterior Nimero interior Caodigo postal
[MocTEZUMA [s11¢C | [87230 |
Colonia Pais

[e1 = canaLes | [MEx1CO

Entidad federativa Localidad

[TamauLipas | [E) SANTA GERTRUDIS

Delegacion/Municipio Teléfono

[cuEmEZ | [

Av. Hidalgo No. 77, Col. Guerrera, Deleg. Cuauhtémoc, C.P. 06300, Méxica, D.F.

Atencion Telefdnica: 5481-1856 y 01 8300 00 VUCEM (88236)
Vantanilla Digital Maxicana de Comercio Exterior * Deraechos Reservados @ 2011 -

Politicas de Privacidad
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SOLICITUD: ASIGNACION/AMPLIACION DE VIGENCIA
APARTADO: SOLICITANTE

Asignacion

Al abrir la pestafia Asignacion— el solicitante debera seleccionar la opcion Ampliacién de Vigencia.

El sistema le solicitara los datos de la asignacidn cuya vigencia desea ampliar y el solicitante debera capturar el
periodo a ampliar especificando la nueva Fecha Fin de la asignacién.

Es importante sefialar que esta opcidn Unicamente estara habilitada cuando el area normativa lo autorice, la
ampliacion de vigencia Unicamente operara en aquellos casos que la SE lo determine.

Gos1Erno o

Antecesor | Activo

Asignacion directa de cupo personas morales (ampliacion)

OCapturar Solicitud ‘) Firmar Solicitud

SDI icitante

Mecanismo de asignacion directa

Estimado contribuyente, debido a que usted cuenta con una autorizacion previa para este tramite, debe seleccionar la
modalidad del tramite a requerir:

@ Ampliacién de vigencia | © Ampliacién de monto

Nimero de oficio de asignacion
*Datos requeridos

+ Solicitud Asignacion Directa Oficio Anio + Solicitud Asignacion Directa Oficio Numero

2011 [=l] [ |

Datos de la asignacion
(*Datos requeridos

Fecha de inicio vigencia de la asignacion Fecha de fin vigencia de la asignacion

[22711/11 | [16/12/11 |
Monto autorizado Monto expedido Monto disponible
\|90 | (cientos) [0 | (cientos) 20 | (cientos)

Periodo a ampliar

(+Fecha fin
16/01/12 m

\.
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ASIGNACION/AMPLIACION DE MONTO
El solicitante puede seleccionar la opcidon de Ampliacion de Monto, en esta seccion se capturan los datos de la
Asignacion a ampliar, se muestran los datos de la Asignacidn y se captura el monto a ampliar.

GOBIERNO ventanilla Gnica
FEDERAL

Antecesor | Activo

Asignacion directa de cupo personas morales (ampliacion)

ocapturar Solicitud J Firmar Saolicitud

so' icitante

Mecanismo de asignacion directa

Estimado contribuyente, debido a que usted cuenta con una autorizacion previa para este tramite, debe seleccionar la
modalidad del tramite a re irs

©) ampliacién de vigencia | @ Ampliacién de monto

Nimero de oficio de asignacion
*Datos requeridos
* Solicitud Asignacion Directa Oficio Anio * Solicitud Asignacion Directa Oficic Numero

2011 [=]] [ |

Datos de la asignacion
*Datos requeridos

Fecha de inicio vigencia de la asignacion Fecha de fin vigencia de la asignacion

[22/11/11 | [16/12/11 |
Monto autorizado Monto expedido Monto disponible
[s0 | (cientos) [o | (cientos)  [20 | (cientos)

Monto a ampliar
+*Monto a ampliar

[s1
(Cientos)
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Firma de la solicitud

La firma de la solicitud se completara adjuntando los archivos *.key y *.cer de la Firma Electrénica Avanzada
(FIEL) del solicitante. Esta debera ser la misma con que se inicié el registro de la solicitud. Una vez que se hayan
introducido los datos, se debera seleccionar el botdn Firmar.

ventanilla Gnica

Antecesor | Activo
Firmar

La Solicitud ha quedado registrada con el nimero temporal 154712. Este no tiene validez legal y sirve solamente para efectos
de identificar su Solicitud. Un folio oficial le sera asignado a la Solicitud al momento en que ésta sea firmada.

° Capturar Solicitud e Firmar Solicitud

* Registro Federal de Contribuyentes

[caarBg0210809 |

* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)
ava. STKVUCEMOO01\Documents\FIELES\GAAHG90210BA9 key m

* Certificado (*.cer)

nava. STKVUCEMOOT\Documents\FIELES\gaah690210bg9.cer

ACUSE DE RECEPCION DE TRAMITE
Posteriormente el sistema informard que la solicitud ha sido registrada, generando un nimero de folio y

enviando el Acuse de recepcion de tramite correspondiente.

o ventanilla dnica

Antecesor | Activo

Acuse de Recibo

[ Su solicitud ha sidoe registrada con el siguiente nimero de folio <0201200400320122843000019>, ]

Acuse (s)
No. Documento Descargar
[ 1 Acuse de recepcion de tramite m ]
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DESCARGAR ACUSE DE RECIBO

El acuse de recibo se presentara a través de un archivo .pdf descargable, que permitira visualizar la fecha, hora
y numero de folio correspondiente al tramite del usuario. Y se dara por concluido el registro de la solicitud.

SEDENA | SAGARPA

VENTANILLA DIGITAL MEXICANA
DE COMERCIO EXTERIOR SHCP  smaner R
SFP

ACUSE DE RECEPCION DE TRAMITE

Estimadoia) C. JAIME BARRERA AGUATS
RFC: BAAJED11260U7

Slenco a5 17:52 del 16/05/2012, 52 fiens pOr recibida I3 solcitud o framits numero 1201200400120122848000127,
reiativa 3 ASIgNacion DIFECts 02 CUDO PArEonas ECas , PREGENtas 3 traves 0 13 Vemanilia Digtal Mexicana de Comarcio
Exterior, £on Tl 08 presantacion 154149,

Su tramite se sujetara a las disposicionas |uridicas apllcabies al tramite respectiv, al Decreto por el que s estabiecs |3
Ventanilla Digital Mexieana de Comerdio Extenior, publicade en ef Diano ONdial oe 1a Fageracion & 14 de anem de 2011,
351 COMO 3 135 CONAICINEE 9 US0 02 13 Propia “Ventaniiia Dighar.

La documentacion anexada a su solciiud es [a siguiente:

Tipw vy coeents Nomtiew e e luvend

Fotoginfian ¢ calbiogs uf s Gue s Sebink apsedar ol s

e,
adiamantc ¢ dapoaive integredo con que cuents la unided i & 5 0 200000463

cmaudlmmum_muu-

347
e i e mumwﬁqmnﬂm mnlm:umﬁmmﬂm
Munisl B0 Aasgrcion 2 MEcisALAMIBAE DE HERRQ O ADCRO SIM ALEAR | T2T) usreioutic fass par mimuns 5ar iqears
001, IHTHON, TIIN0L

Pt mporine o K R R AONS] [ 2301001, 201099, J3019001, 2R, Z1001

DO30008, 13630004, 234 13, 22041008, | 22043412, 23042431, 206190, TAINH, 22064304, T061090, T
T0S0008 TOOC1, Z2VA0NN. AT 08, ZEOTI00, ZDNIDC1, Z20RD001. TIOEMNS, TN TRI00, Z20NCL TI0ERO, TG EADON:
Zx001, DOGALHS, 22005004, 2300803 THETVE, 90670, 22000004, TG00, 22008007, TI0E00H, 22009090, T000001 T ratuck s Lisre
Comarc Walkn-Avecsche Clnzes da mw;wmwlmwum LIBCHTERSTEM (PRMCPADD DEL
RORUIETA (RTINS DT AMALLIPASIVA TABKIR DS 430 00 LART STV B0 2000000 |
Salio Dighal Sollctasie:
e MG, CEsTaABL It LY

QUG KL 4 F LA
R e

cmwlmmum_mﬂu

featt LR
mymnmu—mmwﬂqmm FAS GUEETE 5 CANALESIE) SANTA SERTRUDISETIM Kups
E

R Z20080, Z00TON, ZHATEI, e
omar ke Avs: cis Comsaa d mwcmmm ISLAKDAA, REPUBLICA DEL. flee (PRNCPAD0 DEL
munm AT AU UL P 5N AL 5855 40000 A PE WM T BB R0 |

Finalmente se dara clic en el botdn Cerrar la sesidn, el cual mostrard una ventana para confirmar el cierre;
donde se dara clic en el botdn Si para terminar.

GOBIERNO

FEDERAL

Antecesor | Activo

Acuse de Redibo

° ventanilla dnica

Su solicitud ha sido registrada con el siguiente nimero de folio <0201200600120111931002665>.

Acuse (s)
No.

1

o iDesea terminar |3 sesion de trabaje?

Descargar

™
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CONFIRMAR NOTIFICACION DE RESOLUCION AMPLIACION - ASIGNACION DIRECTA DE CUPO

BANDEJA DE TAREAS PENDIENTES

Una vez que el usuario haya ingresado a la Ventanilla Unica, debera seleccionar el icono de inicio. Esta opcién
presentard la Bandeja de Tareas Pendientes para el usuario. En la cual deberd seleccionar el tramite

Asignacion Directa de cupo Persona fisica o moral, a atender.

° ventanilla dnica

| Comarla scsion
Antecesor | Activo
Bandeja de tareas pendientes
Solicitante: HECTOR EMILIO GARCIA ALCOCER RFC: GAAHE90210BQ%
Folio: | |
Fecha Inicial:| |Eﬂ Fecha Final: ‘Eﬂ
L Buscr
: - (-]
Folio Tramite 4 Tipo Trémi bre tarea Eecbadesianaciin Estado Tramite Fe
Asignacién Directa de Confirmar Notificacidn
[ 0201200400120122848000128 /) berconas fisicas Resolucion 22/05/2012 Resuelto ]

CONFIRMAR NOTIFICACION

Al seleccionar el tramite se desplegara la pantalla de Confirmar Notificacidn en la que se muestra el Nombre,
Denominacién o Razdén Social del Solicitante, su RFC y la Fecha y hora de notificacidon. En esta pantalla se
debera seleccionar la opcidn Firmar para acceder a la pantalla de firmar, y asi poder confirmar la notificacion.

o ventanilla Gnica

Confirmar Notificacion

Antecesor | Activo

Folio: 0201200400120122848000128
Tipo de solicitud: Asignacién Directa de cupo Personas fisicas

C——)

Notificacion de acto administrativo

Nombre, Denominacion o Razon Social

‘HECTOR EMILIO GARCIA ALCOCER

Fecha y hora de la notificacion

Registro Federal de Contribuyentes
[GAAHB302108Q9

22/05/2012 16:30:58
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FIRMAR: CONFIRMACION DE NOTIFICACION

Para confirmar la notificaciéon de requerimiento, se requiere realizar el firmado de la confirmacién. Se deberan
adjuntar los datos de la firma: Esta deberd ser la misma con que se inicio el registro de la solicitud. Una vez que

se hayan introducido los datos se debera seleccionar el botén Firmar.

Go.lERNo ventanilla Gnica
FEDERAL

Antecesor | Activo

Firmar
* Registro Federal de Contribuyentes

[oarB9021 0808 |

* Clave de la llave privada

— |

* Llave privada (*.key)
JCEMO01 WMy DocumentsiFIEL UsuariosiGAAHBS021 BBQQ.key

* Certificado (*.cer)

VUCEMO01 My DocumentsiFIEL UsuarioslgaahB8021 0byg.cer S e

Firmar

ACUSES Y RESOLUCIONES

Posteriormente el sistema informard que la notificacion de resolucidon ha sido confirmada, mostrando el

numero de folio y generando el Acuse de Notificacion correspondiente

o ventanilla Gnica

ACUSES Y RESOLUCIONES

Antecesor | Activo

[ La notificacion de la resolucién para el tramite con nimere 0201200400120122848000128 ha sido confirmada. ]

Acuse (s)
No. Documento
1 Acuse de Notificacion

Descargar,
)

Resolucién (es)

No. Documento

1 Oficio de Resolucion

Descargar

™
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DESCARGAR ACUSE DE NOTIFICACION DE RESOLUCION
El acuse de Notificacion de Resolucidn se presentara a través de un archivo .pdf, descargable y se dard por
concluido el registro de la solicitud.

SEoENA | SAGARRA

VENTANILLA DIGITAL MEXICANA
DE COMERCIO EXTERIOR ERES
SFP

stmarnaT | SALUD

ACUSE DE NOTIFICACION

Estimado(a) C. HECTOR EMILIO GARCIA AL COCER
RFC GAAHESD210803

Slendo 1as 15:34 del 22/05/2012, abrio con su FIEL el archivo gue contiens e acto administrative nomers
nemzmanmzmzzmmmzs—nm| e I'Eena 22m52012, Eﬂlﬂﬂﬂ por MATAMOROS, relacionado con su mHE
numen Personas flsicas , @ raves de

& cupo
mlhmﬂﬂmﬂem E‘ltElIDl'EIZ‘Z'm12|5«3d con folo de presemtackon 154677, nmpuauﬂ
‘52 fiena por legaimente notificado &l dia 220502012 16:34.

amna Drigra. rformacen ss Soicea: e cresscia ) T saclwa
3 SO DA A 20480001 3 THOET AT mum-:un-m
Sata Digeat

U 3 I B T A 0 e SN TP 42 T UGN
e T T S S
TR e

El certificado de Cupo también se presentard a través de un archivo .pdf.

SECRETARIA DE ECONOMLA

‘SUBSECRETARIA DE INDUSTRIA ¥ COMERCIC
DIRECCION GENERAL DE COMERCIO EXTERIOR

Of. NO. 0201200400120 1225450001 23-D00091
MATAMOROS TAMAULIFAS a 22 de Mayo ds 2012

Asunio; Se 13 Agrobacion de |a Constancia oe Regisim Mo. 213 en & aflo 2012 para Importar EXTRACTO DE
c.AFExmmnamnei esiablecido en e CUPS munda, importacion, TLC,_COLOMBIA, Exiralo de CAFE

HECTOR EMILIC GARCIA ALCOCER

PEDREGAL DE LA CIENEGA 5431 COL EJ SABINAS ¥ SAUCILLO C.P. 53780 GOMEZ FARIAS , TAMAULIPAS

Prasante

En refacitn con 13 sollciud de 3signacion de cupo para Importar EXTRACTO DE CAFE & aranoel cupo

sstapiscice sn =l CUPO mundlal, importacicn, TLC_ COLOMBIA, Sxirsto ds CAFE =n sfelanie ef Amsrc.

preceniada 22 da Wayo de 2012 aoh nlmara 62 o o 0711120020012012284E000128 3 traveés de 13 Ventanlia Unka
13 Represantacion Fecersl MATAMOROS S8 Informa Io siguiante

De contrmigad con &l Acusrdo, 05 orifenos de 3signacon del cupo para Importar EXTRACTC DE CAFE seflaian

establecion TRADH

ENTRE 100% DE LA SOLICITUD ¥ EL 5% DEL MONTO DESTINADO PARA NUEWOS, CONFORME
ANTECEDENTES HISTORICOS DE LAS EMPRESAS O DEL PROGRAMA ANUAL DE LA EMPRESA DEL SECTOR
PUBLICT os Acuerdo. 5 mismo Acuendo seflaia que &l monto dal cupo se asignars conforme 3 b estatlacido en s
crienos de dolaminacion.

La informacion presentada por HECTOR EMILIO G‘\RCIJ\ALWCER 2n 5u sollciud de asignadion de am le
como 0§ documentos anexos a dicha soilcitud de los criterios
Acuerdo.

Por i anterior esta Unidad Aprobar e de cupo para Impartar
EXTRACTO DE CAFE 3l ampars del arancel cupo estaizcido =n & Acusro.
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CERRAR SESION
Finalmente se dara clic en el botdn Cerrar la sesidn, el cual mostrard una ventana para confirmar el cierre;
donde se dara clic en el botdn Si para terminar.

GOBIERNO

FEDERAL

Antecesor | Activo
Acuse de Redibo

Su solicitud ha sido registrada con el siguiente numero de folio <0201200600120111931002665>.

Acuse (s)

No. Descargar

0 iDesea terminar |3 sesidn de trabaje?
sl

1
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