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Sumario

Propdsito

El propdsito del manual es proporcionar informaciéon del sistema al usuario final, sobre los procesos y
elementos que componen el médulo 012 CUPOS - Expedicion de Certificados de Cupo.

Las audiencias para este documento son:

| Audiencia

Propdsitos

Persona Fisica

Permitir al Solicitante ingresar datos y requisitos necesarios, ademas anexar o asociar los
documentos obligatorios para iniciar el tramite de Expedicion de Certificados de Cupo
modalidad Primero en Tiempo Primero en Derecho.

Persona Moral

Permitir al Solicitante ingresar datos y requisitos necesarios, ademas anexar o asociar los
documentos obligatorios para iniciar el tramite de Expedicion de Certificados de Cupo
modalidad Primero en Tiempo Primero en Derecho.

Capturista Privado

Permitir al Solicitante ingresar datos y requisitos necesarios, ademas asociar los
documentos obligatorios para iniciar el tramite de Expedicion de Certificados de Cupo
modalidad Primero en Tiempo Primero en Derecho, sin la posibilidad de firmar la
solicitud.

Capturista Gubernamental

Permitir al Solicitante ingresar datos y requisitos necesarios, ademas anexar o asociar los
documentos obligatorios para iniciar el tramite de Expedicion de Certificados de Cupo
modalidad Primero en Tiempo Primero en Derecho.
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=% Solicitar Expedicién de Certificados de Cupos - Primero en Tiempo Primero en Derecho

Una vez que el usuario ha ingresado al sistema, debera seleccionar el menu Tramites y la pantalla desplegara
los iconos de las diversas dependencias que forman parte de la Ventanilla Unica. En este caso el usuario debera
seleccionar el icono que corresponde a la Secretaria de Economia (SE).

GOBIERNO
FEDERAL

Antecesor | Activo

Tramites disponibles

Por favor elija Ia dependencia de |la cual desea realizar su tramite.

Akn
H..t.a:
e B3

La pantalla desplegara los programas e instrumentos de la de la SE que cuentan con algun tramite disponible
en la Ventanilla Unica. El usuario debera elegir la opcién Cupos de Importacién y Exportacion.

Antecesor | Activo

Tramites disponibles

SE

Por favor elija el tramite que desea realizar.

IMMEX [+1]
Certificados de Origen [+]
Eupos de Importacion y Exportacion I [+]
Permisos de Importacién y Exportacién [+1
Cancelaciones [+]
Reporte Anual de Operaciones de Comercio Exterior [+]1
Servicio [+]



Una vez que se ha seleccionado la opcion Cupos de Importacion y Exportacion, la pantalla desplegara la lista
de trdmites disponibles para este instrumento, en la cual se deberd seleccionar la opciéon Expedicion de
Certificados de Cupo y de manera subsecuente seleccionar la opcion opcion Expedicion de Certificados de
Cupo Primero en Tiempo Primero en Derecho

Antecesor | Activo

Tramites disponibles

SE

Por favor elija el tramite gue desea realizar.
IMMEX
PROSEC

Certificados de Origen

[ Cupos de Importaciéon y Exportacion ]

Registro TPL

[ Expedicion de Certificados de Cupo ]

Expedicion de Certificados de Cupo Asignacion directa de cupo persona moral

[ Expedicion de Certificados de Cupo Primero en Tiempo Primero en Derecho ]

Expedicion de Certificados de Cupo Licitacién publica
Expedicion de certificados de elegibilidad de bienes textiles v prendas de vestir
Asignacion Directa de cupo
Transferencia
Registro de Empresa Comercial e Industria Fronteriza
Expedicidn de Certificados de la Frontera
Permisos de Importacion y Exportacion
Cancelaciones

Reporte Anual de Operaciones de Comercio Exterior

Al seleccionar la opcién Expedicion de certificado de asignacion directa persona moral o fisica, se desplegara
la pantalla de Solicitud de Expedicion de Certificados de Cupo Primero en Tiempo Primero en Derecho donde

se podran completar las siguientes actividades.

Apartado: Solicitante

Apartado: Licitaciones Vigentes

Acuse De Recibo
Descargar Acuse De Recibo

[+]
[+]
[+]
[-1
[+]

[+]
[+]
[+]
[+]
[+]
[+1
[+1
[+1]



TRAMITE: REGISTRO DE SOLICITUD DE EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE CUPO MODALIDAD PRIMERO EN
TIEMPO PRIMERO EN DERECHO.

TAREA: CAPTURAR SOLICITUD

Apartado: Solicitante

Al abrir la pestafia Solicitante se muestran como campos de lectura tanto el Domicilio fiscal como los Datos
generales del solicitante.

Antecesor | Activo

Solicitud de expedicion de certificados de cupo primero en tiempo primero en derecho

ocapturarSolicitud J: Anexar Documentos J-"':—':: citud

| Solicitante Constancia del Registro

Datos generales del solicitante

Denominacion © Razén Social

|-’—'\SESCRES FISCALES ¥ CONTABLES HEES SC |
Actividad Economica Preponderante

[Otros servicios como maquinas fotograficas que funcionan con monedas, de casilleros que funcionan con monedas, de guardapaquetd

Registro Federal de Contribuyentes Correo electrdnico

[Arcososzovis | juan.callejas@softtek.com

Domicilio fiscal del solicitante

Calle MNamero exterior MNamero interior Codigo postal
[#w MORELOS PONIENTE ] [522 ] [20500

Colonia Pais

[BARRIO SN MIGUEL | [MExiCcO |
Entidad federativa Localidad

[TLaxcCALA ] [HuAMANTLA |
Municipio o delegacion Telefono

[HUAMANTLA | |

Apartado: Constancia Del Registro

Al seleccionar la pestafia Constancia del Registro, se desplegara una seccidon donde se deberan capturan los
datos del Ao y el Numero de la constancia de registro, otorgados en el tramite Asignacién Directa de Cupo en
la modalidad Primero en Tiempo, Primero en Derecho. Una vez que se hayan completado ambos campos se
debera dar clic en el botén Buscar.

Antecesor | Activo

Solicitud de expedicion de certificados de cupo primero en tiempo primero en derecho

ocapturarSnlicitud Ji J-'e ar Documentos J:""':' citud
Datos de la constancia de registro
+ Afio de la constancia de registro’ + Numero de la constancia de registro
| = E” | |




El sistema mostrara los siguientes datos: La Representacion federal en la que se obtuvo la Constancia de

Asignacion/registro.

Antecesor | Activo

Solicitud de expedicion de certificados de cupo primero en tiempo primero en derecho

oCapturar Solicitud J J J

Solicitante [ Constancia del Registro ]

Datos de la constancia de registro
* Afio de la constancia de registro +* Numero de la constancia de registro

| Seleccione un afio E” | Buscar

Representacion Federal
Entidad federativa *Representacion federal

[TLaxcaLa | TLAXCALA |

El monto total del cupo, el monto que ya fue asignado y el saldo disponible del cupo.

[Control de montos del mecanismo de asignacion del cupo ]
Monto total Monto asignado Monto disponible
120000 | 345 | 19655

El No. de oficio/constancia que le fue otorgada al solicitante, asi como la vigencia del mismo.

[Datos de la asignacion ]
Nimero de oficio Fecha de inicio vigencia de |a asignacion ~ Fecha de fin vigencia de la asignacion
E | [sou2 | 50113 |




La descripcion del cupo, su normativa y las posibles observaciones:

Descripcion del cupo

Régimen aduanero Descripcion del producto Clasificacion del subproducto
[ExPoRTACION | [AuTOs usaDOS 1 A 9 AROS DE ANTIGUED] |

Unidad de medida Fecha inicio vigencia del cupo Fecha fin vigencia del cupo
[=ia | [sr01/12

Mecanismo de asignacién

|Primerc en tiempo primero en derecho

Fracciones arancelarias
14011001,14012001,14019099,14042001,14049001,14049002,14049003,14049004,14049099, -

Tratado / Acuerdo

|-1'\cuerdc Méwxico-Japan

Paises

1APOM, -

Observaciones

REGLA UNG A UNO -
Fundamento
MUNDIAL-EXPORTACION-JAPON-AUTOS -

Al presionar el botdn Continuar (pantalla anterior), el sistema informara que la solicitud ha sido registrada con
un numero temporal sin validez legal, y que servird a efectos de identificar la solicitud. El sistema también
informara que el folio oficial sera asignado a la solicitud, en el momento en que ésta sea firmada.

Antecesor | Activo

Solicitud de expedicion de certificados de cupo primero en tiempo primero en derecho

La Solicitud ha quedado registrada con el nimero temporal 154164, Este no tiene validez legal y sirve solamente para efectos
de identificar su Solicitud. Un folio oficial le sera asignado a la Solicitud al momento en que ésta sea firmada.

o Capturar Solicitud J J J




Apartado: Capturar Expediciones

En esta seccidn el solicitante debera captura el monto a expedir de cada uno de los certificados que solicite.

Es indispensable que por cada certificado de cupo que el solicitante requiera asocie la factura comercial que
avala la solicitud de dicho certificado.

El solicitante debera adjuntar mas adelante copia de las facturas comerciales que registre en este tramite.
*La SE se reserva el derecho de en cualquier momento verificar la existencia fisica de dichas facturas por lo que
se recomienda al solicitante la correcta organizacion y gestidn de las mismas.

El solicitante debera capturar el Monto a expedir por cada uno de los certificados que desee expedir, pulsando
Agregar cada vez que ingrese una nueva cantidad.

slicitante Constancia del Registro Capturar Expediciones Capturar Pedimento Capturar Factura

Fraccién arancelaria para Japon
* Fraccion arancelaria

| 14012001 =l

Datos del importador
*Nombre

|Gui||ermo Salazar

+Domicilio.

Emiliano Zapata #28 -

Datos del productor
*Nombre

|Emi|i0 Eztrada

*Domicilio.

Pirules #109 »

Distribucion de saldo

Monto disponible Monto a expedir
] Monto a expedir
1 [ 10

Total a expedir
[10




Al elegir la opcién Asociar Facturas (pantalla anterior), se desplegara una ventana en la que el solicitante
debera capturar tanto el Numero de la factura que amparara el certificado de cupo solicitado, como la
cantidad que de dicha factura se tomard para amparar el monto a expedir. El solicitante debera dar clic en
Agregar.

Datos del productor
*Nombre
Ernilic | MAsociar facturas a expedicion

_ Asociar facturas
*+ DO

- Monto a expedir Cantidad total
Pirules
[10 | [1o0 |
— Namero de factura Cantidad asociada
Distril | | | |
Monto
E Facturas asociadas -]
- cantidad asociada Numero factura
1 [0 10 310584
[t

| —

Total a Eliminar seleccionado
10

Apartado: Capturar Pedimento

En caso de que el sistema solicite al interesado la comprobacién de certificados expedidos con anterioridad a
través de pedimentos de Importacién/Exportacion, para capturar dicha informacion el solicitante debe dar clic
sobre el apartado Capturar Pedimento.

El sistema desplegara los certificados de cupo vigentes asociados al solicitante, en este caso el solicitante
debera seleccionar el certificado de cupo que le haya sido expedido al amparo del mismo cupo del que esta
solicitando una nueva expedicidn y presionar el botén Comprobar.

Antecesor | Activo
Solicitud de expedicion de certificados de cupo primero en tiempo primero en derecho

La Solicitud ha quedado registrada con el niimero temporal 154164. Este no tiene validez legal y sirve solamente para efectos
de identificar su Solicitud. Un folio oficial le sera asignado a la Solicitud al momento en que ésta sea firmada.

ocapturar Solicitud ) =) a

Solicitante Constancia del Registro Capturar Expediciones [ Capturar Pedimento ] Capturar Factura

- No. de certificado Monto expedido
1 [M] 12AUTO333/2953 20
2 [[] 12AUTO334/2953 10
3 [ 12AUT2448/2953 20
4 [[] 12AUTZ2650/2953 10
5 [ 12AUT2651,/2953 10
[ [ 12AUT2652/2953 10
7 [ 1zAUT2653/2953 20
8 [[] 12AUT2099/2953 10
9 [0 12aUT1172/2953 11
10 I:I 12AUT1132/2953 20
1 == Pagina de3 == = Mostrando 1 - 10 de 22

| eaETrT— |
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El sistema desplegara una pantalla en la que el solicitante debera capturar el No. de pedimento, la cantidad
que fue descargada con cupo, la fraccién arancelaria del cupo que fue utilizada y la fecha del pedimento. Una
vez completada esta informacién, se deberd dar clic en el botén Agregar.

*La SE verificara que la informacion de los pedimentos que el solicitante ingrese sea veridica y exacta.

Comprobacion de utilizacion de certificado con pedimentos

Registro de pedimento

No. de certificado Monto expedido Cantidad total descargada
[11AHAD116/2953 | [100 | [100
* No. de pedimento + Cantidad descargada + Fecha del pedimento

| || || [

éracciﬂ-nes
o Clave fracciaon Descripcion
1 05010001 Cabello en bruto, incluso lavado o desgrasado; desperdicios de cabello. =
2 05021001 Cerdas de cerdo o de jabali y sus desperdicios. i
4 m b
14 < Pagina[l  |del = = Mostrando 1 - 1 de 1
Pedimentos asociados (-]
I No. de pedimento Fecha del pedimento Cantidad descargada
1 D 05010100 2011-11-08 00:00:00.0 100
4 T | 3

Eliminar seleccionado

(L

Apartado: Capturar Factura

En esta seccidn, el sistema permitird la captura de informacién relacionada con nuevas facturas que el usuario
desee dar de alta para comprobar alguna expedicion de certificado de cupo, asi como los Datos del
Conocimiento de Embarque, guia aérea o carta de porte que son documentos indispensables para la
expedicion de certificados de cupo en la modalidad Primero en Tiempo primero en Derecho.

11



Para completar la captura se deberd seleccionar la opcién Agregar.

Antecesor | Activo
Solicitud de expedicion de certificados de cupo primero en tiempo primero en derecho

La Solicitud ha quedado registrada con el niimero temporal 154164. Este no tiene validez legal y sirve solamente para efectos
de identificar su Solicitud. Un folio oficial le sera asignado a la Scolicitud al momento en que ésta sea firmada.

oCapturar Solicitud 2 | = | ]

Solicitante Constancia del Registro Capturar Expediciones Capturar Pedimento [ Captur Factura
ﬁatos de la factura \

+ Numero de la factura + Cantidad total ;‘BFCEJC:I: de expedicion de la

| | | | caja | =0
Datos del conocimiento de embarque

+ Carta de porte,/ Guia aérea/ Conocimiento de + Fecha de emision de guia de
embargue embarque

| | | ==
C—————— )

= o/

[ MNumero de factura. Cantidad. Fecha Expedicion. Guia de embarque. Fecha Emision.

1 ] F-oo1 220 29/11/2011 G-001 29/11/2011 o

2 [O F-ooz 40 29/11/2011 G-002 29/11/2011

= ] F-ooz 1200 01/12/2011 G-003 01/12/2011 3

4 [O F-ooa 120 05/12/2011 G-004 05/12/2011

5 [

e [E s} -
- ca de 5 »x =1 Mostrando 1 - 10 de 55

En este paso se mostraran listados documentos necesarios para llevar a cabo el tramite.

Antecesor | Activo
Cargar archivos

La Solicitud ha quedado registrada con el niilmero temporal 154164. Este no tiene validez legal y sirve solamente para efectos
de identificar su Solicitud. Un folio oficial le sera asignado a la Solicitud al momento en gque ésta sea firmada.

o Capturar Solicitud Documentos J J

MNecesarios

pescrior

Generales

Documentos Generales

Tipo de Documento =

Factura 3105384
Pedimento 75687

= == P&gina |l del == = Mostrando 1 - 2 de 2
Especificos

= Tipo de Documento
Si usted necesita anexar mas de un documento del mismo tipo
seleccionslo de la lista v presionse "Agregar nuevo”™

Tipo de Documento:

|Se|ecclone un tipo de documento

—
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En este paso el solicitante deberd adjuntar las facturas, conocimientos de embarque y pedimentos que haya
registrado en su solicitud, para ello debera pulsar clic en la opcién Anexar Documentos.

Antecesor | Activo

Cargar archivos

0 Capturar Solicitud Documentos [6 Anexar Dm:umentus] J Firmar Solicitud
Necesarios

Ver

documento

] &

Tipo de Documentos Documento
Factura 310584 | -- Adjuntar nuevo documento --
Fedimento 75687 | -- Adjuntar nuevo documento --

] &

(=)

El sistema mostrara la siguiente ventana donde se podrd realizar dicha operacidn, y donde se especifican las

caracteristicas que debe cumplir el documento a anexar:

Antecest r nuevo documento
Cargar Para poder anexar su documento, deberd cumplir las siguientes caracteristicas:
o _ » Debe zer formato PDF que no contenga formularios, objetos OLE incrustrados, cddigo java script,
Car etc.
+ El tamafio maximo del archivo es de 100MB.
* Mo debe contener paginas en blanco.
* |La= imagenes contenidas deben estar en escala de grises.
+ La resolucion debe ser de 300 dpi.
Factura 310584: | Browse...
Factura .
. Pedimento 75687: Browse...
Pedimer

El que tarde en adjuntar el documento dependera del tamafic de su archivo y de =u velocidad de conexidn.

Ver
documento

= 2
= B

13



Como se observa en la siguiente pantalla, se podran anexar documentos en formato .pdf, que se encuentren en
el equipo del usuario:

e —
& Choose File to Upload [
@v . » Manuales Cupos » documentos a adjuntar ~ | %3 || Search documentos a adjuntar O
S— E—

Organize ¥ New folder =+ 0 @
-
3 Y Favorites Mame Date modified Type
Ant Ml Desktop '@ CertificacionDepositoGarantia 11/11/2011 04:54 ...  Adobe Acrobat D...
card|l & Downloads '@ ConstanciaDeCalificacion 11/11/2011 04:54 ...  Adebe Acrobat D...
if‘_l Recent Places = E Documente a Adjuntar 11,/11/2011 04:54 ... Adobe Acrobat D...
- Libraries
@ Documents
- Ver
@) Music documento
(&5 Pictures
Certyf . E” Lg\
=l Subversion ==
congl ¥ Videos E 2l
Docdy ]
corrgl -~ 4 m b =] 2
. rar documentos
ar documentos
i File name: Malwarebytes' Anti-Malware - [Nl Files (*.7) '] I
I Open i ’ Cancel ]

Una vez que el usuario haya seleccionado el documento a anexar, deberd seleccionar el botdn Anexar.

Antecest Anexar nuevo documento
Cargar Para poder anexar su documento, deberd cumplir las siguientes caracteristicas:
o _ * Debe ser formato PDF gue no contenga formularios, objetos OLE incrustrados, cadigo java script,
Lar ete.
» El tamaric maximo del archivo es de 100MB.
+ Mo debe contener pdginas en blanco.
* Las imagenes contenidas deben estar en escala de grises. freEre
* La resolucién debe ser de 300 dpi. Ver
documento
- Factura 310584: C:\Users\vianey.martil EI Lﬁ\.
actura
: Pedimento 75687: C:\Users\vianey.marti Ny
Pedimer [+]

El que tarde en adjuntar el documento dependera del tamario de su archivo v de su velocidad de conexion.

I

-
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A continuacion se presentara el documento anexo, y se deberan seleccionar las opciones Cerrar y Siguiente
para acceder a la firma.

Antecest

Anexar nuevo documento

Cargar

o Cag

ocumentos Anexos

Documento Status Mensajes
Siguiente
documento a.pdf OK OK =
documento b.pdf OK OK documento
Factura E tﬁ’l‘
Pedimer =] )

E

Cerrar

La firma de la solicitud se completara adjuntando los archivos *.key y *.cer de la Firma Electrénica Avanzada
(FIEL) del solicitante. Esta debera ser la misma con que se inici6 el registro de la solicitud. Una vez que se hayan
introducido los datos, se deberd seleccionar el botdn Firmar.

Antecesor | Activo

Firmar

0 Capturar Solicitud Documentos o Anexar Documentos [ 0 Firmar Solicitud ]

Necesarios

* Registro Federal de Contribuyentes

AFCOB0S20V16 |

* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

Jfianey.martinezZ\Desktop\Manuales\FIELES\WWFCO60520V16.key m

* Certificado (*.cer)

swianey. martinez\Desktop\Manuales\FIELES\afc060520v16.cer Buscar

15



Acuse de Recibo

Posteriormente el sistema informard que la solicitud ha sido registrada, generando un numero de folio y
enviando el Acuse de recepcion de tramite correspondiente al registro de la solicitud.

Antecesor | Activo

Acuse de Recibo

[ Su solicitud ha sido registrada con el siguiente niimero de folio <02012002003201229532000085>. ]

Acuse (s)
No. Documento Descargar
[ 1 Acuse de recepcion de tramite ‘z.] ]

Descargar Acuse de Recibo

El acuse de recibo se presentara a través de un archivo .pdf descargable, que permitira visualizar la fecha, hora
y nimero de folio correspondiente al trdmite del usuario; y en el cual se mostrara la leyenda Para obtener los
certificados de cupos de exportacidn debera acudir a la Representaciéon Federal.

VENTANILLA DIGITAL MEXICANA

DE COMERCIO EXTERIOR

ACUSE DE EXPEDICION DE CERTIFICADO DE
CUPO DE EXPORTACION

Estimado(a) C.  ASESORES FISCALES Y CONTABLES HEES SC

RFC: AFCOS0520V16

Siendo las 08:05 del 21/05/2012, se realiza la generacion del (los) certificada (5) de exportacion emitida
(s) por la Secretaria de Economia, relacionado con su nimero de autorizacion 2 del trimite nimero
0201200200320122853000085, relativo a Expedicion de Certificados de Cupo Primero en Tiempa
Primero en Derecho , presentado a fravés de la Ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior el
21/05/2012, con folio de presentacion 154184,

AVISO IMPORTANTE

Para obtener los cerfificados de cupos de exportacion debera acudir a |a Representacion Federal
TLAXCALA de |a Secretaria de Economia

CERTIFICADOS GENERADOS

12AUT3053/2953

16



Descargar Acuse de Resolucion (Importacion)

Asi mismo, podrd descargar mediante un archivo .pdf, el Certificado de Cupo de importacion, si es el caso. A
continuacién se dara por concluido el registro de la solicitud.

Se nobifica la
estabi=cimo

expedicldn de cerfifficado de cupo para npostar
a2n el T - IMPORTACHIOMN - AICE 55 - BIENES TEXTILES -

SECRETARLA DE ECOMNOMILA
BUSSECRETARLL DE INDUS TRLA ¥ COMIER:C D
CHREC-CHIM & L CHE OO =]

Fecha de Expadichon (18052012
FMumen de aunorizacion 1.2 TE X 3045,/ 9535
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SHI3S091 0D
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WHLUMEN [namero, lefra y unicdad de mecida):

SOD o 1 Tome

FRACCEMHNES ARANCELARIAS AUTORIZADAS
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Esta notificacion o al o= = cupo con nikneno de autorizachan 1IZTEXIOESSSSS, =] cual ha skdo envlado al

SAT a raves e la Wenianilia I_'rule-.a COMO BN archivo elechinnico, I3 presenta NotMoachon tene como Nnalidac pRopsDrcion e

al beneficiano del cernifcado de cupo los dalos necesarios para reallzar la valldacién de la Informacion cormespondlente ant=
a3 Aduana.
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Cerrar Sesion

Finalmente se dara clic en el botdn Cerrar la sesion, el cual mostrara una ventana para confirmar el cierre;

donde se dara clic en el botdn Si para terminar.

Antecesor | Activo

Acuse de Recibo

Su solicitud ha sido

Acuse (s)

MNo.

ventanilla dnica

Cerrar la sesién

éDeszea terminar la sesidn de trabajo?

Documento

Acuse de recepcion de tramite

12002003201229530000385>.

Descargar
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