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Propdsito

El propdsito del presente manual es proporcionar informacién del sistema al usuario final, sobre
como realizar una solicitud de una Autorizacion para el Registro del despacho de mercancias de
las empresas, conforme al articulo 100 de la Ley Aduanera por medio de la Ventanilla Unica de
Comercio Exterior Mexicana (VUCEM).

Precondiciones

Para tener acceso al sistema Ventanilla Unica (VU) se deben de cumplir con los siguientes
requisitos minimos instalados en la computadora del usuario:

= Procesador Pentium III o AMD.
= Sistema operativo XP+
= Mouse.
= Conexidn a internet.
= Navegador de internet.
o Internet Explorer 7+
o Mozilla FireFox 3.5+
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Autorizacion para la inscripcion en el Registro del despacho de
mercancias de las empresas, conforme al articulo 100 de la
Ley Aduanera

Pueden solicitar su inscripcion las personas morales importadoras, asi como maquiladoras o
empresas que cuenten con programa IMMEX autorizado por la Secretaria de Economia, que

previo al cumplimiento de los requisitos, pretendan una simplificacion administrativa.

Ingreso a la Ventanilla Unica

El usuario que desee solicitar una inscripcion al Registro del despacho de mercancias de las

empresas, por medio de la Ventanilla Unica debe hacerlo a través de la siguiente direccién Web:

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/index.htm

Se despliega la pagina principal del Sistema VUCEM.
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En la seccién ingreso a Ventanilla Unica, ingresar los siguientes datos:

= Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

= Clave de la llave privada

= Llave privada (archivo con extension *.key)
= Certificado (archivo con extension *.cer)

El Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y la clave de la llave privada se capturan de forma
directa en la ventana, la Ilave privada (archivo con extensién *.key) y el certificado (archivo con
extension *.cer) se deben ingresar como se describe a continuacion:

Dar clic en “Buscar” del campo Llave privada (*.key):

'eso a Ventanilla Unica

* Registro Federal de Contribuyentes
[Bm858021 1655 |
* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

* Certificado (*.cer)

X I

Reqgistrarze Ingrezar

Se mostrarad una ventana como la siguiente; se localiza el archivo *.key y se da clic en “Abrir”:

Abrir Lad
Buscar en: ||j ACCESOVU - AAABBD2116G5 |V| E
D AAABBO21 1565.ke_y‘l

Nombre de archivo: [#AA5802116G5.key |

Archivos de tipo: *key | - |

|| nrlgir ‘ Cancelar |

Una vez que se agrego la Llave privada, procedemos a agregar el certificado (*.cer), para lo cual
se dara clic en “Buscar” del campo certificado (*.cer):
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* Registro Federal de Contribuyentes
[£.8855021 16G5 |
* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

- AAASE0Z11RGEAAASE0Z 116GE key

* Certificado (*.cer)

Ingrezar

Se mostrara una ventana como la siguiente, se localizar el archivo *.cer y se da clic en “Abrir”:

| Abrir A
Buscar en: |ﬁ ACCESO VU - ABABB02116G5 |v| =
[} aaa8802116g5.cer

Nombre de archivo: | |

.cer | hd |
| | Abrir | Cancelar |

Una vez que ingresaron todos los datos requeridos la pantalla debe de verse como se muestra a
continuacion dar clic en “Ingresar” para lograr el acceso:

Archivos de tipo:

greso a Ventanilla Unica

* Registro Federal de Contribuyentes
[angm02116G5 |
* Clave de la lave privada

* Llave privada (*.key)

- AAABE0Z11EGEAAASS0211RG5 key m

* Certificado (*.cer)
- 88582202 116E5 22258802 11605 cer

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06300, México D.F.
Atencion telefonica 54 81 18 56 y 01 800 00 VUCEM (88236)

ventanilla Ganica




Una vez que se ingreso a la VU, se mostrara la pantalla principal (Pagina de inicio) del sistema

Ventanilla Unica, en la cual es posible a través del “Menu”, acceder a los diferentes servicios
disponibles.

MEXICO ! : ovolﬂ.l\“'i Gnica

I
Meni

Pagina de inicio
Bienvenido a la Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicana

Inicio

P

Consultas

Pondientes

©

Tramites

ol

Usuarios
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Solicitud de una inscripcion en el Registro del despacho de
mercancias de las empresas

Una vez que se ingreso a la VU se iniciara la solicitud para obtener una inscripcion al Registro del
despacho de mercancias de las empresas; dar clic en “Tramites”:

Se mostrara la siguiente pantalla, se da clic en “Solicitudes Nuevas”:

MEXICO o

Menu . .
Pagina de inicio

Bienvenido a la Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicana

@ Tramites
Tramites

e

Usuarios

",

EXICO ) 4 oveﬂﬁll\ini gnica

Meni Antecesor | Activo

Tramites disponibles

Inicio

Por faver selecccione el tipo de Sclicitud que desea realizar

°
Solicitudes Subsecuentes [ Solicitudes Nuevas ]

Consultas
Solicitudes que ya cuenten con una resolucidn con sentido autorizado y
vigentes, de las cuales se requiere realizar una Prorroga, Renovacidn,
Cancelacién etc. Esto dependiendo del tipe de solicitud vy los tiempos yva Solicitudes que se van a generar por primera vez
definidos para poder ser ingresadas. ***Para =olicitudes subsecuentes de

Pondientes la Secretaria de Economia, favor de ingresar a las opciones de S.E. en
"Solicitudes Nuevas”

Tramites
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A continuacién se muestra la pantalla de “Tramites disponibles”, se dara clic en la imagen

correspondiente a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

EXICO

ventanilla anica

Antecesor | Activo

Tramites disponibles

Por favor elija la dependencia de la cual desea realizar su tramite.

»g

_SEDENA

L

SAGARPA | _SINER_

Se mostrara la pantalla “Tramites disponibles”, se dara clic en “Registros de Comercio Exterior” y

se desplega

ré la lista de subservicios disponibles:

GOBIERNO DE

Mend

Inicio

P

Consultas

EXICO

o ventanilla dnica

LA REPUBLICA

Antecesor | Activo

Tramites disponibles

AGA

Por favor elija el tramite gque desea realizar.

Autorizaciones de Importador/Exportador

Autorizaciones de Prestadores de servicio

@

Tramites

Usuarios

[ Registros de Comercio Exteriur]

Registro del Codigo Alfanumérico Armonizado del Transportista
Tramite de copias certificadas de pedimentos VUCEM seleccionada
Digitalizar Documentos de Comercio Exterior

Comprobante de Valor Electrénico (COVE)
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A continuacidn dar clic en el subservicio “Registro del despacho de mercancias de las empresas”:

Menu Antecesor | Activo
Tramites disponibles
Inicio
AGA
L]
p Por favor elija el tramite que desea realizar.
Consultas
Autorizaciones de Importador/Exportador [+1
Autorizaciones de Prestadores de servicio [+
Pandientes
Registros de Comercio Exterior [-1
E Solicitud para la inscripcién en el registro para la toma de muestras de mercancias conforme al articulo 45 de la Ley Aduanera.
Tramites
Inscripcion en el registro de empresas certificadas [+]
@ . -
e Registro del despacho de mercancias de las empresas
Usuarios
Registro de empresas transportistas de mercancias en transito.
Registro del Cédigo Alfanumérico Armonizado del Transportista [+1
Tramite de copias certificadas de pedimentos VUCEM seleccionada [+
Digitalizar Documentos de Comercio Exterior [+]
Comprobante de Valor Electrénico (COVE) [+1

Una vez que se da clic en el subservicio “Registro del despacho de mercancias de las empresas”,
se mostraran las pantallas correspondientes a la solicitud.

Capturar Solicitud

Datos del solicitante

El sistema muestra la informacion general del solicitante, misma que se mostrara de sélo lectura.

HE ocapturar Solicitud _J _) J
€«
Inicio
°n
Datos generales del solicitante
Caonaultas Denominacion o razdn social
[axzo noBEL cHEMICALS 5A DE CV |
Actividad econdmica preponderante
[Fabricacién de otros productos quimicas |
e Registro Federal de Contribuyentes Correo electronico
[anca40704cDa | francisco.guadarrama@sat.gol
©
Tramites Domicilio fiscal del solicitante
Calle Namero exterior  Ndmero interior Codigo postal
..p [av I‘v10-RELGS | |49’ | [sn | [56500 |
Colonia Pais
e [fEcamachaLco | [mExico |
Entidad federativa Localidad
[mExico | |
Municipio o delegacién Teléfono
[La paz | [55-58580740
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Datos de la solicitud

En este apartado se capturara la informacién correspondiente a los datos del tramite.

NOTA: El sistema permite un hacer un guardado parcial de la solicitud, lo que posibilita continuar
con la captura o bien, actualizar los datos proporcionados, adjuntar documentos y firmar la
solicitud en otro momento. Este guardado estara activo 5 dias naturales contados a partir de la
ultima ocasion en la que se accedié a dicha solicitud, transcurrido el plazo, el sistema lo eliminara
de forma definitiva y en su caso, sera necesario capturar nuevamente la informacion.

Una vez que se firma mediante el uso de la Firma Electréonica, se tiene como presentado el
tramite y no es posible hacer modificaciones.

El sistema solicita capturar la siguiente informacién (los campos marcados con * son de caracter
obligatorio):

= Programa IMMEX/Autorizacion*

= Fracciones arancelarias*

= Agentes y apoderados aduanales*
= Datos de proveedores

= Datos de transportistas*

Capturar Solicitud j
o J D J
Solicitants Despacho de mercancias
= Dammarzmusridea
* Indique =l cuenta con programa TMMEX
OsaOne
= rdmaro del Programa TIMMEX
|E==:: ane |
Registro de fracciones arancelarias
Fracconss amnceianas -]
[] Fracdinamanceiaria Descripckin Descripclin adidional de ka mercancia

£ >

Agentes y apoderados aduanales registrados
* Seleccione 2 tipo de Tigura para promover l3s operaciones

[zzeccians =]
¥ -]
O Tipx di Tigura Momabre: Apeilido pateme Apeiido matemo
£ >
Datos del proveedor
Provesdor -]
D nomina ciin o Razén
[  Tipo de persona . RF.C. Nombre Apziido patemao 2
£ >
Datos del transportista
Transportista (-]
[0 Trensparusta Denaminicién o Razdn RF.C. Namibre Apeiliiia patema 2
£ >
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Se capturan los datos solicitados por el sistema:

Programa IMMEX

La solicitud inicia solicitando que se indique si se cuenta con programa IMMEX, en cuyo caso, se
selecciona el nUmero de programa:

Solicitante Despacho de mercancias

* Datos requeridos

+ Indigue si cuenta con programa IMMEX

@ 5i 0 No
* Namero del Programa IMMEX
[ 1001 =

En caso de no contar con programa IMMEX, apareceran las manifestaciones bajo protesta de
decir verdad correspondientes y se continda con la captura:

Solicitante Despacho de mercancias

* Datos requeridos

+ Indique si cuenta con programa IMMEX

© 5i@ No

Manifestaciones

+ Se manifiesta bajo protesta de decir verdad que la persona moral ha dictaminado sus estados financieros durante el
(los) dltimo (s).

| Seleccione E”

© Se manifiesta bajo protesta de decir verdad que la persona moral realizé importaciones con un valor mayor a
%$96,907,940.00 en el ano de calendario anterior al que se presenta la solicitud.

©) Se manifiesta bajo protesta de decir verdad que la persona moral esta iniciando sus operaciones y estima efectuar en
el ejercicio de inicio importaciones con valor superior $96,907,940.00.

Registro de Fracciones Arancelarias

A continuacidon agregamos las fracciones arancelarias correspondientes a las mercancias, debe ser
como minimo una.

Agregar fracciones arancelarias

Para que el solicitante pueda agregar una fraccién arancelaria a la solicitud que esta registrando,
debera dirigirse a la seccidn “Registro de Fracciones Arancelarias” y dar clic en “Agregar”:

Registro de Fracciones Arancelarias
Fracciones arancelarias (-]
o Fraccion Arancelaria Descripcion Descripcion adicional de la merc
N I | 3
" roancar W~ cimnar J
—
5
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Aparecera una pantalla en la que el solicitante debe seleccionar la fraccion arancelaria de la
mercancia por la que solicita autorizacion conforme a la TIGIE con los siguientes datos:

= Fraccion arancelaria*
= Descripcion
= Descripcion adicional de la mercancia

Agregar

* Fraccion arancelaria

| Seleccione E”
Descripcion

Descripcion adicional de la mercancia

Después de proporcionar la informacion solicitada, completa y correcta, el solicitante debe dar clic
en “Agregar”.

Agregar

* Fraccidon arancelaria

| 01011001 [v]|

Descripcion

|Cal:a||cs. |

Descripcion adicional de la mercancia

|De5cripcion Adicional x |

El sistema actualizara la lista de fracciones arancelarias correspondientes a la solicitud, y se
mostraran en la siguiente tabla, eso indicara que la fraccién ha sido agregada.

Registro de fracciones arancelarias

Fracciones arancelarias (-]
[ Fraccién arancelaria Descripcion Descripcion adicional de la mercancia
01011001 Caballos. Descripcion Adicional

< >

roresor X oamcar X ciminr )

De esta forma se agregan las fracciones arancelarias a la solicitud.
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Modificar fracciones arancelarias

Para modificar una fraccién arancelaria debe dirigirse a la tabla de fracciones arancelarias en la
cual se muestra la siguiente informacion:

= Fraccion arancelaria*
= Descripcion
= Descripciéon adicional de la mercancia

Se debe seleccionar la fraccidn arancelaria de la mercancia por la que solicita autorizacién
conforme a la TIGIE, y dar clic en “Modificar”:

Registro de fracciones arancelarias

Fracciones arancelarias (]
[  Fraccién arancelaria Descripcion Descripcion adicional de la mercancia
01011001 Caballos. Descripcion Adicional

< >

Mostrara una ventana en la cual se permite modificar la siguiente informacion de la fraccion
arancelaria seleccionada:

= Fraccion arancelaria*
= Descripcion adicional de la mercancia

Meodificar

+ Fraccion arancelaria
[01011001 [~]|

Descripcion

|Ca|::a||cs. |

Descripcion adicional de la mercancia

|Descripcion Adicional |

El solicitante modifica la informacion de la fraccion arancelaria seleccionada y da clic en
A\ H=
Modificar.

Modificar

+ Fraccion arancelaria

[o1011001 [v]]

Descripcion

|Ca|:a||c:s. |

Descripcion adicional de la mercancia

|Descripci0n| xl
Modificar Limpiar Cancelar
— ]
——
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Se actualizara la solicitud con la informacion proporcionada.

Registro de fracciones arancelarias

Fracciones arancelarias [ -]
[] Fraccion arancelaria Descripcion Descripcion adicional de la mercancia
01011001 Caballos. Diescripcion

< >

L Agregar QL moditicar QL Eliminar

Con esto la fraccion arancelaria sera actualizada. Estos pasos deben seguirse por cada una de las

fracciones que requiera modificar.

Eliminar fracciones arancelarias

Si el solicitante desea eliminar una fraccion arancelaria de las que estdn contenidas en su
solicitud, debe dirigirse a la tabla de fracciones arancelarias que fueron registradas en el sistema,

seleccionara el registro a eliminar y dara clic en “Eliminar”:

Registro de fracciones arancelarias

Fracciones arancelarias (]
[] Fraccién arancelaria Descripcion Descripcion adicional de la mercancia
01011001 Caballos. Descripcion

< >

Se mostrara una ventana en la cual el solicitante debe confirmar la eliminacion el registro dando

clic en “Aceptar”:

iE=td seguro que dezea eliminar los
@ registros marcados?

TR Concelr

De esta forma se eliminara la fraccion arancelaria seleccionada.

Agentes y apoderados aduanales registrados

Una vez que se agregaron las fracciones arancelarias, ingresaremos los Agentes y Apoderados

Aduanales, debe ser agregado por lo menos un agente o un apoderado aduanal.
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Agregar agentes aduanales registrados

Para que el solicitante pueda agregar un agente aduanal a la solicitud que

deberd dirigirse a la seccion “Agentes y apoderados aduanales registrados”.

estd registrando,

Agentes y apoderados aduanales registrados
* Seleccione el tipo de figura para promowver las operaciones

| Seleccione E”

Agentes y apoderados aduanales

] Tipo de figura Nombre Apellido paterno

€| 1

Apellido materno

o G 5

s

Seleccionara de la lista desplegable “Seleccione el tipo de figura para promover las operaciones”
la figura que deseamos agregar, en éste caso sera un Agente Aduanal, tal como se muestra en la

siguiente imagen:

Agentes y apoderados aduanales registrados

+ Seleccione el tipo de figura para promover las operaciones

ﬂ'Selecciune -
Seleccione

=0
Apoderado Aduanal ~
Apellido paterno

Apellido materno

-]
i

Q| T | 3

L Avreger R modiicar JL Ebminar _J

Después de haber seleccionado la figura a agregar damos clic en “Agregar”.

Agentes y apoderados aduanales registrados
+ Seleccione el tipe de figura para promover las operaciones
Agente Aduanal Ell

Agentes y apoderados aduanales -]

] Tipo de figura Mombre Apellido paterno Apellido materno I

€ n | 3

ey

Se mostrarad una ventana en donde el solicitante debe capturar los siguientes datos:

= Numero de patente de agente aduanal*
= Nombre*

= Apellido paterno*

= Apellido materno*

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06300, México D.F.
Atencion telefonica 54 81 18 56 y 01 800 00 VUCEM (88236)

ventanilla Ganica




Agregar

Registro de Agentes Aduanales
* Nombre

+ Apellido paterno

+ Apellido materno

+ Nimero de patente de agente
aduanal

Después de proporcionar la informacion solicitada, dar clic en “Agregar”.

Agregar

Registro de Agentes Aduanales
+* Nombre

+ Apellido paterno

|Fernando

| |Mar‘tinez |

* Apellido materno

aduanal

|L6|:|ez

| (0000 x|

+ Nimero de patente de agente

La figura seleccionada se habra agregado a la lista de la solicitud.

Agentes y apoderados aduanales registrados
+ Seleccione el tipe de figura para promower las operaciones

| Seleccione

=]

Agentes y apoderados aduanales
r Tipo de figura

[] Agente Aduanal

MNombre

nombre del agente aduanal

Apellido paterno

apellido paterno

apellido materno

Apellido materno I

00oe

< | |

[ |

3

o € €&

De esta forma quedara agregado el agente aduanal a la solicitud.

Modificar agentes aduanales

Para modificar un agente aduanal debe dirigirse a la lista de la solicitud donde se muestran los

siguientes datos:

= Numero de patente de agente aduanal*

= Nombre*
= Apellido paterno*
= Apellido materno*
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Se debe seleccionar el agente aduanal que desea modificar, una vez seleccionado dar clic en
A\Y H =+ /4
Modificar”:

Agentes y apoderados aduanales registrados

+ Seleccione el tipo de figura para promover las operaciones

|Se|eccione |
Agentes y apoderad i I e
[1] Tipo de figura MNombre Apellido paterno Apellido materno F
Agente Aduanal Fernando Martinez Lopez 0000
[ Agente Aduanal Martin Sanchez Jimenez 1111

< >

Modificar

Registro de Agentes Aduanales

* Nombre + Apellido paterno

|Fernando

Mostrara una ventana en la cual se permite modificar la cualquier informacién del agente aduanal
seleccionado:

| |Mar‘tinez

+ Apellido materno

+ Niimero de patente de agente

aduanal

|L0’pez

| [00o4]

x]

o @D C©D

El solicitante modifica la informacidn del agente aduanal y da clic en “Modificar”,

cambios sean llevados a cabo.

para que los

Modificar

Registro de Agentes Aduanales
* Nombre

+ Apellido paterno

|Fernand0

| |Mar‘tinez

+ Apellido materno

+ Nimero de patente de agente
aduanal

|L6pez

| [0001] x|

Se actualizara la solicitud con la informacion proporcionada.

Agentes y apoderados aduanales registrados
+ Seleccione el tipo de figura para promover las operaciones

| Seleccione |

Agentes y apoderados aduanales

- ]
] Tipo de figura Mombre Apellido paterno Apellido materno |
[] Agente aduanal Fernando Martinez Lopez o001
[] ~gente aduanal Martin Sanchez Jimenez 1111
< >

TS I €T
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Con esto la informacién del agente aduanal sera actualizada.

Eliminar agentes aduanales

Si el solicitante desea eliminar un agente aduanal que esté contenido en su solicitud, debe
dirigirse a la lista de los agentes aduanales que fueron registrados en el sistema y dara clic en

“Eliminar”:

Agentes y apoderados aduanales registrados
+ Seleccione el tipo de figura para promover las operaciones

| Seleccione |
Agentes y apoderados aduanales -]
[l Tipo de figura Nombre Apellido paterno Apellido materno F
Agente Aduanal Fernando Martinez Lopez 0001
[ Agente Aduanal Martin Sanchez Jimenez 1111
< >

Se mostrara una ventana en la cual el solicitante debe confirmar la eliminacion del agente

aduanal dando clic en “Aceptar”:

registros marcados?

@ iE=td =equro que desea eliminar los

[ L J]

De esta forma se eliminara el Agente aduanal seleccionado.

Agentes y apoderados aduanales

[[] Tipo de figura Nombre Apellido paterno Apellido materno

[[] Agente Aduanal 2777777 27777777777 27777777

3436

4 | i |

3

D D
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Agregar apoderados aduanales registrados

Para que el solicitante pueda agregar un apoderado aduanal a la solicitud que
deberd dirigirse a la seccion “Agentes y apoderados aduanales registrados”.

esta registrando,

Agentes y apoderados aduanales registrados

* Seleccione el tipo de figura para promowver las operaciones

| Seleccione E”

Agentes y apoderados aduanales
]

4

Tipo de figura Nombre Apellido paterno

nr

Apellido materno

s

o G 5

Seleccionara de la lista desplegable “Seleccione el tipo de figura para promover las operaciones”
la figura que deseamos agregar, en éste caso serda un apoderado aduanal, tal como se muestra
en la siguiente imagen:

Agentes y apoderados aduanales registrados

f Seleccione el tipe de figura para promover las operaciones
Seleccione

Seleccione

Agente Aduanal

[[] Agente Aduanal
<

-

nombre del agente aduanal

pellido paterno

apellido paterna

Apellido materno

apellida materna

L1}

00os

+

Después de haber seleccionado la figura a agregar damos clic en “Agregar”.

Agentes y apoderados aduanales registrados

+ Seleccione el tipo de figura para promover las operaciones
Apoderado Aduanal

Agentes y apoderados aduanales Q
Ir Tipo de figura Mombre Apellido paterno Apellido materno I
[] Agente Aduanal nombre del agente aduanal apellido paterna apellido materno 0009

« | i |

e E—w

+

Se mostrara una ventana donde se debe capturar la siguiente informacion:

Numero de autorizacion de apoderado aduanal*
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Agregar

Registro de apoderados
* Niimero de autorizacion de

aduanales
apoderado aduanal

Después de proporcionar la informacion solicitada, dar clic en “Agregar”.

Agregar

Registro de apoderados
+* Nimero de autorizacion de

aduanales
apoderado aduanal

[1234

3

La figura seleccionada se habra agregado a la lista de la solicitud.

Agentes y apoderados aduanales registrados
* Seleccione el tipo de figura para promover las operaciones

=]

| Seleccione

A 4

Agentes y ap adi

]

[ agente Aduanal

Tipo de figura NHombre

nombre del agente aduanal apellido pater

Apellido paterno

Apellido materno

no apellido materno 0009

[[] apoderado Aduanal

ooo7

‘| 1

| b

" roreaer X oamcar X ciminar

Modificar apoderados aduanales

Si el solicitante desea modificar un apoderado adu
donde se muestran los siguientes datos:

De esta forma quedara agregado el apoderado aduanal a la solicitud.

anal, debe dirigirse a la lista de la solicitud

NUmero de autorizacién de apoderado aduanal*

Se debe seleccionar el apoderado aduanal que desea modificar, una vez seleccionado damos clic
en “Modificar”:
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Agentes y apoderados aduanales

M) Tipo de figura Nombre Apellido paterno

[ Apoderada Aduanal

Apellido materno

1234

[ Apoderada Aduanal

4 i

5432

2

[ o] D

Mostrard una ventana en la cual se permite modificar la cualquier informacion del apoderado

aduanal seleccionado:

Modificar

Registro de apoderados aduanales

+* Nimero de autorizacion de apoderado aduanal
|1234 |

o D ©&D

El solicitante modifica la informacién del apoderado aduanal y da clic en “Modificar”, para que los

cambios sean llevados a cabo.

Modificar

Registro de apoderados aduanales

+ Nimero de autorizacion de apoderado aduanal
1234 |

(o) CEETED
el

Se actualiza la lista de la solicitud con la informacion proporcionada.

Agentes y apoderados aduanales

e
[[] Tipo de figura Nombre Apellido paterno Apellido materno I
[ Apoderado Aduanal 1234
[ apoderade Aduanal 9876
< M |
9876

Con esto la informacién del agente aduanal sera actualizada.
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Eliminar apoderados aduanales

Si el solicitante desea eliminar un apoderado aduanal, debe dirigirse a la lista de los apoderados
aduanales que fueron registrados en el sistema, seleccionara el registro a eliminar y dara clic en

“Eliminar”:

Agentes y apoderados aduanales (-]
I Tipo de figura MNombre Apellido paterno Apellido materno I

[[] Apoderado Aduanal 1234

9876

1 | 2

<z | oo |

Apoderado Aduanal

Se mostrara una ventana en la cual el solicitante debe confirmar la eliminacion del apoderado
aduanal dando clic en “Aceptar”:

iEsta seguro que desea eliminar los
@ registros marcados?

[ aseeter ) @D

Las”

De esta forma se eliminara el Agente aduanal seleccionado.
Datos de proveedores
Seguimos ahora con la captura de los datos de proveedores, los cuales podran ser:
= Proveedor nacional
o Persona fisica
o Persona moral
= Proveedor extranjero
o Persona fisica
o Persona moral
Se podran capturar datos de proveedores, tantos como sean requeridos.
Agregar proveedores
Para que el solicitante pueda agregar un proveedor a la solicitud que esta registrando, debera
dirigirse a la seccion de “Datos del proveedor” y dara clic en “Agregar”:
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Datos del proveedor

Proveedor (-]

Denominacion o Razén
R.F.C.
Social
< 1 | b

— «=»

[[] Tipo de persona Nombre Apellido paterno Api

Aparecera una pantalla en la que el solicitante debe capturar la informacién del proveedor segln
sea el caso:

Proveedor nacional

Persona fisica

Se mostrara una pantalla en la que el solicitante debe proporcionar los siguientes datos:
= Proveedor*

= Tipo de persona*
= Registro Federal de Contribuyentes*

Agregar
Datos del proveedor
* Proveedor

® Nacional O Extranjero
+ Tipo de persona

® Fisica O Moral
Registro Federal de Contribuyentes

| | Buscar

* Nombre(s) * Apellido paterno Apellido materno

Calle Namero y/o letra exterior MNamero Interior

[ | | [ ]

Codigo postal

Entidad Federativa
Proveedor

Mo ] | |
Delegacion Municipio Proveedor Colonia Proveedor Macional

Localidad Proveedor
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Después de haber capturado los datos solicitados del proveedor el solicitante debe dar clic en

“Buscar”:

Agregar

Datos del proveedor

* Proveedor

@ Nacional O Extranjero

= Tipo de persona

@ Fisica ! Moral

Registro Federal de Contribuyentes

[hectsno822844] |

* Nombre(s)

Calle

= Apellido paterno Apellido materno

Nimero Interior

Nuomero y /o letra exterior

| | [ 1

Cadigo postal

[ ]

Pais

Meéxico |

Delegacion Municipio Proveedor

[ ]

Localidad Proveedor

[ ]

Entidad Federativa
Proveedor

[ 1

Colonia Proveedor Nacional

[ 1

e aTTD @&

El sistema mostrara los datos faltantes, los cuales son:

= Nombre (s)*

= Apellido paterno*

= Apellido materno

= Calle

= Numero y/o letra exterior

= NUmero Interior

= Codigo postal

= Pais

= Entidad Federativa Proveedor
= Delegacion Municipio Proveedor
= Colonia Proveedor Nacional

= Localidad Proveedor

Estos datos seran de solo lectura, después de corroborar que la informacidn es correcta, dar clic

en “Agregar”.
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Si el RFC capturado es incorrecto o no existe el sistema mostrarad alguno de los siguientes
errores, en cualquiera que sea el caso se da clic en “Aceptar” y corregir el RFC, (éste error
también puede presentar al momento de validar los transportistas).

Werifiqgue que el RFC sea de persona fisica El contribuyente no fue encontrado, faver de
wverificar el RFC,

Agregar

Datos del proveedor
* Proveedor

@ Nacional ' Extranjero
= Tipo de persona

@ Fisica ' Moral

Registro Federal de Contribuyentes

|hecteD08228da | m

= Nombre(s) = Apellido paterno Apellide maternc
[10sE TRINIDAD | [HERNANDEZ | |corraL |
Calle Himero y/o letra exterior Nimero Interior

[pom conocipo | |sn | L ]

Cédigo postal

[z2831 |
5 Entidad Federativa
Pais
Proveedor
México | [puraANGD |
Delegacion Municipio Proveedor Colonia Proveedor Nacional
[san DIMAsS | | |

Localidad Proveedor

[saN DIMas |

La figura seleccionada se habra agregado a la lista de la solicitud.

Persona moral

Se mostrara una pantalla en la que el solicitante debe proporcionar los siguientes datos:

= Proveedor*
= Tipo de persona*
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Registro Federal de Contribuyentes*

Agregar
Datos del proveedor
* Proveedor
®) Nacional O Extranjero
* Tipo de persona
O Fisica ® Moral
Registro Federal de Contribuyentes

Denominacién o Razén Social

Calle

Nimero y/o letra exterior Nimero Interior

| | L]

Codigo postal

2]
Delegacion Municipio Proveedor

]

Localidad Proveedor

L 1]

Entidad Federativa
Proveedor

L 1]

Colonia Proveedor Nacional

]

Después de haber capturado los datos solicitados del proveedor el solicitante debe dar clic en

“Buscar”:

Agregar

Datos del proveedor

* Proveador

@ Nacional ) Extranjero

* Tipo de persona

' Fisica @ Moral

Registro Federal de Contribuyentes

[fniososz0515] |

Denominacion o Razdn Social

Calle

Nimero

Nimero y /o letra exterior Interior

| | L 1]

Codigo postal

Pais

Meéxico |

Delegacion Municipio Proveedor

L 1

Localidad Proveedor

]

Entidad Federativa
Proveedor

[ ]

Colonia Proveedor Nacional

L ]
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El sistema mostrara los datos faltantes, los cuales son:

= Registro Federal de Contribuyentes

= Denominacion o Razdén Social

= Calle

= Numero y/o letra exterior
= NuUmero Interior
= (Codigo postal

= Pais

= Entidad Federativa Proveedor

= Delegacion Municipio Proveedor
= Colonia Proveedor Nacional

* Localidad Proveedor

Estos datos seran de solo lectura, después de corroborar que la informacién es correcta, dar clic

en “Agregar”.

\Agregar

Datos del proveedor
* Proveedor

@ Nacional ' Extranjero
+ Tipo de persona

* Fisica @ Moral

[nlos0sz0515 |

Denominacion o Razon Social

|FroENORTE NUEVD LEOH]

Calle

Registro Federal de Contribuyentes

Nimero y/o letra exterior

[wasHinGTON OTE,

EEE |

Cadigo postal

[s4000 |

Pais

Méxica |

Delegacion Municipio Proveedor

MONTERREY |

Localidad Proveedor

Entidad Federativa
Proveedor

[nuEWD LEON |

Colonia Proveedor Nacional

MONTERREY CEI\TF.CI

Nimero
Interior

[ 1

La figura seleccionada se habra agregado a la lista de la solicitud.
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Proveedor extranjero

Persona fisica
Se mostrara una pantalla en la que el solicitante debe proporcionar los siguientes datos:

= Proveedor*

= Tipo de persona*

= Nombre (s)*

= Apellido paterno*

= Apellido materno*

= Calle*

= NUumero y/o letra exterior*
= NUmero Interior

= Colonia
= Estado*
= (Codigo postal*
= Pais*
Agregar

Datos del proveedor
+ Proveedor

O Nacional ® Extranjero
* Tipo de persona

@) Fisica O Moral

* Nombre(s) +* Apellido paterno Apellido materno
* Nimero y/o letra . .

+ Calle D Nimero Interior

Colonia + Estado

* Codigo postal

* Pais

| Seleccione |

Después de haber capturado los datos solicitados del proveedor el solicitante debe dar clic en
“Agregar”.
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Agregar
Datos del proveedor
* Proveedor
© Nacional @ Extranjero
* Tipo de persona

& Fisica © Moral

+ Nombre(s)

[wWALTER

* Calle

+ Apellido paterno Apellido materno

[LONG STREET

Colonia
oc |

+ Codigo postal
[s6790887 |
* Pais

| ESTADOS UNIDOS DE AMERIC |

[ARMENSARIS |  [Brenan

* Nimero y/o letra . i

exterior Namero Interior
|[s6 | 67

* Estado

[NUEVA YORK |

) D €D

La figura seleccionada se habra agregado a la lista de la solicitud.

Persona moral

Se mostrara una pantalla en la que el solicitante debe proporcionar los siguientes datos:

= Proveedor*

= Tipo de persona*

= Denominacidon o Razén Social*
= Calle*

= NUumero y/o letra exterior*

= NUmero Interior

= Colonia

= Estado*

= (Codigo postal*
= Pais*
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Después de haber capturado los datos solicitados del proveedor el solicitante debe dar clic en

“Agregar”.

Agregar
Datos del proveedor
* Proveedor
© Nacional @ Extranjero
* Tipo de persona

+ Denominacion o Razon Social

* Calle * Namero y/o letra Nimero
exterior Interior
Colonia + Estado

* Codigo postal

| |
* Pais
| Seleccione E”

Agregar

Datos del proveedor

* Proveador
) Nacional @ Extranjero
= Tipo de persona

T Fisica'® Moral

* Denominacién o Razén Social

EMGLISH MANAGER

+cate Mimerovfoletra  Namers
[TExcoco |[45 | [t ]
Colonia * Estado

[nuEVO MEXICO | [esTaDO |

* Cadigo postal
|s523 |

* Pais

BRASIL (REPUBLICA FEDEFE"

() (D @D

La figura seleccionada se habra agregado a la lista de la solicitud.
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Datos del proveedor

Proveedor [ -]
Denominacidn o Razdn _

[ Tipo de persona - R.F.C. MNombre Apellido paterno Ap
| Fisica hect6008228da JOSE TRIMNIDAD HERMNAMDEZ CORRA
o Moral EIE%EJNDHTENUE\‘O fnl050620515

Fisica WALTER ARMEMDARIS BREMA
D -

Mara EMGLISH MANAGER

|

4] ] | r

De esta forma quedaran agregados los proveedores requeridos a la solicitud.

Modificar proveedor

Si el solicitante desea modificar un proveedor, debe dirigirse a la lista de proveedores en la cual
se muestran los datos de los proveedores segun sea el caso; debe seleccionar el proveedor que
desea modificar y una vez seleccionado dar clic en “Modificar”:

Datos del proveedor

Proveedor (-]
[[] Tipo de persona Denominacilinarll o Razon R.F.C. MNombre Apellido paterno Apt
Fizica hect6008228da JOSE TRINIDAD HERNANDEZ CORRAI
Moral FIDENORTE NUEVO LECMN fnl0S0620515
Fizica WALTER ARMENDARIS BREMAN
Maral EMNGLISH MANAGER

4 m | ¢

El sistema mostrara una ventana en la cual se permite modificar la siguiente informacion del
proveedo seleccionado:

= Tipo de persona*
= Registro Federal de Contribuyentes*

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06300, México D.F.
Atencion telefonica 54 81 18 56 y 01 800 00 VUCEM (88236)

ventanilla Ganica




Modificar

Datos del proveedor
* Proveedor

@ Nacional”! Extranjero
* Tipo de persona

% Fisica © Moral

Registro Federal de Contribuyentes

* Nombrea(s)

[xosE TRINIDAD

Calle

= Apellido paterno Apellido materno

[HERNANDEZ | [corraL

Nimero y /o letra exterior Nimero Interior

[pom conocipo

[ 1]

JEN |

Codigo postal

Pais

| Méxica |

Delegacion Municipio Proveedor

L 1

Localidad Proveedor

I

El solicitante modifica la informacion del proveedor seleccionado y da clic en “*Modificar”, para que

los cambios sean llevados a cabo.

Entidad Federativa
Proveedor

[ ]

Colonia Proveedor Nacional

[ 1

-~ o <D

Modificar

Datos del proveedor
* Proveedor

@ NacionalZ' Extranjero
= Tipo de persona

% Fisica© Moral

Registro Federal de Contribuyentes

* Nombre(s)
[20EL |
Calle

+ Apellido paterno Apellido materno

[HERNANDEZ | [cHavez

Namero y /o letra exterior Nomero Interior

|E:CIMICILICI CONOCIDO

[ 1]

|[s |

Cadigo postal
34860

Pais

México |

Delegacion Municipio Proveedor

I

Localidad Proveedor

[ ]

Entidad Federativa
Proveedor

I

Colonia Proveedor Nacional

I
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Se actualiza la lista de la solicitud con la informacién proporcionada.

&

Provesdor

[7] Tipo de persona

Maoral

Datos del proveedor

-]
Demminacit_in o Razdn REC. Nomik Apeliido pat A
FINANCIERA RURAL frud21226w31 JOEL HERMAMNDEZ CHAWVE

Maral

FIDEMORTE NUEWVD

LECN

fnl050620515

Fisica

nembre pateno

maternc

Maoral

DENOMINACION

1

b

- D €&

Con esto la informacién del proveedor sera actualizada.

Eliminar proveedor

Si el solicitante desea eliminar un proveedor de los que estan contenidos en su solicitud, debe
dirigirse a la lista de proveedores que fueron registrados en sistema, seleccionara el registro a

eliminar y dara clic en “Eliminar”:

Datos del proveedor

Proveador [-]

[[] Tipo de persona Dennminacit_mo fazce R.F.C. Nombre Apellido paterno A
Maral FINAMCIERA RURAL fru021226vs1 JOEL HERMANDEZ CHAVE

FIDENCORTE NUEBWD

[ Moral LEON fnl050620515

|} Fisica nombre pateno maternc

I:l Maral DENOMINACION

€ 1 | 3

Se mostrara una ventana en la cual el solicitante debe confirmar la eliminacién el registro dando

clic en “Acepta

rn,
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iE=td =eguro que desea eliminar los
@ registros marcados?

[ acepar ) QEEEZID
o

De esta forma se eliminara el proveedor seleccionado.

Datos de transportistas

Para terminar con la captura de datos se debe proporcionar los datos de los trasportistas, los
cuales podran ser:

= Transportista nacional
o Persona fisica
o Persona moral
= Transportista extranjero
o Persona fisica
o Persona moral

Se debera agregar por lo menos un transportista, y podran ser tantos como sean requeridos.
Agregar transportistas

Para que el solicitante pueda agregar un transportista a la solicitud que esta registrando, debe
dirigirse a la seccion “Datos del transportista” y dar clic en “Agregar”:

Datos del transportista

Transportista (-]

Denominacion ¢ Razén
R.F.C.
Cl Social

< T | }

Nombre Apellido paterno Apellido materno

Se mostrard una pantalla en la que el solicitante debe proporcionar la informacion del
transportista seguin sea el caso:
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Transportista nacional

Persona fisica

Se mostrara una pantalla en la que el solicitante debe proporcionar los siguientes datos:

= Transportista*
= Tipo de persona*

= Registro Federal de Contribuyentes*

Agregar

Datos del transportista
+ Transportista

@ Nacional © Extranjero

* Tipo de persona

@ Fisica © Moral

Registro Federal de Contribuyentes

Nombre(s)
I |

Calle

Apellido paterno

Apellido materno

Niamero y/o letra
exterior

Coadigo postal

Pais

Municipio o delegacion

Localidad

Entidad federativa

Colonia

Nidmero Interior

L 1

S taresar X timpiar X Concetar ]
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Después de haber capturado los datos solicitados del transportista el solicitante debe dar clic en

“Buscar”:

Agregar

Datos del transportista
* Transportista

@ pacional ©' Extranjero
= Tipo de persona

@ Fisica "' Moral

Registro Federal de Contribuyentes

[bugm7g10112m7 |

Nombre(s)
| |

= Calle

Apellido paterno Apellide materno

= Nimero y/o letra
exterior

Nimero Interior

| | [ ]

= Cadigo postal

* Pais

Méxica |

Municipico o delegacian

Localidad

Entidad federativa

Colonia

Agregar

El sistema mostrara los datos faltantes, los cuales son:

= Nombre (s)*

= Apellido paterno*

= Apellido materno

= Calle

= Numero y/o letra exterior*
= NuUumero y/o letra Interior
= Codigo postal*

= Pais*

= Entidad federativa

= Municipio o delegacion

= Colonia

= Localidad

Estos datos seran de solo lectura, después de corroborar que la informacion es correcta, dar clic

en “Agregar”.
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Agregar

Datos del transportista

* Transportista

@ Nacional ©) Extranjero

* Tipo de persona

@ Fisica © Moral

Registro Federal de Contribuyentes

|BUGM?810112M?

Nombre(s)

|I"rIIGUEL ANGEL

+ Calle

Apellido paterno

Buscar

Apellido materno

[BusTAMANTE

[carcia |

* Numero y/o letra
exterior

|P*l-'1'\T-'1'\I\fICR.CS POMNIENTE

|[510 A |

* Codigo postal
[30500 |

+ Pais

|Méxmo

Municipio o delegacion

[HuAmMANTLA |

Localidad
[HuamANTLA |

Entidad federativa

[TLaxcaLa

Colonia

[cEnTrRO

Niamero Interior

[ 1

De esta forma el transportista nacional quedara agregado a la solicitud.

Persona moral

Se mostrara una pantalla en la que el solicitante debe proporcionar los siguientes datos:

= Trasportista*
= Tipo de persona*

= Registro Federal de Contribuyentes*
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Después de haber capturado los datos solicitados del transportista el solicitante debe dar clic en

“Buscar”:

Agregar

Datos del transportista
* Transportista

* Nacional ©) Extranjero
+ Tipo de persona

Registro Federal de Contribuyentes

+ Denominacion o Razén Social

* Nimero y/o letra

+ Calle I e Nimero Interior
| I | L 1

+ Codigo postal

| |

* Pais Entidad federativa

| México | | |

Municipio o delegacion Colonia

| | | |

Localidad

Agregar
Datos del transportista
* Transportista
® Macional & Extranjero
* Tipo de persona
) Fisica ® Moral

Registro Federal de Contribuyentes

[emosz07z71r5] | ,

+ Denominacion o Razon Social

= Nimero y /o letra

= Calle - Nimero Interior
exterior

+ Cadigo postal

+* Pais Entidad federativa

Municipio o delegacién Colonia

Localidad

o« @D ©D
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El sistema mostrara los datos faltantes, los cuales son:

= Denominacion o Razon Social*

= Calle*

= NUumero y/o letra exterior*
= Numero Interior
= Codigo postal*

= Pais*

= Entidad federativa
= Delegacion Municipio

= Colonia
= |Localidad

Estos datos seran de solo lectura, después de

en “Agregar”.

Agregar

Datos del transportista
* Transportista

* Nacional © Extranjero
+ Tipo de persona
 Fisica© Moral

Registro Federal de Contribuyentes

[EMO3807271RS |

* Denominacién o Razén Social

[EXPRESIONES DE MODA 54 |

+ Calle

* Nimero y/o letra

ey Niamero Interior

| AMADO NERVO NTE

[ 1

| [625 |

+ Codigo postal

* Pais

| México |

Municipio o delegacion

ABASOLO

Localidad

EL MODELO

Entidad federativa

TAMAULIPAS

Colonia

MANUEL CAVAZOS GUE

C—)

De esta forma el transportista nacional quedara agregado a la solicitud.

Transportista extranjero

Persona fisica

Se mostrara una pantalla en la que el solicitante debe proporcionar los siguientes datos:
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= Transportista*

= Tipo de persona*

= Nombre (s)*

= Apellido paterno*

= Apellido materno

= Calle*

= NuUmero y/o letra exterior*
= NUmero Interior

= Colonia

= Estado*

= Codigo postal*
= Pais*

Después de haber capturado los datos solicitados del transportista el solicitante debe dar clic en

“Agregar”.

Agregar

Datos del transportista
* Transportista

" Nacional @ Extranjero
* Tipo de persona

® Fisica ©' Moral

+ Nombre(s)
[ROBERT

+ Apellido paterno
[rI0S |

Apellido materno

[BRENAN

* Nimero y/o letra

| ESTADOS UNIDOS DE AMERIC/ = |

+ Calle exterior Nimero Interior
[Sracer [ |
Colonia * Estado

]

+ Codigo postal

+ Pais

De esta forma el transportista extranjero quedara agregado a la solicitud.

Persona moral

Se mostrara una pantalla en la que el solicitante debe proporcionar los siguientes datos:

= Proveedor*

= Tipo de persona*

= Denominacién o Razoén Social*
= Calle*

= NuUmero y/o letra exterior*

= NUmero Interior
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= Colonia*
= Estado*
= Codigo postal*

= Pajs*

Después de haber

“Agregar”.

Agregar

Datos del transportista
+ Transportista

" Macional @ Extranjero

+ Tipo de persona

 Fisica @ Moral

+ Denominacion o Razén Social

* Calle +* Ndmero y/o letra Nimero
exterior Interior
Colonia + Estado

+ Codigo postal

* Pais

| Seleccione

=]

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06300, México D.F.
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Modificar
Datos del proveedor
* Proveedor
©) Nacional @ Extranjero
+ Tipo de persona
" Fisica @ Moral
+ Denominacion o Razén Social
[EMOZ807271RS |

* Calle * Namero y/o letra Nidmero
exterior Interior

[EmiLIO | [45544 | 234

Colonia * Estado

[cHARLESTON | [BELICE |

+ Codigo postal

|4567212 |

* Pais

| BELGICA (REINO DE) IZ||

[ roscor R moor 3 concor

La figura seleccionada se habra agregado a la lista de la solicitud.

Proveedor (-]

[[] Tipo de persona Denominaciliianl © Razon R.F.C. Nombre Apellido paterno Ap

I:l Fisica GAAHES0210BQS HECTOR EMILIC GARCIA ALCOCE

D Fisica ROBERT RICS BRENAN

] Maoral EMOS807271RS

< 1 3
e X comnar

De esta forma el transportista extranjero quedara agregado a la solicitud.

Modificar transportista
Si el solicitante desea modificar un transportista, debe dirigirse a la lista de transportistas en la

cual se muestran los datos de los transportistas seglin sea el caso, debe seleccionar el
transportista que desea modificar y dar clic en “Modificar”:
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Datos del transportista

Transportista (-]
Ir y Denominacion o Razdn 3
Transportista sl R.F.C. Nombre Apellido paterno A
Macional SB;pS'EEEéIVONEE BI=S M emo380727 1r5
Macional bugm7810112m7 MIGUEL ANGEL BUSTAMANTE GARCI
aciona
] Maci | GOCT7S0202FM4 TALINA BERNARDETTE GOMNZALEZ CANTU

1 1 |

3
C o () e

Mostrard una ventana en la cual se permite modificar la siguiente informacion del transportista
seccionado:

= Tipo de persona*
= Registro Federal de Contribuyentes*

Modificar

Datos del transportista
* Transportista

L Nacional & Extranjero
* Tipo de persona

" Fisica ® Moral

Registro Federal de Contribuyentes

* Denominacion o Razon Social

[exprESIONES DEMODA {

+* Nomero y/o letra
exterior

[amaDO NERVD NTE | [522 | [ ]

* Codigo postal

= Calle Nimero Interior

* Pais Entidad federativa
Municipio o delegacion Colonia
MANUEL CAVAZOS G

Localidad

EL MODELO

El solicitante modifica la informacion del proveedor seleccionado y da clic en “Modificar”, para que
los cambios sean llevados a cabo.
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Modificar

Datos del transportista
= Transportista

o Nacional & Extranjero
= Tipo de persona

” Fisica @ Moral

Registro Federal de Contribuyentes

[ami050504m34 | m

= Denominacién o Razdén Social

|a'-_|'\._h'a_ METSI NITHI SA E:El

* Nomero y /o letra
exterior

[avE EUGENIA | [z2 |

* Codigo postal

02100

= Calle Nomero Interior

* Pais Entidad federativa
Municipio o delegacién Colonia
Localidad

(oo | D @D

Se actualiza la lista de la solicitud con la informacién proporcionada.

Datos del transportista

Transportista [ -]
[ Transportista Dennminacil_inlo Razén R.F.C. Nombre Apellido paterno A
Macional SEJ&MBSI NITHI 54 amfi0S0504mS4
Macianal bugm?&810112m?7 MIGUEL AMGEL BUSTAMANTE GARCI:
[ Macianal GOCT70202FM4 TALIMNA BERMNARDETTE GOMNZALEZ CANTU
1| [} | 3

-—» e &>

Con esto la informacidn del transportista sera actualizada.

Eliminar transportista
Si el solicitante desea eliminar un transportista de los que estan contenidos en su solicitud, debe

dirigirse a la lista de los transportistas registrados en sistema, seleccionara el registro a eliminar
y dar clic en “Eliminar”.
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Datos del transportista

Transportista Qo

O] Tr. tista Demminacin_mo Razdmn RF.C. Momk Apellido pat A

(s Macienal ’;:Jg\ﬁggl NITHI 54 amn050504mo4

D Macional bugm7810112m7 MIGUEL ANGEL BUSTAMANTE GARCI
Macional GOCT730202FM4 TALINA BERMARDETTE GOMNZALEZ CANTU

i | 3

Se mostrara una ventana en la cual el solicitante debe confirmar la eliminacion el registro dando
clic en “Aceptar”:

iE=td =equro que desea eliminar los
@, registros marcados?

[_aceprr | QEEZID
Lo

De esta forma se eliminara el proveedor seleccionado.

Una vez que se termind de capturar los transportistas requeridos se da por terminada la captura
de datos de la solicitud, dar clic en “Siguiente” para guardar los datos capturados y continuar con
la solicitud del tramite.

oCapturar Solicitud _,)’ _J _J

=

El sistema informa al solicitante que la solicitud ha sido registrada con un numero temporal, por
lo que se realiza un guardado parcial, es decir, el sistema permite actualizar los datos
proporcionados, adjuntar documentos y firmar la solicitud en otro momento.

Después de ello se iniciard con el paso 2 “Requisitos necesarios”, en el que se enlistan los
documentos necesarios para la solicitud.
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Requisitos Necesarios

El sistema permite adjuntar los documentos (requisitos) para la solicitud ademas de permitir
reutilizar aquellos documentos proporcionados en solicitudes anteriores, siempre y cuando
correspondan con el tipo de documento solicitado.

Se deben anexar los documentos digitalizados, ya sea que se encuentren previamente en el
sistema VU o desde el equipo de computo del solicitante.

En la parte media de la pantalla, se identifica el titulo “Requisitos obligatorios”, en este apartado
se enlistan los documentos que son obligatorios, es decir, es necesario adjuntar documentos cuyo

contenido corresponda a la descripcidn.

EXICO ventanilla Gnica .
MES
Menil Antecesor | Activo

Cargar archivos
— ° Capturar Solicitud 9 Requisitos Necesarios | ) )
rscrior
Y =
[ Requisitos Obligatorios]
Requisitos Obligatorios (-]
Tipo de Documento 4.
Informe de opinién positiva sobre el de |as obligaciones fiscales conforme a lo dispuesto en |a resolucién misceldnes fiscal,
endientss | ©agq de derechos,
Tramites
v+ paginall |dei w Mostrando 1 - 2 de 2
.'p Requisitos Opcionales
Usuarios
De acuerde al caso particular, zlgunos decumentes pedrian ser obligaterios.
= Tipo de Documento
B X Si usted necesita anexar mas de un documento del mismo tipo
- Relacién de Apoderados seleccionalo de la lista y presione "Agregar nuave”
Tipo de Documento:
|Se|e::ione un tipo de documento -|
] n ] »
Agregar nuevo

En la parte inferior se identifica el titulo “Requisitos opcionales”, en éste apartado se enlistan los
documentos que pueden o no adjuntarse, ya que no todos los mostrados en la lista son

necesarios.
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EXIC o

Mena Antecesor | Activo

Cargar archivos

e —
Tipo de Documento &

Informe de opinidn positiva sobre el cumplimients de las obligaciones fiscales conforme a lo dispuesto en la resclucién misceldnea fiscal,

e ° Capturar Solicitud 9 Requisitos Necesarios | ) Anaxar Requisites _) Firmar so d
=
- Requisitos Obligatorios
Consultas

Pandientes Pago de derechas,

W Pdginali  |del B B

:‘ [Requisitos Opcionaleq

De acuerdo al case particular, algunos documentos poedrian ser obligaterios.

seleccionelo de la lista y presione "Agregar nueve"

1 [0 relacién de Apoderados

Tipo de Documento:

Tramites
Mostrando 1 - 2de 2

] Tipo de Documento
Si usted necesita anaxar mas de un documento dal mismo tipo

[seleccione un tipe de documants

= |

Fl (I | »

Aquellos documentos que no se van a proporcionar se deben seleccionar, posteriormente dar clic

en “Eliminar”.

Requisitos Opcionales

Cie acuerdo al caso particular, algunos documentos podrian ser obligaterios.
[ Tipo de Documento

I[Py we—— S

Tipo de Documento:

mismo tipo

|Se|e::ione un tipo de documento

4 L1

De esta manera los requisitos seleccionados quedaran eliminados.

Requisitos Opcionales

De acuerdo al caso particular, algunos documentos podrian ser
obligatorios.
[] Tipo de Documento
seleccionelo de la lista v presione "Agregar nuevo”

Tipo de Documento:

Si usted necesita anexar mas de un documento del mismo tipo

|Se|eccione un tipo de documento

Una vez que se han identificado los requisitos que se adjuntaran a la solicitud, dar clic en

“Siguiente”.
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o Capturar Solicitud e Requisitos Necesarios J Anexar Reguisitos J Firm

@« (€=

Una vez que se termino de indicar los documentos se iniciara con el paso 3 “Anexar
Requisitos”, en que se tendran que anexar los documentos indicados para la solicitud.

Anexar Requisitos

En éste paso, el sistema VU permite adjuntar los documentos correspondientes para cada
requisito obligatorio y/u opcional, para lo cual se tendra que dar clic en “Adjuntar documentos”

EX[CO 3 . ; _. o ventanilla Gnica

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

Menud Antecesor | Activo

Cargar archivos
Iniaia ° Capturar Solicitud 0 Requisitos Necesarios 9 Anexar Requisitos J Firmar So

°
7/ Si desea adjuntar un nuevo documento, seleccione la opcidn -Adjuntar nuevo documento- v presione el botdn Adjuntar documentos.
Gonsultas . Ver
Tipo de Documentos Documento documento
N A
Pago de derechos. | -- Adjuntar nuevo documento -- E” )

Informe de opinién positiva sobre el cumplimiento de las obligaciones | _~ Adjuntar nuevo documento — @ BN

fiscales conforme a lo dispuesto en la resolucién misceldnea fiscal.

Pendientes

©

So

Usuarios

El sistema mostrara un cuadro de busqueda en el cual se mostraran las especificaciones que
deben de cumplir los documentos que se anexaran, para anexar los documentos de da clic en

“Examinar”.
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Adjuntar nuevo documento
Para poder adjuntar su documento, deberd cumplir las siguientes caracteristicas:

= Debe serformate PDF que no contenga formularies, objetos OLE incrustrados, cédige java script, etc,
= Mo debe contener paginas en blanca,

Resolucién

-Ir-:;;‘c?r:z minima de las
Tipo de documento armitido (en imigenes
:'B) contenidas (en
DPIs)
Pago de derechos.: 3 200 |

Infarme de opinién positiva sobre
el cumplimiente de las

obligaciones fiscales conforme alo 2 =00 Examinar....
dispuesto en la resolucidn
misceldnea fiscal.:

El que tarde en adjuntar el documento dependerd del tamafic de su archive y de su velocidad de conexidn,

El sistema mostrara el buscador de esta forma se selecciona el documento deseado y dara clic en
“Abrir”, de esta forma se anexara el archivo, esto se realizara las veces que sea necesario.

Buscar en: I . Docs. para pruebas j (€] _? ol g

Mombre ’ Fecha de modifica... Tipo

ﬁ decreto nvo leon 1988 15/03/201206:41 ...  Adobe Acrobat D...
ﬁ LA 09042012 06/09/2013 10:56 a... Adobe Acrobat D...
@MOAB 20/06/2013 02:56 ...  Adobe Acrobat D...
T MOA COMPLETO 20/08/2013 01:33 ... Adobe Acrobat D...

L poder general 15/03/2012 06:39 ...  Adobe Acrobat D...
ﬁPrueba_\d‘UCEM 18/06/201305:31 ..  Adobe Acrobat D...

ITodcs log archivos (7.7%)

Una vez que se termind de anexar los documentos, dar clic en “Adjuntar” y los documentos

comienzan a cargarse.

nuevo doci

Para poder adjuntar su documento, deberd cumplir las siguientes caracteristicas:

s Debe ser formato PDF que no contenga formularios, objetos OLE incrustrados, cadigo java script,
etc.
* No debe contener paginas en blanco.

. Resolucién
Laa’r:ianqg minima de las
Tipo de documento ermitido (en imagenes
E‘IB) contenidas (en
DPIs)
Pago de derechos.: 3 300 Ci\Users\RISV8468\De:

Informe de opinion positiva sobre

el cumplimiento de las

obligaciones fiscales conforme a3 300 C:\Users\RISVB468\Des
lo dispuesto en la resolucian

miscelanes fiscal.:

El que tarde en adjuntar el documento dependera del tamaiio de su archivo y de su velocidad de conexidn.

Cerrar
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El sistema mostrara un mensaje en el que los documentos han sido adjuntados correctamente.

Adjuntar nuevo documento

Documentos Anexos

Documento Status Mensajes
C:\fakepath\DoctoValido.pdf 0K 0K
C:\fakepath\DoctoValido.pdf 0K 0K

Cerrar

Para continuar dar clic en “Cerrar” y se observa que los documentos han sido agregados.

Para adjuntar los documentos también se puede seleccionar alguno de los documentos ya
existentes en el sistema VU, para esto solo es necesario dar clic en el campo “Documento”, se
mostrara el listado de los documentos que se han relacionado en solicitudes previas, dar clic en el

nombre del archivo que se adjuntara.

Pendlantes
Tramites

e

Usuarios

MEXICO | ; o ——

Antecesor | Activo

Cargar archivos
o Capturar Solicitud ° FRequisitos Necesarios e Anexar Requisitos -) Firmar Solicitud
=

Si desea adjuntar un nueve documenta, seleccione la opcidn -Adjuntar nueve decumenta- y presiene el botdn Adjuntar documentas.

Ver
Tipo de Documentos Documento
documento
Y
Pago de derechos. -- Adjuntar nueve documenta -- E 23|
Informe de opinién positiva sobre el cumplimiento de las obligaciones adi 4 ;‘
fiscales conforme a lo dispuesto en la resolucién misceldnea fiscal. EACHNES OOV DICo Slments =}

-- Adjuntar nuevo documenta --
Prueba_VUCEM.pdf
Documenta_prueba_&.pdf
Decumento_prueba_1.pdf
Decumento_prueba_4.pdf
Documento_prueba_1.pdf
Documento_prueba_4.pdf
Documente_prusba_1.pdf
Decumento_prueba_5S.pdf
nuevez, pdf
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Con lo anterior se finalizé de adjuntar los documentos relacionados a la solicitud, dar clic en
“Siguiente”:

0 Capturar Solicitud ° Reguisitos Necesarios a Anexar Requisitos )
i [P

Se iniciara con el paso 4 “Firmar Solicitud”, en que se tendra que firmar la solicitud para que
ésta sea enviada a la Autoridad.

Firmar Solicitud

Para que la solicitud sea enviada se debe firmar con la FIEL, misma que se utilizé cuando ingresa
a la VU, la cual se conforma de:

= RFC*

= Clave de llave privada*
= Llave privada (*.key)*
= Certificado (*.cer)*

El Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y la clave de la llave privada se capturan de forma
directa en la ventana, la llave privada (archivo con extension *.key) y el certificado (archivo con
extension *.cer) se deben ingresar como se describe a continuacion:

e [ @

Menua Antecesor | Activo

0 Firmar
e Capturar Solicitud o Requisitos Necesarios ° Anexar Requisitos o Firmar Solicitud

Inicio

0
* Registro Federal de Contribuyentes

Censultas |aSaUED125JVD |

* Clave de la llave privada

* Llave privada {*.key)

w =
=

Pandientes

Tramites * Certificado (*.cer)

[ ]
o’
Firmar

Usuarios

Dar clic en “Buscar” del campo Llave privada (*.key):
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Inicio
Consultas
Pandientes

Tramites

Usuarios

Antecesor | Activo

Firmar

0 Capturar Solicitud

ventanilla dénica
Cemar la sesién

° Reqguisitos Necesarios o Anexar Requisitos o Firmar Solicitud

* Registro Federal de Contribuyentes

|aSaﬂED425JVEI

* Clave de la llave privada

* Llave privada {*.key)

* Certificado (*.cer)

Firmar

Se mostrarad una ventana como la siguiente; se localiza el archivo *.key y se da clic en “Abrir”:

Una vez que se agrego la Llave privada, se procede a agregar el certificado (*.cer), para lo cual
se dara clic en “Buscar” del campo certificado (*.cer):

Abrir

Buscar en: ||j ACCESO VU - AAAB802116G5

.@ .E .E .nn-E
‘v‘ oo

I Mnssuznsﬁs.l_g{

Nombre de archivo: ‘AAASSUM 1665 key

Archivos de tipo: "‘.key

|v‘

Afarir Cancelar

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06300, México D.F.

Atencion telefonica 54 81 18 56 y 01 800 00 VUCEM (88236)

ventanilla Ganica




Mend Antecesor | Activo

Firmar

Inicie o Capturar Solicitud ° Requisitos Necesarios ° Anexar Requisitos o Firmar Solicitud

°
* Registro Federal de Contribuyentes

Consultas |asauﬁu4251vu ‘

* Clave de la llave privada

Pendientes
* Llave privada (*.key)

@ \Documents\FIEL_Octi601-certificados\as alf0425jv0_1302271605.key m

* Certificado (*.cer)

Tramitas
(=
e =]

Usuarios

Se mostrarad una ventana como la siguiente, se localiza el archivo *.cer y se da clic en “Abrir”:

| Abrir

Buscar en: ||j ACCESOVU - AAABBOD2116G5 |v | E

[} aaa8802116g5.cer

Nombre de archivo: | |

|v|

Archivos de tipo: tcer

| Abrir | Cancelar |

Una vez que ingresaron todos los datos requeridos la pantalla debe de verse como se muestra a
continuacion. Dar clic en “Firmar”:
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De esta forma el solicitante confirma el envio de su solicitud y de manera inmediata recibira su
acuse de envio “Acuse de recepciéon de tramite”, mismo que podra descargar dando clic en

Menii

Inicio

e)@

@

Tramites

Usuarios

Antecesor | Activo

Firmar

° Capturar Solicitud o Requisitos Necesarios ° Anexar Requisitos o Firmar Solicitud

* Registro Federal de Contribuyentes

‘asaUEDAZSJVU |

* Clave de la llave privada

= Llave privada (*.key)
\Documents\FIEL_Oct601-certificados\asa060425v0_1302271605.key m
* Certificado (*.cer)

ers\RISV8468\Documents\FIEL_OctiB01-certificados\asa0B04250.cer

“Descargar”.

A partir este momento la solicitud ya se encuentra con la autoridad correspondiente para ser

atendida.

Menu

Inicio

°o

Consultas

4

Tramites

aP

Usuarios

MEXICO | ; o

Antecesor | Activo
Acuse de Recibo

Su solicitud ha sido registrada con el siguiente nimero de folio <0100300300020141005000063>.

Acuse (s)

No. Documento Descargar
1 Acuse de recepcién de tramite ﬂ_]
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