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Propdsito

El proposito del presente manual es proporcionar informacion del sistema al usuario final, sobre
como realizar una Solicitud para la inscripcion en el registro para la toma de muestras de
mercancias, conforme al articulo 45 de la Ley Aduanera por medio de la Ventanilla Unica de
Comercio Exterior Mexicana (VUCEM).

Precondiciones

Para tener acceso al sistema VUCEM se deben de cumplir con los siguientes requisitos minimos
instalados en la computadora del usuario:

= Procesador Pentium III o AMD.
= Sistema operativo XP+
= Mouse.
= Conexidén a internet.
= Navegador de internet.
o Internet Explorer 7+
o Mozilla FireFox 3.5+

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06300, México D.F.
Atencion telefonica 54 81 18 56 y 01 800 00 VUCEM (88236)

0 3

ventanilla Ganica




Inscripcion en el registro para la toma de muestras de
mercancias, conforme al articulo 45 de la Ley Aduanera

Pueden solicitar su inscripcion los importadores o exportadores interesados en obtener su registro
para la toma de muestras de mercancias estériles,

radioactivas, peligrosas, para las que se

requieran instalaciones o equipos especiales para muestreo.

Ingreso a la Ventanilla Unica

El usuario que desee ingresar una Solicitud para la inscripcién en el registro para la toma de
muestras de mercancias, conforme al articulo 45 de la Ley Aduanera, por medio de la Ventanilla

Unica debe hacerlo a través de la siguiente direccién Web:

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/index.htm

Se despliega la pagina principal del sistema VUCEM.
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En la seccidn ingreso a Ventanilla Unica, ingresar los siguientes datos:
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= Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

= Clave de la llave privada.

= Llave privada (archivo con extensién *.key).
= Certificado (archivo con extensién *.cer).

El Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y la clave de la llave privada se capturan de forma
directa en la ventana, la llave privada (archivo con extension *.key) y el certificado (archivo con
extensién *.cer) se deben ingresar como se describe a continuacién:

Dar clic en “Buscar” del campo Llave privada (*.key):

greso a Ventanilla Unica

* Registro Federal de Contribuyentes
[BaA5502116G5 |
* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

* Certificado (*.cer)

N |

Se mostrara una ventana como la siguiente; se localiza el archivo *.key y se da clic en “Abrir”:

Abrir |¥
Buscar en: ||j ACCESO VU - AAABB02116G5 | hd |
D AAABBO21 1665.ke_yl

Mombre de archivo: |AAA88021 1EGE key |

ey -

Archivos de tipo:

[| nrz{ir | | Cancelar |
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Una vez que se agrego la Llave privada, procedemos a agregar el certificado (*.cer), para lo cual
se dara clic en “Buscar” del campo certificado (*.cer):

* Registro Federal de Contribuyentes
[B.88580211658 |
* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

- ARAZE0211REEA AASE02 116GE key m

* Certificado {*.cer)

| Abrir
Buscar en: |ﬂ ACCESO VU - AAABB02116G5 |v| EE
[} aaaB802116g5.cer

Nombre de archivo: | |

Archivos de tipo: t.cer | - |

'| Abrir ] | Cancelar |
—

Una vez que ingresaron todos los datos requeridos la pantalla debe de verse como se muestra a
continuacion dar clic en “Ingresar” para lograr el acceso:
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* Registro Federal de Contribuyentes

[BA82802 11655 |
* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

- ABAGE0Z11E6EEYAAASE02116GEE key m

* Certificado {*.cer) |
" - AAASEIZ116GE 3535802 1165 cer

Una vez que se ingresé al sistema VUCEM, se mostrara la pantalla principal (Pagina de inicio) del
sistema Ventanilla Unica, en la cual es posible a través del “Menu”, acceder a los diferentes
servicios disponibles.

)
Mend

Inicio

»

Consultas

Pendientes

©

Tramites

o

Usuarios

MEXICO

GOBIERNO DE LA R

PUBLICA

Péagina de inicio

o ventanilla Gnica

Bienvenido a la Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicana
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Solicitud para la inscripcion en el registro para la toma de muestras
de mercancias, conforme al articulo 45 de la Ley Aduanera

Una vez que se

ingreso al sistema VUCEM se iniciara la Solicitud para la inscripcién en el registro

para la toma de muestras de mercancias, conforme al articulo 45 de la Ley Aduanera; dar clic en

“Tramites”:

6/@

Pendientes

('_) ventanilla Gnica
=

Pagina de inicio

Bienvenido a la Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicana

™
@ Tramites
Tramites

%

Usuarion

Se mostrara la

siguiente pantalla, se da clic en “Solicitudes Nuevas”:

Meni
Inicio
Configuracién
o:f?m

Otras taroas

Pandientes

IS

M XICO 3 i o ventanilla dnica

Antecesor | Activo

Tramites disponibles

Por favor selecccione el tipo de Solicitud que desea realizar
Solicitudes Subsecuentes | Solicitudes Nuevas I

Solicitudes que ya cuenten con una resolucién con sentido autorizado vy
vigentes, de las cuales se requiere realizar una Prorroga, Renovacidn,
Cancelacion etc. Esto dependiendo del tipo de solicitud v los tiempos va
definidos para poder ser ingresadas. ***Para solicitudes subsecuentes
de la Secretaria de Economia, faver de ingresar a |as opciones de 3.E.
en "Solicitudes Nuevas”

Solicitudes gue se van a generar por primera vez
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A continuacién se muestra la pantalla de “Tramites disponibles”, se dara clic en la imagen
correspondiente a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

EXIC() °vtnllnllla anica

Mend Antecesor | Activo

0 Tramites disponibles
Por favor elija la dependencia de la cual desea realizar su tramite.

Q

SAGARPA | SINER_

Se mostrara la pantalla “Tramites disponibles”, se dara clic en “Registros de Comercio Exterior” y
se desplegara la lista de subservicios disponibles:

EXICO = °vonunllln anica

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

Meni Antecesor | Activo

Tramites disponibles

Inicio
AGA
o - :
)@ Por favor elija el trdmite que desea realizar.
Consultas.
Autorizaciones de Importador/Exportador [+]
u Autorizaciones de Prestadores de servicio [+]
[ Registros de Comercio Exterior ] [+]
E Registro del Cadigo Alfanumérico Armonizado del Transportista [+]
Tramites
Tramite de copias certificadas de pedimentos VUCEM seleccionada [+]
[ ] L . .
ol Digitalizar Documentos de Comercio Exterior [+]
Usuarios
[+]

Comprobante de Valor Electrénico {COVE)
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A continuacién dar clic en el subservicio “Solicitud para la inscripcion en el registro para la toma
de muestras de mercancias, conforme al articulo 45 de la Ley Aduanera”:

Mend
Inicio
Consultas

Pandientes

@

Tramites

So

Usuarios

EX

ICO . j ventanilla dnica
GOBIERNO DE LA REFUBLICA % L -

Antecesor | Activo

Tramites disponibles

AGA

Por favor elija el trémite que desea realizar.
Autorizaciones de Importador/Exportador
Autorizaciones de Prestadores de servicio

Registros de Comercio Exterior

[+]

[+]
[-1

[ Solicitud para la inscripcion en el registro para

la toma de muestras de mercancias conforme al articulo 45 de la Ley Aduanera]

Inscripcion en el registro de empresas certificadas [+]
Registro del despacho de mercancias de las empresas

Registro de empresas transportistas de mercancias en transito.

Solicitud de Certificacidon en Materia de IVA e IEPS [+]

Registro del Codigo Alfanumérico Armonizado del Transportista [+]

Una vez que se da clic en el subservicio “Solicitud para la inscripcion en el registro para la toma
de muestras de mercancias, conforme al articulo 45 de la Ley Aduanera”, se mostraran las
pantallas correspondientes a la solicitud.
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Capturar Solicitud

Datos del solicitante

El sistema muestra la informacion general del solicitante, misma que se mostrara de solo lectura.

Mend Antecesor | Activo

Registro para la toma de muestras de mercancias

Inicio o(aplurar Solicitud _J _} _}
» —
s m Registro para la toma de muestras de mercancias
Datos generales del solicitante
Denominacién o razén social
Pendiantes [AKZO NOBEL CHEMICALS SA DE cv |
) Actividad economica preponderante
E [Fabricacisn de otros productos quimices |
Tramites Registro Federal de Contribuyentes Correo electrénico
o
O Domicilio fiscal del solicitante
Calle Nimero exterior Nimero interior Cddigo postal
[av MORELOS ] [0 | SN ] [s8500 |
Colonia Pais
[TECAmMACHALCO ] [mExico
Entidad federativa Localidad
[EsTADO DE MEXICO | |
Municipio o delegacion Teléfono
[Lapaz | [s5sessovan |

Datos del Registro para la toma de muestras de mercancias
En este apartado se capturara la informacién correspondiente a los datos de la solicitud.

NOTA: El sistema permite un hacer un guardado parcial de la solicitud, lo que posibilita continuar
con la captura o bien, actualizar los datos proporcionados, adjuntar documentos y firmar la
solicitud en otro momento. Este guardado estard activo 5 dias naturales contados a partir de la
ultima ocasién en la que se accedid y se modifico dicha solicitud, transcurrido el plazo, el sistema
lo eliminara de forma definitiva y en su caso, sera necesario capturar nuevamente la informacion.

Una vez que se firma mediante el uso de la Firma Electrénica, se tiene como presentado el
tramite y no es posible hacer modificaciones.

El sistema solicita capturar la siguiente informacién (los campos marcados con * son de caracter
obligatorio):

= Datos del tramite

= Informacién de la muestra en despacho

= Informacién de la mercancia

= Informacidn técnica para la identificacion de la mercancia.
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Datos del Tramite

Informacion de la muestra en despacho

Informacion de la mercancia

Informacion técnica para la identificacion de la mercancia

Una vez que se da clic en la pestafa “Registro para la toma de muestras de mercancias”, se
muestra el siguiente mensaje, donde se mencionan los nimeros telefénicos para la aclaracién de
dudas en cuanto a la informacién a proporcionar para la solicitud en el sistema VUCEM. Para
continuar dar clic en el botén “Iniciar”.

Importante
Si existe duda respecto del producto a registrar o al pago correspondiente, favor de comunicarse a los teléfonos 0155-

5128-2544 6 0155-5128-2624 6 0155-51282623
-

A continuacién se mostrard la pregunta ¢Se han realizado previamente importaciones o
exportaciones del producto a registrar?:

* ¢Se han realizado previamente importaciones o exportaciones del producto a registrar? Si [v]

Cuando se indique “Si”, la captura de la informacion correspondiente a la solicitud inicia en la
seccion “Datos del tramite”:

Datos del Tramite

* Tipo de operacion del dltimo despacho con reconocimiento aduanero

I Importacién ‘l”

* Aduana Nimero de aduana
|CANCUN, Q. ROO. ‘L” [530 |
* Nimero del pedimento * Fecha de pedimento

Se debe capturar la informacion correspondiente a la seccion “Informacion de la muestra en
despacho”:
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Informacion de la muestra en despacho

* ¢Se realizé toma de muestra durante el despacho? * Lugar de toma de muestra
| Si 1” Aduana E]l
* Motivo

I

Cuando en la pregunta ¢éSe han realizado previamente importaciones o exportaciones del
producto a registrar? se indique “No”, la captura de la informacion correspondiente a la solicitud
inicia en la seccion “Informacion de la mercancia”

Informacion de la mercancia
* Descripcion de la mercancia

Granulos de color blanco

* Fraccion arancelaria Descripcion
Acido isocianiirico, sus derivados y sus sales.
29336903 [v]]
+* Mombre quimico + Mombre comercial
Dicloroisocianurato de sodio Dicloro
* Nimero de Chemical Abstracts Substance (CAS) * Estado Fisico
Dicloro-S-triazin-2-4-6-1H-3H- -
=H | Sdlido |

La informacion correspondiente al campo “Tipo” se puede indicar mas de una descripcion. Si se
indica la descripcion “Otro”, es necesario capturar la descripcién correspondiente.

+ Tipo

Corrosivo Otro
Estéril
Peligrosa

Reactivao
Tdxico

#* Descripcion

Descripcidon de la mercancia para el tipo Otro
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Se deben responder las siguientes preguntas, de acuerdo a las caracteristicas de la mercancia:

* ¢La exposicion de la mercancia a las condiciones ambientales ocasiona dafio al personal?
®@siOnNo

* ¢La exposicion de la mercancia a las condiciones ambientales ocasiona inutilizacion de la muestra?
@®@siONo

* La mercancia requiere instalacion especial o equipo especial para el muestreo:
@®siONo

Cuando en la oracidon “La mercancia requiere instalacion especial o equipo especial para el

muestreo”, se indique “Si”, se debe capturar la informacidon correspondiente en el campo
“Descripcién”:

Descripcion

Descripcion de las instalaciones y/o equipos especiales para la toma del muestreo.

Se debe capturar la informacion correspondiente en los campos “Medidas de seguridad” y
“Método de analisis”:

* Medidas de seguridad + Método de analisis

Descripcion del método de analisis.
|Conservacién [ ]

Se debe capturar la informacion correspondiente en el campo “Descripcion del recipiente para su
transporte y conservacion”:

* Descripcion del recipiente para su transporte y conservacion

Descripcion del recipiente para el transporte y conservacion de la mercancia.
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Se debe capturar la informacion correspondiente en el campo “Lugar donde se tomo la muestra”,
asi como la “Fecha cuando realiz6 la toma de muestra”, en su caso:

# Lugar donde se tomd la muestra

Descripcién del lugar donde se tomd la muestra de la mercancia.

Fecha cuando realizé la toma de muestra

[10/12/2013 I’

Se debe capturar la informacion correspondiente en los campos “Uso” y “Destino” de la seccién
“Informacion técnica para la identificacion de la mercancia”:

Informacion técnica para la identificacion de la mercancia

* Uso

Descripcion del uso de la mercancia.

* Destino

Descripcion del destino de |la mercancia.

Dar clic en “Siguiente” para guardar los datos capturados y continuar con la solicitud del tramite.

0Capturar solicitud ) ) J

O

El sistema informa al solicitante que la solicitud ha sido registrada con un numero temporal, por
lo que se realiza un guardado parcial, es decir, el sistema permite actualizar los datos
proporcionados, adjuntar documentos y firmar la solicitud en otro momento.

Después de ello se iniciarda con el paso 2 “Requisitos necesarios”, en el que se enlistan los
documentos necesarios para la solicitud.

Requisitos necesarios

El sistema permite adjuntar los documentos (requisitos) para la solicitud ademas de permitir
reutilizar aquellos documentos proporcionados en solicitudes anteriores, siempre y cuando
correspondan con el tipo de documento solicitado.
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Se deben anexar los documentos digitalizados, ya sea que se encuentren previamente en el
sistema VUCEM o desde el equipo de computo del solicitante.

A la mitad
enlistan los

de la pantalla se identifica el titulo “Requisitos obligatorios”, en éste apartado se
documentos que son obligatorios, es decir, es necesario adjuntar documentos cuyo

contenido corresponda a la descripcion.

La Solicitud ha quedado registrada con el niimero temporal 512193. Este no tiene validez legal y sirve solamente para efectos

0 Capturar Solicitud e Requisitos Necesarios _,J _,J

de identificar su Solicitud. Un folio oficial le sera asignado a la Solicitud al momento en que ésta sea firmada.

lRequisitos Obligatorios I

Requisitos Obligatorios

Tipo de Documento =

14 <1 Pa'ginadel [ Mostrando 1 - 4 de 4

En la parte

inferior se identifica el titulo “Requisitos opcionales”, en éste apartado se enlistan los

documentos que pueden o no adjuntarse, ya que no todos los mostrados en la lista son

necesarios.

Requisitos Obligatorios

Requisitos Obligatorios

Tipo de Documento «

14 <4 Pa'ginadel e Mostrando 1 - 4 de 4

1

lReguisitos Opcionales |

De acuerdo al caso particular, algunos documentos podrian ser
obligatorios.

Tipo de Documento
Si usted necesita anexar mas de un documento del mismo tipo

Informacion sobre el muestreo del producto en Planta seleccionelo de Ia lista y presione "Agregar nuevo”

2

Diocumento relacionado con su solicitud

Tipo de Documento:
Seleccione un tipo de documento j|
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Aquellos documentos que no se van a proporcionar se deben seleccionar, posteriormente dar clic
en “Eliminar”.

Requisitos Opcionales

De acuerdo al caso particular, algunos documentos podrian ser
obligaterics.
Tipo de Documento
| = .. I Si usted necesita anexar mas de un documento del mismo tipo
seleccionelo de la lista v presione "Agregar nuevao”

= Documento relacicnado con su solicitud

Tipo de Documento:
|Se|eccione un tipo de documento j|

< >
Com)

De esta manera los requisitos seleccionados quedaran eliminados.

Requisitos Opcionales
De acuerdo al caso particular, algunos documentos podrian ser
obligatorios.

] Tipo de Documento
Si usted necesita anexar mas de un documento del mismo tipo

seleccionelo de la lista v presione "Agregar nuevo”

Tipo de Documento:
|Se|eccione un tipo de documento j|

Para el requisito "Documento relacionado con su solicitud” se pueden asociar los documentos que
por su tamafio deban dividirse, con la finalidad de adjuntar el documento completo. Este requisito
se puede adicionar tantas veces se necesite, para esto, debe posicionarse en el recuadro “Tipo de
Documento” y seleccionar el requisito “Documento relacionado con su solicitud”, y dar clic en

“Agregar nuevo”.

Requisitos Opcionales
De acuerdo al caso particular, algunos documentos podrian ser
obligatorios.

[] Tipo de Documento
Si usted necesita anexar mas de un documento del mismo tipo

seleccionelo de la lista y presione "Agregar nuevo”

Tipo de Documento:
Seleccione un tipo de documento F

Seleccione un tipo de documento

Documento relacionado con su solicitud
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Requisitos Opcionales

De acuerdo al caso particular, algunos documentos podrian ser

obligatorios.
[] Tipo de Documento
s Oo to relacionad licitud Si usted necesita anexar mas de un documento del mismo tipo
gcumenta rejacionads con su sl seleccionelo de la lista y presione "Agregar nuevo”

Tipo de Documento:

|Se|eccicne un tipo de documento j|

Una vez que se han identificado los requisitos que se adjuntaran a la solicitud, dar clic en
“Siguiente”.

° Capturar Solicitud e Requisitos Necesarios J J
e

Requisitos Obligatorios

Una vez que se termind de indicar los documentos se iniciard con el paso 3 “Anexar
Requisitos”, en que se tendran que anexar los documentos indicados para la solicitud.

Anexar requisitos

En éste paso, el sistema VUCEM permite adjuntar los documentos correspondientes para cada
requisito obligatorio y/u opcional, para lo cual se tendra que dar clic en “Adjuntar documentos”.

Cargar archivos

o Capturar Solicitud o Requisitos Necesarios 9 Anexar Requisitos J

T €9

Si desea adjuntar un nuevo documento, seleccione la opcidn -Adjuntar nuevo documento- v presione el botdn Adjuntar documentos.

Tipo de Documentos Documento doc:rﬁ:ento
Informacion sobre el muestreo del producto en Planta | Adjuntar nuevo documento -- | ;f
Documento relacionado con su solicitud | Adjuntar nueve documento -- | ;f
Pago de derechos | -- Adjuntar nuevo documento -- | ;{\
Hoja de Seguridad | -- Adjuntar nuevo documento -- | ;{\
Qpinién positiva sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales. | Adjuntar nuevo documento -- | ;f
Permiso ordinario de importacion de matenal explosivo, expedido por la | Adjuntar nueve documento — | ;l\

SEDENA.

El sistema mostrard un cuadro de busqueda en el cual se mostraran las especificaciones que
deben de cumplir los documentos que se anexaran, para anexar los documentos de da clic en
A\Y H "
Examinar”.
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Adjuntar nuevo documento

etc.

Tipo de documento

Informacidn sobre el muestreo
del producto en Flanta:

Documento relacionado con su
solicitud:

Pago de derechos:
Hoja de Seguridad:

Opinidn positiva sobre el
cumplimiento de obligaciones

* No debe contener pdginas en blanco.

Tamafio
maximo
permitido (en
MB)
3 300
3 300
3 300
3 300
3 300

Para poder adjuntar su documento, deberd cumplir las siguientes caracteristicas:

Resolucion
minima de las
imagenes
contenidas
(en DPIs)

* Debe ser formato PDF que no contenga formularios, objetos OLE incrustrados, codigo java script,

Examinar...

Examinar...

Examinar...

Examinar...

Examinar...

v

El sistema mostrara el buscador de esta forma se selecciona el documento deseado y dara clic en

“Abrir”, de esta forma se anexara el archivo, esto se realizara tantas veces sea necesario.

Buscar en:

MNombre

@ decreto nvo leon 1988

T La 090
T moa3

FLMOA COMPLETO
mpodergeneral

m Prueba

I .. Docs. para pruebas

-

ER

Fecha de medifica.. Tipo

15/03/2012 06:41 ...  Adobe Acrobat D...

42012 06/08/2013 10:56 a... Adobe Acrobat D...
20/06/2013 02:56 ...  Adobe Acrobat D...

20/06/201301:33 .. Adobe Acrobat D...
15/03/201208:39 ...  Adobe Acrobat D...

_VUCEM 18/06/201305:31 ...  Adobe Acrobat D...

] v
=)

ITodcs los archivos (%)

;I Cancelar |
A

|

Una vez que se termin6é de anexar los documentos, dar clic en “Adjuntar” y los documentos

comienzan a cargarse.
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Adjuntar nuevo documento
Tamaiio ﬁﬁ:?rhua':u]: las 4
Tipo de documento mear)r(l!lri';i?:lu (en imagenes
II\J!IB) contenidas
F {en DPIs)
Informacidn sobre el muestreo 3 300 D:\WUCEM\Prueba_VUCE Examinar...
del producto en Planta:
Documento relacionado con su 5 200 D:\WUCEM\Prueba_VUCE Examinar...
solicitud:
Pago de derechos: 3 300 D:\WUCEM\Prueba_VUCE Examinar...
Hoja de Sequridad: 3 300 O:WUCEMVPrueba_VUCE  Examinar...
il Opinién positiva sohre el
L cumplimiento de obligaciones 3 300 D:\WUCEM\Prueba_WUCE Examinar...
fiscales.:
Permiso ordinario de
importacion de material 3 300 D \WUCEM\Prueba_VUCE  Examinar...
explosivo, expedido por la N
h SEDENA.:

El sistema mostrara un mensaje en el que los documentos han sido adjuntados correctamente.

Adjuntar nuevo documento

Documentos Anexos

Documento Status Mensajes
C:\fakepath\Prueba_VUCEM.pdf OK 0K
C:\fakepath\\Prueba_VU_meod.pdf (]9 OK

-1

Para continuar dar clic en “Cerrar” y se observa que los documentos has sido agregados.

Para adjuntar los documentos también se puede seleccionar alguno de los documentos ya
existentes en el sistema VUCEM, para esto solo es necesario dar clic en el campo “Documento”,
se mostrara el listado de los documentos que se han relacionado en solicitudes previas, dar clic
en el nombre del archivo que se adjuntara.
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Cargar archivos

Tipo de Documentos

Informacién sobre el muestreo del producto en Planta
Documento relacionado con su solicitud
Pago de derechos

Hoja de Seguridad

SEDENA.

Opinién positiva sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales.
Permiso ordinario de importacion de material explosivo, expedido por la

0 Capturar Solicitud o Requisitos Necesarios 9 Anexar Requisitos J

Si desea adjuntar un nuevo documento, seleccione la opcidn -Adjuntar nuevo documento- y presione el botén Adjuntar documentos.

Documento d oc:rﬁ:ento

Y

—- Adjuntar nuevo documento — 2
Pruebavu.pdf BN
| Pryeba VUCEM,odf a
-- Adjuntar nuevo documento -- ;{\
B Y

| -- Adjuntar nueve documento -- | o)
| -- Adjuntar nuevo documento -- | ;{\
B Y

| -- Adjuntar nueve documento -- | Q@

Con lo anterior se finalizé de adjuntar los documentos relacionados a la solicitud, dar clic en

“Siguiente”:

° Capturar Solicitud ° Requisitos Necesarios e Anexar Requisitos )

[ oo TS

Se iniciara con el paso 4 “Firmar Solicitud”, en que se tendra que firmar la solicitud para que

ésta sea enviada a la Autoridad.

Firmar Solicitud

Para que la solicitud sea enviada se debe firmar con la FIEL, misma que se utilizd cuando ingresa

a la VUCEM, la cual se conforma de:

= RFC*

= Clave de llave privada*
= Llave privada (*.key)*
= Certificado (*.cer)*

El Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y la clave de la llave privada se capturan de forma
directa en la ventana, la llave privada (archivo con extensidén *.key) y el certificado (archivo con
extension *.cer) se deben ingresar como se describe a continuacion:
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Inicio

Menu Antecesor | Activo

0 Firmar
° Capturar Solicitud ° Requisitos Necesarios ° Anexar Requisitos o Firmar Solicitud

* Registro Federal de Contribuyentes

|aSaUED425JVEI |

* Oave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

* Certificado (*.cer)

Firmar

Dar clic en “Buscar” del campo Llave privada (*.key):

Menn

W

Inicio

9;)

Consultas
Pendientes

@

Tramites

MEXIC 2 ov-nl.nllla GUnica

Antecesor | Activo

Firmar

e Capturar Solicitud ° Requisitos Necesarios ° Anexar Requisitos

o Firmar Solicitud

* Registro Federal de Contribuyentes

|aSaDED425JVEI |

* Oave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

Firmar

* certificado (*.cer)

Se mostrara una ventana como la siguiente; se localiza el archivo *.key y se da clic en “Abrir”:
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Abrir

Buscar en: ||j ACCESO VU - AAABB02116G5 | hd | E
& aaassuznsas.lfe_y]

Mombre de archivo: |AAA88021 1EGE key |

Archivos de tipo: * ey | - |

I| n|'~£ir | I Cancelar |

Una vez que se agrego la Llave privada, se procede a agregar el certificado (*.cer), para lo cual
se dara clic en “Buscar” del campo certificado (*.cer):

MEXICO | o

Meni Antecesor | Activo
Firmar
Inklo ° Capturar Solicitud ° Requisitos Necesarios 0 Anexar Requisitos e Firmar Solicitud
° Anterior
p * Registro Federal de Contribuyentes
Gonsultas [asaos0425p0 \
* Clave de la llave privada
[ \
Pendiontes

* Llave privada (*.key)

@ \Documents\FIEL_Octi601-certificados\asalB0425v0_1302271605 key m

Trémites * Certificado (*.cer)

. = _

Usuarios

Se mostrara una ventana como la siguiente, se localiza el archivo *.cer y se da clic en “Abrir”:
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Buscar en: |ﬁ ACCESO VU - ARA8802116G5 |v| EE
[} aaa8802116g5.cer

Nombre de archivo: | |

Archivos de tipo: | ‘.cer | - |
|| Abrir | Cancelar |

Una vez que ingresaron todos los datos requeridos la pantalla debe de verse como se muestra a
continuacion. Dar clic en “Firmar”:

MEXICO | o

Mend Antecesor | Activo

Firmar

Inicia ° Capturar Solicitud e Requisitos Necesarios o Anexar Requisitos o Firmar Solicitud

°
* Registro Federal de Contribuyentes

Consultas ‘ESEUEEM»QEJVU ‘

* Clave de la llave privada

Pendientes
* Llave privada (*.key)

'@ \Documents\FIEL_Octi601-certificados\asa060425v0_130227 1606 key m

Trémites * Certificado (*.cer)

ers\RISV8468\Documents\FIEL_OctiB01-certificados\asa0B04250.cer

[ ]
<
Firmar
Usuarios

De esta forma el solicitante confirma el envio de su solicitud y de manera inmediata recibira su
acuse de envio “Acuse de recepcidon de tramite”, mismo que podra descargar dando clic en
“Descargar”.
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Mend

Inicio

o

Consultas

Pandientes

4

Tramites

e

Usuarios

ventanilla Gnica

Antecesor | Activo

Acuse de Recibo

Acuse (s)
No.

1

Su solicitud ha sido registrada con el siguiente nimero de folio <0100300300020141005000063>.

Documento Descargar
Acuse de recepcién de tramite 3_]

De esta forma la solicitud ya se encuentra con la autoridad correspondiente para ser atendida.
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