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Sumario
Propdsito

El propdsito del manual es proporcionar informacién del sistema al usuario final, sobre el tramite
de Numero de Autorizacién, Designacién de Representantes Legales y Auxiliares, asi
como Expedicion de Gafete Unico de Identificacion de VUCEM Ventanilla Digital Mexicana
de Comercio Exterior (Ventanilla Digital)

Las audiencias para este documento son:

Audiencia Propésito
Solicitante Es la persona moral que es beneficiaria del tramite que se esta solicitando.

Persona con los poderes necesarios para solicitar y dar seguimiento a un
Tramite del SAT.

Usuario de la VU Es un usuario que utiliza la Ventanilla Digital para solicitar un tramite
(Solicitante) o bien para dar atencién a un tramite relacionado con el comercio
exterior (Funcionario de alguna dependencia).

Persona Moral Es una agrupacion de personas que se unen con un fin determinado y que
funge como Solicitante en la Ventanilla Digital
Persona Fisica Es un individuo con capacidad para contraer obligaciones y ejercer derechos y

gue funge como Solicitante en la Ventanilla Digital.
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Restricciones

Este manual esta dirigido a los usuarios que tengan conocimientos minimos de:
Uso de algun sistema operativo, pudiendo ser Windows

Uso de algun navegador de Internet

Cuenten con algun Correo electrénico

Elementos del Sistema

Para facilitar el uso del Sistema Ventanilla Unica (VU), se implementaron una serie de
componentes que el Usuario puede emplear para su comodidad y facil navegacion:

Listas desplegables (combos)
Controles de seleccion multiple
Controles de seleccion Unica
Tablas de datos (grids)
Botones

Mensajes

Forma de Acceso al sistema Ventanilla Unica VU.

Para tener acceso al Sistema VU se deben de cumplir con los siguientes requisitos minimos
instalados en la computadora del Usuario:
e Procesador Pentium Ill o AMD.
Sistema Operativo XP+
Mouse.
Conexion a Internet.
Navegador de Internet.
o Internet Explorer 7+
o Mozilla FireFox 3.5+
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Para iniciar; el Usuario que desee ingresar a Ventanilla Unica debe hacerlo a través de

siguiente direccién Web:

la

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/index.htm

Se despliega la pagina principal del Sistema VU.

Sobre la VU

Disponibilidad YU

Notificaciones por Estrado

5/14/14 10:15 AM - QUALITY
MEAT DE MEXICO SADE CV -
Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacion

5/14/14 10:15 AM -
AGMOTION SA DE CV -
Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacion

5/14/14 10:15 AM - ZAGIS
SA DE CV - Secretaria de
Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion

o ventanilla Gnica

WeBcontictanos | Mapa del Sitio | Versién Mévil | English | Funcionarios VU

Tramites y Requisitos

Consulta la disponibilidad

de los servicios de la VU g %
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Leer mas... o

Alertas

Por el momento no hay
Alertas disponibles.
Gracias

Ver todas las notificaciones
d

SITIOS DE
INTERES

SAGARPA_ SALUD

_SE__ SEDENA SEMARNAT _SENER

Normatividad

Comunicados

_sep

ventanillaunica.gob.mx

* Registro Federal de Contribuyentes

l

* Clave de la llave privada

l

* Llave privada (*.key)

Buscar
* Certificado (*.cer)
Buscar
o=
Interactia
Encuesta | Chat |[-learning]| Redes

éLa Ventanilla Unica le brinda la informacién
necesaria para realizar sus tramites de
importacion/exportacion?

® si

© No

SHCP SEP o0
e — T

Para hacer uso del Sistema un Usuario puede ingresar de acuerdo a los siguientes criterios:

%+ Usuarios con FIEL:

Los Usuarios con FIEL son aquellas personas Fisicas o Morales que cuentan con Llave

Privada y Certificado.

%+ Usuarios sin FIEL:

Los Usuarios sin FIEL son aquellos que no cuentan con Llave Privada ni Certificado, es decir
sin FIEL, por lo que son registrados en el Sistema VU por medio de su Clave Unica de
Registro de Poblacion (CURP) o bien son ciudadanos extranjeros.

En este presente documento se describe el acceso al sistema para usuarios con FIEL, el acceso
al sistema para usuarios sin FIEL se describe detalladamente en el documento
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“Manual de Usuario Administracién de Usuarios Externos.pdf”

El manual se puede descargar en la seccion Descargas, Leer mas...., en el apartado Manuales

de Usuario

& - #» Descarga material de 9
g B © ’ apoyo sobre la VU “8
o) c 9 b
© Q © o Q
o) = o et
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e 8 . = |
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P » — \ 8
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=
o (@)}

g Leer mas...

O directamente de la siguiente direccion

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/SobreVU/Descargas/index.htm

Acceso a Usuarios con FIEL
En la seccion Ingreso a Ventanilla Unica, ingresar los siguientes datos:

Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
Clave de la llave Privada.

Llave Privada (archivo con extensién *.key)
Certificado (archivo con extension *.cer)

O O O O

reso a Ventanilla Unica

&) Con FIEL @ Sin FIEL

* Registro Federal de Contribuyentes
|ASADE0425IVD |
* Clave de la llave privada

Olave privada | ".key)

* Certificado (*.cer)
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Ingresar RFC y Clave de la llave privada, es importante que la Clave de la Llave Privada sea
digitada.

Presionar Buscar del campo Llave privada (*.key). Aparece una ventana como la siguiente.

™

MEGHENEIEES

FileName:  |asa0604250_1302271605 key
Files of Type: |"key

Localizar el archivo KEY y presionar Open.

reso a Ventanilla Unica

O Con FIEL [ @ Sin FIEL
* Registro Federal de Contribuyentes

|asa060425v0 ]
* Clave de la llave privada

l......... |
* Llave privada (*.key)
\103\Usuarios\asa0604255v0_1302271605.key
* Certificado (*.cer)
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Presionar Buscar para agregar el Certificado (*.cer). Aparece una ventana como la siguiente.

Look In: |3 Usuarios

) asaosoazsivo.cer

File Name:  |35305042500.cer

Files of Type: |“.ﬂﬂr

Localizar el archivo CER y presionar Open.

Una vez que se hayan ingresado todos los datos requeridos la pantalla debe de verse como se
muestra a continuacion:

\greso a Ventanilla Unica

&) Con FIEL @ Sin FIEL

* Registro Federal de Contribuyentes
|ASADE04251VD |

* Clave de la llave privada

o |

* Llave privada (*.key)

g\ Documents)| 512252080425 0_1302371605. key
* Certificado (*.cer)

adrizna. flores Documentst 612 2520604 25jv.car

Al ser todos los datos registrados correctos y no existen incongruencias, es decir, que todos los
datos ingresados pertenecen al RFC que se ingresoé. Presionar Ingresar.
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En caso de que alguno de los datos sea incorrecto, se presenta el siguiente mensaje:

e

® No es posible verificar la firma

Es necesario que verifique los datos ingresados y después Presionar Ingresar.

Con esto se tiene acceso a la pagina principal de la VU, para acceder al trdmite del cual se hara
la solicitud ver la seccion de Pégina de Inicio

Pagina de Inicio
Se presenta la pagina principal del Sistema Ventanilla Unica, en la cual es posible a través del

Menua, acceder a los diferentes servicios disponibles, asi como a los tramites de las
Dependencias Gubernamentales.

Meni Antecesor | Activo
Tramites disponibles

- Por favor elija |a dependencia de la cual desea realizar su trémite.
Iniain

Olo

Conaultas

PROFEPA

La pagina principal de la VU proporciona el acceso a los diferentes Mddulos correspondientes
al perfil con el cual el Usuario fue registrado en la VU.
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Acceso a tramites Disponibles

Se presentan las Dependencias Gubernamentales disponibles:

Para el Tramite de Numero de Autorizacién, Designacién de Representantes Legales y
Auxiliares, asi como Expedicion de Gafete Unico de ldentificacion seleccionaremos el botén

Tramites como se indica en la imagen.

MEXICO | ; o

Mena Antecesor | Activo

Tramites disponibles

Por favor elija la dependencia de |a cual desea realizar su tramite.

Inicia.

Se desplegara la siguiente pantalla donde debemos de pulsar sobre la opcién Solicitudes

Nuevas.
ke —

Mend Antecesor | Activo

Tramites disponibles

Iniein
‘/O Por faver seleccrione el tipo de Solicitud que desea realizar
Oonmitan Solicitudes Subsecuentes Saolicitudes Nuevas
Solicitudes que ya cuenten con una resolucidn con sentido
= autorizads y wigentss, de lss ruales se raquiera reslizar una
4 Prorroga. Renovacién, Cancelacién etc. Esto dependiendo del tipo Solicitudes que se van a generar por primera vez
Otras taros de solicitud y los tiempos ya definidos para poder ser ingresadas.
*+*para solicitudes subsscuentes de la Secretaria de Economia,
favor de ingresar a las opciones de 5.E. en "Solicitudes Nuavas"
Pandientas
Tramitas
[ ]
aP
Unuarina
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Después pulsaremos sobre el icono SHCP (Secretaria de Hacienda y Crédito Publico).

M XIC °vtnlanllla Unica =
GORIERNG DE (A REFURICA Cerrar la sesién

Menu Antecesor | Activo

Tramites disponibles

Por favor elija la dependencia de la cual desea realizar su tramite.

Uauarion

Seleccionamos:

e  Despacho Directo
e  Solicitud
e Numero de Autorizacion, Designacion de Representantes Legales y Auxiliares, asi como
Expedicidn de Gafete Unico de Identificacién

Registros de Comercio Exterior [+]1
u Registro del Cédigo Alfanumérico Armonizado del Transportista [+]
Pendientes
Tramite de copias certificadas de pedimentos VUCEM seleccionada [+]
@ Digitalizar Documentos de Comercio Exterior [+]
Trémites
Informacién de Valor y de Comercializacién [+]
® N P
P ] Aviso Unico [+]
Usuarios Gafete Uinico [+]
Despacho Directo [-1
Solicitud [-]

Nimero de Autorizacion, Designacién de Representantes Legales y Auxiliares, asi como Expedicién de Gafete Unico de
Identificacion
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Numero de Autorizacion, Designacion de Representantes
Legales y Auxiliares, asi como Expedicion de Gafete Unico de
Identificacion

Responsable de la Tarea: Solicitante

Tarea(s) relacionada(s):

e Anexar Documentos Digitalizados
e Firmar Electronicamente
e Consultar Solicitudes pendientes de Envio

Regresar a Contenido

Para iniciar un trdmite es necesario crear una solicitud, lo cual implica la captura de informacién
para la misma, carga de varios archivos, firma electrénica de los datos capturados y archivos
cargados.

Los pasos a seguir para lograr el objetivo, mediante las pantallas son:

Registrar solicitud (Capturar solicitud)
Requisitos Necesarios

Anexar Documentos

Firmar solicitud

Antecesor | Activo
Expedicion de gafetes por la persona fisica o moral exportador o importador.

o-:::—.:-:_r:—.r Solicitud ) 3 )
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Solicitar Capturar Solicitud

A través de las siguientes pantallas se permite al solicitante ya sea como Persona Fisica o
Persona Moral, solicitar NUmero de Autorizacion, Designacion de Representantes Legales y
Auxiliares, asi como Expedicion de Gafete Unico de Identificacion.

Una vez que el solicitante comienza una solicitud para dicho tramite, el sistema muestra la
informacidén general del solicitante

Para consultar las solicitudes que se encuentran pendientes de firma ver la seccion Continuar
Solicitud

En la pestafia “Solicitante”, se presentan los datos generales para el ingreso de la solicitud y
corresponden a los Datos Generales del Solicitante y Domicilio Fiscal del Solicitante.

La informacién que se muestra recupera del sistema definido por del SAT y corresponden a los
datos que seran asociados a la solicitud.

e Pestafa: Solicitante

Meni Antecesor | Activo

Expedicion de gafetes por la persona fisica o moral exportador o importador.

TS ocapturar Solicitud ) ) )
% —
Conutas Solicitante Expedicion de gafete Pago de autorizacion Pago de gafetes
Datos generales del solicitante
u Nombre Apellido paterno Apellido materno
[DanTE | [Torres | [HERMANDEZ |
Actividad econémica preponderante
% |Cr|'a vy engorda de vacas, reses o novillos para venta de su carne |
Tramitas Registro Federal de Contribuyentes Clave Unica de Registro de Poblacién  Correo electrénico
[sanIs507279U5 | SAAIS50727HCLNRNOG adriana.floresr@softtek.com |
o
Uasarios Domicilio fiscal del solicitante
Calle Nimero exterior Niamero interior Codigo postal
[correciDORA | [aoz | [
Colonia Pais
[BENITO JUAREZ | [esTADos uniDOS MEXICANOS |
Entidad federativa Localidad
[coarua | [acuia |
Municipio o delegacién Teléfono * Ciudad
[acuza | [432/112-8847 ] ||

En esta seccién es necesario ingresar la Ciudad del domicilio fiscal del solicitante como dato
obligatorio.

Para comenzar con la captura de la Informacién respecto al trdmite es necesario pulsar sobre:

e Pestafia: Expedicion de gafete.
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MEXICO °uenlanllla anica

Menu Antecesor | Activo

Expedicion de gafetes por la persona fisica o moral exportador o importador.

Inlein OCaptu rar Solicitud _) _) _)
iguiente
o0 ——
Conaullas
Solicitante Expedicion de gafete Pago de autorizacion Pago de gafetes
- El Apartado de Pago de Autorizacidn y Gafete actualmente se encuentra inactiva.
[ e Se eliminara la informacidn previamente capturada en caso de modificar el Rubro del Solicitantes,
*Rubro del Solicitante
Almacén General de Depdsito |z|
Pandiantas : : P
Indique el tipo de persona para la que solicita gafete
E (@] Representante Legal
(@) ili ici
o
o Persona para las que se solicita gafete
Usuarina ici
] RFC# CURP Nombre Domicilio Fiscal Domicle Puesto Funcional
Particular

La solicitud de Nimero de Autorizacion, Designacién de Representantes Legales y Auxiliares,
asi como Expedicion de Gafete Unico de ldentificacion, se divide en las secciones que se
enlistan a continuacion:

Rubro del Solicitante
Personas para quien se solicita gafete
o Representante Legal
o Auxiliar
Domicilio para Oir y recibir Notificaciones en la Circunscripcion de la Aduana
Manifiestos (Declaracion de Verdad)
o Manifestaciones Generales
o Manifestaciones por rubro
o Manifestaciones del Representante Legal
o Manifestaciones del Auxiliar

Teniendo en cuenta esto, comenzaremos a explicar en qué consiste cada una de las secciones
mencionadas.

e Rubro del Solicitante

El solicitante deber& seleccionar el Rubro dependiendo el rol con que ingreso a la Ventanilla
(Persona Fisica o Persona Moral) al cual pertenezca su empresa, teniendo las siguientes

opciones:

e Personas Morales: Los rubros con los que puede ingresar la solicitud son:
o Persona Moral exportador o importador.
o Almacén General de Deposito.
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o Recintos Fiscalizados Concesiones o autorizados

o Empresas de Mensajeria o Paqueteria.

o Dependencias y Entidades del Gobierno Federal, Gobiernos de las Entidades
Federativas y los Municipios, asi como los poderes Legislativo y Judicial,

Empresas Productivas del Estado y sus respectivas empresas productivas
subsidiarias.

Se eliminara la informacidén previamente capturada en caso de modificar el Rubro del Solicitante.

*Rubro del Solicitante
| Almacén General de Depdsito IZ|

El Apartado de Pago de Autorizacidn y Gafete actualments se encuentra inactivo. ‘

Seleccione un valor

Almacén General de Depdsito k
Recintos Fiscalizados Cencesiones o autorizados

Empresas de Mensajeria o Paqueteria

Persona Moral

Dependencias v Entidades del Gobierno Federal, Gobiernos de las Entidades Federativas v los Municipios, asi como los poderes Legislativ
—FOATITOT

e Personas Fisicas: Los rubros con los que puede ingresar la solicitud son:
o Personas fisicas Imp./ Expo designa a otra apersona fisica como su RL
o Persona fisica en su caracter de imp. / Expo solicita se le autorice como RL

El Apartado de Pago de Autorizacidn y Gafete actualmente se encuentra inactiva.
Se eliminara |z informacién previamente capturada en caso de maodificar el Rubro del Solicitante.
+*Rubro del Solicitante

| Seleccione un valor

Seleccione un valor

Personas fisicas Importadoras o Exportadoras designan a otra persona fisica como su Representante Legal k
Persona fisica en su cardcter de importadora o Exportadoras =solicita se |le autorice como Representante Legal

Nota: El Apartado de Pago de Autorizacién y Gafete actualmente se encuentra inactivo.
Nota: Se eliminara la informacién previamente capturada en caso de modificar el Rubro
del Solicitante.

= Nota: En las pantallas de captura de datos los campos marcados con * son de caracter
obligatorio

e Personas para quien se solicita gafete

o Representante Legal
e Consideraciones para Registrar Representantes Legales

o Solo se podran registrar personas fisicas como Representantes Legales.

o Los Representantes Legales no podran ser registrados en otra solicitud como
Auxiliares.

o La Empresa Importadora / Exportadora, no podra solicitar un gafete para la misma
persona a la que ya se le haya entregado un gafete con Estado Operando y
Entregado o este en proceso de conseguirlo.
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Para iniciar con el Registro de las Personas Fisicas que actuaran como Representantes Legales
se debe pulsar sobre la opcién Representante Legal y después dar clic en el botén Solicitar
Gafete.

Indique el tipo de persona para la que solicita gafete

I @ Representante Legal I

© Auxiliar

Solicitar Gafete R‘

Aparecera una pantalla para ingresar la informacién correspondiente, dividida en las siguientes
secciones:

e Personas para quien se solicita gafete
o Representante Legal

Se debe de ingresar el RFC de la Persona Fisica para quien se solicita gafete de Representante
Legal y pulsar sobre el boton Buscar, en esta seccidbn no es posible ingresar datos ya que lo
gue se muestra es la informacion que se recupera del sistema definido por el SAT.

Persona para la que se solicita gafete

Representante Legal

*RFC ‘/
[auvn7EDI29VT | M

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno

RFC CURP

Domicilio Fiscal

Calle Nidmero exterior Nidmero interior

| | | | | |
Codigo Postal Pais Entidad Federativa

| | | | | |
Colonia Localidad Delegacion o Municipio
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Después de pulsar sobre el boton Buscar se mostrar la informacion obtenida del sistema
definido por el SAT.

Persona para la que se solicita gafete

Representante Legal
*RFC

[auvn7B0329v71 |

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno

[ErESA DE JESUS | [carcia | [aLcanTar
RFC CURP
[auvn780320v71 | [auvn7s0z28MICHZR14 |

Domicilio Fiscal

Calle Nimero exterior Nimero interior

[cHimenEAS | [s420 | [ |
Codigo Postal Pais Entidad Federativa

[o1210 | [EsTADOS UNIDOS MEXICANO] [D1=TRITO FEDERAL |
Colonia Localidad Delegacién o Municipio
SANTA FE | [mEx1co D.F. | [ALvaRO oBREGON |

e Domicilio Particular

Debe capturar los siguientes datos del Domicilio Particular de la Persona Fisica para quien se
solicita gafete de Representante Legal.

Calle*

NuUmero exterior*
NuUmero interior
Cddigo Postal*
Pais *

Entidad Federativa*
Delegacion o Municipio*
Colonia *

Ciudad *

Localidad

Teléfono *

Correo electrénico *

[\F

Nota: En las pantallas de captura de datos los campos marcados con * son de caracter
obligatorio

Domicilio Particular

*Calle *Nimero exterior Niamero interior
[CIRCUNVALACION ORIENTE | [30 | [51-8 |
+Codigo Postal +Pais +Entidad Federativa

[55100 | [ Mexico (esTapos unic]- | |DisTRITO FEDERAL [
+*Delegacion o Municipio +Colonia Localidad

[ covoacan =] [ musco HuvamiLpas - =] | covoacan - cpoa110 [
*Ciudad *Teléfono *Correo electréonico
[MEXICO | [s519876654 | [prueba@prueba.com |
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e Puesto Funcional

Cuando se seleccione la opcidon de Representante Legal el campo de Puesto Funcional
aparecera Representante Legal siendo de solo lectura y no se podra modificar.

Puesto Funcional

|Representante Legal | "_

e Tipo de Representante Legal

Esta seccion solo aparecera si el solicitante como Persona Moral seleccioné un Rubro que
cuente con Tipo de Representante Legal como se muestra a continuacion:

e Las Dependencias y Entidades del Gobierno Federal, Gobiernos de las Entidades
Federativas y Municipios asi como Poder Legislativo y Judicial podran designar
Representantes Legales en base a los siguientes tipos de Representantes Legales:

o Funcionarios
o Externos

Tipo de Representante Legal

Seleccione un valor [=]

Seleccione un valor

Funcionario ctuara

e Los Tipo de Representante Legal para Almacén General de Depoésito son los siguientes:
o Empleado del Almacén General de Depdsito
o Persona fisica externa

Tipo de Representante Legal

Seleccione un valor [=]

Seleccione un valor
Empleado del Almacén Gene
Persona fisica externa

e Los Tipo de Representante Legal para Recintos Fiscalizados Concesiones o autorizados
son los siguientes:
o Empleado del Recinto fiscalizado, concesionado o autorizado.
o Persona fisica externa

Tipo de Representante Legal

Seleccione un valor El

Seleccione un valor
Empleado del Recinto fiscaliz
Persona fizica externa
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e Las Personas Fisicas y Personas Morales con el Rubro (Persona Moral exportador o
importador, o Empresas de Mensajeria o Paqueteria) no se relacionan con ninguin Tipo de
Representante Legal.

e Aduanas en las que actuara

Se debe de indicar cudles seran las aduanas en las que actuara el Representante Legal.
Las aduanas a mostrar seran el total de las aduanas existentes (actualmente 49).

Para agregar Aduanas es necesario seleccionar la Aduana y pulsar sobre alguno de los botones
teniendo las siguientes opciones y los cambios se veran reflejados en la caja de texto en la parte
derecha de la aplicacion:

e Agregar: Sise desea agregar una Aduana.
e Agregar todo: Sise desea agregar todas las aduanas seleccionadas.

Aduanas en las que actuara

*Aduanas ACAPULCO, GRO.
Autorizadas COATZACOALCOS, VER. |
ENSENADA, E.C.
GUAYMAS, SON.

LA PAZ, B.C.5.
MANZANILLO COLIMA

MATAMOROS, TAMPS. w

MAZATLAN, SIN.

MEXICALI, B.C. - —
Eliminar Todos

AGUA PRIETA, SON.
CD. JUAREZ, CHIH.

‘ Agregar ’

Agregar Todos

(m_»

La eliminacién se realiza, seleccionando la Aduana que ya no se desea y pulsando sobre el
boton Eliminar o en su defecto Eliminar todo.

e Eliminar: Si se desea eliminar una Aduana.
e Eliminar todo: Si se desea eliminar todas las aduanas seleccionadas.

Aduanas en las que actuara

+*Aduanas

Autorizad ACAPULCO, GRO. . AGUA PRIETA, SON.
I 5 COATZACOALCOS, VER. (g
ENSENADA, B.C. M

Fi) LS = \
E:IEW;“EEEN Agregar Todos

MANZANILLO COLIMA
MATAMOROS, TAMPS.
MAZATLAN, SIN.

MEXICALI, B.C. e e
Eliminar Todos
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e Aduanaen laque se enrolarala persona para quien se solicita Gafete.

Esta seccion solo aparecera en caso de que la Persona a quien se le solicita Gafete no cuente
con uno o este en proceso de obtenerlo por medio de otra Persona Fisica o Moral.

Se podréa seleccionar una Aduana de Enrolamiento del total de Aduanas seleccionas para actuar
por tal motivo se actualizara el campo de aduanas de Enrolamiento cada que se agregue o
elimine Aduanas en las que actuara la persona para la que se solicita gafete.

Aduanas en las que actuara

*Aduanas SUBTENIENTE LOPEZ, Q. R ACAPULCO, GRO
Autorizadas 1 O-Ra e ! :

CD. DEL CARMEN, CAMP. (g AGUA PRIETA, SON.
COATZACOALCOS, VER. [CD. JUAREZ, CHIH. |
GUAYMAS, SON. GG
LA PAZ, B.C.S.
MANZANILLG COLIMA m
MATAMOROS, TAMPS.

MAZATLAN, SIN. i

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que se solicita gafete

+*Aduana de enrolamiento | Seleccione un valar
Seleccione un valor

ACAPULCO, GRO. h‘

AGUA PRIETA, SON

o

Seleccionar Agregar para continuar con la captura de la solicitud o Cancelar si deseas llenar los
datos de nuevo.

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que se solicita gafete

ACAPULCO, GRO. [=]]

+Aduana de enrolamiento

Cancelar
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Al dar clic en Aceptar automaticamente la informacién que se agregd se coloca en la tabla
Personas para quienes se solicita gafete la cual contiene los siguientes datos:

RFC

CURP

Nombre

Domicilio Fiscal
Domicilio Particular
Puesto Funcional

Persona para las que se solicita gafete

! RFC % CURP Nombre Domicilio Fiscal I!'Jaurrt';::‘:j:iaur Puesto Funcional
PRUEBA 8798789,

SANTIAGO 1353, 98978, C.P. 55100,

Col. ACTIPAN
C.P. 32643 .
MEXICO (ESTADOS MEXICO (ESTADOS
JOEL RAMOS UNIDOS Representante
[l HECTS005228DA HECTE00822HDGRRS oL RO UNIDOS MEXICANGS), el
MEXICANOS),
DISTRITO
DURANGO, SAN
DIMAS, SAN DIMAS T DERAL, BENITO
‘ JUAREZ, BENITO
JUAREZ, MEXICO N
w1 Pagina del s m Mostrando 1 - 1 de 1

El sistema permite la Modificacién y Eliminacion de los datos antes mencionados por medio de
la seleccion del campo y pulsar sobre la accidn que se desea realizar como se muestra a
continuacion.

Persona para las que se solicita gafete

] = CURP Nombre Domicilio Fiscal Domiciic Puesto Funcional
Particular
PRUEBA 8798789,

SANTIAGO 1353, 99978, C.P. 55100,

Col. ACTIPAN,
. it ?Egﬁ\bos MEXICO (ESTADOS
JOEL RAMOS UNIDOS Representante
HECT6008226DA HECT600822HDGRRF  JOCL RAMO! UNIDOS MEXICANGS), o
MEXICANOS),
DURANGO, SAN LTI
DIMAS, SAN DIMAS ' CDERAL, BENITO
' JUAREZ, BENITO
JUAREZ, MEXICO [s
14 = P3gina del = ™ Mostrando 1 -1 de 1
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e Modificar Representante Legal

Para modificar el registro de un Representante Legal pulsamos sobre el botén Modificar.

Persona para las que se solicita gafete

] RFC = CURP Nombre Domicilio Fiscal Dorr!icilio Puesto Funcional
Particular
FRUEBA 8798789,

SANTIAGO 1353, 98978, C.P. 55100,

Col. ACTIPAN,
b e ST
HECT6008228DA HECTE00822HDGRRF oLk RAMOS UNIDOS UID2E [UEprEEET
GONZALEZ MEXICANOS), Legal
MEXICANOS), eAnos

DURANGO, SAN

DIMAS, SAN DIMAS ' CDERAL, BENITO

JUAREZ, BENITO
JUAREZ, MEXICO

14 e Pa'ginadel = Mostrando 1 - 1 de 1

El cual nos desplegara una ventana donde se encuentra la informacién previamente capturada.
e Datos personales y Domicilio Fiscal

Los Datos personales y el Domicilio Fiscal son de solo lectura .debido a que la informacion es
traida del sistema definido por el SAT.

Persona para la que se solicita gafete

Representante Legal

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno |
[1oEL | [ramos | [conzaLez

RFC CURP

[HECTB008228DA | [HECTE00822HDGRRROS |

Domicilio Fiscal

Calle Nimero exterior Nidmero interior

[sanTIAGO | [1353 | [ |
Codigo Postal Pais Entidad Federativa

[32648 | [MEXICO (ESTADOS UNIDOS M [Duranco |
Colonia Localidad Delegacion o Municipio

| | [5AN DIMAS | [SAN DIMAS |
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e Modificar Domicilio Fiscal
Los datos que se podran modificar del Domicilio Particular son:

Calle*

NUmero exterior*
NUmero interior
Cadigo Postal*
Entidad Federativa*
Delegacion o Municipio*
Colonia *

Ciudad *

Localidad

Teléfono *

Correo electronico *

Domicilio Particular

*Calle *Nimero exterior Niumero interior

[PrRUEBA | [798783 | [a8973 |
+«Codigo Postal +*Pais +*Entidad Federativa

[55100 | | MEXICO (ESTADOS UNIC[< | [ p1sTrITO FEDERAL =]
+Delegacion o Municipio +Colonia Localidad

| BENITO JUAREZ [=]] | ACTIPAN - CP 03230 [=]] | BENITO JUAREZ - CP 0301=]|
+*Ciudad +*Teléfono *Correo electronico
[MEXICO | [343453453242 | [prueba@hotmail.com |

e Puesto Funcional

Cuando se seleccione la opcién de Representante Legal el campo de Puesto Funcional
aparecera Representante Legal siendo de solo lectura y no se podra modificar.

Puesto Funcional

|Representante Legal |h

e Tipo de Representante Legal

Podra modificar el Tipo de Representante Legal basado en los criterios de Rubros antes
mencionados en la seccion de Agregar Representante Legal.

Tipo de Representante Legal

| Externo %
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e Modificar Aduanas en las que actuara

Se podra modificar las aduanas en las que actuara el Representante Legal.
Las aduanas a mostrar seran las Aduanas que no fueron seleccionadas al momento del registros
del Representante Legal.

Para agregar Aduanas es necesario seleccionar la Aduana y pulsar sobre alguno de los botones
teniendo las siguientes opciones y los cambios se veran reflejados en la caja de texto en la parte
derecha de la aplicacion:

e Agregar: Sise desea agregar una Aduana.
e Agregar todo: Si se desea agregar todas las aduanas seleccionadas.

Aduanas en las que actuara

*Aduanas ACAPULCO, GRO.
Autorizadas COATZACOALCOS, VER. |
ENSENADA, E.C.
GUAYMAS, SON.

LA PAZ, B.C.5.
MANZANILLO COLIMA

MATAMOROS, TAMPS. m

MAZATLAN, SIN.

MEXICALI, B.C. - —
Eliminar Todos

ﬁ AGUA PRIETA, SON.
_ Agregar CD. JUAREZ, CHIH.

Agregar Todos

(m_»

La eliminacién se realiza, seleccionando la Aduana que ya no se desea y pulsando sobre el
boton Eliminar o en su defecto Eliminar todo.

e Eliminar: Si se desea eliminar una Aduana.
e Eliminar todo: Si se desea eliminar todas las aduanas seleccionadas.

Aduanas en las que actuara
*Aduanas ACAPULCO, GRO.

: -
Autorizadas COATZACOALCOS, VER. [gj

ENSENADA, B.C.

Fi) LS = \
E:IEW;“EEEN Agregar Todos

MANZANILLO COLIMA
MATAMOROS, TAMPS.
MAZATLAN, SIN.

MEXICALI, B.C. e e
Eliminar Todos

AGUA PRIETA, SON.
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e Modificar Aduana en la que se enrolara la persona para quien se solicita Gafete.

Esta seccion solo aparecera en caso de que la Persona a quien se le solicita Gafete no cuente
con uno o este en proceso de obtenerlo por medio de otra Persona Fisica o Moral.

Se podra modificar la Aduana que se eligi6 como de Enrolamiento del total de Aduanas
seleccionas para actuar, por tal motivo se actualizara el campo de aduanas de Enrolamiento
cada que se agregue o elimine Aduanas en las que actuara la persona para la que se solicita
gafete.

Aduanas en las que actuara

;Atduqnads SUBTENIENTE LOPEZ, Q. R » ACAPULCQ, GRO.
AT L2 CD. DEL CARMEN, CAMP. [g] AGUA PRIETA, SON.
COATZACOALCOS, VER. CD. JUAREZ, CHIH.

ENSENADA, B.C.

GUATIAS, SON
LA PAZ, B.C.S.

MANZANILLO COLIMA m
MATAMOROS, TAMPS.

MAZATLAN, SIN. S

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que se solicita gafete

+*Aduana de enrolamiento | Seleccione un valor vJ

Seleccione un valor

AGUA PRIETA, SON. k‘

Seleccionar Modificar para continuar con la captura de la solicitud o Cancelar si no deseas
modificar el registro previamente capturado.

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que se solicita gafete
+Aduana de enrolamiento | AGUA PRIETA, SON. =]

Criear ] conceir =

La relacién de los Representantes Legales con lo Auxiliares que trabajan para la Persona Fisica
0 Moral Importadora / Exportadora se realiza por medio de las Aduanas de actuar, esto significa
que las aduanas en las que actuara el Auxiliar podran ser del total de Aduanas seleccionadas
para el Representante Legal.

Por tal motivo en caso de que se realice la captura de un Representante Legal relacionado con
un Auxiliar y posteriormente se proceda a modificar el Representante Legal el sistema realizara
la busqueda de relaciones entre Auxiliares y Representantes por medio de sus Aduanas de la
siguiente manera:
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e Representantes legales que trabajan para la Persona Fisica o Moral Importadora /
Exportadora en la solicitud.

e Representantes legales que trabajan para la Persona Fisica o Moral Importadora /
Exportadora en proceso de Autorizacion.

e Representantes legales que trabajan para la Persona Fisica o Moral Importadora /
Exportadora en proceso de Autorizados.

En caso de que la Aduana en la que actuara el Auxiliar pertenezca solo al Representante legal
al que se desea modificar su aduana de actuar, el sistema nos arrojara el siguiente mensaje:

Las aduanas solicitadas para las siguientes personas no corresponden con las de Representante
Legal y nos mostrara el <Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno> de los Auxiliares
Registrados.

Entonces deberemos de cambiar las Aduanas de los Auxiliares para proceder con la
Modificacion de Representantes Legales.

e Eliminar Representante Legal

Para eliminar la informacion de un Representante Legal seleccionamos el registro y pulsamos
sobre el botén Eliminar.

Persona para las que se solicita gafete

Domicilio
Particular

PRUEBA 8798789,

985973, C.P. 55100,
Col. ACTIPAN,

] RFC & CURP Nombre Domicilio Fiscal Puesto Funcional

SANTIAGO 1353,
C.P. 32648,

MEXICO (ESTADOS
MEXICO (ESTADOS
HECT6008228DA HECT600822HDGRRF  JOC- RAMOS UNIDOS LIEEE AN
GONZALEZ ey MEXICANOS), Legal
’ DISTRITO

DURANGO, SAN

DIMAS, SAN DIMAs FEDERAL, BENITO

JUAREZ, BENITO
JUAREZ, MEXICO

e Pa’gina|:|del L ] Mostrando 1 - 1 de 1

L hodinicar Y [ eiminer 0

La relacién de los Representantes Legales con lo Auxiliares que trabajan para la Persona Fisica
0 Moral Importadora / Exportadora como se planted en la seccién anterior se realiza por medio
de las Aduanas de actuar, esto significa que las aduanas en las que actuara el Auxiliar podran
ser del total de Aduanas seleccionadas para el Representante Legal.

Por tal motivo en caso de que se realice la captura de un Representante Legal relacionado con
un Auxiliar y posteriormente se proceda a eliminar el Representante Legal el sistema realizara la
busqueda de relaciones entre Auxiliares y Representantes por medio de sus Aduanas de la
siguiente manera:
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e Representantes legales que trabajan para la Persona Fisica o Moral Importadora /
Exportadora en la solicitud.
e Representantes legales que trabajan para la Persona Fisica o Moral Importadora /
Exportadora en proceso de Autorizacion.
e Representantes legales que trabajan para la Persona Fisica o Moral Importadora /
Exportadora en proceso de Autorizados.

En caso de que la Aduana en la que actuara el Auxiliar pertenezca solo al Representante legal
al que se desea eliminar, el sistema nos arrojara el siguiente mensaje:

Persona para las que se solicita gafete

RFC % CURP

¥| HECTeD08228DA HECT600822t

Namhra Nnmircilin Fisral

9 El Representante Legal gque desea
,_/l eliminar tiene las siguientes aduanas
relacionas con Auxiliares registrados en

la solicitud. [ AGUA PRIETA, SON.,
COATZACOALCOS, WER. ]
Si desea eliminar al Representante Legal

también se eliminaran automaticamente los
Auxiliares con aduanas relacicnadas.

Si  desea «cancelar la eliminacidn del
Representante Legal podra modificar en esta
solicitud las aduanas para actuar de el o los

Auxiliares relacionados

iéDeszea eliminar el registro seleccionado?

Domicilio
Particular

UEBA 8728789,
178, C.P. 55100,
zol. ACTIPAN,
(ICO (ESTADOS
UNIDOS
AEXICANOS),
DISTRITO
DERAL, BENITO
AREZ, BENITO
AREZ, MEXICO

Puesto Funcional

Representante
Legal

Mostrando 1 - 1 de 1

El Representante Legal que desea eliminar tiene las siguientes aduanas relacionas con
Auxiliares registrados en la solicitud. <Lista de Aduanas relacionadas>.

¢ Desea eliminar el registro seleccionado? Aceptar/Cancelar*

e Sidesea eliminar al Representante Legal también se eliminaran automaticamente los
Auxiliares con aduanas relacionadas.

e Si desea cancelar la eliminacién del Representante Legal podra modificar en esta
solicitud las aduanas para actuar del o los Auxiliares relacionados

Si la opcion selecciona es Aceptar aparecerd el siguiente mensaje.

Los registros del Representante Legal v
Auxiliares relacionados fueron eliminados
correctamente.
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o Auxiliar
e Consideraciones para Auxiliares

o Sélo se podran registrar personas fisicas como Auxiliares.

o Los Representantes Legales no podran ser registrados en otra solicitud como
Representantes Legales.

o La Empresa Importadora / Exportadora, no podra solicitar un gafete para la misma
persona a la que ya se le haya entregado un gafete con Estado Operando y
Entregado o este en proceso de conseguirlo.

o La persona quien se solicita como Auxiliar puede ser Extranjera.

o Para poder registrar un Auxiliar es necesario contar con Representantes Legales
registrados en la solicitud, en proceso de Autorizacidon o Autorizados de lo contrario
la opciéon de Auxiliar estara inhabilitada.

Para iniciar con el Registro de las Personas Fisicas que actuaran como Auxiliares se debe pulsar
sobre la opcién Representante Legal y después dar clic en el botdén Solicitar Gafete.

Indigue el tipo de persona para la que solicita gafete

© Representante Legal

Aparecerd una pantalla para ingresar la informacion correspondiente, dividida en las siguientes
secciones:

e Personas para quien se solicita gafete
o Auxiliar Nacional
o Auxiliar Extranjero
A continuacién se muestra la captura de cada caso:

o Auxiliar Nacional

Seleccionar la opcion Nacional

Persona para la que se solicita gafete

Auxiliar

@ Nacional ©) Extranjero
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Se debe de ingresar el RFC de la Persona Fisica para quien se solicita gafete de Auxiliar y
pulsar sobre el boton Buscar, en esta seccion no es posible ingresar datos ya que lo que se
muestra es la informacion que se recupera del sistema definido por el SAT.

Persona para la que se solicita gafete

Representante Legal

*RFC

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno

RFC CURP

Domicilio Fiscal

Calle Nimero exterior Nimero interior

| | | | | |
Codigo Postal Pais Entidad Federativa

| | | | | |
Colonia Localidad Delegacion o Municipio

Después de pulsar sobre el botén Buscar se mostrar la informacion obtenida del sistema SAT.

Persona para la que se solicita gafete

Auxiliar
@ Nacional © Extranjero
*RFC
[zuciveoi18T67 | —
Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
[suaDaLueE | [Doria | [Tovar
RFC CURP
[zuci7an118787 | [zuci7s0118HVZMNNDS |

Domicilio Fiscal

Calle Nimero exterior Nimero interior
[BOULEVARD ADOLFO LOPEZ M [210 | [17 |
Codigo Postal Pais Entidad Federativa

[72370 | [EsTADOS UNIDOS MEXICANOH [ruEBLA |
Colonia Localidad Delegacion o Municipio
[HumMBOLDT | [PuEBLA | [PuEBLA |
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e Domicilio Particular

Debe capturar los siguientes datos del Domicilio Particular de la Persona Fisica para quien se
solicita gafete de Auxiliar

Calle*

NuUmero exterior*
NuUmero interior
Cédigo Postal*
Entidad Federativa*
Delegacion o Municipio*
Colonia *

Ciudad *

Localidad

Teléfono *

Correo electrénico *

= Nota: En las pantallas de captura de datos los campos marcados con * son de caracter
obligatorio

Domicilio Particular

+Calle +*Nimero exterior Nimero interior
[circunvaLacION ORIENTE | [z0 | [s1-8 |
+Codigo Postal *Pais +Entidad Federativa

[s5100 | | MEXICO (ESTADOS UNIC] - || [ D1sTRITO FEDERAL [
+*Delegacion o Municipio +#Colonia Localidad

[ covoacan =] | AJUSCO HUYAMILPAS - (=] [ covoacan - cp 04110 [l
*Ciudad *Teléfono *Correo electrénico
[MEXICO | [s5519876654 | [prueba@prueba.com |

e Puesto Funcional

Cuando se seleccione la opcién de Auxiliar el campo de Puesto Funcional aparecera Auxiliar
siendo de solo lectura y no se podra modificar.

Puesto Funcional

[Auxiliar |+__

e Aduanas en las que actuara

Se debe de indicar cuéles seran las aduanas en las que actuara el Auxiliar

Las aduanas a mostrar seran el total de las aduanas en las cuales van actuar los
Representantes Legales que trabajan para la Persona Fisica o Moral Importadora / Exportadora
que lo registré.
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Para agregar Aduanas es necesario seleccionar la Aduana y pulsar sobre alguno de los botones
teniendo las siguientes opciones y los cambios se veran reflejados en la caja de texto en la parte
derecha de la aplicacion:

e Agregar: Si se desea agregar una Aduana.
e Agregar todo: Si se desea agregar todas las aduanas seleccionadas.

Aduanas en las que actuara

*Aduanas ACAPULCO, GRO. I (‘) AGUA PRIETA, SON.
Autorizadas COATZACOALCOS, VER. [= _ Agregar CD. JUAREZ, CHIH.
ENSENADA, B.C. e —

GUAYMAS, SON.

LA PAZ, B.C.5.

MANZANILLO COLIMA
MATAMOROS, TAMPS, m

MAZATLAN, SIN.

MEXICALI, B.C. - —
Eliminar Todos

Agregar Todos

La eliminacién se realiza, seleccionando la Aduana que ya no se desea y pulsando sobre el
botén Eliminar o en su defecto Eliminar todo.

e Eliminar: Si se desea eliminar una Aduana.
e Eliminar todo: Si se desea eliminar todas las aduanas seleccionadas.

Aduanas en las que actuara

SOMN.

;AE“E!"BE' ACAPULCO, GRO. - AGUA PRIETA
utorizadas COATZACOALCOS, VER. [g] m

ENSENADA, B.C.

LA PAZ, B.C.S. Agregar Todos

MANZANILLO COLIMA
MATAMOROS, TAMPS.
MAZATLAN, SIN.

MEXICALI, B.C. e e
Eliminar Todos

Pé&gina 30 de 63



Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicano
Manual de Usuario. NUmero de Autorizacion, Designacion de Representantes
Legales y Auxiliares, asi como Expedicién de Gafete Unico de Identificacién

ventanilla Ganica

e Aduanaen laque se enrolarala persona para quien se solicita Gafete.

Esta seccion solo aparecera en caso de que la Persona a quien se le solicita Gafete no cuente
con uno o este en proceso de obtenerlo por medio de otra Persona Fisica o Moral.

Se podréa seleccionar una Aduana de Enrolamiento del total de Aduanas seleccionas para actuar
por tal motivo se actualizara el campo de aduanas de Enrolamiento cada que se agregue o
elimine Aduanas en las que actuard la persona para la que se solicita gafete.

Aduanas en las que actuara
;“td“EE"as SUBTENIENTE LOPEZ, Q. R » ACAPULCQ, GRO.
AT L2 CD. DEL CARMEN, CAMP. [g] AGUA PRIETA, SON.
COATZACOALCOS, VER. CD. JUAREZ, CHIH.
GUAYMAS, SON. Agregar Todos
LA PAZ, B.C.S

MANZANILLO COLIMA m

MATAMOROS, TAMPS.

MAZATLAN, SIN. <
Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que se solicita gafete

+*Aduana de enrolamiento | Seleccione un valor vJ

Seleccione un valor

AGUA PRIETA, SON. k‘

Seleccionar Agregar para continuar con la captura de la solicitud o Cancelar si deseas llenar los
datos de nuevo.

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que se solicita gafete

+Aduana de enrolamiento | ACAPULCO, GRO. [=]]

Cancelar

Al dar clic en Aceptar automaticamente la informacion que se agregdé se coloca en la tabla
Personas para quienes se solicita gafete la cual contiene los siguientes datos:

RFC

CURP

Nombre

Domicilio Fiscal
Domicilio Particular
Puesto Funcional
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Persona para las que se solicita gafete

] RFC = CURP Nombre Domicilio Fiscal Domiciio Puesto Funcional
Particular
BOULEVARD PRUEBA 555,
ADOLFO LOPEZ 45454, C.P.
MATEOS 210, 17, 454545, Col. OTRA
C.P. 72370, Col.  NO ESPECIFICADA
GUADALUPE DORIA HUMBOLDT, EN EL CATALOGO, e
[ zuci780118T67 ZUCI7BO0118HVZMNM TOVAR MEXICO (ESTADOS MEXICO (ESTADOS Auxiliar
UNIDOS UNIDOS
MEXICANOS), MEXICANOS),
PUEBLA, PUEBLA,  PUEBLA, ATZALA,
PUEBLA ATZALA, MEXICO

14 <4 P3gina de] [ Maostrando 1 -1de 1

El sistema permite la Modificacién y Eliminacidn de los datos antes mencionados por medio de
la seleccién del campo y pulsar sobre la accion que se desea realizar como se muestra a

continuacion.

Persona para las que se solicita gafete
CURP Nombre Domicilio Fiscal D-orr!icilio Puesto Funcional
Particular

PRUEBA 8798789,
98978, C.P. 55100,

0 RFC4

SANTIASO 1273 Col. ACTIPAN,
MEXICO (ESTADOS MEXICO (ESTADOS
HECTS008228DA HECT600822HDGRRI  JoC- RAMOS UNIDOS ULNEEE emrEEEE
GONZALEZ MEXICANGS), Legal
MEXICANOS),
DISTRITO
DURANGO, SAN
DIMAS, SAN DIMAS ' CDERAL, BENITO
5 JUAREZ, BENITO
JUAREZ, MEXICO bs

Mostrando 1 -1 de 1

. e Pa’ginadel = el
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e Modificar Auxiliar

Para modificar el registro de un Auxiliar pulsamos sobre el botén Modificar.

Persona para las que se solicita gafete

|:| RFC = CURP Nombre Domicilio Fiscal Durr!icilio Puesto Funcional
Particular
BOULEVARD PRUEBA 555,
ADOLFO LOPEZ 45454, C.P.

MATEOQS 210, 17, 454545, Col. OTRA
C.P. 72370, Col.  NO ESPECIFICADA

GUADALUPE DORIA HUMBOLDT, EN EL CATALOGO, o
UCI780118T67 ZUCI780118HVZMNN TOVAR MEXICO (ESTADOS MEXICO (ESTADOS Auxiliar
UNIDOS UNIDOS
MEXICANOS), MEXICANOS),
PUEBLA, PUEBLA, PUEBLA, ATZALA,
PUEBLA ATZALA, MEXICO
1 <a  Pdgina del (S Mostrando 1 - 1 de 1

El cual nos desplegara una ventana donde se encuentra la informacion previamente capturada.
e Datos personales y Domicilio Fiscal

Los Datos personales y el Domicilio Fiscal son de solo lectura .debido a que la informacion es
traida del sistema definido por el SAT.

Persona para la que se solicita gafete

Representante Legal

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno |
[10EL | [ramos | [sonzaLez

RFC CURP

[HECTE00B228DA | [HECTE00822HDGRRROS |

Domicilio Fiscal

Calle Niimero exterior Nimero interior

[sanTIAGO | [1353 | [ |
Codigo Postal Pais Entidad Federativa

[32648 | [MExICO (ESTADOS UNIDOS MY [ouranco |
Colonia Localidad Delegacion o Municipio

| | [san DIMAS | [sAN DIMAS |
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e Modificar Domicilio Fiscal

Los datos que se podran modificar del Domicilio Particular son:

Calle*

NUmero exterior*
NUmero interior
Cadigo Postal*
Entidad Federativa*
Delegacion o Municipio*
Colonia *

Ciudad *

Localidad

Teléfono *

Correo electronico *

Domicilio Particular

Namero interior

[a8973 |

*Calle *Nimero exterior
[PrRUEBA | [798783

+Codigo Postal *Pais

[s5100 | | MEXICO (ESTADOS UNIC
+*Delegacion o Municipio +*Colonia

| BENITO JUAREZ [=]] | ACTIPAN - CP 03230
+*Ciudad +*Teléfono

[MEXICO | [343453453242

*Entidad Federativa
| p1sTRITO FEDERAL [
Localidad

| BENITO JUAREZ - CP 0301=]|

+*Correo electronico

||::ruel:a@h-:tmail.c-:m |

e Puesto Funcional

Cuando se seleccione la opcion de Auxiliar el campo de Puesto Funcional aparecera Auxiliar
siendo de solo lectura y no se podra modificar.

Puesto Funcional

|.-'_-L|>:ilia'

|

e Modificar Aduanas en las que actuara

Se podra modificar las aduanas en las que actuara el Auxiliar.

Las aduanas a mostrar seran las Aduanas que no fueron seleccionadas al momento del registro

del Auxiliar.

Para agregar Aduanas es necesario seleccionar la Aduana y pulsar sobre alguno de los botones
teniendo las siguientes opciones y los cambios se veran reflejados en la caja de texto en la parte
derecha de la aplicacion:

e Agregar: Sise desea agregar una Aduana.

e Agregar todo: Sise desea agregar todas las aduanas seleccionadas.
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Aduanas en las que actuara

;Aguq"ﬂg ACAPULCO, GRO. AGUA PRIETA, SON.
SR E S COATZACOALCOS, VER. Agregar CD. JUAREZ, CHIH.
ENSENADA, B.C. e —
GUAYMAS, SON.
LA PAZ, BLC.5. Agregar Todos

MANZANILLO COLIMA
MATAMOROS, TAMPS. [ Eliminar

MAZATLAN, SIN.

MEXICALI, B.C. —
Eliminar Todos

La eliminacién se realiza, seleccionando la Aduana que ya no se desea y pulsando sobre el
botén Eliminar o en su defecto Eliminar todo.

e Eliminar: Si se desea eliminar una Aduana.
e Eliminar todo: Si se desea eliminar todas las aduanas seleccionadas.

Aduanas en las que actuara

;‘“2“5!"3;' ACAPULCO, GRO. - AGUA PRIETA, SON.
utorizadas COATZACOALCOS, VER. [g] m

ENSENADA, B.C.

LA PAZ, B.C.S. Agregar Todos

MANZANILLO COLIMA
MATAMOROS, TAMPS.
MAZATLAN, SIN.

MEXICALI, B.C. o —
Eliminar Todos
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e Modificar Aduana en la que se enrolara la persona para quien se solicita Gafete.

Esta seccion solo aparecera en caso de que la Persona a quien se le solicita Gafete no cuente
con uno o este en proceso de obtenerlo por medio de otra Persona Fisica o Moral.

Se podra modificar la Aduana que se eligi® como de Enrolamiento del total de Aduanas
seleccionas para actuar, por tal motivo se actualizara el campo de aduanas de Enrolamiento
cada que se agregue o elimine Aduanas en las que actuara la persona para la que se solicita

gafete.

Aduanas en las que actuara

*Aduanas SUBTENIENTE LOFEZ, Q. R

Autorizadas CD. DEL CARMEN, CAMP. [g]
COATZACOALCOS, VER.
ENSENADA, B.C.

GUAYMAS, SON.

LA PAZ, B.C.S.

MANZANILLO COLIMA
MATAMOROS, TAMPS.
MAZATLAN, SIN. -

ACAPULCO, GRO.
AGUA PRIETAE SOM.
Agregar Todos

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que se solicita gafete

+Aduana de enrolamiento

Seleccione un valor

=]

Seleccione un valor

ACAPULCO, GRO.

AGUA PRIETA, SON.
CD. JUAREZ, CHIH.

Seleccionar Modificar para continuar con la captura de la solicitud o Cancelar si no deseas
modificar el registro previamente capturado.

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que se solicita gafete

A PRIETA, SON.

=]
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Eliminar Auxiliar

ventanilla Ganica
Para eliminar la informacion de un Auxiliar seleccionamos el registro y pulsamos sobre el botén
Eliminar.

Persona para las que se solicita gafete

[ RFC = CURP Nombre Domicilio Fiscal Domicilio Puesto Funcional
Particular
BOULEVARD PRUEBA 555,
ADOLFO LOPEZ 45454, C.P.
MATEOS 210, 17, 454545, Col. OTRA
C.P. 72370, Col. NO ESPECIFICADA
GUADALUPE DORIA HUMBOLDT, EN EL CATALOGO, -
ZUCI780118T67 ZUCI780118HVZMND e MEXICO (ESTADOS MEXICO (ESTADOS Auxiliar
UNIDOS UNIDOS
MEXICANDOS), MEXICANDOS),
PUEBLA, PUEBLA,  PUEBLA, ATZALA,
PUEBLA ATZALA, MEXICO

o Pa'ginade] [ T

Mostrando 1 - 1 de 1

[eseiea: 3
El sistema nos mostrara un mensaje de confirmacion como el siguiente.

e‘, iDezea eliminar el registro

zeleccionado?

Pulsar sobre Aceptar si se desea eliminar el registro y Cancelar para conservarlo.
o Auxiliar Extranjero

Seleccionar la opcion Extranjero

Persona para la que se solicita gafete
Auxiliar

© Nacional
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A comparacion del Auxiliar Nacional el Auxiliar Extranjero debe de capturar todos sus datos
debido a que el Sistema definido por el SAT no cuenta con informacién o manera de rastrear
informacidén de personas extranjeras.

Registro de Auxiliar Extranjero

Persona para la que se solicita gafete

Auxiliar

© Nacional

*Nombre

@ Extranjero

+Apellido Paterno

[MaRIANA

Apellido Materno

| SANTOS

[MarIN

+*Nimero de seguridad social

|455KKGK3¢5¢35¢3

Domicilio Fiscal
* Calle

* Ndmero exterior

| CIRCUNVALACION

| [34

* Codigo Postal * Pais

[45585 | | RUMANIA =]
* Ciudad

|Eucarest |

Se solicitan los siguientes datos:

O O O O O

Nombre *

Apellido Paterno*

Apellido Materno

Numero de seguridad social *
Domicilio Fiscal

Calle *

NUmero exterior *
NUmero interior
Cédigo Postal *
Pais *

Entidad Federativa *
Ciudad *

e Domicilio Particular

Nidmero interior

[787

* Entidad Federativa

|Erasc‘-;

Debe capturar los siguientes datos del Domicilio Particular de la Persona Fisica para quien se
solicita gafete de Auxiliar

Calle*

NuUmero exterior*
Numero interior
Cédigo Postal*
Entidad Federativa*
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Delegacion o Municipio*
Colonia *

Ciudad *

Localidad

Teléfono *

Correo electrénico *

= Nota: En las pantallas de captura de datos los campos marcados con * son de caracter
obligatorio

Domicilio Particular

+Calle +*Nimero exterior Nimero interior
[circunvaLacION ORIENTE | [z0 | [s1-8 |
+Codigo Postal *Pais +Entidad Federativa

[s5100 | | MEXICO (ESTADOS UNIC] - || [ D1sTRITO FEDERAL [
+*Delegacion o Municipio +#Colonia Localidad

[ covoacan =] | AJUSCO HUYAMILPAS - (=] [ covoacan - cp 04110 [l
*Ciudad *Teléfono *Correo electrénico
[MEXICO | [s5519876654 | [prueba@prueba.com |

e Puesto Funcional

Cuando se seleccione la opcién de Auxiliar el campo de Puesto Funcional aparecera Auxiliar
siendo de solo lectura y no se podra modificar.

Puesto Funcional

[Auxiliar |+__

e Aduanas en las que actuard

Se debe de indicar cudles seran las aduanas en las que actuara el Auxiliar Extranjero.

Las aduanas a mostrar seran el total de las aduanas en las cuales van actuar los
Representantes Legales que trabajan para la Persona Fisica o Moral Importadora / Exportadora
que lo registré.

Para agregar Aduanas es necesario seleccionar la Aduana y pulsar sobre alguno de los botones
teniendo las siguientes opciones y los cambios se veran reflejados en la caja de texto en la parte
derecha de la aplicacion:

e Agregar: Si se desea agregar una Aduana.
e Agregar todo: Sise desea agregar todas las aduanas seleccionadas.
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Aduanas en las que actuara

AGUA PRIETA, SON.
. Agregar / CD. JUAREZ, CHIH.
—————

*Aduanas ACAPULCO, GRO. I
Autorizadas COATZACOALCOS, VER. [z
ENSENADA, B.C.

GUAYMAS, SON.

LA PAZ, B.C.5.

MANZANILLO COLIMA
MATAMOROS, TAMPS,
MAZATLAN, SIN.

MEXICALI, B.C. -

Agregar Todos

Eliminar Todos

La eliminacién se realiza, seleccionando la Aduana que ya no se desea y pulsando sobre el
botén Eliminar o en su defecto Eliminar todo.

e Eliminar: Si se desea eliminar una Aduana.
e Eliminar todo: Si se desea eliminar todas las aduanas seleccionadas.

Aduanas en las que actuara
*Aduanas

Autorizad ACAPULCO, GRO. - AGUA PRIETA, SON.
DA 7S COATZACOALCOS, VER. [g]
ENSENADA, B.C.
P Bice | Agregar Todos ]
LA PAZ, B.C.5. Agregar Todos

MANZANILLO COLIMA
MATAMOROS, TAMPS.
MAZATLAN, SIN.

MEXICALI, B.C. i e
Eliminar Todos

e Aduanaen laque se enrolarala persona para quien se solicita Gafete.

Esta seccion solo aparecera en caso de que la Persona a quien se le solicita Gafete no cuente
con uno o este en proceso de obtenerlo por medio de otra Persona Fisica o Moral.

Se podré seleccionar una Aduana de Enrolamiento del total de Aduanas seleccionas para actuar
por tal motivo se actualizara el campo de aduanas de Enrolamiento cada que se agregue o
elimine Aduanas en las que actuara la persona para la que se solicita gafete.
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Aduanas en las que actuara
+*Aduanas

Autorizad SUBTENIENTE LOPEZ, Q. F = ACAPULCO, GRO.
LU CD. DEL CARMEN, CAMP. (g Agregar AGUA PRIETA, SON.
COATZACOALCOS, VER. [CD. JUAREZ, CHIH. |

LA PAZ, B.C.5.
MANZANILLO COLIMA
MATAMOROS, TAMPS.

MAZATLAN, SIN. v — /
Eliminar Todos

/

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que se solicita gafete

+*Aduana de enrolamiento | Seleccione un valor =]
Seleccione un valor

GUAYMAS, SON. LECEED eies

ACAPULCO, GRO. *

AGUA PRIETA, SON.

Seleccionar Agregar para continuar con la captura de la solicitud o Cancelar si deseas llenar los
datos de nuevo.

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que se solicita gafete
*Aduana de enrolamiento | ACAPULCO, GRO. =l

Al dar clic en Aceptar automaticamente la informacién que se agregd se coloca en la tabla
Personas para quienes se solicita gafete la cual contiene los siguientes datos:

Nombre

Domicilio Fiscal
Domicilio Particular
Puesto Funcional

Persona para las que se solicita gafete

- icilio Ei Domicilio :
I RFC % CURP Nombre Domicilio Fiscal Particular Puesto Funcional
BOULEVARD PRUEBA 555,
ADOLFO LOPEZ 45454, C.P.
MATEOS 210, 17, 454545, Col. OTRA
C.P. 72370, Col. NO ESPECIFICADA
GUADALUFE DORIA HUMBOLDT, EN EL CATALOGO, N
D ZUCI780118T6Y ZUCI780118HVZMNM TOVAR MEXICO (ESTADOS MEXICO (ESTADOS Auxiliar
UNIDOS UNIDOS
MEXICANOS), MEXICANOS),
PUEBLA, PUEBLA, PUEBLA, ATZALA,
PUEBLA ATZALA, MEXICO
1. om Péginadel = Mostrando 1 - 1 de 1

—» «=T»
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El sistema permite la Modificacién y Eliminacion de los datos antes mencionados por medio de
la seleccién del campo y pulsar sobre la accidbn que se desea realizar como se muestra a
continuacion.

Persona para las que se solicita gafete
Domicilio
Particular

PRUEBA 8798789,
98973, C.P. 55100,

[ RFC % CURP Nombre Domicilio Fiscal Puesto Funcional

SANTIAGO 1353,

Col. ACTIPAN,

MEX(I:(.:F:C.J ?Egﬁ\bos MEXICO (ESTADOS

JOEL RAMOS UNIDOS Representante
HECT6008226DA HECT600822HDGRRF  JOCL RAMO! MEng“éiﬁgS] oemReEly b
;
DURANGO, SAN EETTHTE
DIMAS, SAN DIMAS 'CDERAL, BENITO
; JUAREZ, BENITO
JUAREZ, MEXICO Is

= s Pagina del == = Mostrando 1 -1 de 1

Croancar L cvmmar Y

e Modificar Auxiliar

Para modificar el registro de un Auxiliar pulsamos sobre el botéon Modificar.

Persona para las que se solicita gafete

M RFC = CURP Nombre Domicilio Fiscal Domicilio Puesto Funcional
Particular
CIRVANVALACION g jepa 9797, 989,
9798, 979, C.P.
C.P. 9789738,
907979, ARGELIA BANGLADESH
MARIANA SANTOS (REPUBLICA (REPUBLICA SordlEr
MARIN DEMOCRATICA Y
POPULAR DE),
POPULAR DE),  ppiega pRUEBA
PRUEBA PRUEBA PRUEBA
PRUEBA

w s Pagina del == = Mostrando 1 - 1 de 1

Elirrlinar

El cual nos desplegara una ventana donde se encuentra la informacién previamente capturada.

e Datos personales y Domicilio Fiscal
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Los Datos personales y el Domicilio Fiscal se pueden modificar .debido a que la informacién no
es obtenida del sistema definido por el SAT.

Persona para la que se solicita gafete

Auxiliar

" Nacional

+*Nombre

& Extranjero

+Apellido Paterno

[MARIANA

Apellido Materno

| [sanTos

[MaRIN

+*Niumero de seguridad social

[34545354

Domicilio Fiscal

* Calle * Nimero exterior
[cirvanvALACION | [o798 |
+ Codigo Postal + Pais

[s07979

ARGELIA (REPUBLICA DEE||

* Ciudad

[PRUEBA

Nimero interior
[a79 |
+ Entidad Federativa

[PRUEBA |

e Modificar Domicilio Fiscal

Los datos que se podran maodificar del Domicilio Particular son:

Calle*

Colonia *
Ciudad *
Localidad

Domicilio Particular

Teléfono *
Correo electrénico *

Namero exterior*
Ndmero interior

Cddigo Postal*

Entidad Federativa*
Delegacion o Municipio*

+Calle *Nimero exterior Namero interior
[PRUEBA | [a728739 [2a978 |
+Codigo Postal +*Pais +*Entidad Federativa

[s5100

| | MEXICO (ESTADOS UNIC[< |

+*Delegacion o Municipio

*Colonia

[ pisTriTo FEDERAL  [=]]
Localidad

| BENITO JUAREZ =] ACTIPAN - CP 03230 [=]| | BENITO JUAREZ - CP 0301
+Ciudad +Teléfono *Correo electrénico
[MEXICO | [343453453242 [prusba@hotmail.com |

Péagina 43 de 63



Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicano
Manual de Usuario. NUmero de Autorizacion, Designacion de Representantes
Legales y Auxiliares, asi como Expedicién de Gafete Unico de Identificacion

ventanilla Ganica

e Puesto Funcional

Cuando se seleccione la opcion de Auxiliar el campo de Puesto Funcional aparecera Auxiliar
siendo de solo lectura y no se podra modificar.

Puesto Funcional

|;1'\uxi|iar |+_

e Modificar Aduanas en las que actuara

Se podra modificar las aduanas en las que actuara el Auxiliar.
Las aduanas a mostrar seran las Aduanas que no fueron seleccionadas al momento del registro
del Auxiliar.

Para agregar Aduanas es necesario seleccionar la Aduana y pulsar sobre alguno de los botones
teniendo las siguientes opciones y los cambios se veran reflejados en la caja de texto en la parte
derecha de la aplicacion:

e Agregar: Si se desea agregar una Aduana.
e Agregar todo: Sise desea agregar todas las aduanas seleccionadas.

Aduanas en las que actuara

+*Aduanas
Autorizadas

ACAPULCO, GRO. -

ﬁ AGUA PRIETA, SON.
_ Agregar CD. JUAREZ, CHIH.
e ——"

Agregar Todos

MOROS, TAMPS. m

TLAN, SIN.

Eliminar Todos

La eliminacién se realiza, seleccionando la Aduana que ya no se desea y pulsando sobre el
botén Eliminar o en su defecto Eliminar todo.

e Eliminar: Si se desea eliminar una Aduana.
e Eliminar todo: Si se desea eliminar todas las aduanas seleccionadas.

Aduanas en las que actuara

+Aduanas
Autorizadas

AGUA PRIETA, SON.
e —
Agregar Todos

@<=
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e Modificar Aduana en la que se enrolara la persona para quien se solicita Gafete.

Esta seccion solo aparecera en caso de que la Persona a quien se le solicita Gafete no cuente
con uno o este en proceso de obtenerlo por medio de otra Persona Fisica o Moral.

Se podra modificar la Aduana que se eligio como de Enrolamiento del total de Aduanas
seleccionas para actuar, por tal motivo se actualizara el campo de aduanas de Enrolamiento
cada que se agregue o elimine Aduanas en las que actuara la persona para la que se solicita
gafete.

Aduanas en las que actuara

*Aduanas SUBTENIENTE LOPEZ, Q. R ACAPULCO, GRO
Autorizadas Q- F o e ! :
CD. DEL CARMEN, CAMP. (= Agregar AGUA PRIETA, SON.
COATZACOALCOS, VER. [CD. JUAREZ, CHIH. |

S | Agregar Todos
GUAYMAS, SON. GG

LA PAZ, B.C.5.

MANZANILLO COLIMA m

MATAMOROS, TAMPS.

MAZATLAN, SIN. <
Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que se solicita gafete

+Aduana de enrolamiento | Seleccione un valor [=]
Seleccione un valor

ACAPULCO, GRO. h‘

AGUA PRIETA, SON

o

Seleccionar Modificar para continuar con la captura de la solicitud o Cancelar si no deseas
modificar el registro previamente capturado.

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que se solicita gafete
A PRIETA, SON. =]

Cancelar
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e Eliminar Auxiliar Extranjero

Para eliminar la informacion de un Auxiliar Extranjero seleccionamos el registro y pulsamos
sobre el botdn Eliminar.

Persona para las que se solicita gafete

|:| RFC = CURP Nombre Domicilio Fiscal Durr!icilin Puesto Funcional
Particular
CIRVANVALACION ooy jega 9797, 939,
9798, 979, C.P. = aemean
907979, ARGELIA BJ;\N.GLADESH
MARIAMA SANTOS (REPUBLICA (REPUBLICA P
MARIN DEMOCRATICA'Y
POPULAR DE),
POPULAR DE),  ppijEpa PRUEBA
PRUEBA PRUEBA PRUEBA
PRUEBA
L ] Pa'ginadel L] Mostrando 1 - 1 de 1

El sistema nos mostrara un mensaje de confirmacion como el siguiente.

e iDezea eliminar el registro
.__/" seleccionado?

Pulsar sobre Aceptar si se desea eliminar el registro y Cancelar para conservarlo.
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e Registro del Domicilio para oir y recibir notificaciones.

Las Aduanas Autorizadas que aparecen en la siguiente pantalla fueron las seleccionadas en el
apartado anterior Aduanas en las que Actuara por lo cual es necesario ingresar los datos que
requiere el sistema, sin embargo esta seccidon no es obligatoria por tal motivo en caso de no
contar con un Domicilio para oir y recibir notificaciones, las notificaciones que se emitan seran

enviadas al Domicilio Fiscal del Solicitante como indica el mensaje de la parte superior del
registro.

En caso de no contar con un Domicilio para air y recibir notificaciones en la aduana, dichas notificaciones se enviaran al Domicilio Fiscal del
Solicitante.

Aduanas autorizadas en las que se solicitan gafetes

(-]
I~ Aduana Domicilio para oir v recibir notificacion Nimero Telefonico Correo |
[C] CD. JUAREZ, CHIH.
[C] ENSENADA, B.C.
1| 1 3
1 o P3gina del = = Mostrando 1 - 2 de 2

Para ingresar los datos solicitados se debe Seleccionar la Aduana para habilitar el botdén de
Agregar y pulsar sobre él.

En caso de no contar con un Domicilio para oir y recibir notificaciones en la aduana, dichas notificaciones se enviaran al Domicilio Fiscal del
Solicitante.

Aduanas autorizadas en las que se solicitan gafetes

(-]
] Aduana Domicilio para oir y recibir notificacion Nimero Telefénico Correo |
D. JUAREZ, CHIH.
[C] ENSENADA, B.C.
1| 1 3
= <= Pagina del = = Mostrando 1 -2 de 2

Los datos que se deben de agregar dentro de la ventana de Captura del domicilio para oir y
recibir notificaciones en la circunscripcion de la aduana en la que solicita gafetes.

& Los campos marcados con * son de caracter obligatorio:
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Calle

Numero Exterior

Numero Interior

Cédigo Postal

Entidad Federativa

Municipio o Delegacion

Localidad

Colonia

Ciudad

Correo electrénico* (se debe de Agregar como maximo dos correos electronico y al
menos uno como dato obligatorio.)

Domicilic Aduana

Capture el domicilio para oir v recibir notificaciones en la circunscripcion de la aduana en la que solicita gafete.
Aduana

[cD. 1uaREZ, CHIH |

Calle Nimero exterior Nimero interior Cadigo postal

| | | | |
Pais Entidad federativa Municipio o delegacion Localidad

| MEXICO (ESTADOS UNIDC || Seleccione un valor E” | Seleccione un valor E” | Seleccione un valor E”
Colonia Ciudad

| Seleccione un valor E”l |

+Correo electronico

Dentro de la anterior pantalla existe un apartado en donde se debe de Agregar como maximo
cinco numeros telefénicos y al menos uno como dato obligatorio.

Si se desea agregar un Numero Telefénico se debe de ingresar el nimero dentro de la caja de
texto y pulsar sobre el botén Agregar.

Agregue maximo cinco nimeros telefonicos
* Nidmero telefonico

[55 456786658] I

[[] MNdmero Telefénico
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En caso de que exista algin error o se requiera borrar el nimero se debe de seleccionar el
namero que se desea eliminar y pulsar sobre el botén Eliminar.

Al término de la captura de los datos solicitado e ingreso de los nUmeros requeridos pulsamos
sobre el botdn Agregar para terminar con la registro.

Agregue maximo cinco nimeros telefénicos
* Ndmero telefonico

[ Niamero Telefénico

] 55 34567 6739

Al dar clic en Agregar, el sistema Informa al Solicitante que los datos se guardaron
correctamente.

Mensaje

El domicilio fue guardado correctamente

M
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e Modificacion del Domicilio para oir y recibir notificaciones.

Para poder habilitar el boton de Modificar tiene que haber un registro previo y seleccionar sobre
el registro a modificar.

En caso de no contar con un Damicilia para oir v recibir natificaciones en |a aduana, dichas notificaciones se enviaran al Domicilio Fiscal del

Solicitante.
Aduanas autorizadas en las que se solicitan gafetes (-]
I Aduana Domicilio para oir y recibir notificacion Niamero Telefénico Correo |

CIRCUNVALACION, 989, 9898, 988989, MANZANA 4, MEXICO
D. JUAREZ, CHIH. (ESTADOS UNIDOS MEXICANOS), HIDALGO, EL MEJE, EL 55 34567 6789 prucba@t
ARENAL, MEXICO

[T ENSENADA, B.C.

4 [ 3

= <1 Pdagina del = = Mostrando 1 - 2 de 2

Los datos que se pueden Modificar dentro de la ventana de Captura del domicilio para oir y
recibir notificaciones en la circunscripcién de la aduana en la que solicita gafetes.

& Los campos marcados con * son de caracter obligatorio:

Calle

NUmero Exterior

Numero Interior

Cadigo Postal

Entidad Federativa

Municipio o Delegacién

Localidad

Colonia

Ciudad

Correo electrénico* (se debe de Agregar como maximo dos correos electronico y al
menos uno como dato obligatorio.)

Domicilio Aduana

Capture el domicilio para oir y recibir notificaciones en |a circunscripcién de la aduana en la que solicita gafete.
Aduana
[cp. 3uareZ, cHiH |

Calle Nimero exterior Nimero interior Codigo postal

| N | | | |
Pais Entidad federativa Municipio o delegacion Localidad

| MEXICO (ESTADOS UNID( | | Seleccione un valor E||| Seleccione un valor E||| Seleccione un valor E”
Colonia Ciudad

| Seleccione un valor E” | ‘

+Correo electrénico
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En caso de que exista algun error o se requiera borrar el nimero se debe de seleccionar el
namero que se desea eliminar y pulsar sobre el botén Eliminar.

Al término de la captura de los datos solicitado e ingreso de los nimeros requeridos pulsamos
sobre el boton Modificar para terminar con la modificacion.

Agregue maximo cincoe niimeros teleféonicos
+ Namero telefonico

| -

[[] Niamero Telefénico

(& 55 34567 5789

e

Al dar clic en Modificar, el sistema Informa al Solicitante que los datos se guardaron
correctamente.

Mensaje

El domicilio fue guardado correctamente

!
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¢ Manifiestos

Manifiestos o Declaracion de Verdad se dividen en las siguientes secciones y dependeran de las
caracteristicas que el solicitante registre como se enlista a continuacion:

o Manifestaciones Generales
= Persona Fisica
= Persona Moral

o Manifestaciones por rubro
» Persona Fisica
o Personas fisicas Imp./ Expo designa a otra apersona fisica
como su RL
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o Persona fisica en su caracter de imp. / Expo solicita se le
autorice como RL

= Persona Moral

o Persona Moral exportador o importador.
Almacén General de Deposito.
Recintos Fiscalizados Concesiones o autorizados
Empresas de Mensajeria o Paqueteria.
Dependencias y Entidades del Gobierno Federal, Gobiernos de
las Entidades Federativas y los Municipios, asi como los
poderes Legislativo y Judicial, Empresas Productivas del Estado
Y sus respectivas empresas productivas subsidiarias.

o O O O

o Manifestaciones del Representante Legal
» Cuando se agregue al menos un Representante Legal a la solicitud

o Manifestaciones del Auxiliar
= Cuando se agregue al menos un Auxiliar a la solicitud

De esta manera se presentaran los Manifiestos en la Ventanilla Digital

* Datos. nequeridos
Manifizstos Generales

= Manifiesto bajo protesta de decir verdad, enterado de las penas en que incurren los que declaran con falsedad ante

una autoridad administrativa en el ejercicio de su funcign, con el caracter de apoderado legal del importador /
exportador que los aspirantes a representantes legales registrados en la solicitud no son, ni han sido agentes
aduanales, cuyas patentes hubieran sido canceladas o extinguidas.

= Manifiesto bajo protesta de decir verdad, enterado de las penas en que incurren los que declaran con falsedad ante

una autoridad administrativa en el ejercicio de su funcidn, con el caracter de apoderado legal del importador /
exportador que los aspirantes a representantes legales registrados en la solicitud no son mandatarios de un agente
aduanal.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, enterado de las penas en que incurren los que declaran con falsedad ante

una autoridad administrativa en el ejercicio de su funcidn, con el caricter de apoderado legal del importador /
exportador,que mi representada no ha tenido créditos fiscales firmes sin pagar durante el periodo senalado en las
Reglas Generales de Comercio Exterior que sobre el particular se publiquen.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, enterado de las penas en que incurren los que declaran con falsedad ante
una autoridad administrativa en el ejercicio de su funcidn, con el caracter de apoderado legal del importador /
exportador que mi representada importd o exportd mercancias a través del sistema electrénico aduanero, conforme a
lo sefialado en las Reglas Generales de Comercio Exterior que sobre el particular se publiguen.
Para Builiar

= En mi caracter de apoderado legal del importador / exportador y conforme a lo establecido en el articulo 69 fraccion
111 del Reglamento de la Ley Aduanera, autorizo a las personas registradas en la solicitud para que auxilien en los
tramites del despacho aduanero a mi representada y en términos de lo establecido por el articulo 10 de la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo, lo autorizo para que en nombre y representacion del importador / exportador que
represento oiga y reciba toda clase de notificaciones, realice tramites, gestiones y comparecencias que fueren
necesarias ante las aduanas en las gue se lleve a cabo el despacho aduanero de mercancias, responsabilizando
ilimitadamente a mi representada de los actos que en el ejercicio de su funcion realice el auxiliar designado.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, enterado de las penas en que incurren los que declaran con falsedad ante
[ uma autoridad administrativa en el ejercicio de su funcidn, con el caracter de apoderado legal del importador /
exportador que los aspirantes a auxiliares registrados en la solicitud no son agente aduanal, mandatario, dependiente
autorizado o empleado de agente aduanal.
Manifiextos expecificos para cads rubro

= Manifiesto bajo protesta de decir verdad, enterado de las penas en que incurren los que declaran con falsedad ante

una autoridad administrativa en el ejercicio de su funcian, con el caracter de apoderado legal del importador /
exportador, que los aspirantes a representantes legales registrados en la solicitud, actualmente no son empleados o
dependientes autorizados de ningin agente aduanal.

= Manifiesto bajo protesta de decir verdad, enterado de las penas en que incurren los que declaran con falsedad ante

una autoridad administrativa en el ejercicio de su funcian, con el caracter de apoderado legal del importador /
exportador que mi representada se responsabiliza ilimitadamente por los actos que en el ejercicio de sus funciones,
realicen los representantes legales que para tal efecto se designaron.
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Pago de Autorizaciéon para la Persona Fisica o Moral
Importadora Exportadora

El Apartado de Pago de Autorizacién y Gafete actualmente se encuentra inactivo

Pago de Gafetes de las personas que fungiran como
Representantes Legales y Auxiliares

El Apartado de Pago de Autorizacién y Gafete actualmente se encuentra inactivo

Al concluir con el registro de los datos correspondientes pulsamos el botdn Siguiente.

Expedicion de gafetes por la persona fisica o moral exportador o importador.
(1) s A ¥ g
Selicitantes Expedicidn de galete PFago de auborizad b Paga e g’]'ﬂc"

PFago de gafetes

Requisitos Necesarios

El sistema informa al interesado que la Solicitud ha quedado registrada con un namero temporal.
Este no tiene validez legal y sirve solamente para efectos de identificar su Solicitud. Un folio
oficial le sera asignado a la Solicitud en el momento en que este sea firmado.

El solicitante debe anexar los documentos digitalizados, ya sea que se encentren previamente en
la Ventanilla Digital o desde el equipo del solicitante

Los documentos (requisitos) generales son aquellos que siempre se deben anexar a la solicitud
sin depender de los datos contenidos en ella.

Los requisitos obligatorios se encuentran en la parte superior de la aplicacion

Los requisitos opcionales se encuentran en la parte inferior y pueden ser eliminados en caso de
que el solicitante no desee anexarlos.

Para el tramite de NUmero de Autorizacién, Designacion de Representantes Legales y Auxiliares,
asi como Expedicion de Gafete Unico de Identificacién es necesario adjuntar los documentos
necesarios para la aprobacién de la solicitud.

Los requisitos opcionales se encuentran en la parte inferior y pueden ser eliminados en caso de
gue el solicitante no desee anexarlos, Unicamente seleccionado el documento y pulsando el
botén Eliminar o en su defecto agregar mas documentos a la solicitud por medio del botén
Agregar nuevo.
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7 ?version fabel??? 1.2.0 budd- 149 - revisién 102346 - 2013-03-27_19-36-37

M[Xl(.,( - ° ventanilia anice m

Antecezor | Activo

Cargar archivos

La Solicitud ha quedado registrada con el nimero temporal 559035, Este no tiene validez legal y sirve solamente para efectof

de identificar su Solicitud. Un folio oficial le serd asignado a la Solicitud al momento en que ésta sea firmada.

° pturar Sokotud 6 Requisitos Necesarios J _)

Rnisilos bﬂ()atorios

Comprobante de domiciho.
Constanca de cumphmiento de sbhgacones fiscales,

. . mi. I“x - -

Requisitos Opcionales

De acuerdo al caso particular, algunos documentos podrian ser
obligatorios.

Tipo de Documento

Si usted necesita anexar mas de un documento del mismo tipo

= seleccionelo de la lista v presione "Agregar nuevo’

arta de antecedentes no penales con una vigencia minima d

meses anteriores a la fecha de |a solicitud (; Tipo de Documento:

s
clasificadas en los capitulos 50 a 60, 64, 72 y 73 de la tarifa d ~ |Se|ecmone un tipo de documento

< I | »

Anexar Documentos

Se muestra la siguiente pantalla en donde se anexan los documentos correspondientes al
Tramite.

Para anexar un nuevo documento, debe seleccionar de la lista despegable — Adjuntar nuevo
documento—y se da clic en el boton Anexar Documentos.

Los documentos que sean Anexados a la solicitud deben de encontrarse en Formato PDF.
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M X]C ] vanlanilla Gnica

Antecesor | Actvo

Cargar archivos

'° Capturar Solicitud o Requisitos N

a Anexar Requisitos J F f |

Si desea adjuntar un nuevo documento, selecdone La opcidn -Adjuntar nuevo documento- ¥ presione el botdn Adjuntar documentos.

Tipo de Documentos Documento

la aduana
Comprobante de domicilio para oir y recibir notificaciones en la circunscripcidn de
la aduana

Documento relacionado con su sobcitud lLK‘E“UJD-\IFJDIOIIJHE’N-Uﬂf

| LicencaParaDigitalizar.pdf

Adyurtar documentes

Meni
Iniehs
e
.
Consultas
u Comprobante de domscilia para oir v recibir notificacionss en la circunscripcidn de | LicencaParaDigitalizar paf
Pandisntes
Trkmites
Usuarion

Después de ello se da clic en el boton siguiente para que podamos seguir con el proceso de
adjuntar los archivos como lo muestra la siguiente pantalla.

MEX]CO 1 : vaentanilla dnica

GOMERND DE L& RUPUBICA

Cemar ka sesidn

Mend Antecesor | Activo

0 Cargar archivos
Il tud o Requisitos Necesanos 6 Anexar Requisitos J
«—»

%0
5i desea adjuntar un nuevo dooumento, selecdone la opcidn -Adjuntar nuevo dotumento- v presione el botdn Adjuntar documentos.
-
Consultan Tipo de Documentos Documento qu:rrfl:ntD
Comprobante de domicilio para ofr y recibir notificaciones en la circunscripcidn de - »
u 2 aduana | LicenaaParaDigitalizar.pdf [;_ !'\_
Comprobante de domecilio para oir y recibir notificaciones en la circunscripcidn de Ew
Peadisntes la aduana | LicenaaParaDigitalizar,paf [T'
Y
Documanto relacionado con su solicitud | LicenaaParaDigitalizar. pdf [;_ ;;.
@
Tramites
_—
Usuarios
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Firmar Solicitud

Se muestra la pantalla para la captura de los datos y realizar la firma de la solicitud

Es necesario ingresar los datos que se ingresaron al firmarse en la VU

Mena

Inicio

P

Consultas

Pondientes

)

Tramites

o

Usuarios

Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
Clave de la llave Privada.

Llave Privada (archivo con extensién *.key)
Certificado (archivo con extensién *.cer)

O O O O

Anteceser | Activo

Firmar

o Capturar Solicitud o Requisitos Necesarios ° Anexar Requisitos 0 Firmar Solicitud

* Registro Federal de Contribuyentes

* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

* Certificado (*.cer)

Ingresar Registro Federal de Contribuyente

Mend

Inicio

Gp

Consultas.

Pendientes

©

Tramites

e

Usuarios

MEXICO | o

Antecesor | Activo

Firmar

° Capturar Solicitud ° Requisitos Necesarios o Anexar Requisitos o Firmar Solicitud

* Registro Federal de Contribuyentes

‘AUMGBE‘\ZQCCS ‘

* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

* Certificado (*.cer)

Av. Hidalgo No. 77, Col. Guerrero, Deleg. Cuauhtémoc, C.P. 06300, México, D.F.
Atencién Telefonica: 5451-1856 y 01 800 00 VUCEM (38236)
wentanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior - Derachos Reservados © 2011 - Politicas de Privacidad
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Ingresar Clave de la llave privada, es importante que la Clave de la Llave Privada sea digitada.

MEXICO | | o

Ment Antacesor | Active

o

0 Firmar
R o Capturar Solicitud ° Requisites Necesari o Anexar Requisites 0 Firmar Solicitud
‘/O Ardorior
* Registro Federal de Contribuyentes.
| e [
AMGES1212CC3
* Clave de |a Bave privada
Fandientes
¥ Liave prevada [* key)
m@ * Certificado (*.cer) :
S’ [ e |

Después ingresamos el archivo *.key dando clic en el boton buscar

Aparecera un cuadro de busqueda, en que sefialaremos nuestro archivo .key en la direccién en
la que lo tenemos y daremos clic en el botén open

o | @

Mena Antecesor | Activo
0 Firmar
/ ° pturar oot v tos Necess Anexar Re to 7Y rirmar Solicitud
o L -«
= : =
u [} 810060917606 key
Pendientes ) CAGX790611€68 key
[ zAR0S11234W7 key
@ [ 2Ho95081828R 3 Key
Filo Mame:  |AUNGS%1212CC3 key
r
Filos of Type: |*
S0 2
s

Ahora se debe ingresar el archivo*.cer, para ello damos clic en boton buscar el archivo
correspondiente.
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MEXICO | o —

Mena Antecesor | Activo
0 Firmar
R ° Capturar Solicined ° Requisitos Necesarios ° ANExar REqUIStes o Firmar Solicitud
.ﬁ ) Anterior
* Registro Federal de Contribuyentes

[sumsstz1zaca

* Clave de L llave privada

* Uave privada (* key)

Consultas

Pondisntes .

@ " 9 ¥ i ,mr.ssmxcamm
Tramites
Usuarica

* Certificada (*.cer)
=

Después de dar clic al botdn buscar aparecera un cuadro de bldsqueda, en el que sefialaremos
nuestro archivo *.cer en la direccion en la que lo tenemos y dando clic en el botdn open para que

ingresemos el archivo antes sefialado.

EXIC g o ventanilla dnica m
Mena Antecesor | Activo
Q Firmar
°. pturar € Re 105 Nacesanos Anexar Requisit g-§ Firmor Solicitud
0 i —
=
” [) btoo60917966.cer
[) cagx790611e68.cer

D ar0511234w7 cer

Pandgientes
@ [) 2n09508188¢3.cer
Tramites s

File Name:  [aumg8512120c3 cer

Ventanills Digit

—

Después de esto el Gltimo paso para conclusién de la solicitud de nuestro tramite sera dar clic en
el botén Firmar
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_@&Q o.nnl.lnllla anica po——

Menia Antecesor | Active

Firmar

o.—.:.'.-.: Solicitud o:, tos Necesari ° e Riquisitos o”:umrSquitml
* Regastra Federal de {ontrbuyentes

[sMGEs1212cC3

* Clave de la Bave privada

CETTT

* Llave privada (* key)
25 Usuariosiagentss, spoderados y condederaciones\AUMGES1212CC3 key m
* Certificado (*.cer)

#as UsuanosWhgentas, apoderados y confederadiones\aumgs12120c3 cer

i+ i€ € [ 1€

Muestra el mensaje en el que se notifica al usuario que la solicitud fue registrada y nos indica el
NUmero de Folio asignado.

El sistema permite al usuario la descarga del documento nombrado Acuse de recepciéon de
Tramite, para lo cual es necesario dar clic sobre el icono Descarga.

En funcién del navegador de internet que se hace uso descargar y guardar el Acuse.

.r‘-"‘_[l::{@ °ﬂn1|-rlll CLIET

Ardecesgr | Ackvo

Acuse de Redbo

Su solicitud ha side registrada con o siguieati nimens de folie ©01055001001 2014 2650000031 >,

Acuse (5)
Mo Dhecunsenio
1 ACUSE S8 FeCepon da trimin

S':? i@ lc Ei‘ﬂ ie g
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_SEP_ SEDENA  SAGARPA

Ventanilla Digital Mexicana

A . SHCP SEMARNAT SALUD
de Comercio Exterior B EXICO

ventanilla anica

_SFP___SENER ~_ SE

ACUSE DE RECEPCION DE SOLICITUD

Denominacion o Razén social: EMPRESAS NBH SA DE CV

RFC: AAPg61203E71

Siendo las 13:26:05 del 26 de Enero del 2015, se tiene por recibida la solicitud de Expedicion de Gafete, folio de
presentacion oi1o5500200120151002000243, efectuada a través de la Ventanilla Digital Mexicana de Comercio
Exterior (“Ventanilla Digital”).

A continuacién se senalan las personas a las que les esta solicitando Gafete como Representante Legal:

Nombre REC CURP Pue.sto Aduanas en l’as Aduané} de
Funcional que actuara enrolamiento
MIGUEL OUMI470751tHW | OUMI470731tHSLSR Representante ACAPULCO, CD. REYNOSA,

Seleccionar el lugar en que se desea guardar, presionar el botén Save

2 PecentPlaces ¢ pame . Date modded Type
ur ety SN
No terms S0Ch your eanch
v Loones WGP WMAKA Ao
= Documents Miuco
o' Music ar NI "
o Pictores
o Subversicn DI SOUCTTUD
B videos
1™ Computer
& Locat Dk (C)
o Removable Dak « "
5 LGE612A s solcariad do Gudece Unics, §o3o de pevsantacica
Dapral Maxicana de Commrcs Exterwce (Ventandls
- 4 - ’
— ~~ Cuafete Lo
File namer  Gafete tmuco -
PO 2] vo Funcleaal [Adussaisisals| Adusna de
Seve s type mwmcm | (81 qee actuara | enrslamienss
Adsrdl | QUIRITARO, | QUIRITARO
s QRO QRO
o Hide Folders Gosedar ens cuertaen lines = TOLUCA MEX

Al finalizar presionar Cerrar sesion
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MFX'CU °"n1|-rlll wnioe Corawr La s

Ardecesgr | Actyo

Acuse de Redbo

Su solicitud ha side registrada con & siguients nibmena die Folic 01055001000 2014 2650000011 >,

Acuse (s)
L1 Darumsenie Dhesrargar
1 ACUSE S8 facepoin da trimt -,;-._.1

[+ (€ |€ [ 1€ §

El sistema pregunta si desea terminar la sesion, presionar el boton Sl

MEX[CO 1 . ovonllnllln anica

Menu Antecesor | Activo

Acuse de Recibo

Inicio Su solicitud ha sido registrada con el siguiente namero de folio <0105500100120142650000031>.

Cerrar la sesién

L)
,O 9) iDesea terminar la sesion de trabajo?

Obimahas Acuse (s)

v No. Descargar

: ] o I

El sistema regresa a la pantalla de inicio de sesién en la VU
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WeBcontictanos | Mapa del Sitio | Versién Mévil | English | Funcionarios VU
. ventanillaunica.gob.mx
EXIC ventanilla Gnica
Sobre la VU Tramites y Requisitos Normatividad
Consulta la disponibilidad 0 o “
de los servicios de la VU (4] [} e}
e o T
% % P} 5 i Federal de C
11 I ‘
O (3] =) * Clave de la llave privada
o E
h E [ ]
8 Q * Llave privada (*.key)
o=
(=
= * Certificado (*.cer)
o
(3]
z i
Leer mds... a
Notificaciones por Estrado Alertas Interactaa
5/14/14 10:15 AM - QUALITY .
MEAT DE MEXICO SA DE CV - éla Ventanilla Unica le brinda la informacién
Secretaria de Agricultura, necesaria para realizar sus tramites de
Ganaderia, Desarrollo Rural, importacién/exportacion?
Pesca y Alimentacion
5/14/14 10:15 AM - N
AGMOTION SA DE CV - © No
Secretaria de Agricultura, Por el momento no hay
Ganaderia, Desarrollo Rural, Alertas disponibles.
Pesca y Alimentacion <
Gracias
5/14/14 10:15 AM - ZAGIS
SA DE CV - Secretaria de
Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion
Ver todas las notificaciones |
k d k
SITIOSDE  ~ SAGARPA _ SALUD SE SEDENA  SEMARNAT _SENER SEP SHCP SEP &
INTERES o e e e e e e e e e e e e e e e e THUA.
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Continuar solicitudes pendientes de envio

El solicitante podra Guardar la informacion que capturo respecto a las personas para quienes se
solicita Gafete y enviarla en otro momento,

Para retomar su solicitud se debera de ingresar a la Ventanilla Digital

e Pulsar sobre el menu principal Pendientes.
e Ingresar el id de la solicitud

e Opcional ( Fecha Inicial, Fecha Final)

e Pulsar sobre el botén Buscar

En automatico aparecera la solicitud pendiente de envidé y daremos doble clic para continuar con
el registro de la solicitud.

Mend Antecesor | Activo
Indele Solicitante: ARROYO SAAVEDRA Y ASOCIADOS RFC: ASADB04251V0

IdSolicitud: [ | r
Y e [ m FechaFina: [ M

— -

- SOLICITUD
Id Solicitud # Tipo de Trémite Fecha Crescidn Fecha Actualizacidn Diss Transcurridos

e 562454 Permisz de Importaciin de Plaguicidas 22/D6/2015 23/06/2015 2

562611 foiso de materiales imporiados d= régimen te]wporal 23/06/2015 23/06/2015 1

S62627 Butorizacién Programa Nuswo Controladoras L) 23/06/2015 23/06/2015 [1]

| 562633 Butorizacitn Programa Nuewo Terciarizaciin 23/06/2015 23/06/2015 ]

SE2EEL Butorizacién Programa Nu=vo Industrial 24/08/2015 24/06/2015 [1]

w 562657 Autorizacién Programa Nusveo Industral 24/06/2015 24/06/2015 o

SE2655 Sutorizacién Programa Nu=vo Servicio 24/06/3015 24/06/3015 o

3 SE2E61 Butorizacién Programa Nu=vo Albergue 24/D6/2015 24/06/ 2015 o

@ SE26ED Importacién Agropecuarics 24/06/2015 2406/ 2015 [1]
Tramitos
&P
Usuarios

- pag'....klu P Mostrande 1,121 - 1,135 d= 1,175

Péagina 63 de 63



