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Proposito

Sumario

El propdsito del manual es proporcionar informacién del sistema al usuario final, sobre los procesos y elementos
que componen el médulo 019 DGN - Documentos Equivalentes.

Las audiencias para este documento son:

Audiencia | Propdsito

Persona Fisica

Permitir al Solicitante ingresar datos y anexar o asociar los documentos
obligatorios para iniciar el tramite de Solicitud de Documento Equivalente.

Persona Moral

Permitir al Solicitante ingresar datos y anexar o asociar los documentos
obligatorios para iniciar el tramite de Solicitud de Documento Equivalente.

Capturista Privado

Permitir al Solicitante ingresar datos y anexar o asociar los documentos
obligatorios para iniciar el tramite de Solicitud de Documento Equivalente,
sin la posibilidad de firmar la solicitud.

Tabla de Revisiones

La siguiente tabla describe los cambios o actualizaciones que ha sufrido el documento.

Fecha

| Autor | Descripcion de los cambios

08/Sep/2014

| Ana L. Morales Gabriel | Version Inicial
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ACCESO A VENTANILLA UNICA

Usuario con Fiel

El usuario debera seleccionar la opciéon CON FIEL y capturar sus datos: RFC, Clave de la llave privada, llave
privada (*.key) y certificado (*.cer) y presionar el botdn Ingresar.

eso a Ventanilla Unica

© Con FIEL @ Sin FIEL

* Registro Federal de Contribuyentes

|as=0s0425v0 |

* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

2014\ certificados| asa0604255vD 1302271605 key m

* Certificado (*.cer)
Acertificades_2014\certificados)zss060425juD.cer m
T

Capturista Privado

El usuario debera seleccionar la opcion SIN FIEL y capturar sus datos: Usuario y Contrasefia posteriormente
debe presionar el boton Ingresar.

eso a Ventanilla Unica

@ Con FIEL O Sin FIEL

Usuario:

Contrasefia:

| |
Reqgistrarse

&0idé su contrasefia?

Se muestra la siguiente pantalla donde debe seleccionar el RFC del solicitante al cual capturara la solicitud. Una
vez seleccionado elegimos Aceptar.

Seleccion de rol

Seleccione la forma en la que desea ingresar Registro Federal de Contribuyentes
Seleccione una opcién [m] Seleccione una opcién =]
Seleccione una opcién

Persona Fisica

Capturista Privado
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GOBERN

XICO

Documentos Equivalentes

El usuario debera seleccionar el ment Tramites, se despliega la pantalla para realizar un tramite Subsecuente o
uno Nuevo; posteriormente la pantalla desplegara los iconos de las diversas dependencias que forman parte de la

Ventanilla Unica. En este caso el usuario debera seleccionar el icono que corresponde a la Secretaria de
Economia (SE).

Meni Antecesor | Activo

Tramites disponibles

Inicio
° Por favor selecccione el tipo de Solicitud que desea realizar
Solicitudes Subsecuentes Solicitudes Nuevas
Gonsultas.
Solicitudes que ya cuenten con una resolucién con sentido autorizado y
vigentes, de las cuales se requiere realizar una Prorrega, Renovacion,
Cancelacién etc. Esto dependiende del tipo de solicitud v les tiempos ya Sclicitudes que se van a generar por primera vez
definidos para poder ser ingresadas. ***Para solicitudes subsecuentes
Pandientes de |a Secretaria de Economia, favor de ingresar a las opciones de 5.E.

en "Solicitudes Muevas"

Tramites
oo, ramites |

e

Usuarios

Menu Antecesor | Activo

Tramites disponibles

Por favor elija la dependencia de |a cual desea realizar su tramite.

Inicio

0}3

Consultas.

_SEDENA

Pondiontes

©

Tramites

oo

Usuarios

La pantalla desplegara la informacion que contiene los tramites disponibles de la SE, debiendo elegir el usuario la
opcién Direccion General de Normas y Documentos Equivalentes.
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°o

Gonaultas

Pendientes

)

Tramites

So

Usuarios

SE

Por favor elija el tramite que desea realizar.

IMMEX
PROSEC
Certificados de Origen
Cupos de Importacién y Exportacion
Permisos de Importacién y Exportacion
Cancelaciones, Modificaciones, Desistimientos y Reactivaciones
Reporte Anual de Operaciones de Comercio Exterior
Direccién General de Normas

Certificacién

Autorizacion

Ampliacién

Documentos Equivalentes

Documentos Equivalentes

Aprobacién del Modelo o Prototipo

[+]

Se desplegara la pantalla de Solicitar Documento Equivalente donde se debera registrar la solicitud.
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CAPTURA DE LA SOLICITUD

Se solicita la captura del Numero de Certificado (Extranjero)

Menii * Ndmero de Certificado

[pen_certificade 1 ] m

»

Seccion Solicitante

Al abrir la pestaiia Solicitante se muestra los Datos Generales del Solicitante y su domicilio fiscal.

Mend Antecesor | Activo

Registro de solicitud documentos equivalentes
iniolo ocapturar Solicitud J J J
o)
G Datos de la solicitud

Datos generales del solicitante

Denominacién o razén social

‘IMFCRT—"‘DCR—"\Y EXPORTADCORA AG SIGLO XXI SC ‘
Actividad econémica preponderante

B [Servicios de contabilidad y auditoria |
Registro Federal de Contribuyentes Correo electrénico

ASADGD4250V0

Pendientes

Tramites

Qe

Usuarios

Domicilio fiscal del solicitante
Calle Nimero exterior MNimero interior Codigo postal
[ANDRES G. =ADA ] [zo5 ] ] [20800 |

Colonia Pais

[SANTA ANA CHIAUTEMPAN CENTRO | [MEXICO (ESTADOS UNIDOS MEXICANOS) |
Entidad federativa Localidad

[rxcaia [ |
Municipio o delegacién Teléfono

[cH1AUTEMPAN | [zas-145-88a2 |

Como se puede apreciar en la parte superior aparece iluminado en verde los pasos que se siguen para el registro.

Seccion Datos de la Solicitud- Documento Equivalente

Se contintia con la captura de la solicitud en su seccion: Datos de la solicitud-Documento Equivalente.
En esta seccion se proporciona la Informacién del Documento Equivalente: Nombre del Producto, Marca,
Norma Aplicable y Tipo de Certificacion, se muestra la Fecha de Expedicion y la Fecha de Vigencia.
Adicional a esto se pide aceptar la Declaracion bajo protesta de decir verdad.
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Menii

»

Consultas

Pendientes

Tramites

e

Usuarios

Antecesor | Activo

Registro de solicitud documentos equivalentes

0(ﬂpturﬂr Solicitud J J J

ESTSIETS Datos de la solicitud
BLSTENERSITWIITER]  Modelos y Paises | Fracciones Arancelarias

Informacion del Documento Equivalente que se obtiene del
Certificado Extranjero.

+Nombre del Producto *Marca

[lavadora | [mase

*Fecha de Expedicién *Fecha de Vigencia

+*Norma Aplicable * Tipo de Certificado

[ CAN/CSA-C22.2 No. 60065 =] [ certification Report and Certificate of Caleel]

= Declaracién bajo protesta de decir verdad

¥ Declaro bajo protesta de decir verdad que los datos proporcionados son ciertos y concuerdan con los asentados
en el Documento de Equivalencia (Certificado Extranjero) y que cumplo con los requisitos y normatividad aplicable
sin que me eximan gque la autoridad verifigue su cumplimiento, esto sin perjuicio de las sanciones en que puedo
incurrir por falsedad de declaraciones dadas a una auteridad. Asimismo acepto que la notificacién de este tramite,
sea a través de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior por los mecanismos de la misma.

En caso de que el Numero de Certificado se haya ocupado previamente se precarga la informacién asociada al

Documento Equivalente.

Lo anterior dado que si el certificado se ocupd previamente aunque no haya sido por el mismo solicitante, se
precarga la informacion asociada al Documento Equivalente.

Meni

Inicio

Pendientes

Tramites

Antecesor | Activo

Registro de solicitud documentos equivalentes

0(ﬂpturar Solicitud ‘) ‘)

ES SIS Datos de la solicitud
BT SR SR VTR Modelos y Paises | Fracciones Arancelarias

El nimero de certificado ya existe como documento equivalente, a continuacién se procedera a realizar la captura de
la informacién necesaria del documento equivalente que se requiere.

Informacion del Documento Equivalente que se obtiene
del Certificado Extranjero.

+*Nombre del Producto *Marca

[lavadera | [mase

*Fecha de Exped #Fecha de Vigencia

08, 2014 08, 2019
+*Norma Aplicable * Tipo de Certificado
CAN/CSA-C22.2 No. 60065 -

Certification Report and Certificate of Compliance =

= Declaracién bajo protesta de decir verdad

[ peclaro bajo protesta de decir verdad que los datos proporcionados son ciertos y concuerdan con los asentados
en el Documento de Equivalencia (Certificado Extranjero) y que cumplo con los requisitos y normatividad aplicable
sin que me eximan que la autoridad verifigue su cumplimiento, esto sin perjuicio de las sanciones en que puedo
incurrir por falsedad de declaraciones dadas a una autoridad. Asimismo acepto que la notificacién de este tramite,
sea a través de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior por los mecanismos de la misma.
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Seccion Datos de la Solicitud - Modelos y Paises

Se continua con la captura de la solicitud en su seccion: Datos de la solicitud-Modelos y Paises.

En esta seccidn se Agrega el Modelo(s) y se selecciona el Pais(es). Puede Eliminar uno o varios Modelos y/o
Paises.

Mend Antecesor | Activo
Registro de solicitud documentos equivalentes
inlolo ocapturar Solicitud ) ) )
°0 _
Conaultas CHETTTM  Datos de la solicitud
Documento Equivalente [RIBEEGEREEIEER  Fracciones Arancelarias

Pendientes

Modelo (s)
& Modelo: « | Il rorcoar todelo ]
Tramites Modelos que integran el nuevo documento equivalente @
0 Modelos
[ ]
Yy 1 H mod lavadora A
Usuarios 2 @ med lavadora B
« i ] v
Eliminar Modelo(s)
Pais Origen:
Pais(es) de origen que integran el nuevo documento g
equivalente
|| Pais de origen
1 [\ ARGENTINA (REPUBLICA)
2 @O COREA (REPUBLICA DE) (COREA DEL SUR)
3|\ GUYANA (REPUBLICA COOPERATIVA DE)
4 O CROACIA (REPUBLICA DE)

] T ] 3

Eliminar Pais(es)

En caso de que el Numero de Certificado se haya ocupado previamente se precarga la informacién asociada al
Documento Equivalente, mostrando dos cuadros del lado izquierdo, donde se aprecian los modelos y los paises de
origen que integran el documento equivalente y del lado derecho se observan dos cuadros vacios para que el
solicitante incluya los modelos y los paises que él desea en el nuevo documento equivalente. Puede seleccionar
modelos y paises del lado izquierdo y agregarlos al lado derecho, asimismo puede eliminar y puede incluir
modelos y paises nuevos siempre que estén en el certificado extranjero.
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Meni

Antecesor | Activo

Registro de solicitud do

Inicio ocapturar Solicitud

Pondientes

cumentos equivalentes

2 &

Solicitante Datos de Ia solicitud

@ Documento Equivalente [RICLEBERRIZES  Fracciones Arancelarias
Trémites

Modelo (s)

Modelo: *| \ Agregar Modelo
delos que el documento @ Modelos que integran el nuevo documento equivalente
] Modelos ] Modelos
| modelo 1
2 [ modelo 2

il <

Pais Origen:

Pais(es) de origen que integran el documento equivalente@®

=l

T

s) Eliminar Moedelo(s)

] b
Agregar Modelo(s) Existente(:

equivalente
Sakdsomaso o Pais de origen
1\ ANTILLAS NEERLANDESAS (TERRITORIO HOLANDE
ULTRAMAR)
b i ] 3] o -
Agregar Pais(es) Existente(s) Eliminar Pais(es)

Pais(es) de origen que integran el nuevo documento o

Seccion Datos de la Solicitud-Fracciones Arancelarias

Se contintia con la captura de la solicitud en su seccién: Datos de la solicitud-Fracciones Arancelarias.

En esta seccion el sistema solicitara que se seleccione la o las fracciones que requiere el documento equivalente.

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06300, México D.F.
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Menud Antecesor | Activo

Registro de solicitt Clasificaciones Arancelarias
T

’
5 e[ Y 04
T ocapturar Solicitu [,y os
D :
.4 Siguiente
0;) w B Yo7 —
v ]y 08 =
Gonsulias Solicitante m [y 02
],y 10
) AP EE
Documento Equive . [ |15
Pendientes v [y 13
*Fracciones / 7],y 1301
E [] Fraccién -],y 130110
- [C].y 130120
Tramites (B o gm0
[ 13021401 B[],y 1302
[} [] 13021499 - Ele
P i selys . —————————
Usuarios [7] 13022001 By 16
[F] 13022099 ] Y 17
Em——— R
e[/ § 19
&[]y 20
w By 21 -
«

»
Eliminar fraccién(es)

En caso de que el Numero de Certificado se haya ocupado previamente se precarga la informacién asociada al
Documento Equivalente y se procede igual como se hizo con los modelos y paises.

Registro de solicitud documentos equivalentes

OCapturar Solicitud J ‘)

LU EEPNTETERTS I Datos de la solicitud
B | cocumeno cumatnte | modeony i

Trémites
Instrucciones de llenado

1. Agregar las nuevas fracciones arancelarias para su nueve Documento Equivalente de acuerdo al drbol de fracciones.

2. Posteriormente proceda a ingresar las fracciones arancelarias ya existentes.

NOTA: En caso contrario, agregue todas las fracciones arancelarias para su nuevo Documento Equivalente a través del drbol de fracciones.

*Fracciones Arancelarias

Fracciones arancelarias -]
[ Fraccién Descripcién

1 10030001 Para siembra.

2 10030002 En grane, con cascara, excepto lo comprendido en la fraccion 1003.00.01.

]
O
3 B 10030099 Las demas.
0
0

4 10031001 Para siembra.
5 10039001 En grane, con cdscara.
6 [ 10039099 Las demas.

Agregar Fraccién

*Fracciones Arancelarias

[] Fraccién Descripcién
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Después de haber capturado la informacion debera presionar el boton Siguiente.

REQUISITOS NECESARIOS

Una vez que se capturd la solicitud, el sistema confirmara que la misma ha sido guardada exitosamente.

A continuacion en la seccion REQUISITOS NECESARIOS se mostrard el documento que serd necesario cargar en
formato PDF (certificado extranjero), con una resolucion de 300dpi. El usuario deberd tener listo el documento
que desea adjuntar a la solicitud; y debera de seleccionar la opcién Siguiente para pasar a “Anexar requisitos”.

Mend Antecesor | Activo
Cargar archivos
Inigio La Solicitud ha quedado registrada con el nimero temporal 524931. Este no tiene validez legal y sirve solamente para efectos
de identificar su Solicitud. Un folio oficial le sera asignado a la Solicitud al momento en que ésta sea firmada.
*
L ° Capturar Solicitud e Requisitos Necesarios ‘J ‘)
e
Pendientes Requisitos Obligatorios
N Regquisitos Obligatorios -]
(27) s
Tramites Documento que acredite que los datos proporcionados para la obtencién de un Documento Equivalente son los mismos que se encuentran en el
Documente de Equivalencia (Certificade Extranjerc o Documento de Equivalencia)
9
P
Usuarios
. o pa'gmadel - Mostrande 1 - 1 de 1

Para anexar documentos, se debera seleccionar el boton Anexar documentos.

MEXICO

GOBERND DI LA KEFURLICA
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MEXICO |7 °

Ment Antecesor | Activo

Cargar archivos

Inicio o Capturar Solicitud ° Requisitos Necesarios 9 Anexar Requisitos J Firmar So

-
Si desea adjuntar un nuevo documento, seleccione la opcién -Adjuntar nuevo documenta- y presione el botén Adjuntar documentos.
Consultas . ver
Tipo de Documentos Documento documento
Documento que acredite que los datos proporcionados para la obtencién
de un Documento Equivalente son los mismos gue se encuentran en el

5 .
Documento de Equivalencia (Certificado Extranjero o Documento de = Adiuntanusvaldocimental E”
Pendientes Equivalencia)
Tramites
9
P
Usuarios

Aparecera la siguiente ventana para poder realizar dicha operacion y donde se especifican las caracteristicas que
debe cumplir el documento a anexar:

MEXICO ey .
m m Adjuntar nuevo documento Cerrar la sesion

Para poder adjuntar su documente, deberd cumplir las siguientes caracteristicas:

+ Debe ser formato PDF que no contenga formularios, objetos OLE incrustrados, codigo java script,

Mend Antecesc te. )
« No debe contener paginas en blanco.
Cargar i
Tamaiio m?:iur:luaml;jenlas
Infoio ° Car Tipo de documento maximo imagenes

permitido (en -
contenidas (en
MB) s

Beis
°/O Documento que acredite que los

Si desea a datos proporcionados para la s.
T gbtgn:;ontde un ‘Do:ur_'nento Ver
quivalente son los mismos que se 5 200 T (Gowse documenta
encuentran en el Documento de
Docume Equivalencia (Certificado
deunD Extranjero o Documento de s
e Equivalencia): El &
Pendientes Equivale

£l que tarde en adjuntar el documento dependerd del tamafio de su archivo y de su velocidad de conexisn.
ar documentos

o

Usuarios

Av. Hidalgo No. 77, Col. Guerrero, Deleg. Cuauhtémac, C.P. 06300, México, D.F.

Como se ve en la siguiente pantalla, usted podra anexar uno o varios documentos en formato .pdf que se
encuentren en su equipo o en alguna unidad de almacenamiento externo:
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Usuario: HECT6008228DA
JOSE TRINIDAD HERNANDEZ CORRAL
Rol: Persona Fisica

{@ Choose File to Upload

Tipo Certificado: FIEL

e il - —

- —
Vi )
@\J" e e e ] 43 || Search documentos_equivaten... P |

Organize v New folder =~ Ml @
B Deskiop ~ Name ’ Date modified Tyee =B
Download: i
= Row" 0:‘ : | finales 620/20141:31 PM  Fited || Berados, codigo java seript,
% Recent , .
L LR i Mony 6/30/2014 1200 PM  File |
Lbrares ] descarga de acuse UAT Tipo productos.p..  7/23/2014 522 PM PG|
ﬂ@ o . |1 Documento_equivalente pdf 9/8/2014 259 PM  Ado| =
2 M“em" : | B documentos_equivalentes.um 6/25/2014 1010 AM_ Starl
=i ::'( B IMG_04092014_165718.png 9/4/2014459PM  PNG
ictures .
3 Sobvers ] IMG_04092014_170028.png 942014501 PM PG
; v”d vesen ] IMG 05092014 134424.png 952014153 P PNG | -
aees ] IMG_08092014_133845.png 9/8/2014139PM  PNG ver
8] IMG_25072014_110109.png s am ong | Browss HEEL T
15 Computer tallas.d 9/0/2014353PM M
Al pantallas.docx y S3IPM Mia -
T ocal Disk (G) VU.1d019.01.03-CDM.01-Documento Equi...  6/25/2014 3:42 AM Micr ~ El &
@. Annie (Galay S3) | _ gy i ] v de su velocidad de conexidn.
ar documentos
File name: Documento_equivalente.pdf ~ [aiFies ) -

Com ) Coms | ez

Av. Hidalgo No. 77, Col. Guarraro, Dalag. Cusuhtémoc, C.P. 06300, Mésxico, D.F.

n

Una vez que el usuario haya seleccionado el documento a anexar, deberd seleccionar el botén Open. Cuando
termine de seleccionar todos los documentos a cargar debe teclear el botéon Adjuntar para que todos los
documentos elegidos sean anexados a su solicitud (se recuerda que para este tramite de documentos equivalentes
s6lo se anexa un requisito que es el certificado extranjero o documento de equivalencia).
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Adjuntar nuevo documento

Para poder adjuntar su documento, deberd cumplir las siguientes caracteristicas:
« Debe ser formato FDF que no contenga farmularios, objetos OLE incrustrados, codigo java script,

etc.
+ No debe contener paginas en blanco.
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£l que tarde en adjuntar el documento dependers del tamafio de su archivo y de su velocidad de conexidn.
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A continuacion se mostrara una pantalla con todos los documentos listados que fueron anexados, en caso que
algunos de ellos no se haya podido cargar el sistema mostrara cual documento y la causa por la que no se pudo
subir. Después de esto se debera seleccionar el boton Cerrar y a continuacion el botén Siguiente para acceder a la

firma de la solicitud.
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Después de haber capturado la informacion debera presionar el botén Siguiente.

Si el usuario es un Capturista Privado se muestra la siguiente pantalla, en este caso el capturista no firma y
cierra la cesion para que posteriormente la persona fisica o moral en nombre del que captur6 entre con su fiel,
recupere la solicitud de la bandeja de pendientes y la firme.

En caso de que el que capturd no sea Capturista Privado, la persona fisica o moral debe firmar la solicitud, de
acuerdo a como se indica en la seccion “FIRMA DE SOLICITUD”.

Menu La Solicitud ha quedado registrada con el nimero temporal 524965. Este no tiene validez legal y sirve solamente para efectos

de identificar su Sclicitud. Un folic oficial le serd asignade a la Solicitud al momento en que ésta sea firmada.
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FIRMA DE LA SOLICITUD

Para registrar la solicitud se requiere firmar la solicitud, para lo cual es necesario firmar de igual manera que
como se ingreso al sistema de Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicano. Una vez que se hayan introducido
los datos se debera seleccionar el boton Firmar.
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* Registro Federal de Contribuyentes

* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

* Certificado (*.cer)
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CERRAR SESION

Finalmente damos clic en el botén “Cerrar sesion” nos muestra una ventana para confirmar el cierre de la sesion,

damos clic en el botén “Si” para terminar.

Meni
Inicio
Conaultas

Pendientes

©

Trémites

-

Usuarios

MEX

ICO

Antecesor | Activo

Bandeja de tareas pendientes
Solicitante: JOSE TRINIDAD HERNANL

Folio

Fecha Inicial

No se encontraron resultados

Folio Tramite &

o ventanilla anica

Cerrar la sesién

"6008228DA

I |

0 ¢Desea terminar la sesin de trabajo?
E 1 de Asignacién

Je la Tarea

-]
Estado Tramite Fe

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06300, México D.F.

MEXICO | {8

GOBERND DI LA KEFURLICA

Atencion telefénica 54 81 18 56 y 01 800 00 VUCEM (88236)

Pagina 17 de 17

ventanilla anica



