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1. Entre en la aplicacién Certifica (antes SOLCEDI):

https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/certifica/

Para ello ingresar a la pagina del SAT - Otros tramites y servicios
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> ! No A ) v Otros trimites \
. The ¥ servicios .

-Personaliza tu portal
senNUevo Buzon Tributario
Como habilitar tu Buzédn Tributario
- Naega en dispositivos maviles
g a la version anterior del portal

Ublea un serviclo o tramite
=

> Al seleccionar - Otros tramites y servicios, ubicar Identificacién y firmado
electrénico, dar clic y se visualizara lo siguiente:

Identificacion y frmado elecurdnico

tuakys



VUCEM

> Dar Clic en la opcién Genera y descarga tus archivos a través de la aplicacién
certifica y visualizara; lo direccionara al aplicativo CERTIFICA:

https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/certifica/
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Certifica

Requisitos de sistema operativo: Windows vy Linux: java 1.7 / Mac OS X: java
JRE 1.7, se recomienda descargar certifica (32 bits)
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https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/certifica/

2. Unavez descargado el programa seleccionar Solicitud de Certificados de Sello

VUCEM

Digital (CSD) y visualizara lo siguiente:

FIEL vigente.

» Dar Clic en seleccionar archivo, en este apartado debera anexar el archivo .cer de su

FIEL

& Solicitud de Certificado de Sello Digital (CSD)
[‘Estado delProceso —
|

SHCP.

Daton de Entrada
+ Centificado de firma electrénica vigente

Validar Certificado Capturar Establecer Generar

[ || B Vigants Informacién Contraseia Claves

su de firma vigente

Certificado de firma
electronica vigente
(archivo *.cer}

Firmary
Guardar

e saT
|
\

Servaws de Adassrntr o s Trdastanis

Enviar
Solicitud de
cso

Seleccionar Archivo

Genere con Certifica la solicitud de certificado de sello digital. Requisitos: Contar con
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<]

L Scéctud de Certificada de Sello Digzal (CS0Y)
Estado del Proceso
SHCFP
S S8 SAT

& Sehtotnae wn Biches d& Cortificanan Drgatal

Bi4Cad ! C’ - @ (=] ol EEl=
o |

Cernficado def |
electronion viegd |
{archive *ca0)

Nonbre de archive: |

Archinos defipo:  lAnchivos de Certificadeo Digital

» Una vez seleccionado él .cer dela FIEL

» Dar clic en siguiente y visualizara:
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& Sohotud de Corticado de Sello Digital (C50) 0 0 .

(3tado del Proceso
o0 B ¢trada )
e b w0 | SHEE SAT
o Contramaia at N 'y L )
» Cambwmaciéon de La arete
ahdar Cortificade Coptursr Genvrar Firmar y "“: J"’
de VL Vigente Andormadién Caves Guardar k”:;;””
| Datos del Contribuyente
RIC E
Nombre, denominacsda 0 razda sockat [ - A|
| Datos para of nveve Certificado de Sello Digital (CSD)
Proporcione 103 sigasentes dalos para cada CSO a generar y dé chc al Dotdn <<Agrogan>:
Nomdreo do la Sucurssi o Unisad |
Contraseda de la Clave Privada: ——
Coafwmacidia e 1a Contrase: Nrved de soguiidad de la
contraseda
| Sobatudes realzadas
|
|
Para cambiar ol nombre de la Sucwersal 0 elminar una SOBCIHUG, dé CACK 2QUIICO ¥y pulse o botde Cancalar Anteror




VUCEM

Exclusivo para uso de Sellos para Ventanilla Unica de Comercio
Exterior Mexicana.

Es importante mencionar que especificamente para el caso de
Ventanilla Unica en el campo de Nombre de la SUCURSAL o

UNIDAD se establezca el uso para Ventanilla Unica, que seria

VUCEM o COVE (solo la palabra en mayusculas, sin espacios
antes ni después); dependiendo el tipo de sello digital a generar.

» En este procedimiento se crea la contrasefna del Sello Digital

& Solbcnad de Conicado de Selo Digest (G301 0 0 : —_y
(31560 dei Prowesa

SHCP ::sn.r
s> s

Oaton del Contrduyente
s

Wombre, Gencamnatsta o raréa socat |

Oatien pare of meevs Cortiicado de Seflo Digatal (CS0)
Propoccione lon ugumesties Sat0% pars Cads CS0 & geoscat y 04 COC ol Dotn <aAQrogars»

1 Nomiee oe s Sucursal o teides [WUCEN

CosvmaiadeCoave Priveic [sosseseee

Confirmacka de la Contraneds:  [W0000esee | Nwed 30 seguiniad &0
coatrasena !

Sobotudes reaksadas

» Una vez capturado los datos dar clic en Agregar
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B Solotud de Cerificado de Sefio Dignal (C50) I 48 .
atado ded Procese

: St esaT

e e A e

i . > v e

UGatos del Contribuyente
RFC

Namiine, Bea0mmnacion o 18208 vociat

Ot pars of suevo Cortiicads de Sells Ougtal (CS0)
V|Sua | |Za ra: Propercons ko sgumetes Calos DArs C34a C50 a geserar v 06 che ol betdn <<AgrIgar>.
Mo 3 14 Secersal 0 Unided |

Contraseda do lo Clave Privads foa—ror—1
Confirmacin de & Contraseda Vrved 2o sepirdat of
(el rseda
Sobcitudes reabsadas

{g v

Posteriormente
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& Solicitud de Certificado de Sello Digital (CSD) = =
Estado del Proceso

SHCP e
SSREE 8 SAT

Servicn de Adesimetracvn Trandane

Enviar
Establecer RS AL Firmar
i Genorar Claves 2 Y Solicitud de
Contrasena ¢ Guardar 7
cso

| Es Importante que MUEVA EL RATON (0 mouse) en distintas direcciones hasta que la barra de avance se haya
i ¢ yse 1a sig pantalia del proceso,

validar Cartificado
deo FIEL Vigente

Proceso de Generacion de Claves

» Cuando se termine de cargar al 100% la barra verde visualizara lo siguiente:

——— I
A Seficnd de Confcnds e St Digital (03D} e -
Iotada def Process

SHCE e sar

Nommbre, Geoomnacion o ra10e
ot

N Forma de la Solotud
Pars continusr con ol proceso do enersciin de M S000ted de Corviicadon 6o Selo Digilal 34 st2ach 50 Doend eleCiniaica vigente
Proporcione ks Mguestes 20108
(Recacin Ol Clave privads del

| OMIECS0 de e cloctrdmce Seteccias Archne

vigoate (arChWO Aey)
Coatraseda Ge 2 clave prvada

Cancelar

> Dar clic en Seleccionar Archivo y se debe cargar el archivo.key de la FIEL y
posteriormente teclear la contrasena la FIEL
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A Solcned de Conicats e Tne Dighe 501

(vtado del Procene
SHCP
e e e
4
A Selecoone wn Sertons
Pescw o I FELLAILA 5
e O
M vl | 3080 CM L Res
Catos del Contried l‘:’ =
=
wC =
) ASITEMCA
Wondee, Gocced m """
sockat
=
| s de la Sobcrts
Pars contmaat o Morrdne G Carpeta
Progoronne 08 1 AICos de o Tooos 04 Arcwros A
Utecocain o4 1 &
Caratcado de oy
wWeate (arCve
Contraseda do in DARSYINGEY eTSTesTs

> Unavez

y tecleado
la FIEL
y Guardar

Pirdmic 3 viganis

A Solicieud de Centificado de Sello Dugital (CSD)

Valtar

Datos ded Contribuyente

R§C

Cartificade

L Vigene

Estadlocer
Contrmella

Ganeras

Claves

Noenbre, denceminacion o raron

sociat

Firma de la Sobatud
Para conBnear con ol Droceso 0F ENeraciin ¢ 1o Solcitud 0o Coruicados 6o Sebo Digaal, 5o uIzArd su HIMa SleCIFonica VIgente.

Proporcione 108 sigueenatos datos

UBicacion de la clave privada del
ceruficado de firma electronica
vigonte (archivo key)

Contrasofia de M clave privada

o)

Envias
Solicitud de
Cso

[

1| Seleccionar Archive

!louconoc.‘

10

Famar y Goordar ‘}

Cancolar

adjuntado él .key
[— la contrasena de
dar clic en Firmar
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Una vez que se firme nos arrojara una carpeta que contiene el archivo.key y .sdg del
sello generado, hay que indicar la ruta donde deseamos se aguarde dicha carpeta

0
<}

& Solictud de Certificado de Sello Digital (CSD)
Estado del Proceso -

SHCP 22X}
e 9@ SAT

v v e At a0 e 1o fat e

-
& Seleccione un directono “

Buscar en: C lv| [ =3 588[8:

Validur Centific {
dn FIEL Vigents | 3

DJMMCM-O
RFC

Nosnbre, denomif|
soclal |

Firma de la Solioty|
Para continuar of |
Proporcione 108 §1| Archivos de tipoc ilrodos 03 Archivos i N
|
|
|

Hombre de carpeta: | jetrdnica vigonte,

Ubicacion de la g
certificado do firg
vigente (archivo

Contraseda de ia'

vez

Una

seleccionada la ruta hay que darle guardar y podremos detectar la carpeta creada
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P ErTI L= ki
G & +/7 v OOV » otroselo » |4
Oeganaw v Inchuir en bibbotecs « Compantur con v Geabar Nueva capeta =3
¢ Favoritos Nombre Fecha de modifica Tipo Tamado
B Descargys ) 0&/06/2017 12:08 prpets du pich
BB Escrtono

2. Stios recientes

i Bblictecas
¢ Documentos
e Inigenes
o' Misica

B videos

| 1™ Equipo

S Red

Se obtendran 2 archivos: el primero con extension. sdg que se enviara como solicitud al

SAT; el segundo es la clave Privada de su sello digital, con extension. key

& Sohicitued de Certficada de Sefo Digital (CSD) S
“tstadodelProceso — ~ —

Loviae
Contific Capt Generar Famat y solicitud de
de FItL Vigent s Claves Guardar o
Datos del Contribuyents
RFC =
Nombire, deaominaciin o raxdn sociat
Lvio de sobated de CSO
Para concluir ¢f proceso do generacion de Certificados de Sello Digital, debo enviar of archivo do
solicitud (.9dg) a través de ke pdging del SAT ea Internet, utilizando ef Servicio  CoriSAT WER
Requerird e su firma electronica o RFC y contraseda para moresar al sistema.
Su s0bCited quedo guardada on ka sigulente reta:
\
Termunar
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Dar clic en Terminar; hasta aqui finaliza el procedimiento a través de Certifica. Para
poder obtener el archivo .cer del sello digital hay que ingresar a CertiSAT.

4. Envie la solicitud del sello digital creado (archivo .sdg) y recupere ahi mismo el
certificado. Requiere de su Contrasena (antes CIEC) o Fiel para realizar el envio.

Para poder ingresar a CertiSAT es a través a la pagina del SAT - www.gob.mx/sat

v Conoce el nuevo portal del
SAT

Personaliza tu portal
peNbevo Buzdn Tributario

o Como habiitar tu Burén Tributario
)Ma 0 despositivos moviles
b IRIESA & A version anterior def portal

UBies un servicio o tramite

Dar Clic en Factura Electrénica y ubicar Solicitud de certificados de sello digital y dar
clic para visualizar Envia la solicitud para tu Certificado de Sello Digital para emitir

facturas.

Consulta

Vernficacion y validacion

Genera v
Solicitud de certificados de sello digital ol
N Envia la solicitud para t Certificado de Selio Digital para

v

{Zambios en los comprobantes

o0
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Al dar clic en Envia la solicitud para tu Certificado de Sello Digital para emitir facturas,
lo direccionara a otra pagina que es CertiSAT y visualizara lo siguiente:

Acceso por contrasena

RFC:

Contrasefia: @

Captcha: : ts

Podremos ingresar con el RFC y Contrasefa o con los archivos de la e.firma, una vez
capturado los datos dar clic en enviar y visualizara:

Admanistracion= Seguimiento -
L
e.firma
Revocacion del certificade Renovacion del certficado
Seguinuenta a certificados Recuperacion de certificados Verificacion de certificados

Dar clic en Enviéde solicitud de certificados de Sello Digital y visualizara:

14



VUCEM

Administracion - Seguimiento - Ayuda

[ | [ S

Certificado de Sello Digital

Subir archivo
Archivo de requerimiento” Seteccionar archivo | Ni

Dar clic en Seleccionar archivo, debe buscar la carpeta que se generd en CERTIFICA para
poder adjuntar el archivo sdg.

Administracién -

Seguimiento~  Ayuda

Certificadi » CC » SELLOCOVE » Seflo YUCEM » CSD 163 o
e Organga Nuevs carpets - i “
{ Favortos N “ SRS Se afica
§ B Descargm
W fscritone . L F r .
I
4 L Savos recientes

4 Bithotecas
Archivo de o Docurmentos
- Imsgenes

o' Mivca

8 Videcs

& Equpo

‘.‘ Rec

Una vez seleccionado el archivo .sdg
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Administracidon-  Seguimiento-  Ayuda

Subir archivo

Archivo de requerimiento® Seleccionar archivo

* Carmpns obigaterios Enviar requcrimiento

Dar Clic en Enviar Requerimiento, se envia el requerimiento y podra descargar el acuse
de generacion.

5. Dirigirse a seguimiento y dar clic a seguimiento de certificados

Administracion«

A2 Iniie » Recuperacion de certificados Seguimaento a cert
RN e S e 5 Vi
Becuperacion de certincadas -
) Yerhcacion de certificados

pSAT

Recuperacion de certificados

Al seleccionar Seguimiento a certificado deberd anotar el nUmero de operacién para
gue pueda descargar el certificado, dando clic en el nUmero de certificado:

16
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| Lo

Seguimiento a certificados

Q1

figitales, proporcione su numer peracibn

Ndmero de operacién® 000011000000

* Campoy obigatorios

Dar clic en seguimiento y nos arrojara el archivo .cer del sello digital que se gener?é:

"s“
[ ] o —
Recuperacién de certificados
—
rar f ft d Tite L i
Recuperacién por RFC
' ¢l certficado que desea descargar, hatwendo chi Oee ol numer
RFC
[ Razon Sodial | Nombre: ]
Nimero de Serie Estado Tipo Fecha Inidal (UTC) Fecha Final (UTC)
Activa Sello 2017-02-21 16:4902 2021-02-21 16:4942

Para descargar el archivo del certificado dar clic en el nGmero de certificado y se
obtendra el archivo del Certificado de Sello Digital: - Certificado PUblico con extension
.cer; al descargarlo indicar la ruta de la carpeta destinada al sello para guardarlo.
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@Oﬁ |, <« Sello VUCEM » CSD_ v | 43 W Buscor CSD_cAGLIS021962 2017060 P |

( QOrganizar » Incluir en biblioteca » Compartir con v Grabar Nueva carpeta = 0 @
-
i Favoritos Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamado
! B Descargas L] 06/06/2017 12:08 Archivo de config 4X8B
| B Escritorio . 06/06/2017 12:08 ., rchivo KE KE

. Sitios recientes

~4 Bibliotecas
«| Documentos
b/ Imagenes
o' Musica
B videos

™ Equipo

Lo anterior para que les permita el ingreso a Ventanilla Unica de Comercio Exterior
Mexicana (VUCEM) sin contratiempos, cabe mencionar que es necesario estar
registrados previamente con FIEL en la misma, antes de poder utilizar el Sello Digital.
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