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Forma de acceso al sistema Ventanilla Unica

Para tener acceso al sistema de la Ventanilla Unica (VU)se deben de cumplir con los siguientes
requisitos minimos instalados en la computadora del usuario:

Sistema Operativo Windows XP o superior.

Conexion a Internet.

Navegador de Internet. (Google Chrome o Mozilla Firefox en sus ultimas versiones).
Adobe Reader (Ultima versién).

Se debe ingresar a la VU a través de la siguiente direccion Web:

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/index.htm

Se despliega la pagina principal de la VU, en la cual se debera colocarse en la opcion de
Ventanilla Unica, y posteriormente dar clic en Ingreso solicitante.

) vucem  Aduana

Interoperabilidad

La VUCEM participa eniniciativasidedicadas
al intercambio de informacion Par
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Para hacer uso del sistema el usuario puede ingresar de acuerdo a los siguientes criterios:

e Usuarios con FIEL:

Los usuarios con FIEL son aquellas personas fisicas o morales que cuentan con Llave Privada
y Certificado.

Acceso a usuarios con FIEL

Una vez dado clic en la opcion Ingreso solicitante debera de ingresar los siguientes datos:

= Certificado (cer)*
» Clave Privada (key)*
= Contrasena de la Clave Privada

]
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Certificado (cer)*:

n i - TR
| Examinar... | NO 5e ha seleccionado ningun archive

Clave privada (key)*:

| Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archive

Contrasena de clave privada*:

Ingresar

Una vez que se hayan ingresado los datos requeridos correctamente, debera dar clic sobre el
boton Ingresar.
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Pagina de inicio

Se presenta la pagina principal de la VU, en la cual es posible acceder a los diferentes servicios
disponibles a través de Menu.

LR i » Pdgina de inicio
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Pagina de inicio

Acceso a tramites disponibles

Para presentar el Aviso de Renovacion y/u Homologacion es necesario dar clic sobre el
icono de Tramites y posteriormente seleccionar la opcion de Solicitudes subsecuentes.

Favoritos v frecuentes

Solicitudes nuevas

Bandeja de tareas Dotciudes sibsecvees |
pendientes
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Una vez seleccionada la opcién de Solicitudes Subsecuentes, se mostrara la ventana de
Acuses y resoluciones en la cual se debera identificar el folio del tipo de tramite Solicitud de
Registro en el Esquema de Certificacion de Empresas de acuerdo a la modalidad y rubro
en la que se encuentra autorizado, y dar doble clic para acceder a él.

Este tramite se encuentra disponible para los usuarios que cuenten con el Registro en el
Esquema Integral de Certificacion en las siguientes modalidades:

e Modalidad Comercializadora e Importadora.
e Modalidad Operador Econémico Autorizado.
e Modalidad Socio Comercial Certificado.

Acuses y resoluciones

Solicitante:
RFC:
Folio del tramite: Fecha iniciak Fecha final:
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Renovacion y/u Homologacion

Una vez seleccionado el folio correspondiente, se mostrara la siguiente ventana en la cual, para
poder presentar el Aviso Unico de Renovacioén, deberd seleccionar la opcién de Solicitar
renovacion.

Acuses ¥ Resoluciones

Folio Fecha iniclo de trédmite
Dependencia
Unidad Administrativa o Representacién Federal

Tipo de solicitud

Sahiotud d& Ragistrs &n &l Esquama de Certificacdn da Emprasas Modalidad Oparadar Econdmico Autcnzads, rubng SECTI

Estatus de la Solicitud Dias habiles transcurridos

P Regresar [ Schcitar rescvacin )
En seguida, el sistema mostrara los datos generales del usuario, los cuales solo seran de lectura.

Aviso Renovacion y/u
Homologacion

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Capturar sobotud RegQuisitos Necesancs ~NEXAr regUISTeS FMar SORCItLC

Solicitante Aviso Unico de Renovacion

Datos generales del solicitante

RFC: © Denominacién o razén social:

Actividad econdémica preponderante:

Fabncacoon de motores de gasolna y sus partes para vehiculos automotrices

Correo electronico:

vucem.soporte . aplicativo@ultrasist.co
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Posteriormente, en la parte inferior de los datos generales del solicitante, debera seleccionar la
Renovacién u Homologacién de vigencias.

A La solicitud de Homologacion de vigencias se activara Gnicamente para la Modalidad
de Operador Econémico Autorizado, en todos sus rubros.

Aviso de renovacion u homologacion

[[] Renovacién
] Homologacion de vigencias

* Campaos obligatorios Continuar

Renovacion

En caso de seleccionar la opcién de Renovacién se mostrara la pestafia denominada Aviso
Unico de Renovacion con los datos del Registro en el Esquema Integral de Certificacion de
Empresas.

Paso 1
Capturar solicitud

Paso 2 Paso 3 Paso 4
Requisitos necesarios Anexar requisitos Firmar solicitud

Solicitante Aviso Unico de Renovacién

Modalidad Operador Econémico Autorizado
RubroSECIIT

Aviso unico de renovacion en el registro del esquema de certificacion de empresas

Datos en que se otorg6 su Registro en el Esquema Integral de Certificacion de Empresas o, en su caso, de la Gltima Renovacién

NUmero de oficio*:

0100301600820182010000174-000037

Fecha inicio de vigencia*: Fecha fin de vigencia*:

05/10/2018 = 15/10/2018
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Pago del derecho

A Los datos correspondientes al pago del derecho, Unicamente se activaran para las
Modalidades de Operador Econémico Autorizado y Comercializadora e importadora.

Debera indicar los datos del pago del derecho correspondiente, como se muestra a
continuacion:

Indique los datos del pago del derecho correspondiente a la fecha de presentacion de la solicitud, a que se refiere el articulo 40,
inciso m) de la LFD.

Fecha de pago*: Monto en moneda nacional*:
Ndmero de operacion bancaria*: Llave de pago*:

Para finalizar con la presentacion del Aviso Unico de Renovacion debera de aceptar las tres
manifestaciones y posteriormente dar clic en la opcién de Continuar.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que las circunstancias por las que se otorgd el Registro en el Esquema de Certificacion de

Empresas, no han variado ¥ contl ndo cumpliendo con los requisitos inherentes a la misma

Una vez manifestado lo anterior, autorizé al SAT, para que a través de la AGACE, realice las inspecciones & gue hace referencia las
reglas 7.1.1., fraccidn Xy 7.2.1., primer parrafo, fraccidn VIll, a las instalaciones en las que se realizan procesos productivos, con e
propdsito de verificar la informacién plasmada en la presente solicitud y en el Perfil que carresponda a que se refieren las reglas 7.1.4.,

parrefos primero, fraccion 'y tercero, fraccion Vy 7.1

&) misma(s) gue adjunto a la presente.”

5., fracciones |, inciso b), Il, inciso b), Ill, inciso a), IV, inciso a), V, inciso b), VI, inciso

35_0 protesta de decir verdad, manifiesto gue los datos asentados en el presente documento son ciertos ¥ que las facultades que me

fueron 0OLorgaqas para representar a la solicitante no me nan sido mod ficadas ‘O revocadas.”

* Campos obligatorios Continuar
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Homologacion de vigencias

A La solicitud de Homologacion de vigencias se activara Unicamente para la Modalidad
de Operador Econémico Autorizado en todos sus rubros.

A Podra ingresar la solicitud de Homologacion de Vigencias de forma simultanea al
Aviso de Renovacion Automatica, o en un momento diferente.

En caso de presentar de manera simultanea el Aviso de Renovacion y la solicitud de
Homologacion de vigencia, se recibird un Acuse de Recepcion de Tramite por cada
tramite.

En caso de seleccionar la opcion de Homologacion de vigencias, se mostrara en la pestafa
de Aviso Unico de Renovacién los siguientes datos en los cuales debera de seleccionar que
Si cuenta con el Registro en el Esquema de Certificacion de Empresas, en caso de seleccionar la
opcion de No, el sistema le impedira seguir con el siguiente paso.

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Capturar solicioud Requisites necesanos ANEXAT NEGUISTOS Firmar salichud

Solicitante Aviso Unico de Renovacién
Modalidad Operador Econdémico Autorizade

Rubro SECIIT

Homologacidn de vigencias

Homologacidn de la vigencia de Registro de Certificacién de Empresas modalidad Operador Econdmico Autorizado con la vigencia
de la medalidad IVA e IEPS, rubros Al y AAA, segin corresponda:

Sefiale si cuenta con el Registro en el Esquema de Certificacidn de Empresas bajo la modalidad IVA e IEPS, rubros AA o AAA Y

Operador Econdmico Autorizado en cualquiera de sus rubros. *
Iw si [IMe I

Nimero de oficio*: Modalidad *:
0100301000220180301000035-000025 AA

Fecha inicio de vigencia*: Fecha fin de vigencia*:
26/09/2018 = 10/10/2018 =

10
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A continuacion, debera de aceptar las dos manifestaciones, en caso contrario no podra
continuar con el tramite, una vez seleccionado se dara clic en la boton Continuar.

Sefiale si desea realizar ogacién de vigencia de la mod odalida
de IVA e IEPS, rubros AA E1ecto ge que prevalezca esta U
=t = decir verdad. manifiesto ague los datos asentados en el oresente documento son cierto que las facultades gue me
Bajo e gedir verdad, manifiesto que |os 0alos asentados en el presente gocumento son ciertos y que [as facultades que me
UErt S para representar a |a solicitante no me han side modificadas y/o revocadas."

* Campos obligatorios Continuar

Requisitos Necesarios

En este paso el sistema mostrara la lista de Requisitos Obligatorios, Requisitos Opcionales
y la opcién donde el usuario podra agregar Otros documentos.

Paso 1 Paso2 Paso3 Paso 4
Capturar solicitud Requisitos necesarios AMEXET rEguIstos Firmar solictud

Requisitos obligatorios

Requisitos opcionales

Instrucciones:

Tipo de documento

Lo | oo |

11
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Anexar Requisitos
En este caso no se mostraran documentos obligatorios para anexar, se procedera a firmar la

solicitud para lo cual se debera seleccionar la opcién de Continuar como se muestra a
continuacion.

Cargar archivos

Paso 1
Capturar solicitud

Si deseas adjuntar un nuevo documento, selecciona la opcion -Adjuntar nuevo documento-- y presiona el boton "Adjuntar
documentos”.

Paso 2
Requisitos necesarios

Paso 3
Anexar requisitos

Paso 4
Firmar solicitud

Sin tipo de dc:umentos|

Firmar Solicitud

Una vez seleccionado la opciéon de Continuar, el sistema le solicitara su firma digital e.firma
para poder finalizar el tramite.

e Certificado (.cer)
e Clave privada (key)
e Contrasefia de clave privada

Firmar

Paso 2
Requisitos necesarios

Paso 1
Capturar solicitud

Paso 3 Paso 4
Anexar requisitos Firmar solicitud

Firmar

12
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Una vez que se firma la solicitud, se recibird un Acuse de Recepcion de Tramite por cada
tramite presentado y se podra visualizar dando clic en el respectivo documento.

Acuse de recibo

solicitud ha sido registrada con el sigulente numero de folio <010030
Tui solicitud ha sido registrada con el siguiente numers de folio <010030

Acuse(s)

M Documents Decangar
1 Aouse de recepoin e wamine [
Bouse de recepcifn de tramize [

13
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En seguida el sistema, mostrara el Acuse de recepcion de tramite del Aviso Unico de
Renovacion y/o de la solicitud de Homologacion de Vigencias como se muestra a

continuacion.

gob mx

ACUSE DE RECEPCION DE TRAMITE
Ventanilla digital mexicana de comercio
Promocion o solicitud en materia de comercio esterion

Estimada(a):(
RFC:

Siendo las 12:40:43 de
relativa a Solicitud de
Autorizado, presentada a traves de la Ventanilla Ligna =terior, con folio de presentacion
BT 482435

Su tramite se sujetard a las disposiciones juridicas aplicables al tramite respactiva, al Decreto por el que s& establace la
“entanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de enero de 2011,
asl coma a las condiciones de uso de la propia “Ventanilla Digital™

Cadgra Originad , Informiecson de Solkcitud qua pre sertals | gue decdars;

BT 252435 A 020 18 A 2 226 0] Oelitr SOeR0 22 0ri 0000 T 00O TI0SA 020 121 SAMS SIS0 E 130000 nzmmmz-:.z:suﬂsm ORDAFLEX 58
DE CWICORBOEETIIKA hruoem sn-p-u'll.:pli-:iwoq.lhul.rt som mx|Fabricacidn de motores de gasol |na%sus partes para wehiculos
sutamotrices ICA RRETERA PAMAMERICA MA KM 230 EINEXICD (ESTADD S LUNIDDS MEXICA HD?'II]UEFETF.HDP:UFI GIDORAIFRACC. NDUETRAL
BA LVANERA JEL PUEBLITO (WVILLA CiORREGIDD RA W7E00 p42- 132750010

Sallo Digitl Solicityrte
RS Pt gtz U 2 L 50 50 B CL0he Ty M 7 Ll M Crae 288005 WIS TL )
T HugOi b OgF R0 pr G ExSpiG TR kNG w DM b M 3 CE o G 2 it
dL#Uich2 G ROu B Con bes

Cudeeriy i . Irformacidn de Soicitbud gt P Eart B | Gue decd sy

10100 301 500220 180 301000193 W9A40/2 018 H 236541010030 160 0820182 010000 174-00003 71054 0/201 8115510201 810310 /2018
HS00C0H2 3456 763 MAZAZISIS NS ACORDARLEX 54 DE CVICOREDOZISENA hasceen Soporte 208 cubivoullre £ st com malFablieasion de moleres de
gascling ¥ Sus partes pars vehiculos wtomotn cesICARRETERA PANAMERICANAIKM 230 GIIMEXICO [ESTADOS UHIDOS MEXICANDS)
|GUERETAROICORREGIDORA [FRACC. INDUSTRIAL BALVANERAIEL PUEBLITO [WILLA CORRESID0FANTE00 142,152 2800(1]

Sello Digial ertanila Digital :

b5 G2t P M Rde TodmdS B et E o Dol 2w I 3P Gt bk MZheed Huliong Tn R Bl Sng PR
TaT BHAhGE I GyvimdFC UE*HFMPMM;EEZ?HMLE&m-wUWHSM
13 0 G QU Dt T2 W Y FOZUTI S5 DA TR Ag E.J ROyl 12 105 gl FlowniG Dy QL gl
il Py O o Wiy 30 WOV Lo LD XA DDy P M B+ DR TS B FrMIHEY 430 ME T RO St
AR CpnEgh D3 0nG Ot LE HELHE. [

14
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gob mx
ACUSE DE RECEPCION DE TRAMITE
Ventanilla digital mexicana de comercio
Promocion o s olicitud en materia de comercio exterior

Estimado(a):
RFLC:
Siendo las 12:40:41 del 090052018 =& tiene por recibida |a solictud de tramite ndmero 010030130012018030100021 2
relativa @ Solicitud de|Eumu uﬁacmn €N g éﬁuema ae Eexlilcacmn ae EmEresas Euaa!@ag Fﬁe:amr Er.nnnmlcul
Autanzado, presentada a traves de la Ventamilla Digital Mexicana de Comercio Extenor, con folio de presentacion
67462434

Su tramite se sujetara a las disposiciones Juridicas aphcables al trédmite respectivo, al Decreto por el que e establece la
Wentanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 14 de enero de 2011,
agl como a las condiciones de uso de la propia “Ventanilla Digital®

Cucenvy Origingl . Informacidn de Sdicitud gue presertas ) que decdwry

ET&R243 AR 3N S (812 36 S 5107 0030 00220 180301 Q0003 000 3R A RE0ASMENMAMENEENSICORDA FLEX SA DE CVICORS00Z1 33 MA ucam
soporte apl cali tragist com m| Fabricacidn de mobores de gasoling part s para vehioulos stomarices|CARRETERS PR MM ERICANA MM
230 6)M EXICO (ESTADOS UMIDOS IExItlHD5||l:|UERETRRBIEGEREGIEIJ‘RMFRJ.Ct INDUSTRIA L BALVANERA|IEL PUEBLITO [WILLR
CORREGIDORA ) ME300 44219278001

Sello Digyl Solicitarte.

UEAS HO TGRS C 54 BRgN 5T AT A BTwll wES 1L p0 I CLLWLT SnlLol Biziz W 060 Bp
Sy R LN LIS SR of W F CH 0 MW R Ors gL D1E OF 220 e Lo@ D00 ILiniGe Zigrol 1521 Facv ok
O dbz Glez Wipphot Nt d=

Cwdena Origingl . Ifarmacidn de Sdicitud que presertals ) gue declrs

W00 00 2 0 8030 Q0 02 12034 2018 N2- 36 S5 0100 30 10002 2018 (0 10 0003-3-00002 514 A I8 D028 H0AMZM §FNSICORDAFLEY A DE
CVICORE00ZIIZHA ucam oporte apliclivo Bl iry 71 com ma [Fabric i 6n de molores e %Lmi-m ¥ fui partes pws whiculos
vl omstr e ICARRETERA FARANERICANA KN I30 SIMEXICO (ESTADD S LUNIDOS MEXICANOSIQUERE TA RDCORRE GDORAIFRACC, NDUSTRIL
BALVANERAEL FUEELITO [WIL L& GO R E Gil D Fl. a0 jia2. 152 T2

Sello Digital Vertandly Digtal:

PR X Z5T00 23 Dpryr bEPwiube ES408 C Ky TOGADA 1apd b T sesk ML Blos )L N3 GoglT v E
05 R0 yQ 1SS S8 T e Vis PADRF D wlidddrg Be R0 Qpn T g 5P Fe UHE 2 DAL
L P*Ltﬂlfﬂ MogicRn v 3o ElPERIWH P PG 550 I T8 HL FTO R Rl 7 W e g0 e T Sa F L BruR
BpRi BsdruSo M P2 waldr KB 0Ga 05y wow OFTR £S5+ 303 3q UB ket BP0 EYWVLO M G HDg Ocrrar i
1} | 2w Crrwl i B Fl sl ] 20w ED R Tl ko mage =

A Podra visualizar la solicitud de ingreso con el folio de 25 digitos que le fue asignado al tramite,
dando clic en el mend Tramites y posteriormente en Solicitudes Subsecuentes.

AEn caso de presentar problemas con el aplicativo, favor de comunicarse a la mesa de ayuda de

Ventanilla Unica al Call Center: 01 800 2863133 desde Méxicoy +1 844 549 7885 desde USAy
Canada.

Agradecemos sus comentarios y sugerencias a los correos ventanillaunica@sat.gob.mx y
contactovucem@sat.gob.mx
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