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Proposito

El propésito del presente manual es

como realizar una
mercancias , conforme al
Comercio Ext erior Mexicana (VUCEM).

Precondiciones

Para tener acceso al sistema VU
instalados en la computadora del usuario:

> > > > >

Procesador Pentium Il o AMD.
Sistema operativo XP+
Mouse.
Conexioén a internet.
Navegador de internet.

o0 Internet Explorer 7+

0 Mozilla FireFox 3.5+

proporcionar informacion del sistema al u suario final, sobre

Solicitud para la inscripcion en el registro para la toma de muestras de
articulo 45 de la Ley Aduanera

por medio de la Ventanilla Unica de

CEM se deben de cumplir con los siguientes requisitos minimos
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| nscripcion en el registro para la toma de muestras de

mercancias, conforme al articulo 45 de la Ley Aduanera
Pueden solicitar su inscripcion | os importadores o exportadores interesados en obtener su registro
para la toma de muestras de mercancias estériles, radioactivas, peligrosas , para las que se

requieran instalaciones o equipos especiales para muestreo
Ingreso a la Ventanilla Unica

El usuario que desee ingresar una Solicitud para la inscripcion en el registro para la toma de
muestras de mercancias, conforme al articulo 45 de la Ley Aduanera , por medio de la Ventanilla
Unica debe hacerlo a través de la siguiente direccion Web:

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem /index.htm

Se des pliega la pagina principal del s istema VU CEM.
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En la seccion ingreso a Ventanilla Unica, ingresar los siguientes datos:
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Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
Clave de la llave privada.

Llave privada (archivo con extension *.key).
Certificado (archivo con extension *.cer).

> > > >

El Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y la clave de la llave privada se capturan de forma
directa en la ventana , | a llave privada (archivo con extension *.key) y el certificado (archivo con
extension *.cer)  se deben ingresar como se describe a continuacion:

Dar <c¢clic en fi B u slave privadad(ekby): c amp o L

greso a Ventanilla Unica

* Registro Federal de Contribuyentes
[BaA5502116G5 |
* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

* Certificado (*.cer)

N |

Se mostrara una ventana como la siguiente ; se localiza el archivo*.keyy seda clicen AAbr i r o:
Abrir
Buscar en: |ﬁ ACCESO VU - AAABB02116G5 |v| B
D aanssuznsas.ue_y]

Mombre de archivo: |AAA88021 1EGE key |

ey -

Archivos de tipo:

[| nrz{ir | | Cancelar |
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Una vez que se agrego la Llave privada, procedemos a agregar el certificado (*.cer), para lo cual
sedard clicen iBuscar 0 d edrificado (fipeo):

Eu:n-FJEL

* Registro Federal de Contribuyentes
[B.88580211658 |
* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

- ARAZE0211REEA AASE02 116GE key m

* Certificado {*.cer)

Se mostrara una ventana como la siguiente , se localiza el archivo *.ceryseda clicen AaAbrir o
| Abrir
Buscar en: |ﬂ ACCESO VU - ARABB02116G5 |v| EE
[} aaaB802116g5.cer

Nombre de archivo: | |

Archivos de tipo:

f.cer |V|

'| Abrir ] | Cancelar |
—

Una vez que ingresaron todos los datos requeridos la pantalla debe de verse como se muest ra a
continuaci - n dgesar 0 paiatogra el acieso
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* Registro Federal de Contribuyentes
[BA82802 11655 |
* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

- ABAGE0Z11E6EEYAAASE02116GEE key m

* Certificado {*.cer) |
" - AAASEIZ116GE 3535802 1165 cer
e

Una vez que se ingreso al sistema VUCEM , Se mostrara la pantalla principal (Pagina de inicio)
sistema Ventanilla bDnica, en |l a cual es posible
servicios disponibles.

MEXICO o

)

Meni . .
Péagina de inicio

Bienvenido a la Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicana
Inicio

%

Consultas

Pendientes

©

Tramites

o

Usuarios
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Solicitud para la inscripcion en el registro para la toma de muestras

de mercancias, conforme al

Una vez que se ingres6  al sistema VUCEM se iniciara la
para la toma de muestras de mercancias, conforme al

articulo 45 de la Ley

articulo 45 de la Ley Aduanera

Aduanera

Solicitud para la inscripciéon en el registro
;dar clicen

ATr 8miteso:
EXI (._) °\un‘anllla Gnica
Mena . L
Pagina de inicio
Bienvenido a la Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicana

Inicia

o

Conaultas

Pendientes
=

@ Tramites

Tramites

o

Usuarion

en

pantalla, sedac | i ¢

o ventanilla dnica

Se mostrara la siguiente

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

Meni Antecesor | Activo
Tramites disponibles
Inicio
. Por favor selecccione el tipo de Solicitud que desea realizar
K,
L
Solicitudes Subsecuentes
Configuracién
Solicitudes que ya cuenten con una resolucién con sentido autorizado vy
(. vigentes, de las cuales se requiere realizar una Prorroga, Renovacidn,
p Cancelacion etc. Esto dependiendo del tipo de solicitud v los tiempos va
M definidos para poder ser ingresadas. ***Para solicitudes subsecuentes
Cansultas de la Secretaria de Economia, faver de ingresar a |as opciones de 3.E.

en "Solicitudes Nuevas”

Otras taroas

Pandientes

e

fiSolicotudes Nuevas

| Solicitudes Nuevas I

Solicitudes gue se van a generar por primera vez
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A continuaci-n se muestra | a pantal/l
correspondiente a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

a de

ATrignagent es di

°vtnllnllla anica
1 PO

Antecesor | Activo

Tramites disponibles

Por favor elija la dependencia de la cual desea realizar su tramite.

Q

_SEDENA'

\

SEMARNAT

o

SAGARPA | SINER_

Se mostrar 8 | a mgesdspanl il bal
se desplegara la lista de subservicios disponibles

MEXICO °vonunllln anica

Meni Antecesor | Activo
Tramites disponibles
Inicio
AGA
(] - :
)@ Por favor elija el trdmite que desea realizar.
Consultas.

Autorizaciones de Importador/Exportador
u Autorizaciones de Prestadores de servicio

Tramites

[ Registros de Comercio Exterior ]

Registro del Cadigo Alfanumérico Armonizado del Transportista

Tramite de copias certificadas de pedimentos VUCEM seleccionada

o

Usuarios

Digitalizar Documentos de Comercio Exterior

Comprobante de Valor Electrénico {COVE)

aisTa ,8 s e dRegiStroscde ComercioeErteriér 0y

[+1
[+]
[+]
[+]
[+]
[+]

[+]
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A continuacién d ar clic en el subservicio
de muestras de mercancias, conforme al

fiSolicitud para la inscripcion en el registro para la toma
articulo 45 de la Ley Aduanera o

Mend
Inicio
Consultas

Pandientes

@

Tramites

So

Usuarios

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

Antecesor | Activo

Tramites disponibles

AGA

Por favor elija el trémite que desea realizar.
Autorizaciones de Importador/Exportador
Autorizaciones de Prestadores de servicio

Registros de Comercio Exterior

° ventanilla dnica

[+]

[+]

[-1

[ Solicitud para la inscripcion en el registro para la toma de muestras de mercancias conforme al articulo 45 de la Ley Aduanera]

Inscripcion en el registro de empresas certificadas [+]
Registro del despacho de mercancias de las empresas

Registro de empresas transportistas de mercancias en transito.

Solicitud de Certificacidon en Materia de IVA e IEPS [+]

Registro del Codigo Alfanumérico Armonizado del Transportista [+]

Una vez que se da clic en el subservicio
de muest ras de mercancias, conforme al a rticulo 45 de la Ley Aduanera 0 ,se mostraran las

pantallas correspondientes a la solicitud.

fiSolicitud para la inscripcién en el registro para la toma
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Capturar Solicitud

Datos de | solicitante

El sistema muestra la informacién general de | solicitante, misma que se mostrara de solo lectura.

Mend Antecesor | Activo
Registro para la toma de muestras de mercancias
e o(aplurar Solicitud ) ) J
°0 «»
Canaulias m Registro para la toma de muestras de mercancias
Datos generales del solicitante
Denominacién o razén social
Pendiantes [AKZO NOBEL CHEMICALS SA DE cv |
) Actividad economica preponderante
E [Fabricacisn de otros productos quimices
Tramites Registro Federal de Contribuyentes Correo electrénico
[ ]
O Domicilio fiscal del solicitante
Calle Nimero exterior Nimero interior Cddigo postal
[av MORELOS ] [0 | SN ] [s8500 |
Colonia Pais
[TECAmMACHALCO ] [mExico |
Entidad federativa Localidad
[EsTADO DE MEXICO | |
Municipio o delegacion Teléfono
[Lapaz | [s5sessovan |
. ,
Datos de | Registro para la toma de muestras de mercancias
z . .z . ..
En este apartado se capturara la informacion correspo ndiente a los datos de la solicitud.

NOTA: El sistema permite un hacer un guardado parcial de la solicitud , lo que posibilita continuar

con la captura o bien, actualizar los datos proporcionados, adjuntar documentos y firmar la
solicitud en otro momento . Este guardado estara  activo 5 dias naturales contados a partir de la
Ultima ocasion  en la que se accedid y se modifi co dicha solicitud, transcurrido el plazo, el sistema

lo eliminara de forma definitiva y en su caso, sera necesario capturar nuevamente la informacion.

Una vez que se firma mediante el uso de la Firma Electronica, se tiene como presentado el
trAmite y no  es posible hacer modificaciones.

El sistema solicita capturar la siguiente informacion (los campos marcados con  * son de caracter
obligatorio)

A Datos del tramite

A Informacion de la muestra en despacho

A Informacion de la mercancia

A Informacion técnica para la identificacién de la mercancia.
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Datos del Tramite

Informacion de la muestra en despacho

Informacion de la mercancia

Informacion técnica para la identificacion de la mercancia

Una vez que se da clic en la pestafia  fiRegistro para la toma de muestras de mercancias 0, S
muestra el siguiente mensaje, donde se mencionan los numeros telefénicos para la aclaracién de

dudas en cuanto a la informacio n a proporcionar para la solicitud en el sistema VUCEM. Para
continuar dar clic en el bot-n #Alniciaro.

Importante
Si existe duda respecto del producto a registrar o al pago correspondiente, favor de comunicarse a los teléfonos 0155-

5128-2544 6 0155-5128-2624 6 0155-51282623
-

A continuacibn se  mostrara la pregunta ¢Se han realizado previamente importaciones o
exportaciones del producto a registrar?

* ¢Se han realizado previamente importaciones o exportaciones del producto a registrar? Si [v]

Cuando se indiqgue @ S| la captura de la informacién correspondiente a la solicitud inicia en la
secci-n fADatos: del tr8miteo

Datos del Tramite

* Tipo de operacion del dltimo despacho con reconocimiento aduanero

I Importacién ‘l”

* Aduana Nimero de aduana

|CANCUN, Q. ROO. ‘L” [530 |

* Nimero del pedimento * Fecha de pedimento

36143000873
Se debe capturar la informacion correspondiente  a la seccion filnformacion de la muestra en

despacho 0 :
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Informacion de la muestra en despacho

* ¢Se realizé toma de muestra durante el despacho?
| Si 1” Aduana \z]l
* Motivo

I

* Lugar de toma de muestra

Cuando en la pregunta ¢Se han realizado previamente importaciones o exportaciones del

ndi

producto a registrar? se indique A No 0, |l a captura de |l a informaci n
inicia en |la secci-n fAlnformaci-n de | a mercanc?2ab0
La informacionc orr espondi ent e al campo fATi pod se puede i
indica |l a descripci-n AOtroo0o, es necesario capturar
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