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Sumario

Proposito

El proposito de esta guia es proporcionar informacion del sistema al usuario
final, sobre el tramite de Autorizacién Importacion temporal de equipo e
instrumentos musicales en la Ventanilla Unica de Comercio Exterior

Mexicana (VUCEM).

Propésito
Es la persona moral, persona fisica, nacional y extrajera que es beneficiaria
del tramite que se esta solicitando, ademas debe contar con los permisos
necesarios para solicitar y dar seguimiento a un tramite ante el SAT.
Es un usuario que utiliza la Ventanilla Digital para solicitar un tramite o bien
para dar atencién a un tramite relacionado con el comercio exterior
(funcionario de alguna dependencia).

Usuario
Solicitante

Usuario de la Ventanilla Unica
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Restricciones

Esta guia esta dirigida a los usuarios que tengan conocimientos minimos de:

e Uso de algun sistema operativo, pudiendo ser Windows
e Uso de algin navegador de Internet (Explorer, Chrome, etc.)
e Tener algln correo electrénico

Elementos del sistema

Para facilitar el uso del sistema Ventanilla Unica (VU), se implementaron una
serie de componentes que el usuario puede emplear para su comodidad y facil
navegacion:

Listas desplegables (combos)

Controles de seleccién multiple
Controles de seleccion Unica

Tablas de datos (formularios de captura)
Botones

Mensajes

Forma de Acceso al sistema Ventanilla Unica

Para tener acceso al sistema VUCEM2 se deben de cumplir con los siguientes
requisitos minimos instalados en la computadora del usuario:

e Sistema Operativo Windows XP o superior.
e Conexion a Internet.
e Navegador de Internet.

o Internet Explorer version 8 o superior
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o Mozilla Firefox version 36 a la 48 (inactivar actualizaciones

automdticas de éste navegador)
Java Version 8 Actualizacion 91. (Asi como también configurando la

seguridad del mismo y agregando la pagina de VUCEM, a la lista de sitios

seguros)
e Adobe Reader (Gltima version)

Para mas informacién sobre los requisitos minimos para acceso a la VUCEM,

consultar la siguiente liga:

https://www.ventanillaunica.gob.mx/groups/public/documents/contenidovu
/dwnt/mtmz/~edisp/ucm133477.pdf

Los tipos de solicitudes disponibles para el usuario sobre esta modalidad son:

e Solicitud de autorizacién de importacién temporal.

e Retorno subsecuente.
e Retorno con autorizacion de ingreso en papel.

El usuario que desee ingresar a Ventanilla Unica debe hacerlo a través de la
siguiente direccion web para observar la pagina principal:

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/index.htm
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Se despliega la pagina principal de la Ventanilla Unica y se deben ingresar los
datos solicitados (e-firma).

Tramites Gobierno Participa Datos Q

2ntanilla Gnica Ayuda v Contacto
Ingreso solicitante
ngreso funcionario

Sobre la VUCEM

Dependencias VUCEM

Normatividad u Vucem Aduono

iBienvenido a |

.
- - N

F+4 "
SHCP OO sttt

Con FIEL

Certificado (cer)*:
Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archive
Clave privada (key)*:

Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archive

Contrasefia de clave privada*®:
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Para hacer uso del sistema el usuario, debe seleccionar el ingreso mediante la
opcion en la parte superior de la Ventanilla Unica e ingresar los datos solicitados.

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
e Clave de la llave Privada.

e Llave Privada (archivo con extension *.key)
e Certificado (archivo con extensién *.cer)

Acceso a tramites disponibles

Se dara clic en el icono de “Tramites” para ingresar a las opciones.

A > Selecidn o » Pdgina de inicie

A
[i] =
o vucem

e e e ene e |

Pagina de inicio
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Se desplegara la siguiente pantalla donde debemos de pulsar sobre opcién

“Solicitudes nuevas”

» Pagina de inicio

A > Seis

Q vucem

Solicitudes nuevas

= A x - = Solicitudes subsecuentes
Pagina de inicio
Al ingresar debera seleccionar la dependencia “SHCP” se muestra en la

siguiente imagen.

Tramites ~ Usuarios

Inicio Consultas Solicitudes

VUCEM

Tramites disponibles

Por favor elija la dependencia de la cual desea realizar su tramite
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Posteriormente elegir del mend la opciéon “Importacion temporal sin
pedimento” y se desplegara un submenu como muestra la siguiente imagen.

VU cio tas

Despacho Directo
Tramites y Autorizaciones de Agentes Aduanales, Apoderados Aduanales y Representantes Legales (Importadores y Expnrtadores)[ .
+

Juntas técnicas de clasificacion arancelaria [+]

Desistimiento y retorno sin pedimento

Importacion temporal de mercancias sin pedimento

Autorizacién [+]
Prérroga [+]
Retorno [+]

Importacion temporal de mercancias destinadas al mantenimiento y reparacion de los bienes importados temporalmente

Garantias IMMEX

Registro de ingreso de mercancia a Recintos

Dentro de la opciéon de Autorizacion, aparecera la opcién “Autorizacion de
importaciéon de instrumentos musicales” y se da clic para ingresar la
solicitud.

VUCEM Inicio  Consultas  Solicitudes  Tramites ~  Usuarios

Importacién temporal de mercancias sin pedimento

Autorizacion [
Autorizacién de importacion temporal de embarcaciones de exploraciéon y explotacién comercial
Autorizacién de importaciéon temporal de mercancias para atender situaciones de emergencia

Autorizacion de importacion temporal (formato general)

I Autorizacion de importacion temporal de equipo e instrumentos musicales I

Autorizacion de importacion temporal de equipos e instrumentos médicos
Autorizacién de importaciéon temporal de equipo y aparejos nauticos para eventos deportivos (regatas)

Autorizacién de importacion temporal de aviones, avionetas y helicopteros
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Autorizacion de importacion temporal de equipo e instrumentos

musicales.

Solicitud.

Aparecera la pantalla con los datos precargados del solicitante en la pestana
“Solicitante” y en la pestana “Solicitud” debera capturar los datos solicitados
en el siguiente formulario presentado en las siguientes pantallas.

—

Folickunts m

Datos de la Solicitud

* aduana de Ingreso

<]

* Fecha estimada di ingreso

E

* Indicar si la personn &5 propletar

<]

(v i€ 1€ I3 1€

Datos generales del solicitante
Denominaciin o razdn social

Actividad econdmica prependerante
- 1
RF(

I

Domicilio fiscal del solicitante
Calle

Autorizackin de importaddén temporal de equipo e instrumentos muskcales

Secckin Aduansra

—

Fecha limite estimada de retorno

Solcfnrie

Correo slecirdnico

MNimero exterior Miamero interior Codigo postal

|C:1'\RRETEF_-1'\ INTERNACIONAL NUM. 15 MEXICO NOGALES KM 2[|

= | [81210 |

Colonia

Pais

|MIGUEL HIDALGO

|EST—1'\DCS UNIDOS MEXICANOS |

Entidad federativa Localidad
[sinaLoA |Los mocHIs |
Municipio o delegacion Teléfono

[aHomE

Datos del representante en México, institucion centro donde se realizar la prestacion de servicio

* ¢ Desea consultar al representante por R F C?

=i -

SHCP COFEMER

NCIA DE LA REPUBLICA

10

+ Registro Federal de Contribuyentes

[gale4s0s081q7

: 0 VUCEM
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Datos generales

Hombre llida paterns i%liﬁ» mkalerng
Actividad econdmica iinﬂeunl!
ili Clave lnica de %lﬂm de Poblacidn m

Domicilio Fiscal
Calle Mimmero ¥ /o letra exterior  Nimero interior  Cédigo postal

Colonia Pais
Entidad federativa

Municiplo o delegacién

Datos de la mercancia que se importara al pais temporalmente
» Descripcldn general de la mercancia

I%|§I

Equizg pava connacty

*+ Motivo o justificacién de la importacién temporal
Gira artistica

+ Nombre comercial del artista o grupo musical

* Observaciones

Eauipe wsads transpentade en 10 camionss

* Lista detallada de la mercancia
1 Acordedn

2 Armanica

2 Armania

1 Arpa

4 Rl
20 Rocings
1 d
10 Balalaika
2 Clarin
4 Clarinete
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En este apartado se permite consultar la informacién del representante en
México por medio de su RFC, para lo cual, se selecciona la opcion “Si”, se captura
el RFC y al dar clic en el boton “Consultar”, la informacion del representante se
mostrara automaticamente, lo anterior siempre y cuando este se encuentre
registrado en la VUCEM.

Dains del representante so Moo, instibackn centro donde we realirard s presiackin de serviio
15 (had Comiallad al repieusnlanle pear REC Y = Beghts | ederel de Coslrisryesles

Thalos grmrrabers

C s wvsruss a'en @t e o el

B limielewl o vora'smia & o Fesradrsasie
L Cosrrars alecirdndon

Dok iy ¥l al
[ Mwrmrre g lo bdrs rifrrae  Nemers eolevas 6 g mEndal

L

0 sl ki Frdevy aliva

FhA
e pdided

I

I ried done

E
;I

En caso contrario, se selecciona “No” y el sistema permitira al usuario capturar
los datos.

Datos del representante en México, institucion centro donde se realizara la prestacion de servicio
* ¢ Desea consultar al representante por RFC?

Na
* Tipo de representante
Selecciona un valor V|

Al ingresar los datos requeridos, se da clic en el botén “Siguiente” para
continuar con el tramite.
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Firma de la solicitud.

El solicitante debera firmar electrénicamente con su e-firma para generar la
solicitud del tramite.
Nota: todos los campos marcados con son de caracter obligatorio.

* Registro Federal de Contribuyentes

* Clave de la llave privada

* Llave privada (*.key)

* Certificado (*.cer)

Firmar

Se recibe acuse

Después de haber firmado la solicitud, la Ventanilla Unica generara el oficio de
resolucion, indicando el nimero de folio generado. El solicitante puede
descargar dicho documento dando clic al logo del documento.

*Nota. La VUCEM analizara la informacion proporcionada por el solicitante y se
emitira el oficio de resolucién del tramite.

Antecesor | Activo

Acuse de Recibo

Su solicitud ha sido registrada con el siguiente nimero de folio <[U{i[Fei iV EpTiE LB Gl il iyl =

Acuse (s)
No. Documento Descargar
1 Acuse de recepcién de tramite T
g Av. Hidalgo No. 77 Col Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
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Cotejo fisico de retorno.

*Nota 1. En caso de que la autorizacion de ingreso de la mercancia se haya
generado a través de la VUCEM, para solicitar el retorno de la mercancia, el
usuario debera presentarse a la aduana con el folio de autorizacién de ingreso
otorgado por la VUCEM, por lo que no sera necesario que el solicitante genere

un nuevo tramite.
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