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VUCEM

Elementos del Sistema

Para facilitar el uso de la Ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior (VUCEM o
VU), se implementaron una serie de componentes que el usuario debe emplear para
su comodidad y facil navegacion:

Listas desplegables (combos).

Controles de seleccién multiple.
Controles de seleccién unica.

Tablas de datos (formularios de captura).
Botones.

Mensajes.

Forma de acceso al sistema VUCEM

Para tener acceso al sistema de la VU se deben de cumplir con los siguientes requisitos
minimos instalados en la computadora del usuario:

Sistema Operativo Windows XP o MAC.

Conexion a Internet.

Navegador de Internet preferentemente Mozilla Firefox o Google Chrome en sus ultimas
versiones.

Adobe Reader (Ultima version).

Recomendacion al usuario para la captura de la solicitud

Si el usuario deja inactiva la captura de la solicitud, y después de un tiempo se
vuelve a retomar, es posible que se genere un error, por lo que se le recomienda al
usuario gue mantenga activa la sesién y realice de manera continua la captura de
a informacion. En caso de haber realizado una pausa prolongada, se sugiere cerrar
dicha sesion y el explorador para volver a realizar el proceso desde el principio para
evitar inconsistencias.

La sesion tiene una duracidn de 30 minutos, cuando la sesién quede inactiva
durante este tiempo se debe salir de la pagina, limpiar cookies, e iniciar sesion
nuevamente.
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Acceso a la Ventanilla Unica

Se debe ingresar a la VUCEM a través de la siguiente direccion Web:

https://www.ventanillaunica.gob.mx

Se despliega la pagina principal de la VUCEM, en la cual debera dar clic en “Ventanilla
Unica”, y posteriormente en la liga “Ingreso Solicitante”.

Vi vucem  Aduana

Interoperabilidad

La VUCEM participa en iniciativasidedicadas
al intercambio de informacion p‘-,lf‘;‘
interoperar con cualquigw 115

el



https://www.ventanillaunica.gob.mx/
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Acceso a usuarios con e.firma

Una vez que hemos ingresado a la seccidon “Ingreso solicitante”, el acceso se realizara

a través de la efirma (antes FIEL), por lo que se deberd capturar la siguiente
informacion:

Certificado (cer)*
Clave Privada (key)*
Contrasena de la Clave Privada

Ingreso a VUCEM

Con FIEL Sin FIEL

Certificado (cer)*:

Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo
Clave privada (key)*:

Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo

Contraseiia de clave privada™*:

IIIEﬁI Registrarse



Para ingresar el Certificado (cer)* deberd presionar “Examinar” y se actualizard una

ventana como la siguiente:

@ Carga de archivos

VUCEM

B
@uv| , <« SERVICIOS EXTRAOR.. » Fiel Usuaric

Organizar »

-
w Favoritos

& Descary
B Escritor S

i1 Sitios re

B Escritoric
- Bibliote
@ Docu
& Imag
&) Misis
E Videc
o Grunny T

Nueva carpeta

Biblioteca Documentos

Fiel Usuario

MNombre

Organizar por:

Carpeta =

Fecha de modifica..  Tipo

[

16/06,2016 02:25 ...

Certifica

< |

m

Mombre:

-

*.cer

7]

i

[ Abrir

Cancelar ]

Posteriormente localizar el archivo*.cer y presionar “Abrir”.

Para ingresar la Clave Privada (key*) se debe presionar “Examinar” de igual forma,

seleccionar el archivo donde se localice y presionar “Abrir”.

@ Carga de archivos (==
——

( “\./" [ 1} « SERVICIOS EXTRAOR... » Fiel Usuario ~ [ 49 || Buscar Fiet Usuario I
Organizar « Nueva carpeta ==« [l @
it Favorites—  Biblioteca Documentos B oo Car

’ ) rganizar por: Carpeta ¥
4§ Descarg Fiel Usuario
B Escritor| = Maombre Fecha de medifica..  Tipo
=l Sitios re
| | 1012241419 key 16/06,/2016 02:25 ...  Archivo |
M Escritoric
4 Bibliote
@ Docu
&=l Imag
o Muisi
B8 videc
o Grmn, T f | Al C
MNombre: 1012241419 key v | Fkey hd ]
[ Albrir |vJ I Cancelar ]
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Una vez que se hayan ingresado los archivos *.cer y * key, se captura la “Contrasefa de
clave privada”. Al registrar correctamente los datos requeridos, presionar el botén
“Ingresar”.

Certificado (cer)*:
Clave privada (key)*:

Examinar...

Contrasefia de clave privada™:

Registrarse

En caso que alguno de los datos ingresados sea incorrecto, se presentara el siguiente
mensaje:

Ocurrid un error al firmar la
cadena: La contrasena no es
valida

Es necesario que verifique los datos ingresados y después presione “Ingresar”
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Una vez que se haya dado clic en Aceptar debera seleccionar la opcion de
Persona Fisica.

A » Seleccion derol » Seleccidn de rol _ T
A
0 "u"ucem ﬂ:-.:'.".:';':.

Seleccion de rol

Seleccione la forma en la que desea ingresar

Pagina de Inicio

Para el tramite de Expedicion de Gafete Unico seleccionar el icono “Trdmites”, y
posteriormente elegir la opcidn “Solicitudes Nuevas”

LR - > Pagina de inicio

) -
Q vucem

Solicitudes nuevas

Solicitudes subsecuentes

Pagina de inicio
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Acceso a tramites disponibles

Debera seleccionar la dependencia “SHCP"” como se muestra en la siguiente imagen.

Tramites disponibles

Por favor elija la dependencia de la cual desea realizar su tramite.

seleccionar el tramite de Gafete Unico y seleccionaremos la opcién de Expedicion de
Gafete Unico:

Gafete Unico

Agentes y Apoderados Aduanales

I[x|J-.'L'.'IL.::ur' de Gafete Unico I

Modificackin de Gafete Unico
Devolucidn de Gafete Unico
Reposicion de Gafete Unico
Rengvacion de Gafete Unigo

Transportistas

Gafete Empleado/Proveedaor AGA

Servicios Extraordinarios
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Agente Aduanal
1.- Capturar solicitud

Una vez ingresado el Agente Aduanal a la opcidon del tramite, se mostrara la siguiente
imagen, se visualiza la informacién del usuario esta solo sera de lectura y no sé podra

hacer ninguna modificacion a ella.

VUCEM Inicic  Consultas  Solictudes  Trémites -  Usuarios

Paso 1 Paso 2 Faso 3 Paso 4
Capturar sclicitud Requisitos necesarios Anexar requisitos Firmar seolicitud

Solicitante Gafete dnico

Datos generales del solicitante

CURP: @ RFC:@
Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
Actividad econémica preponderante: Correo electronico:
Asalariado vucem.soporte.aplicativo@ultrasist

10
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Para iniciar la captura de la solicitud tendremos que dirigirnos a la pestafia de Gafete
Unico y posteriormente se mostrara la siguiente ventana en la cual tendremos que
indicar el tipo de persona a la cual se le solicitara el Gafete Unico (en este caso
seleccionaremos Agente Aduanal), posteriormente se tendrd que seleccionar la opcidn

de Solicitar Gafete

Solctante Gafete Unico

Nomero de patente Numero de autorizacdn pars actuar ante aduanas adicionales

Indica el tipo de persona para la que solicita gafete Gnico

& Solicitante (Agente aduanal)
Mandatano
Dependsente
Multidependiente

etonar patete

Se visualizara la informacion del Agente la cual solo sera de lectura y no se podra
hacer ninguna modificacion.

11



Datos de la persona para solicitar gafete

RFC:

Nombre:

Domicilio fiscal

Pais:
ESTADOS UNIDOS MEXICAN

Municipio o delegacion:

Calle:

CURP:

Apellido paterno:

Codigo postal:

Ciudad:

Numero exterior:

VUCEM

12

Apellido materno:

Entidad federativa:

Colonia:

Namero Interior:
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Se tendra que agregar el domicilio particular del solicitante.

Domicilio particular

—
Pais*: Cédigo postal™: Entidad federativa*:
MEXICO (ESTADOS UNIDOS MEXICH |* CIUDAD DE MEJCO i
Municipio o delegacién*: Colonia*: Ciudad*:
~ ~ Mexico
Calle*: Ndamero exterior*: Numero interior:

Puesto funcional:

Agente aduanal

Aduanas en las que actuara

Aduanas autorizadas™:

v AREDX Agregar

ALTA A

CHIHUAHUA, CHIH Agregar Todo
Eliminar

Eliminar Todo

Sevisualizaran las aduanas que el Agente tiene autorizadas y debera agregarlas,
por ultimo tendra que elegir la aduana en la que se enrolara, debera dar clic en
Agregar.

13
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Aduanas en las que actuara

Aduanas autorizadas™:

NUEVO LAREDO
ALTAMIRA
Agregar Todo CHIHUAHUA, CHIH.

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que solicita gafete

Aduana de enrolamiento™:

14
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Mandatario

Una vez ingresado a la opcion del mandatario, se mostrara la siguiente imagen
en la cual se debera seleccionar al mandatario al que se le solicitara el Gafete
Unico, validando que la informacion que se muestra es correcta.

Mandatarios autorizados

RFC CURP Nombre  Domicilio fiscal D0 o® Puesto
particular funcional
Mandatario
Mandatario
Mandatario
undefined undefined

15
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Una vez que se selecciond algun mandatario, se mostrara su informacion como
se muestra a continuacion, dicha informacion no podra ser modificada ya que
solo sera de lectura.

Datos de la persona para solicitar gafete

—
RFC: CURP:
Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:

Domicilio fiscal

Pais: Codigo postal: Entidad federativa:
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Municipio o delegacidn: Ciudad: Colonia:

Calle: Numers exterior: Nuomers Interior:

16
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Posteriormente se tendra que ingresar el domicilio particular de la persona a la
que se le esta solicitando el gafete, asi como las aduanas en las que actuara y
por ultimo tendra que seleccionar la Aduana en la que se enrolara.

Una vez ingresada dicha informacion, se seleccionara el boton de Agregar.

Domicilio particular

Pais™: Codigo postal*: Entidad federativa™:
Municipio o delegacian™: Colonia™ Ciudad™:
Calle™: Mimero exteriors MNiamero interior:

Puesto funcional:

Mandatario

Aduanas en las gue actuara

Aduanas autorizadas™

O LAREDO - Agregar [
Agregar Todo
Bliminar Tedo

- -

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que solicita gafete

Aduana de enrolamiento™:
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Se guardara el registro se podra visualizar la informacidon agregada del
mandatario como se muestra a continuacion.

Personas para las que se solicita gafete

St e taind . . Aduanas en las
RFC CURP Nombre Domiicilio fiscal Domicilio particular  Puesto funcional s 7
que actuard

Mandatario NUEVO LAREDO

Si desea modificar algun dato de la persona a la que se le esta solicitando gafete
dar clic en “Modificar” o en su caso para eliminar el registro dar clic en

“Eliminar”.

18



Dependiente

En este caso se tendra que ingresar el RFC del usuario al que se le solicitara el

VUCEM

gafete, se mostrara su informacion.

Datos de la persona para solicitar gafete

RFC:

Membre:

Domicilio fiscal

Pais:

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Municipio o delegacidn:

Calle:

CURP:

Apellido paterno:

Cédigo postal:

Ciudad:

Mdmero exterior:

19

Apellido materno:

Entidad federativa:

CIUDAD DE MEXICO

Colonia:

Mdmero Interior:
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Posteriormente se tendra que ingresar el domicilio particular de la persona a la
que se le esta solicitando el Gafete, asi como las aduanas en las que actuara y
por ultimo tendra que seleccionar la Aduana en la que se enrolara.

Una vez ingresada dicha informacion, se seleccionara el boton de Agregar.

Domicilio particular

Pais™: Codigo postal™: Entidad federativa™:
Seleccione un valor E|

Municipio o delegacion™: Colonia™: Ciudad™:

Calle™: Nimero exterior™: Ndmero interior:

Puesto funcional:

Dependiente

Aduanas en las que actuara

Aduanas autorizadas™:

Agregar Todo
Eliminar

Eliminar Todo

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que solicita gafete

Aduana de enrolamiento®:

Seleccione un valor E|
Cancelar Agregar

20
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Se guardara el registro podra visualizar el registro del dependiente y la
informacion agregada como se muestra a continuacion.

Personas para las que se solicita gafete

Aduanas en las

RFC CURP Mombre Domicilio fiscal Domicilio particular Puesto funcional .
gue actuara

calle prueba 12345
12345 C.P. 12343
Caol. colenia prueba

T AFGANISTAN Dependiente BEEPI‘SQP(L:J[IJETEJTEO "
{EMIRATO ISLAMICO MEXICO

DE} entidad prueba
ciudad prueba
municipio prueba

o e

Eliminar

21



Multidependiente

VUCEM

Tendra que ingresar el RFC de la persona a la cual se le va a solicitar el Gafete
Unico, posteriormente se dara clic en buscar, se cargara la informacion del

usuario y no se podra hacer ninguna modificacion,

RFC*:

Datos de la persona para solicitar gafete

—
RFC: CURP:
MNombre: Apellide paterno:

Domicilio fiscal

Pais: Cédigo postal:
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Municipio o delegacion: Ciudad:

Calle: Mamero exterior:

22

Apellide materno:

Entidad federativa:

Colonia:

Mamero Interior:
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Posteriormente se tendra que ingresar el domicilio del multidependiente, la
Informacion de la sociedad y por ultimo tendra que seleccionar las Aduanas en
las que actuara y enrolara.

Una vez ingresada dicha informacion, se seleccionara el boton de Agregar.

Domicilio particular

Pais™: Codigo postal™: Entidad federativa=:
Seleccione un valor E|

Municipio o delegacion™: Colonia™: Ciudad™:

Calle™: Ndmero exterior™: Ndmero interior:

Puesto funcional:

Multidependiente
Sociedades™:

Seleccione un valor E|

Informacién de la sociedad

RFC: Denominacién o razdn soclal:

Seleccione un valor

. . Miimera de Mirmers de autarizadidn pars sctusr
MNambre Apellida paterns  Apellida materns

patente ante sduanas adicionales

L)

23
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Aduanas en las que actuara

Aduanas autorizadas™:

NUEVO LAREDO Agregar

Agregar Todo

Eliminar Todo

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que solicita gafete

Aduana de enrolamiento*:

5

seleccione un valor E|
Cancelar Agregar

Una vez que se haya seleccionado la opcion se guardara el registro y se podra
visualizar a la persona y la informacion agregada como se muestra a
continuacion.

Personas para las que se solicita gafete

Aduanas en las

RFC CURP Nombre Domicilio fiscal Domicilio particular Puesto funcional .
que actuara

calle prueba 12345
12345 CP. 12345
Col. colonia prueba
AFGAMISTAN
(EMIRATO ISLAMICO
. DE) entidad prueba

M

Multidependiente NUEVO LAREDO

" ciuda prueha

municipic prueba
WimoCig

Eliminar

24
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Nota: Cuando se solicita el gafete de Multidependiente por Sociedad, el sistema
permita que el Agente Aduanal relacione el gafete de este Multidependiente como
Dependiente para actuar en las demds aduanas que tiene autorizadas el Agente
Aduanal.

Multidependiente hibrido

Para solicitar un gafete de un Multidependiente hibrido el agente aduanal
deberd ingresar a la opcion de Multidependiente y deberan ingresar los
siguientes datos:

RFC de la persona que actuara como Multidependiente
Domicilio particular

Sociedad

Agente aduanal al que auxiliara

Aduanas comunes

Cuando se hayan agregado todos los datos se debera seleccionar Agregar
dependiente y seleccionar las adunas en las que actuard, cuando todo sea
correcto se dara clic en Agregar.

RFC*:

Datos de la persona para solicitar gafete

RFLC: CURP:

Mombre: Apellide paterna: Apellide maverno:

25



Domicilio particular

Pais™*:

MEXICO (ESTADQOS UNIDQOS MEXICA/ E|
Municipio o alcaldia*:

CUAUHTEMOC E|
Calle*:

Juana
Puesto funcional:

Multidependiente

Sociedades*:

AGENCIA ADUANA B

Codigo postal™:
09999

Colonia*:
OBRERA - CP 06800

Namero exterior*:

54

VUCEM

26

Entidad federativa™:
CIUDAD DE MEXICO
Ciudad*:
Ciudad de Mexico

Numero interior:

4
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Aduanas en las que actuara con dependencia

Agregar dependiente
Aduanas autorizadas*:

i MATAMOROS i
VERACRUZ

Agregar Todo |

Eliminar

Eliminar Todo

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que solicita gafete

Aduana de enrolamiento*:

Seleccione un valor E|

Una vez que el sistema valide que todos los datos ingresados son correctos y no
se presenta ningun error se visualizara el gafete en el recuadro de Personas
para las que se solicitara gafete.

27
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Personas para las que se solicita gafete

RFC

CURP

Nombre

Aduanas en las

Domicilio fiscal Domicilio particular Puesto funcional .
que actuara

COLINA ZARAGH
MANZANA 07 Lt ]
395N C.P. 2342 gJEL

f,fé;'.ﬁgs ::;J[g 05 TUXPAN, VER.,
{ Multidependiente ~ COLOMBIA,

UNIDOS
MEXICANOS) Bf jU:AD VERACRUZ,
3

CALIFORNIA SU UEL
JOSE DEL CABO
CABOS

COLINA ZARAG |
MANZANA 07 L ¥
385N C.P. 2340 :%JEL
COLINAS SAN )i

MEXICO (ESTAL 225
UNIDOS
MEXICANOS) B,
CALIFORNIA SL
JOSE DEL CABC
CABOS

Dependiente MATAMOROS

IUDAD
dad
1UEL

28
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Una vez que se haya ingresado la informacion de la persona a la cual se le va a
solicitar el Gafete Unico, se mostraran las Aduanas autorizadas.

Aduanas autorizadas en las que se solicitan gafetes

Domicilio para oir y

recibir notificaciones en . . 9
Aduana B . Nomera telefonico Tipa de aduana
la irgundcripeian

territorial de ls aduans

VERACRUZ BTE54334) 32343242343 | 23 Adscripeidn

COLOMBRS B7E543 Adicitral

Modificar Agregar

29
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Si se requiere modificar la aduana seleccionada, se dara clic sobre el botén
Modificar, y se mostrard la siguiente ventana en la cual se podran hacer
modificaciones al domicilio para oir y recibir notificaciones, y si no cuenta con
algun numero de teléfono debera ingresarlo y tendra un maximo de 5 numeros

para agregar.

Una vez hecho los respectivos cambios a la aduana, se tendra que dar clic en
Actualizar y se guardara la informacion previamente modificada.

Aduana

NUEVD LAREDD

Pais*: Cadigo postal *:
Municipio o delegacidn™: Colonia*:

-]
Calle=: Mimero exterior=:

Agregue mixime cinco ndmeros telefénicos

Mimero telefdnico™:

HMlmers telefénico

Entidad federativa*:

FUEBLE 3

Ciudad=*:

=]

Nimero interior

Una vez que ingreso toda la informacion, sera un requisito obligatorio marcar el
Manifiesto para poder continuar con la solicitud, posteriormente se dara clic en
continuar para revisar los requisitos necesarios que se le solicitaran al agente

aduanal.

30
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2.- Requisitos necesarios

En este paso se le mostrara cuales seran los requisitos necesarios
solicitud.

que paradicha

Iy  Consukas  Solicitudes  Trémiges - Usuarios

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Pazo 4
Capturar solicitud Requisitos Necesancs ANEXar reguisitos Firmar solcitud

Requisitos obligatorios

Tipo de documento

Comprobants d domitlia Bars oir y ri€ibir Aatificadicnsd &n I Sirdundcripsian werritarial de L sduans COLOMEBLA
Comprobanie de domiclio pars oir y resibir nosificacionss &n b circunscripsion territorial de La aduana VERACRUZ
Comprobante de domicilio.

Comprobante de desmiclia

Comprobante de domicilia

Constancis de la relscidn laboral

Consrancis os la relscidn laboral

Conancia ds la relacidn laboral

Defumanis ¢on &l gud i ifented idubnaled siumen lb reponiabilidad Bmieds por 6d icd de Lid perionid & gue ie feflere b pradents 1o
Multidependisnte regirtrsdo RNNARNE

Documento con &l gue ks agentes aduanales asumen la responsabilidad lmitsds por los actos de s personas & que e reflere I presente sof
Multidependiente regisirada

31

lisifed de
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En caso de que se desee adjuntar un nuevo documento, se seleccionara el tipo
de documento y dara clic en Agregar nuevo, posteriormente se podra visualizar
en el recuadro derecho del tipo de documento, dar clic en el botéon Continuar.

Requisitos opcionales

Instrucciones:
-De acuerdo al caso particular, algunos documentos podrian ser obligatorios
-En caso de gue no reguieras algln documento, seleccidnalo y eliminalo
-Si necesitas anexar mas de un documento del mismo tipo selecciénale de la lista y presiona "Agregar nuevo'

Tipo de documento:
El ] Tipo de documento

1 [ Documenta relacionado con su solicitud
Agregar nuevo
Eliminar

Documento relacionade con su solicitud

32
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3.- Anexar requisitos

Una vez que se termind de conformar la lista de los requisitos que se van a
adjuntar a la solicitud, se procederan a adjuntar dichos documentos, para esto
se deberda de Seleccionar la opcidén de Adjuntar documentos.

Cargar archivos

Paso 1 Paso 2 Paso 3
Capturar solicitud Requisitos necesarios Anexar requisitos

Paso 4
Firmar solicitud

Si deseas adjuntar un nuevo documento, selecciona la opcién —Adjuntar nuevo documento— y presiona el botén "Adjuntar

documentos”.

Tipo de documentos

Documento con el que los agentes aduanales asumen L3 responsabilidad ibmitada
por hos actos de las personas a que se refiere |a presente solicitud del

Kulticependiente registra do

Comprobante de domscilio para oir y recibir notficaciones en La Crounscrpaon
verritorial de la aduana VERACRUZ®*:

g LIF LT ERA T T I

Constancia de la reladion laboral

Constancia de |3 relacion labora
Constancia de la relacon laboral

Crmnrnaete de dnrmerilic
ComproSante Qg O0 3

Comprobante de domacilio.

- A

- Adl

Dacumento Ver
decumento

I —— b
djunta riued Gotumentd = | =

Unia nuewo cooumenio -

Q
4
!

3
]
3,

=)
]
o

c
1
1]
]
C
o
L]
(=1
=]
7
i H
] ]
o] o
5 5
o o
B B B
[ ] P

&

2

a

4

2
-\.I l.! L#) . -\.!
BB B B e

unta nuevo Gocumento -

Guardar | Adjuntar documentos

[

Deberd dar clic en el botdn Examinar, seleccionar la ubicacion donde se
encuentra el archivo y posteriormente dar clic en adjuntar.
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Adjuntar documentos

j—
Para poder adjuntar tu documento, debera cumplir [3s sigulentes caracteristicas:
» Debe ser formato POF que no contenga formularios, objetos OLE incrustrados, codigo java script. etc.
o No debe contener paginas en blanco.
N =1 Resolucion minima
: Tamafno maximo il
Tipo de documento i de las imagenes
permitido (en MB) 3
contenidas (en DPIs)
Documento relacionado con su solicitud 3 3

L3 carga del docu
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Documento
Documento Prueba.pdf
Documento Prueba.pdf
Documento Prueba.pdf
Documento Prueba.pdf
Documento Prueba.pdf
Documento Prueba.pdf
Documento Prueba.pdf
Documento Prueba.pdf
Documento Prueba.pdf
Documento Prueba.pdf

Documento Prueba.pdf

probante de domcilic

VUCEM

Estatus
Correcto
Correcto
Correcto
Correcto
Correcto
Correcto
Correcto
Correcto
Correcto
Correcto

Correcto
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Después anexados los documentos el Estatus y Mensaje de cada uno de ellos
debera de ser Ok.

Documentos anexos

Mensajes

oK

DK

0K

oK

0K

0K

0K

OK

OK

DK

0K

Una vez que todo es correcto se dara clic en el botén Continuar para proceder a
firmar la solicitud.

Adjuntar documentos




4.- Firmar solicitud

Se procedera a firmar la solicitud, para esto el Agente Aduanal tendra que

Paso 3 Paso 4
Anexar requisitos Firmar solicitud

anexar su e.firma.

Paso 1
Capturar solicitud

Paso 2
Requisitos necesarios

Certificado (cer)*:

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

Clave privada (key)*:

Examinar... | Mo se

Contrasefia de clave privada®:

Una vez firmado se recibira el Acuse de recepcion de tramite, en caso de

VUCEM

a seleccionado ningdn archivo.

Firmar

visualizar el documento se dara doble clic en el respectivo PDF.

Acuse de recibo

Acuse(s)

Documento

Aruse de recepoitn de tramice

u solicitud ha sido registrada con el siguiente nimero de folio <
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Acuse de recepcion de tramite

Ventanilla digital mexicana de comercio
Promocion o solicitud en materia de comercio exterior

Estimadoia)

RFC:

MNumero de patente:
Mumere de autorizacdn para actuar ante Aduana Adicional: 3080

Siendo las 1732707 del o5 de Marzo del 2010, se tiene por reabida la soliciud de Gafeteljnim,ﬁ:]iodeprmttaciﬁn
efectuada a traves de la Ventanilla Digital Mexdcana de Comercie Exterior (“"Ventamlla

Digtal”).
A continuacion se sefialan las personas a las que les esta solidtando Gafete Unica:
MNombre RFC CURP Puesto Funcional | Aduanaisjenla| Aduana de
(5] que actmara | enrclamiento
Dependiente COLOMBIA COLOMBLA

L b

st

ing '-Idl ol sivtema de la Vertarils Digksl Nexicans de Comercic Edferiorn, s sntenderd come serada y confidenclal ssgon ooemesponds.
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Nota: Este requisito solo aplicara si al usuario se le solicita un requerimiento de
informacion.

Confirmar Notificacion de Requerimiento

Una vez que el usuario ingreso a la VUCEM, se mostrara su Bandeja de Tareas
pendientes donde tendra que anexar el Folio de su solicitud y dar clic sobre ella
para poder visualizar la Confirmacion de Notificacion.

Bandeja de tareas
pendientes

Solicitante RFC

Folio: Fecha iniclal Fecha final

. Fecha de Fecha inicle Dias habiles
Follo trémite tipo tramite Nombre tares Estado trémite

asignecién trhmite transcurrides

Una vez que el usuario confirmo el folio del tramite podra dar clic en el botdn de
Continuar para Confirmar Notificacion de la Expedicién de Gafete Unico

[weew oo Comum  Sokmses  Tmie-  Usenog
Confirmar notificacion

Folio del trémite

Tipo de solicitiud:

Motificacidn de acto administrativo

—
Mombre, denominacién o randn social Fecha y hora de la notificacidn

Registro federal de contribuyentes
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Una vez dado clic en el boton de firmar el usuario debera de ingresar su e.firma
para poder firma la Confirmacion de Notificacion.

Firmar

Clave privada (k

Examinar...

Una vez que el usuario firmo la notificacion se recibira el Acuse de notificaciony
se podra visualizar la documentacion dando clic en Descargar.

Acuses y resoluciones

La notificacidn de la réesolucidn para & tramite con numers ha sido confirmada

Acuse(s)

Documento

Descargar
Acuze de notificacidn E
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Acuse de notificacion

ACUSE DE NOTIFICACION
Ventanilla digital mexicana de comercio exterior
Promocion o solicitud en materia de comercio exterior

Estimado|a) C. :

RFC

Siendo las 15:49:54 del 06/03/2019, abrid con su FIEL el archivo gque contiene el acto administrativo niumero

de fecha 06/03/2019, emitide por VERACRUZ, VER., relacionado con su tramite

, relativo a Expedicion de Gafete Unico, presentado a través de la Ventanilla Digital

Mexicana de Comercio Exterior &l 05/03/2019, con folio de presentacion 67511804; motivo por el cual se tiene por
legalmente notificado el dia 06/03/2019.

niimero

Cadena Original. informacion de Sollcitud que preesniafs) que dectara:

Sello Digital-

I S m s simms emsnoe—s s m—m o onaee oo
|

e g e mn b | e g S ] M ——— 1 [ ——— 5 ]
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Atender Requerimiento de Datos

Una vez ingresado debera dirigirse a su bandeja de tareas pendientes donde

tendra que ingresar el folio de la solicitud para poder atender el requerimiento
y dar doble clic sobre él.

Bandeja de tareas
pendientes

Solicitante: RFC:

Faolie: Fecha inicial: Fetha final:

Fecha de Fecha inicie Diia Pubbiles
Folia trémise Tips trdmite Mombre tarea Extadc trimite
asignacisn

trérmite Eranicunridon

Posteriormente se podra visualizar el tipo de requerimiento y el motivo por el

cual se esta solicitando, para poder atenderlo debera seleccionar la opcion de
Siguiente.

Folie del trdmite:

Tipo dé salicitud: Expadician de Galfe
Paso 1 Paso ¥ Paso ¥ Paso 4
Requenmiento de informacin Rfuetrimiento ce datod ANEXAT SO0LTHEniod Eirrur prdmiooiin
Sigulerte
Fecha de gencracién Tipe de reguerimienta Arca sclicitante
26042018 DATOS

NUEVD LAREDO, TAMPS
Justificacidn del requerimiente

Los datos qué aparecen Son INcormectos

Saolicitud Docurmentos Reguerimientos Acuses y resoluciones

Tareas del ramite
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Si el requerimiento es de Datos se debera de modificar la informacion que se
haya anexado anteriormente, se podra modificar la informacion de las personas
a las que se solicitara el gafete y las aduanas en las que se solicitaran los gafetes,
para esto solo tendra que seleccionar el registro y dar clic en Modificar.

Paso Y Paso 2 Paso 3
Requermento de miormaodn Hoquermento de datos ANEXM COOUTENYS Femar promoodn

Solicitante Datos del Tramite

Personas para las que se solicita gafete

Aduanas autorizadas en las que se solicitan gafetes

Domicilia pars air y
racibir natificacionas an
Adiisnis Mimero Telefamngs
b CiFEundoripadey

neeriveeisl de Ls sduans
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Dwsrnciive
Particular

Paso &

=2 e

ASuaras en lan

que actumh

adificar Eliminar

Tipo de Aduana
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En la opcion de personas a las que se le solicitara el gafete solo se podra hacer
la modificar a la informacion del domicilio particular, una vez hecho esto debera
dar clic en la opcion de Actualizar.

Domicilio particular

Pais Cédigo Postal™: Entidad federativa*:
Municipio o delegacion™: Colonia*: Ciudad:
Calle* Niamero Exterior*: Nimero Interior

Para la opcion de las Aduanas Autorizadas solo sera posible el cambio de
domicilio, asi como los numeros telefonicos que se tienen registrados, y una vez
hecho dichas modificaciones se procedera seleccionar la opcion de Actualizar.

Aduana
MUEVD LAREDOD
Pais*;: Cadigo Postal™; Entidad federativa®;
HIDALES -
Calle*: Mamero Exterior®: MNamero Interior
Delegacidn o Municipio®: Colonia*: Ciudad*:
[=] [+ ciudad
Agregue mibximo cince nimeros telefdnicos
Teléfono™:
Talafenos

l 65258

===l

T
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En caso de que ya no se necesite anexar algun otro requisito, se procedera a
Firmar el Requerimiento de informacion.

Firmar

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Requerimiento de informacion Requerimiento de datos Anexar documentos Firmar promocidan

Una vez firmado se recibira el Acuse de recepcion de promocion y se podra
visualizar dando clic en Descargar.

Acuse de recibo

Requerimiento se regisoro exitcosamente con fiolio de requerimiento 199406

Acuse(s)

No, Documento
1 Afuse de recepcion de promocidn
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Se podra visualizar el Acuse de recepcion de promocidon como se muestra a
continuacion

ACUSE DE RECEPCIOHN DE PROMOCION
Ventanilla digital mexicana de comercio
Promocion o solicitud en materia de comercio exterior

E gtimadoia) . -

RFC:

Siendo laz 19:08:53 del 26042018, 22 tiens por redibida la promocian con folio de presertacidn 199406, relativa al tram ite

Expedicion de Gafete Unico, con ndmero prezentado a través de la vertanilla Digital
hMexicana de Comercio Exterior, con folio de presentacidn 67 440963,

Su promocion, 28 aujetard a las disposiciones jurdicas aplicables al tramite respectivo, al Decreto por el que =& establece
la Wertanila Digital Mexicana de Comercio Exterior, publicado &n &l Diario Oficial de la Federacidn el 14 de enero de 2011,
&z como & laz condiciones de uzo de la propia "vertanila Digital”,

La docum entacidn anexada a su solictud &5 la siguients;

Tipo de dooumerto Norbre dal dosumerto - Docurnert
Coourrants relaconads oon 2 solioiud Docurnante Prusba 2,1 pdf 2004180004 H Q6
Comprobarte de domicilio para oir y recibir notifioaciones en |a

aireunzeripeié n terrtorial de |3 aduana Documarts Fruaba 2.1pdf 2411160003711
Comprobarte de domiclio para oir v recbir notifioaciones en |a

alroungoripelén tarrtorial de |3 aduana Docurnerto Prusba 2.1 pdt 241118000370

Enderm Criginal. ibrmaelon de Solleltud cue pre entifvique deciara:

B e o

02| HU BV LA REDS, TAMP S| Erpediclon de Gatete Unloof2 604020 18 | 17 561567440863
gallo Cagital Solleltan® :

T

Gallo Digital Ventarilla Digital:
i
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Atender requerimiento de Documentos.

Una vez ingresado debera dirigirse a su bandeja de tareas pendientes donde
tendra que ingresar el folio de la solicitud para poder atender el requerimiento

y dar doble clic sobre él.

Bandeja de tareas
pendientes

Solicitante: RFC:

Falia: Feeha inicial:

Fecha de
Folis trbemite Tips rkmite Mombre Links N

FRIERALion

Fecha final:

Fechia inkcho Dias habiles

Erarmite Rransountidas

Posteriormente se podra visualizar el tipo de requerimiento y el motivo por el
cual se esta solicitando, para poder atenderlo debera seleccionar la opcion de

Siguiente.
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Folio del tramite:

Tipo de solicitud:  Expedicidn de Gafere Unica

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Requerimiento de informacidn Requenimiento de datos ANEXar documEntos Firmar promacian

26/04/2018 REQUISITOS NUEVD LAREDO, TAMPS.

Fecha de generacién Tipo de requerimiento Arca solicitante

Justificacién del requerimiento

Los Documentos no son kegibles

Posteriormente el sistema validara que es un requerimiento de Documentos y
se mandara en automatico al paso 3 de Anexar documentos, y para anexar un
nuevo documento se debera seleccionar la opcidon de Adjuntar documento.

== e
Anexar requisitos

Paso 1 Pasn 2 Pasp 4
Rguarimiento de informacitn Requerimisnto de datos Firmar promacian

Folie del tramite:

Tipo de solicitud:  Expedicidon de Gafete Unice
Tipo de documento Documents Vier
dogumento
E b

AN BOCUMBNELDS

Continuar

Se presentara la siguiente pantalla donde para anexar un archivo se dara clic en
la opcion Examina, y se procedera a localizar dicho documento para adjuntar.
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Para poder adjuntar tu documento. deberéd cumplir las s

guientes caracteristicas:
* Debe ser formato PDF que no contenga formularios, objetos OLE incrustrados, codigo java script, etc.

* No debe contener paginas en blanco

. - Resolucién minima
. Tamafio maximo
Tipo de documento

ermitido (en MB de las iméagenes
P ( ) contenidas (en DPIs)

Examina Mo se ha seleccionado nin

w

La carga del documento puede tardar varios segundos, este tiempo dependera del tamafio de tu archivo y de tu velocidad de
conexion.
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Una vez localizado y seleccionado el archivo, se dara clic en Adjuntar para
guardar los cambios.
o . Resolucion minima
Tamafio maximo

Tipo de documento ermitido (en MB) de las imagenes
P contenidas (en DPIs)

Ciocumento relacionado con su solicitud 3 300 Examinar... | Documento Prueba.pdf

La carga del documento puede tardar varios segundos, este tiempo dependera del tamafio de tu archivo y de tu velocidad de
conexion.

Posteriormente el Estatus y Mensaje del Documento anexado debera de ser Ok
y se dara clic en Cerrar para proceder a Firmar la solicitud.

VUCEM Inicio  Consultas  Solicitudes  Tramites ~  Usuarios

Documentos anexos

Documento Estatus Mensajes

Documento Prueba.pdf Correcto OK

Una vez anexado todos los requisitos se procedera a firmar, para lo cual debera
dar clic en la opcidon de Continuar.
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Tipo de documento Documento Ver
documento
Documento relacionade con su solicitud *: Documento Prueha.ndf E|

Adjuntar documentos
‘ Anterior H Guardar ‘ Continuar

En caso de que ya no se necesite anexar algun otro, se procedera a Firmar el
Requerimiento de informacion.

Firmar

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Requerimiento de informacion Reguerimiento de datos Anexar documentos Firmar promocion

Firmar

Una vez firmado se recibiran los dos Acuses de recepcion de promocioéon y se
podra visualizar dando clic en el respectivo PDF de cada uno.
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Acuse(s)

Ma. Bocumenta Dscargar

ALUSE de neCeposin de Dromacion E

Acuse de recepodn de promadidn E
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Se podra visualizar el primer Acuse de recepcion de promocidén como se
muestra a continuacion.

ACUSE DE RECEPCION DE PROMOCION
Vertanilla digital mexicana de comercio
Promodon o solicitud en materia de comercio exterdor

EstimadoE@) C.

RFC

Siendo las 19:02:53 del 26/042018, == tiens por recibida ls promocion con folio de presentacidn 199406, relativa al tramite

Expedicidn de Gafete Unico, con ndmero presentado a través de la Ventanilla Digital
Mexicana de Comercio Exterior, con folio de presentacion 67440963,

Su promocion, se sujetara a las disposiciones juridicas aplicables al trémite respectivo, 3l Decreto por el gue se estakblece
la Yentanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior, publicado en & Diario Oficizl de la Federacion el 14 de enero de 2011,
as corm & las condiciones de uso de ks propia “Yentanilla Digial.

La docurnentacidn anexada a su solicitud es ka siguiente:

Tipo de docurnerto Hombre del documento e-Docurnert

Do cumento relacionado con su solictud Doecammeento Prueba 2.1 pdf 200120004 HOG
Comprobarte 42 Jamicl Pa i YRR NUURCRIOnss €012 popumerto ks 210t 241112000371
e o % SIS 012 omery ot 21pét 24111300037

Cadena Criginal. nformac lon da Solle tud qus pre 9 ntad s jgus de clara -

02|NUEVD LAR EDO, TAMP S| Espadicion de Gatets Onlcof26 M40 8 17 5615674400583
Sello Digil Solleltants:
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Se podra visualizar el segundo Acuse de recepcion de promocion como se
muestra a continuacion.

ACUSE DE RECEPCION DE PROMOCION
Ventanilla digital mexicana de comercio
Promocién o solicitud en materia de comercio exterior

Estimadoia) C.

RFC

Siendo las 22:15:51 del 26/04/2018, se tiene por recibida la promocion con folio de presentacidn 193408, relativa al tramite

Expedicién de Gafete Unico, con ndmero presentado a través de la Ventanilla Digital
Mexicana de Comercio Exterior, con folio de presentacion 67440063

Su promocidn, e sujetara a las disposiciones juridicas aplicables al tramite respectivo, al Decreto por el que se establece
la Yentanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior, publicado en & Diario Oficial de la Federacion el 14 de enerode 2011,
54 como a las condiciones de uso de la propia "Ventanila Digtal

La docurmentaciin anexada a su solicitud es la siguient e

Tipo de docurnerto Homboe del documento #-Docurnert

Do curre o relacionad o con sy g licitud Docausmeanto Prue ba pdf 2004180004 HR 4
Do curme rto relacionad o con su o litud Documanto Prueba 2.1 pdf 2004180004 HO A
Comprobants de domicilia para oir y recibir notificaciones en la

slreunseripeidn tarmonial de la aduana Doounento Frusba 2.1 pdt SHNRN0ITH
Comprobante de domicilio para oir ¥ recibir notifcaciones en la

slrounsoripoién termonial de la aduana Doounento Frueba 2.1 pdf 40070

Cadena Criginal. nformac ion de Sollerud qus pre sentag ) qus declim
OS|MUEVO LAR EDO, TAMP S| Expadicion de Gatets Onieof2¢ 0420 0 |17 S6 19670086
Iullu Cigihl Seileitants:

53



VUCEM

Confirmar Pago de Aprovechamiento

Una vez que el usuario ingreso a la VUCEM, se mostrara su Bandeja de Tareas
pendientes donde tendra que ingresar el folio de su solicitud, dar clicen el botdn
Buscar y posteriormente dar doble clic sobre el para poder visualizar la
Confirmacion de Notificacion.

Bandeja de tareas

dientes
Salicitante: C:
Falia: Fecha inicial: Fecha final:
ha d ha inici ja% bkl
Folis trdmite Tipss Lekmite Mombrs tares Fereha e Exads trdemite Facha inicis Flan hakias
adignacion tramite transcurridos
Expadicein di Galets  Confemar &AD En DHTaTin e Tl
Linkoo: HMotificaciin
R b

Una vez que el usuario confirmo el folio del tramite podra dar clic en el botdn de
Continuar para Confirmar Notificacion de la Expedicion de Gafete Unico.

Confirmar notificacion

Folio del tramite:

Tipo de solicitud: Expedicidn de Gafete Unico

Motificacion de acto administrativo

Nombre, denominacién o razdn social:

RFC: @

Fecha y hora de la notificacidn:

06/03/2019 15:38:51
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Una vez ingresado a la confirmacion se visualizara el pago de aprovechamiento,
en este punto el usuario debera ingresar el banco de su preferencia, la llave de
pagoy la fecha en la que se realizara el pago de aprovechamiento.

Pago de aprovechamiento

Nota: Debes capturar todos los campos de pago de aprovechamiento
Personas autorizadas:
3
Clave de referencia: Cadena de la dependencia: Banco*:
=

¥ (=

Llave de pago*: Fecha de pago*: Importe de pago:
—
720

Borrar datos del pago

Valor del GUI actualizado con referencia al Articulo 17 del Anexo 13 de las Reglas Generales
de Comercio Exterior 2023.

Posteriormente se tendra que agregar el comprobante del pago de
aprovechamiento, para esto deberd seleccionar el botén de Examinar, buscar el
respectivo documento, dar clic en Abrir, se procedera a firmar la confirmacion
dando clic en el botdn Continuar.
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Comprobante de pago de aprovechamiento

0 Archivo

Comprobante Prueba.pdf Cargar archivo Adjuntar Archivos
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Una vez dado clic en el boton de continuar el usuario debera de ingresar su

VUCEM

e.firma para poder firma la Confirmacion de Notificacion.

Firmar

Una vez firmado se podra obtener el Acuse de Notificacion y Oficio de

Resolucion y se podra visualizar dando clic en Descargar.

Acuses y resoluciones

La notificacifn de la resolucién para &l trédmite con ndbmero

Acuse(s)

M. DoCsmenng

Resolucion(es)

Mo, Documenng

LBCICin
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Una vez dado clic en el PDF se mostrard el Acuse de Notificacibn como se
muestra en la siguiente imagen.

gob mx

ACUSE DE NOTIRICACION
Ventanilla digital mexicana de comercio
P romo idn o solicitud en materia de comercio exterion

Egtimadola)C

RFC:

Siendo las 14:35 56 del 14/03/2018, abrid con su FIEL el archivo que confiens el acto administrativo ndmero

, de fecha 14037201 8, emitido por NUEVOD LAREDO, TAMPS , reladonado con 2u
Irdmite numera 01055001001 20182240000156 | relativo & Expedicidn de Gaete Unico, presentado & través de la
“entanilla Diglal M exicana de Comercio Exterior el 140032018, con iolio de presentadon E7436976; motivo por &l cual &
tiene por legalmente notificado &l dia 14 0372018,

e Colginal, WiErmas]on e ol iciiud e pre senvtsd s ) gue o6 dlam
|

el o Cigital

L

I

H

V4 Intrmaddn properon ol 4 insluyends b od Mo @ perwasie o 40 @ a8 Brmided sen ot srfensmisa® ¢ aplie® b o ea maeria de mera sonbdencialldesd vy pm Bmidn & lala Brmmidn
Fgrewids o0 4 eWma 08 1 e hesiie Digite e inans 48 Comerts DiBrisl @ ¢8Badedl b PR il 7 F08 T SHE S e0E el Wil i

e oz ol on o pRasa d ¢ 80 AL Tear e o B Ley Bacirnd o Foorcieiecio dveniet o, o Teegiop ne mbaies telewhes 8 aedciop abier i muivise enel g O e T

MEXICO o__d_..,__ co MR

- —— —
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Una vez dado clic en el PDF se mostrara el Oficio de Resolucién como se
muestra en la siguiente imagen.

Servicko de Administracidn Tributaria

SHCP

rﬂ\

= =
. Administracion General de Aduanas
NUEVO LAREDO, TAMPS.

Oficio:
Aminto:
Cdad de hlexico, a 1y de maazo del 20
“Leyenda del anio 208 n Curse™
Mimneéro de patente: o000

Con la finaidsd de contmuar con el ramate de expedicion de Gafete Unico, s le requosre para que lais) persona(s)
que a continuacion s enhstain, acucdsind a la acoana que se senala a emrolarse

MNombre RFC CURP Puesto Funcional | Aduanaisi en la| Aduana de
(s) que actuara | enrolamiento

hlanclatano NUEVO MUEVO

LARED O LAREDO

59



VUCEM

Confirmar Notificacion de Resolucion

Una vez que el usuario ingreso a la VUCEM, se mostrara su Bandeja de Tareas
pendientes donde tendra que anexar el Folio de su solicitud, dar clic en el boton

Buscar y posteriormente dar doble clic sobre ella para poder visualizar la
Confirmacion de Notificacion.

Bandeja de tareas

dientes
Solicitante: RFC:
Folio: Fecha inicial: Fecha final:
= B
Foch Fech ias habdil
Follo trémite Tipo trimite Nombre tarea oA S fstado tramite o DR

asignacion tridmite transcurridos

Se visualizara la siguiente ventana en la cual deberd dar clic en el botén de
Continuar para poder firmar la Confirmacién de Notificacion.

Confirmar notificacion

Folio del tramite:

Tipo de selicitud: Expediclin de Gafets

Notificacion de acto administrativo

MWembre, denominacién o razdén social;

RFC: @ Fecha y hora de la notificacidn:
06/03/2019 17:16:40
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Para que el usuario pueda firmar la notificacion debera ingresar los siguientes
datos de su e.firma.

Certificado (cer)
Clave privada (key)
Contrasefa de clave privada

Firmar

Certificado (cer)*:

Mo se ha seleccionado ningln archivo.
Clave privada (key)*:

Mo se ha seleccionado ningln archivo.
Contrasefia de clave privada™:

Firmar

Una vez que se haya firmado se recibira el Acuse de notificacion y dos oficios de
resolucion, y en caso de que se desee visualizar la documentacion se dara clic
en Descargar.

Acuses y resoluciones

La notificacion de la resolucion para el tramite con nimero ha sido confirmada.
—
No. Documento Descargar
Acyute de notificacdn 1
Resolucidn(es)
—
No. Documento Descargar
Oficio de resolucio .
o de reso 1
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Acuse de notificacion

ACUSE DE NOTIFICACION
Ventanilla digital mexicana de comercio exterior
Promecion o solicitud en materia de comercio exterior

Siendo las 15:49:54 del 06/03/2019, abrid con su FIEL el archive que contiene el acto administrative namero
. de fecha 08/0372019, emitido por VERACRUZ, VER., relacionado con su tramite
AUMEno , relative a Expedicion de Gafete Unico, presentado a traveés de la Ventanilla Digital

Mexicana de Comercio Exterior & 05/03/2019, con folio de presentacion 67511804, motivo por el cual se tiene por
legalmente nofificado el dia 06/03/2019.
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SHCP

Oficio:

SIS,
o8 SAT

VUCEM

Administracion General de Aduanas

VERACRUZ, VER.

Asunto: Del latin observatio, la observacion es la accion y efecto de observar (examinar con
atencién, mirar con recato, advertir). Se trata de una actividad realizada por los seres vivos para

detectar y asimilar informacion.

RFC:

Mimero de patente:

Ciudad de México, a 06 de marzo del 2019
2019, Aro def Couwdite del Sur, Emmiliono Zopoto ™"

el latin observatio, la observacion es la accion y efecto de observar (examinar con atencién, mirar con recato,
advertir). Se trata de una actividad realizada por los seres vivos para detectar y asimilar informacian.

Con la finalidad de continuar con el tramite de expedicion de Gafete Unico, se le requiere para que lajs] personais] que a
continuacion se enlista|n), acudain] a la aduana que s= senala a enrolarse:

Hombre

RFC

CURP

Puesto Funcional

Aduana(s) en la[s)
que actuara

Aduana de
enrolamiento

Multidependiente’

.

-~

Multidependiente COLOMBILA,
A
x'-} o~ -
Dependiente © - i_,GG'LOMﬁI._A © TeOLOMBIA-—
) -I__.-'. i —
T {'DIT_QMHM - COLOMBILE
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Oficio de resolucion

SHCP

Oficio:

o0
o9 SAT

VUCEM

Administracién General de Aduanas

VERACRUZ, VER.

Del latin observatio, la observacién es la accion y efecto de observar (examinar con atencion,
mirar con recato, a-;lvertlr:l. Se trata de una actividad realizada por los seres vivos para detectar
y asimilar informacion.

Asunto: Del latin observatio, la observacion es la accidn y efecto de observar (examinar con
atencién, mirar con recato, advertir). Se trata de una actividad realizada por los seres vivos para
detectar y asimilar informacién.

IGN

RFC:

Numero de patente:

Ciudad de México, a 06 de marza del 2019
2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zopata™”

Numero de autorizacion para actuar ante Aduana Adicionak 30
Personas que asistieron a enrolarse:
Nombre RFC CURP Puesto Aduana(s) en la(s) | Estadodela Mumero de
Funcional que actuara persona Cafete
=== 7T rrr T e ultidependi mull Enrolado
ents
TTomom T = Tmonnan s e s Dependients COLOMBIA Enrolado
Frmom o et e independl] | COLOMBIA Enrolado
i anta
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Enrolamiento

Una vez que ingreso su pago debera asistir a la aduana realizar su enrolamiento
se cuentan con 10 dias para confirmar su enrolamiento.

Segundo Dictamen

El folio nuevamente cae en la bandeja del funcionario de la aduana, para que
genere un segundo dictamen y autorizacion para que el folio pueda pasar a la
Confirmaciéon de impresion.
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Adjuntar Guia Pre pagada

Una vez que el usuario ingreso a la VUCEM, se mostrara su Bandeja de Tareas
pendientes donde tendra que anexar el Folio de su solicitud y dar clic sobre ella

para poder Adjuntar la Guia Pre pagada.
Bandeja de tareas

Salicieants: RFC:
Fodio: Facha inicial: Fecha final:
=
sl 1o Bmita Tips Wamite Harbew Lhrvd Facha da Fadha bnicis

¥l Erdmsle
asipracEn

Erdmete

|

Buscar

DHian habiles
trenacurridon

Una vez que se ingreso el folio de la solicitud, se podra visualizar la informacion
de la persona a la cual se le expedira el Gafete Unico en automatico.

Digitalizar guia prepagada

Folio del tramite:

Tipo de solicktud: Expedicion de Gatele Linico

Personas a las que se expedird gafete dnico

RFC CuRp Hambere Extada de la Extado fislco dal
pefbhia Ealeue
Erecladc Imprews
[0 o) press
E i Slidhs npreds
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Mulndependipnze
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walere
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Para adjuntar la guia pre pagada, debera de agregar el nombre de la guia,
posteriormente seleccionar la opcién de Examinar, y una vez hecho esto
seleccionar la opcion de Agregar.

Observaciones

[.Examinars o se ha seleccionado ningdn

Guias prepagadas

Ordan do guils propagads do ervis

Una vez que se Adjuntaron las guias, se podran visualizar en la parte inferior, y
en caso de querer eliminar alguna, tendra que seleccionar el recuadro del lado
izquierdo de la guia y dar clic en Eliminar.

Guias prepagadas

Orden de guia prepagada de envio

Una vez que se Adjuntaron las Guias, se procedera a firmar la solicitud, para esto
el usuario deberd dar clic en Siguiente.
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Digitalizar guia prepagada

Folio del tramite:

Tipo de solicitud: Expedicién de Gafete Unico

Personas a las que se expedira gafete Unico

Una vez que se dio clic en el botdén, se procederd a firmar, el usuario debera

ingresar su e.firma para recibir el Acuse de recepcion de guia prepagada.

Firmar

[ Examinr...

|

| Examinar... |

35efi3 ce
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Una vez que se firmo, se recibira el Acuse de recepcion de guia prepagada y si
se desea visualizar el documento se debera dar clic en Descargar.

Acuse de recibo

Acuse(s)
No. Documento Descargar
1 Acuse de recepcion de guia prepagada |

Acuse de recepcion de guia prepagada

ACUSE DE RECEPCION DE GUIA PREPAGADA DE ENVIO

Ventanilla digital mexicana de comercio
Promocion o solicitud en materia de comercio exterior

Estimadofa) C.
RFC
NOmMero de patents

NUmero de autorizackon para sctuat ante Aduana Adicional 3080

Con relacion a su solicitud de Gafete Unico, folio de presentacion cefectuads a
traves de la Ventanils Digital Mexicana de Commercio Exteriorn, e ke informa que fue recbida s guia pre pagada de enmvio
QuUe 3 CONLINLACION se describe:

Numero de Cusa
| PR SE0]

Docurmentos que sdjuntd

Po de Documento nbre del Docurnento je-Docurnent

rden de Guia Prepagada de enmvio —omprobante Prueba pal 24060000800

Cadena Ortginat
0O1055001001201%2430000034|06/03/2019117:36:37I1GNACIO

AR AAAREA AN AL LA ALAS AR ALE LR A RARRBR A BTN IAR AR

L}

Sello DISItalinian aisanas arans T P PP DR ey SRP A ov gy
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Confirmar Recepcioén de Gafetes

Una vez que el usuario ingreso a la VUCEM, se mostrara su Bandeja de Tareas
pendientes donde tendra que ingresar el Folio de su solicitud y dar clic sobre el
para poder visualizar la Confirmacion de Recepcion de Gafetes.

Bandeja de tareas
pendientes

Solicitante: RFC:

Folio: Fecha inicial: Fecha final:

Fecha do Fecha inicio Oias habiler
folio tramite Tipe tramite Nombre tarea Itado tramite
asignacion trimite wranscurridos

.
<

Una vez que se dio clic en el folio, debera seleccionar TODOS los registros de los
gafetes que se estaran confirmado del folio correspondiente, posteriormente se
procedera a firmar la Confirmacion para esto se debera de dar clic en Firmar.

Confirmacién de la
recepcion de los gafetes

Folio del tramite:

Tipo de solicitud: Expedicidn de Gafete Unico

Datos del solicitante  Confirmacidén de la recepcion de los gafetes

Personas a las que se expedira gafete Unico
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m Estado de la Estado fisico del
= RFC CURP Hambre
persona gafete
i Enrolade Enviado
¥ Enrolasdo Enviado
d Enrolado Erwiado

Fi ]

Mamero de .
Pussto funcienal Serie ¢
gafete

Multidependiente

Dependiente

Multidependiente

Una vez que se dio clic en el botdn, se procedera a firmar, el usuario debera
ingresar su e. Firma para recibir el Acuse de recepcion de recepcion de gafetes.

Firmar

Certificado (cer)™:

Examinar... 3

privagsa (ke

Clave

Examinar... -

Una vez que se firmo, se recibira el Acuse de recepcion de gafetes y si se desea
visualizar el documento se debera dar clic en Descargar.

Acuse de recibo

Acuse(s)

No. Documento

1 Acuse de recepcion de gafetes
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Acuse de envio de gafetes

Ventanilla Digital Mexicana

de Comercio Exterior

VUCEM

S SEDENA

_SHCP  SEMARNAT _ SALUD

SAGARPA

MEXICO
venlanille unice SEP Jhl}: _I;.l
ACUSE DE ENVIO DE GAFETES

Estimado(a) C. ARTURD
Con relacion a bz solicitud de Gafete Unico,
Folio de presentacion
Recibida a las 053321 del 05 de Marro del 2019
el soficitante: -
RFiZ:

Miamero de patente:

Mimero de autorizacion para actuar ante Aduana Adicionak 3080
Se le informa que siendo las 0600334 del 06 de Marzo del 2019, se realizd el envio de los siguientes gafetes

Hombre RFC CURP Puesto Aduanais) en la[s) Humero de | Estado fisico
Funcicnal gue actuara Gafete del Gafete
oo - TR e (MuRidependi| Ervizdo
ente
- T T T Nependients) COLOMBIA TToTTTTT Erviado

e bt —Mumdependi|  COLOMEIA Eriaca
S - e ente

La(s} guials) que se utilizaran para el emvio de los mismos es{son)

Mombre del Documento e-Docurment

1234567590 2406190000806

Cadena Original
loo12019 230000035 | 050 20,149 1.1.4a:1q

Sello _Dlgltal:l
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