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VUCEM

Elementos del Sistema

Para facilitar el uso de la Ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior (VUCEM o
VU), se implementaron una serie de componentes que el usuario debe emplear para
su comodidad y facil navegacion:

Listas desplegables (combos).

Controles de seleccion multiple.
Controles de seleccion unica.

Tablas de datos (formularios de captura).
Botones.

Mensajes.

Forma de acceso al sistema VUCEM
Para tener acceso al sistema de la VU se deben de cumplir con los siguientes requisitos
minimos instalados en la computadora del usuario:

e Sistema Operativo Windows XP o MAC.

e Conexion a Internet.

e Navegador de Internet preferentemente Mozilla Firefox o Google Chrome en sus
ultimas versiones.

o Adobe Reader (Ultima version).

Recomendacion al usuario para la captura de la solicitud

e Sielusuariodejainactiva la capturade la solicitud, y después de un tiempo se vuelve
a retomar, es posible que se genere un error, por lo que se le recomienda al usuario
gue mantenga activa la sesion y realice de manera continua la captura de a
informacion. En caso de haber realizado una pausa prolongada, se sugiere cerrar
dicha sesion y el explorador para volver a realizar el proceso desde el principio para
evitar inconsistencias.

e | a sesion tiene una duracion de 30 minutos, cuando la sesidn quede inactiva
durante este tiempo se debe salir de la pagina, limpiar cookies, e iniciar sesion
nuevamente.
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Se debe ingresar a la VUCEM a través de la siguiente direccion Web:

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/index.htm

Se despliega la pagina principal de la VUCEM, en la cual se debera colocarse en la
opcion de Ventanilla Unica, y posteriormente dar clic en Ingreso Solicitante

Aduana

Interoperabilidad

La VUCEM partucnpa en mucuatwas ded'cadas

AT

Para hacer uso del sistema el usuario puede ingresar de acuerdo a los siguientes
criterios:

e Usuarios con FIEL:

Los usuarios con FIEL son aquellas personas fisicas 0 morales que cuentan con Llave
Privada y Certificado.

e Usuarios sin FIEL:
Los usuarios sin FIEL son aquellos que no cuentan con Llave Privada ni Certificado, es

decir, sin FIEL, por lo que son registrados en el sistema de la VU por medio de su Clave
Unica de Registro de Poblacién (CURP) o bien son ciudadanos extranjeros.


https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/index.htm

En este documento se describe el acceso al sistema para usuarios con FIEL.

VUCEM

Acceso a usuarios con FIEL

Una vez dado clic en la opcidén Ingreso Solicitante debera de ingresar los siguientes

datos:

» Certificado (cer)*
= Clave Privada (key)*
» Contrasena de la Clave Privada

L
]

Con

Certificado (cer)*:

| Examinar... | No se ha seleccionado ningun archive

Clave privada (key)*:

| Examinar... | No se ha seleccionado ningun archive

Contrasefa de clave privada*:

Ingresar




Para ingresar el Certificado (cer)* deberd presionar Examinar y se actualizard una

VUCEM

ventana como la siguiente:

@& Carga dearchivos @
—

@Uv| J # SERVICIOS EXTRACR.. » Fiel Usuario v|¢,| Buscar Fiel Usuario Pl
Organizar = Mueva carpeta =+ [ @
it Favorites—  Biblioteca Documentos B oor Can

) ) rganizar por:  Carpeta ™
8 Descar; Fiel Usuario
B Escritor] = Mombre ’ Fecha de modifica..  Tipo
5l Sitiosre
B[S 16/06/2016 02:25...  Certifica
B Escritoric
3 Biblicte
@ Docu
& Imag
ol Misis
E Videc
o Grnn, T | il k
Mombre: - ’*.cer v]
[ Abarir |v] [ Cancelar ]

Posteriormente localizar el archivo*.cery presionar Abrir

Para ingresar la Clave Privada (key*) se debe presionar Examinar de igual forma,

seleccionar el archivo donde se localice y presionar Abrir.

@ Carga de archivos IE'
—,

GU [ 1] « SERVICIOS EXTRACR... » Fiel Usuario - | 42 || Buscar Fiet Usuario o
Organizar = MNueva carpeta 4= « [ @
it Favoritos | Biblioteca Documentos B iooe Car

’ j rganizar por:  Carpeta =
& Descarg Fiel Usuario
B Escritor| = Mambre : Fecha de medifica.. Tipe
= Sitios re
— L] 1012241413 key 16/06/2016 02:25 ..  Archivo |
Bl Escritorio
. Bibliote
@ Docu
& Imag
& Misi
E Videc
o Grnn T ! | il k
Nombre: 1012241410 key v [tukey -
[ Abrir Iv] ’ Cancelar ]
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Una vez que se hayan ingresado los datos requeridos |la pantalla debe de verse como
se muestra a continuacion:

Al registrarse los datos correctamente y no existir incongruencias, es decir, que todos
los datos ingresados pertenecen al RFC que se ingreso. Presionar Ingresar.

1L
]

Con

Certificado (cer)*:

[ Examinar... ]

Clave privada (key)*:

[ Examinar... ]

Contrasena de clave privada*:

Ingresar
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En caso que alguno de los datos ingresados sea incorrecto, se presentara el siguiente
mensaje:

Ocurrid un error al firmar la
cadena: La contrasena no es

valida

Es necesario que verifique los datos ingresados y después presione Ingresar.

Una vez que se haya dado clic en Aceptar se presentara la pagina donde deberd
seleccionar el rol, en la cual tendra que seleccionar la opcién de Persona Fisica.

A » Seleccidn derol » Seleccidn de rol _ o
I
0 vucem 0 PersoraFisics B FIEL

Seleccion de rol

Seleccione la forma en la gue desea ingresar Deremma Elelrs
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Pagina de Inicio

Se presenta la pagina principal de la VUCEM, en la cual es posible acceder a los
diferentes servicios disponibles a través de Menu.

& » Selecidn de » Pdgina de inicio

o =
o vucem

e P e e e

Pagina de inicio

- T

La pagina principal de la VUCEM proporciona el acceso a los diferentes modulos segun
al perfil con el cual el usuario fue registrado.
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Acceso a tramites disponibles

Para realizar el tramite de Solicitud de Registro en el Esqguema Integral de Certificacion
es necesario dar clic sobre el icono de Tramites y posteriormente seleccionar la opciéon
de Solicitudes Nuevas.

A Se e » Pagina de inicio

o .
0 vucem

Solicitudes

wevas

Solicitudes subsecuentes

Pagina de inicio

Después es necesario pulsar sobre el icono de la dependencia SHCP como se muestra
en la siguiente imagen

VUCEM

inicio Consultas Solicitudes ~ Tramites ~ Usuarios

Tramites disponibles

Por favor elija la dependencia de la cual desea realizar su tramite.

EIINBA

10
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Para poder ingresar al tramite del Expedicién Gafete Unico de Identificaciéon del Agente
Aduanal, Apoderado Aduanal y sus auxiliares, es necesario desplegar las siguientes

opciones:

e Gafete Unico
o Agentes y Apoderados Aduanales
> Expedicion de Gafete Unico

gob mx

VUCEM nicio
Informacién de Valor y de Comercializacion
Aviso Unico
Gafete Unico

Agentes y Apoderados Aduanales

Tramites Gobierno Participa Datos
Consultas solicitudes Tramites ~ Usuarios
[+1
[+

Expedicion de Gafete Unico

Modificacion de Gafete Unico

Devolucién de Gafete Unico

Renovacion de Gafete Unico
Transportistas

Gafete Empleado AGA

Servicios Extraordinarios

11
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Apoderado Aduanal

1.- Capturar solicitud

Una vez ingresado el Apoderado Aduanal a la opcion del tramite, se mostrara la
siguiente imagen en la cual se podra visualizar la informacion del usuario, esta solo sera
de lectura y no sé podrd hacer ninguna modificacion a ella.

VUCEM Inico  Consukas  Solicikudes  Trémites »  Usuarios

Pasa 2 Paso 3 Paso 4
Requisitos necesanios AnEXAr requisitos Firmar solicitud

Paso 1
Capturar solicitud

Saolicitante Gafete Unico

Datos generales del solicitante

RFC: @ Denominacién o razén social:

Actividad econdmica preponderante:

Sembra, cultivo y cosecha de otros cultivos

Correo electrdnico:

vUuCem.soporte. aplicativo@ultrasist. o

12
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Apoderado Aduanal

Para iniciar la captura de la solicitud tendremos que dirigirnos a la pestafia de Gafete
Unico y posteriormente se mostrard la siguiente ventana en la cual tendremos que

indicar el tipo de persona para la cual se va a solicitar el Gafete Unico, posteriormente
se dara clic en Solicitar gafete.

VUCEM

Inclo  Consumas  Solctuces  Trémues - Usuerios

Paso 1 Paso 2 Paso3 Paso 4

Capturar solicitud ReQUISROS NECesancs AN@XAr réQUISROS Firmar solctud
Solidtante  Gafete Unico
Nimero de Autorizacion
Indica el tipo de persona para la que solicita gafete Gnico
@ Apoderado Aduanal

Dependiente
Solicear ga'ete

Personas para las que se solicita gafete

13
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Una vez seleccionada la opcién de Apoderado, se mostrara la siguiente ventana en la
cual se podran visualizar los Apoderados Aduanales que tiene relacionados, para los
cuales podra solicitar el Gafete unico, se debera seleccionar uno dando doble clic sobre

el registro.

Apoderados aduanales autorizados

Domicili Puest
RFC CURP Nombre Domicilio fiscal 0 uesto
particular funcional

Apoderado
Aduanal

Apoderado
Aduanal

Apoderado
Aduanal

14



VUCEM

Datos de la persona para solicitar gafete

RFC: CURP:

Nombre: Apellido paterno:

Domicilio fiscal

Pais: Cadigo postal:
ESTADDS UNIDOS MEXICANOS

Municipio o alcaldia: Ciudad:

Calle: MNlmero exterior:

Domicilio particular

Pais*: Codigo postal*:
Seleccione un valor E|

Municipio o alcaldia*: Colonia*:

Calle*: Numero exterior*:

Puesto funcional:

Apoderado Aduanal

15

Después de haber seleccionado el registro se mostraran los datos de la persona, seran
Unicamente de lectura y no se podra hacer ninguna modificacion a esa informacion.

Apellido materno:

Entidad federativa:

Colonia:

Nimers Interior:

Posteriormente se pedira que capture el domicilio particular del usuario, esta
informacion debera ser correcta y no debera presentarse ningun recuadro en blanco.

Entidad federativa*:

Ciudad*:

Nuamero interior:
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Se mostraran las aduanas autorizadas y debera seleccionar las aduanas en las que
actuara el Apoderado Aduanal con su gafete, para esto tendra que seleccionarla y dar
clic en Agregar, después debera elegir la aduana donde asistira al enrolamiento, para
esto se desplegara un listado con las aduanas que se agregaron anteriormente, y una
vez finalizado se dara clic en Agregar para guardar el registro.

Aduanas en las que actuara

Aduanas autorizadas*:

TUXPAN, WER.
COLOMBIA
MATAMORQOS
WERACRUZ
TUXPAN, WER.
COLOMBIA
MATAMORQOS
WERACRUZ
TUXPAN, WER.

-

i '
Agregar Todo

m

L Eliminar

Eliminar Todo

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que solicita gafete

Aduana de enrolamiento*:

Seleccione un valor

Una vez que se haya seleccionado la opcidon se guardara el registro y se podra visualizar
a la personay la informacion agregada como se muestra a continuacion.

Personas para las que se solicita gafete

{ Uip

Aehusmnan on lan
Koridier Drormicitig finc Boms ites pasticular  Pursto hendbenal
U ETuR b

I:-..'.:::

16
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Dependiente

Para poder solicitar el gafete a un dependiente, se debera ingresar el RFC del usuarioy
posteriormente dar clic en Buscar.

VUCEM Inicio  Consultas  Solicitudes  Tramites ~  Usuarios

RFC™:

Se podra visualizar los datos de la persona para solicitar el gafete, esta informacion solo
serd de lectura y no se podra hacer ninguna modificacion.

Datos de la persona para solicitar gafete

RFC: CURP:

Mombre: Apellido paterno: Apellide materno:

DAVID JAVIER

Domicilio fiscal

Pais: Codigo postal: Entidad federativa:
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS MEXICO

Municipio o delegacién: Ciudad: Colonia:

Calle: Mamero exterior: Numers Interiar:

17
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Posteriormente se solicitara que capture el domicilio particular del usuario, y no debera
presentarse ningun recuadro en blanco.

Domicilio particular

Pais™: Cédigo postal™: Entidad federativa:
Seleccione un valor E|

Municipio o delegacion™: Colonia™: Ciudad™:

Calle™: Ndmero exterior™: Ndmero interior:

Puesto funcional:

Dependiente

Se mostraran las aduanas autorizadas y debera seleccionar las aduanas en las que
actuara el Apoderado Aduanal con su gafete, para esto tendra que seleccionarla y dar
clic en Agregar, después debera elegir la aduana donde asistira al enrolamiento, para
esto se desplegara un listado con las aduanas que se agregaron anteriormente, y una
vez finalizado se dara clic en Agregar para guardar el registro.

Aduanas en las que actuara

Aduanas autorizadas®:

o Tod ACAPULCO, PUERTO Y AEROPUERTO
gregar Todo CD. |UAREZ
NUEVO LAREDO
Eliminar Todo

Elija la aduana en la que se enrolara la persona para la que solicita gafete

) : ‘ . )
UAHUA, CHIH.

Aduana de enrolamiento*:

iSeleccione un valor E|

Seleccione un valor

MAMNZAN )

Cancelar Agregar

18



VUCEM

Una vez que se dio clic en Agregar, se guardara el registro y se podra visualizar la
informacién de la persona agregada como se muestra a continuacion.

Personas para las que se solicita gafete

—

Aduanas en los

RFC CURP Mombre Domicilio fiscal Domicilio particular Puesto funcional N
que actuara

Dependiente TLOGRAR, WVER,

Modificas ENminar

En caso de que alguno de los datos sea incorrecto, se podra modificar la informacion,
para esto tendra que seleccionar el registro y dar clic en el botén de Modificar.

Personas para las que se solicita gafete

Ad I
RFC CURP Nombre Domicllic fisesl  Domicllio particular  Pussts funcional anas e las
gue aftuara

Dependiente TLMPAM, VER.

Eliminar

19
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Se visualizara la siguiente ventana con la informacidn que se haya agregado

anteriormente.

Cuando se haya modificado a informacion y no exista ningun error, se tendra que dar

clic en el botén de Modificar para guardar los cambios.

RFC*:

Datos de la persona para solicitar gafete

RFC: CURP:

Nombre: Apellido paterno:
CARLOS ANTONIO LUMNA

Domicilio fiscal

Pais: Codigo postal:

MEXICO (ESTADOS UNIDOS MEX]

Municipio o alcaldia: Ciudad:
EL SALTO
Calle: NUmero exterior:

FRAMNCISCO ¥ MADERO

20

Apellido materno:

MENDEZ

Entidad federativa:
Colonia:

Nldmero Interior:
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Podra visualizar las aduanas autorizadas en las que se esta solicitando el gafete unico,
en donde deberd agregar el domicilio de la aduana o podra realizar modificaciones si
asi se requiere, debera seleccionar la aduana y dar clic en el botén Modificar.

Aduanas autorizadas en las que se solicitan gafetes

Damicilie para oir y
recibir matificaciones en . .
Aduana . o MNumero telefonico Tipo de aduana
la cireundcripeion

verritorial de la aduana

TUXPAN, VER 121212 Adicignal
VERACRUZ a7esd3 Adeceomnal
COLOMBIA 23487 Adscripcidn

21
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Se mostrara la siguiente ventana donde se podra modificar tanto el domicilio de la
Aduana como Agregar o Eliminar los numeros telefénicos que contenga, para finalizar
la modificacion solo debera dar clic en Actualizar.

En caso de no requerir ninguna actualizacion dar clic en Cancelar.

Aduana

TUXPAN, VER

Pais*; Codigo postal*: Entidad federativa®:

XICO (ESTADOS UNIDOS M JALISCO ZI
Municipio o alcaldia*; Colonia*; Ciudad®*:
Calle*: Nomero exterior®: Mamera interior

Agregue maxime cinco nomeros telefdnicos
Namero telefdnico®:

Nimero teisfanico

I N I Cancelar

22



Una vez Modificado el domicilio para oir y recibir notificaciones de las aduanas, se
debera seleccionar el manifiesto como requisito obligatorio, para continuar con la

VUCEM

solicitud , dar clic en Continuar

*Se manifiesta bajo protesta de decir verdad que asumo la responsabilidad ilimitada por los actos de las
personas a que se refiere la presente solicitud, en términos de los articulos 160, fraccién Vi y 169, fraccién V de
la Ley Aduanera.

*Declaro bajo protesta de decir verdad, gue estoy enterado de las penas en que incurren los que declaran con
falsedad ante una autoridad administrativa en el ejercicio de su funcidn, con el cardcter de apoderado legal de
la moral gue represento, que mi representada se encuentra al corriente en todas sus obligaciones tanto
contractuales como fiscales, que los datos, pagos y documentos proporcionados por cualguier medio al
servicio de la administracidn tributaria son veridicos y obtenidos per los medios idéneos conforme a la
legislacidn vigente, que los aspirantes registrados en el trdmite gue se trata, son empleados de mi
representada que autorizo a las personas registradas en la solicitud para que auxilien en los framites de
despacho aduanero a mi representada y a la autoridad aduanera en términos de lo establecido en el articulo
19 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, gue de conformidad con el articulo 17 y 160 de la ley
aduaners, reconocemos las obligacicnes de page contraidas con el cardcter de Agente aduanal, mandatario,
dependiente, Apoderado aduanal, Apoderado de Almacén, responsabilizando ilimitadamente a mi
representada de los actos gue en el gjercicio de sus actividades que realicen en perjuicio del interés pdblico.

23
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2.- Requisitos necesarios
En este paso se le mostrara cuales seran los requisitos necesarios para dicha solicitud.

Paso 1
Capturar solicitud

Requisitos obligatorios

Paso 2
Requisitos necesarios

Paso 3 Paso 4
Anexar reguisitos Firmar solicitud

Tipo de documento

Comprobante de domicilio para oir y recibir notificaciones en la circunscripcién territorial de la aduana COLOMBIA
Compreobante de domicilio para oir y recibir notificaciones en la circunscripcion territorial de la aduana TUXPAN, VER.
Comprobante de domicilio para oir y recibir notificaciones en la circunscripcion territorial de la aduana VERACRUZ
Comprobante de domicilio.!

Constancia de la relacion laboral

En caso de que se desee agregar documento adicional, se seleccionara el tipo de

documento y dara clic en Agregar nuevo, una vez agregado se podra visualizar en el
recuadro derecho.

Requisitos opcionales

Instrucciones:
-De acuerde al case particular, algunos documentos podrian ser obligaterios
-En casc de gue no reguieras algun documento, seleccionalo y eliminalo
-Si necesitas anexar mas de un documento del mismo tipo selecciénale de la lista y presiona "Agregar nuevo”

Tipo de documento:

) - 0 Tipo de documento
Selecciona un tipe de documento

1 [0 Documento relacionado con su solicitud
Agregar nuevo
Eliminar

24
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3.- Anexar requisitos

Una vez que se termind de conformar la lista de los requisitos que se van a adjuntar a
la solicitud, se procederan a anexar los documentos, se debera de Seleccionar la opcidn
de Adjuntar documentos.

Paso 4
Firmar solicitud

Paso 3
Anexar requisitos

Paso 2
Requisitos necesarios

Paso 1
Capturar sclicitud

Si deseas adjuntar un nuevo documento, selecciona la opcién —Adjuntar nuevo documento— y presiona el boton "Adjuntar

documentos”.
Tipo de documentos Documento Ver
documento

Documento relacionado con su solicitud®: - Adiunta nuevo documento - B [ ]
Comprobante de domicilio para oir y recibir notificaciones en la circunscripcisn __ Adiunta nuevo documento — B E
territorial de la aduana TUXPAMN, VER.*: =
Comprobante de domicilio para oir y recibir notificaciones en la circunscripcidn — Adjunta nuevo documento - B E
territorial de |z aduana VERACRUZ*:
Comprobante de domicilio para eir y recibir notificaciones en la circunscripcion — Adiunta nuevo documento — |E| E
territorial de la aduana COLOMBIA*: =
Constancia de |a relacién laboral _ Adiunta nuevo documenta — B [ ]
Comprobante de domicilio. __ Adiunta nuevo documento — B E

Adjuntar documentos

25
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Debera dar clic en el botén Examinar, seleccionar la ubicacion donde se encuentra el
archivo para cada documento y posteriormente dar clic en Adjuntar.

Para poder adjuntar tu documento, debera cumplir las siguientes caracteristicas:

* Debe ser formato PDF que no contenga formularios, objetos OLE incrustrados, codigo java script, etc.

Tipo de documento

Documento relacionado con su selicitud

Comprobante de domicilio para oir y
recibir notificaciones en la
circunscripcion territorial de la aduana
TUXPAN, VER.

Comprobante de domicilio para oir y
recibir notificaciones en la
circunscripcion territorial de la aduana
VERACRUZ

Comprobante de domicilio para oir y
recibir notificaciones en la
circunscripcion territorial de la aduana
COLOMBIA

* No debe contener paginas en blanco.

Resolucion minima
de las imagenes
contenidas (en DPIs)

Tamafo maximo
permitido (en MB)

300 Examinar... | Mo se ha seleccionado ningn archivo.

300 Examinar....| No se ha seleccionado ningtn archivo.

300 Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

300 Examinar....| No se ha seleccionado ningtn archivo.

26
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Después anexados los documentos el Estatus y Mensaje de cada uno de ellos debera
de ser Ok.

Documentos anexos

Documento Estatus Mensajes
Comprobante Prueba.pdf Correcto OK
Comprobante Prueba.pdf Correcto 0K
Comprobante Prueba.pdf Correcto OK
Comprobante Prueba.pdf Correcto 0K
Comprobante Prueba.pdf Correcto OK
Comprobante Prueba.pdf Correcto 0K

Cerrar

Una vez que todo es correcto se dara clic en el botén Continuar para proceder a firmar
la solicitud.

Comprobante de domicilio para oir y recibir notificaciones en la circunscripcién Comprobante Prueba.pdf E| k
territorial de la aduana COLOMBIA*:

Constancia de la relacién laboral Comprobante Prueba.pdf E| E
Comprobante de domicilio. Comprobante Prueba pdf E| E

Adjuntar documentos

27
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4.- Firmar solicitud
Se procedera a firmar la solicitud, tendra que ingresar su e. Firma.

Paso 4
Firmar solicitud

Paso 3
Anexar requisitos

Paso 2
Requisitos necesarios

Paso 1
Capturar solicitud

Certificado (cer)*:

Examinar... | No se ha seleccionade ningdn archivo.

Clave privada (key)*:

Examinar... | No se ha seleccionade ningdn archivo.

Contrasefia de clave privada*:

Firmar

Una vez firmada la solicitud, recibira su Acuse de recepcién de tramite, para descargarlo
debera dar doble clic en el PDF.

Acuse de recibo

Tu solicitud ha sido registrada con el siguiente nimera de falio <

Acuse(s)

Na. Documenta Descargar
1 Acuse de recepclon de tramite .
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Acuse de recepcion de tramite

VUCEM

Ventanilla digital mexicana de comercio
Promocion o solicitud en materia de comercio exterior

Denominacion o Razon social:

RFC:

Mumero de autorizacidén de Apoderado Aduanal:

Siendo las 103319 del 15 de Abril del zo1g, se tiene por recibida la solicitud de Gafete Unico, folio de presentacicn
, efectuada a través de la Ventamilla Digital Mexicana de Comercio Exterior (“Ventanilla

Digital”).

A continuacién se sefialan las personas a las que les esta solicitando Gafete Unico:

Nombre

RFC

CURP Puesto Funcional | Aduana(s)enla| Aduanade
(s) que actnara | enrolamiento
Dependiente COLOMBIA COLOMELA
Domicilio(s) para oir y recibir notificaciones en la circunseripeion territorial de la(s) aduanais)
Aduana Domicilio Teléfono

TUXPAN, VER 171

VERACRUZ 876543

COLOMEIA 66448833

29



VUCEM

Nota: Este requisito solo aplicara si al usuario se le llega a solicitar un requerimiento

de informacion

Confirmar notificacién de requerimiento

Una vez que el usuario ingreso a la VUCEM, se mostrara en su Bandeja de Tareas
pendientes el Folio de su solicitud, donde podra visualizar la Confirmacién de

Notificacion.

Bandeja de tareas
pendientes

Solicitante: RFC:

Falio: Fecha inicial:

Facha de
Folia tramite Tipa trdmite Nombre tarea
amignacidn
Expedickin de Galete  Confirmar (LA L]
Linkoo Moditicacin

Sap e THENED

Fecha final:

Biad habilea
tranpcurridon

Facha inkeis
Estado trémitve
tramite

Ens Dictarmaen ThrarG (=]

Una vez que confirmo el folio del tramite dar clic en el botén de Continuar, para
Confirmar Notificacion de la Expedicion de Gafete Unico

Confirmar notificacion

Folio del tramite:

Tipo de solicitud: Expedicidn de Gafete Unlco

Motificacion de acto administrativo

—
Nombre, denominacién o razdn social:

RFC: @
15/04/2019 11:38:11
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Continuar



VUCEM

Debera de ingresar su e.firma para poder firma la Confirmacion de Notificacion.
o Certificado (cer)

o Clave privada (key)
o Contrasena de clave privada

Firmar

Examinar... | Mo s ha seleccionado ningdn archivo.

Llave privaga (K

Una vez firmada la Notificacién, recibira el Acuse de Notificacion de requerimiento y se
podra visualizar y descargar dando clic en el PDF.

Acuses y resoluciones

La naotificacion de Requerimiento de Informacidn para el tramite con ndmero ha sido
confirmada,

Acuse(s)

I
Mo, Documento
1 Aviso de natificacidn de reguerimisnto
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VUCEM

Acuse de notificacion de requerimiento

viso de nofificacion
Ventanilla digital mexicana de comercio exterior

Promocion o solicitud en materia de comercio exterior

Estimado(a)
RFC:

Siendo las 11:43 del 15/04/2019, en relacidn con su trdmite nimero _relativo a Expedicion
de Gafete Unico, presentado a través de la Ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior el 15/04/2019, con folio de
presentacion 67904364 se le informa que tiene un requerimiento de informacion pendiente en la Ventanilla Digital
Mexicana de Comercio Exterior; motivo por el cual se tiene por legalmente notificado el dia 15/04/2019

Cadena Original da la confirmacion de |a notcacion:
Ondcoj 1 S042013 [10-33:55]57304354]

Sallo Digital:

¥

La Informaclan proporolonads, inol wyemdo koc daios perconales, de oonformidad con loc ordenamienics aplioablec. en maderia de recarva, confidenoclalidad y prodecolon de k2 Informaolon,
ingrecads al clctema de la Ventanilla Digital Mexlsana de Comerolo Exterior, ca sntendsrd comso recsrsada y oonfidenalal Sagin Sormesponda.

De conformidad con kos arficuios 4 i 66-4, faccian \ de ia Ley Federi de Frox -
Fedaracian [DOF).

pary solcar mAmifes § senicios dederd publicarse &n & Diade Ofcksi d=

h@lco | o sanianiiinbsicn mﬂij

o Moy Brgulyiariz
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VUCEM

Atender requerimiento de datos

Una vez que el usuario haya ingresado a VUCEM se debera dirigir a su bandeja de tareas

pendientes donde tendra que ingresar el folio de la solicitud, dar clic en el botdn
Buscar.

Bandeja de tareas
pendientes

Solicitante: RFC:
Folio: Fecha inicial: Fecha final:
= =
Buscar
Fecha da Feeha inkia Diad habiles
Folia trdmite Tipa trdmite Mombre tares Estado tramite . .
anignacidn Erdmite tranucurrides
Expeicitn de Galete  Aender 1545 En Déctamen 1 SANG o
Uiy Ry TR

Posteriormente se mostrara la siguiente ventana en la cual se visualizara el tipo de
requerimiento que se le esta solicitando, este puede ser de datos, de documentos o
ambos, para poder atenderlo se tendra que dar clic en el botdn de Siguiente.

Folio del tramite:

Tipo de solicitud

Pasn 1 Pasa 2 Paso 3 Paso 4
Barquaprimeendo g rdormacidin Becurrimetio de datcd A ot Tete Frmie rdmoian.

Fetha de gonerackon Tipa de requerimisnts arch solditante

FT0A 2018 DATOS COLOMBLA, ML

Juatificacisn del reguerimienta

LoS datos 500 INCOrTectos

Saliging Do umentos RS T ACLIES y PEfobu oy
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VUCEM

Si el requerimiento es de Datos se debera de modificar la informacion que se haya
ingresado anteriormente, para esto solo tendra que seleccionar el registro y dar clic en
Modificar.

Faso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Requedimierto de informacion Requerimismo de datol ATl QoumRnisd Firmae prormodide

Salicicamte Dates del Trimite

Personas para las que se solicita gafete

- Adizanan an la
RAC CURP Merire Damicdio Vacal Fusars Funciensd
Farcular que scoasrd

Apcdwrads Advanal _

Aduanas autorizadas en las que se solicitan gafetes

ODomde parsov y
rechw notficacones en
& crcummcr ipcion
terrgorial de ls advara

Acuane Numerg Telefdnce Tpo de Aduara

513748 85325483442
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VUCEM

En la opcidn de personas a las que se le solicitara el gafete solo se podra hacer la
modificar la informacion del domicilio particular, una vez modificada la informacion

debera dar clic en la opcién de Actualizar.

Domicilio particular

Pais*™: Cadigo Postal=: Entidad federativa=™:
Municipio o delegacion™: Colonia™: Ciudad:
Calle™: Nimero Exterior*: Ndamero Interior

Para la opcion de las Aduanas Autorizadas solo sera posible el cambio de domicilio, asi
como los numeros telefénicos que se tienen registrados, y una vez que se modifico la
informacién deberd seleccionar la opcidon de Actualizar.

Consultas Solidtudes  Tramites - Usuarics

Aduana

ADUANA DE PANTACO

Pais*: Cédigo Postal*: Entidad federativa*:

MEXICO (ESTADOS UNIDOS ME 02530 CIUDAD DE MEXICO E|
Calle*: Nimero Exterior*: Nidmero Interior
Delegacidén o Municipio™: Colonia~: Ciudad*:

ATZCAPOTZALCO E| ARDIM AZPEMIA - CP 02520 El CIUDAD DE MEXICO
Agregue maximo cinco nimeros telefonicos

Teléfono™:

D Telefonos

D 26318613

Eliminar Agregar
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VUCEM

En caso de que ya no se necesite ingresar algun otro requisito, se procedera a Firmar el
Requerimiento de informacion.

Consultas ~ Scofidtudes  Trémites -  Usuarics

Firmar

Paso 4
Firmar promocion

Paso 3
Anexar documentos

Paso 2
Requerimiento de datos

Pasao 1
Requerimiento de informacion

Una vez firmado se recibird el Acuse de recepcién de promocidén y se podra visualizar
dando clic en el PDF.

Consultas Solicitudes ~ Tramites - Usuarics

Acuse de recibo

Requerimiento se registro exitosamente con folio de requerimiento 199406

Acuse(s)
—
MNa. Documento Descargar
1 Acuse de recepcion de promocion E
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Podra visualizar el Acuse de recepcion de promocidon como se muestra a continuacion

ACUSE DE RECEPCION DE PROMOCION
Vertanilla digital mexicana de comercio
Promocion o solicitud en materia de comercio exterior

Egimadola)C.

RFC:

Sienda laz 190853 del 260452018, 22 tiena por recihida la promocidn con falio de presertacian 199406, relativa al tramite

Expedicion de Gatete Unico, con ndmero prezentado a través de la Wertanilla Digital
Mexicana de Comerdo E xterior, con folio de presentacion 67 440963,

Su promocian, =& sujetard & las disposiciones jud dicas aplicables al tramite respectiva, al Decreto por &l que s8 establecs
I Wertanilla Digital Mexcana de Comercio Exterior, publicado en el Diario Oficial de la Federacdn el 14 de enero de 2011,
as como & las condiciones de uzo de la propia "vertanilla Digital”,

La docum ertacidn anexada & su solicitud ez la giguiente:

Tipo de documnerto Nembre del docurnerto & Docurnert
Doourments reladonads aon o solisid Doeurments Proeba 2.1 pdf 2004180004H 05
Comprobarte de damiclio para cir v recibir notifloaciones en a

clraungarpolbn terrtoral de (2 aduana Documarte Prusba 2.1pdf 2411180003711
Comprobarts dé darmiclio para oir y rec bir notifioaciones &n |a

clraungorpolén terdtoral da la aduana Documerto Prusba 2.1 pdt 241118000370

Cachra Criginal, nrmaclon de Solloifud cque pre sentagejoue declara:

Gallo Cigital & oll eltans :

Gallo Digital Ventanllla Digital:
i
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Atender requerimiento de documentos.

Debera dirigirse a su bandeja de tareas pendientes donde tendra que ingresar el folio
de su solicitud para poder atender el requerimiento.

Bandeja de tareas
pendientes

Solicitante: RFC:
Folia: Fecha inicial: Fecha finak
Buscar
. A . N Fecha de Fecha inigio Dias hibiles
Falia tramite Tipss vrémite Modmlsre Larea R N Estado tramite R
asignacidn trémite transcurridos
Expediciin ge L En Dicgaen

Posteriormente se podra visualizar el tipo de requerimiento y el motivo por el cual se
estd solicitando, para poder atenderlo deberd seleccionar la opcidon de Siguiente.

Folio del trdmite

Thpo de solicitud: Eape

Paso ¥ Paso 2 Paso 3 Pago 4
RipGiabrimisnibo de indonmacida RESUETTTEETTD CH 08504 A o el QST THESTO Frmge D Qemg

Fecha de generscion Tipe de requerimisntio

Area solitante

270472018 REQUISITOS COLOMBIA, N.L

Juatificacidn del reguerimicnto

Los Documenios no Son legibles

Solicitud Documentos Requerimientos AU y resoluciones

Tareas del trdmite
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El sistema validara que es un requerimiento de Documentos y se mandara en
automatico al paso 3 de Anexar documentos, para adjuntar un nuevo documento se

VUCEM

debera seleccionar la opcién de Adjuntar documento.

Pasa 1 Pazo 2 Pazo 3
Reguerimiznto de informascidn Requerimiento de datos ARExar Sooumenio

Falio del trémite:

Tipa de solicitud;

Se presentara la siguiente pantalla, donde para adjuntar un archivo se dara clic en la

Cxpedes

in de Gafete Linice

Tipo de documento

Pazo 4

Documente
" & =
" . - |

Firmar prosmacidn

dacuments

Wer

opcion Examinar, y se procedera a localizar el documento a adjuntar.

Tipo de documento

Comprobants
recibir noti

La carga del documento puede tardar v

relecicneac <on su

Resolucién minima

Tamafio maximo

permitido (en ME)

L

[T

w

5]
al
L

conexion,
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de las imagenes
contenidas (en DPIs)

Examinar... |Mo =

minar... | Mo s

arios segundos, este tiempo dependera del tamario de tu archivo y de tu velocidad de

-



Una vez localizado y seleccionado el archivo, se dara clic en Adjuntar para guardar los

cambios.

Tipo de documento

m
(i)
or

m
(i)
or

Posteriormente el Estatus y Mensaje del Documento anexado debera de ser Ok y se

dard clic en Cerrar.

Documentos anexos

Documento
Comprobante Prueba,pdf
Comprobante Prueba.pdf
Comprobante Prueba.pdf

Comprobante Prueba.pdf

Tamano maximo
permitido (en ME)

L

L

L

VUCEM

Resolucién minima
de las imagenes
contenidas (en DPIs)

Estatus

Correcto
Correcto
Correcto

Correcto
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VUCEM

Una vez anexado todos los requisitos se procedera a firmar, para lo cual debera dar clic
en la opciéon de Continuar.

‘ Anterior H Gusrder ‘ Centinuar

En caso de que ya no se requiera anexar algun otro documento, se procedera a Firmar
el Requerimiento de informacion.

Firmar

Paso 1
Requerimiento de informacion

Examinar... | "o == hs seleccicnsde ningdn srchive
Examinar... | "o == hs seleccicnsde ningdn srchive
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VUCEM

Una vez firmado se recibiran los dos Acuses de recepcion de promociéon y se podra
visualizar dando clic en el PDF de cada uno.

VUCEM Inicic  Consultas  Solictudes  Tramites ~  Usuarios

Acuse de recibo

Reguerimiento se registro exitosamente con folio de reguerimiento 199408

—
No. Documento Descargar
Acuse de recepcion de promocidn E
2 Acuse de recepcion de promocion E
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Podra visualizar el primer Acuse de recepcién de promociéon como se muestra a

continuacion.

VUCEM

Egtimadaia)C. MARIA MERC

RFC: T2

Siendo laz 1203744 del 270472018, =2 tiene por redhbida ls promocion con folio de presertacion 1994 26, relativa al tramite

Expedicion de Gafete Unico, con nimeno prezentado a través de la Wentanilla Digital

ACUSE DE RECEPCION DE PROMOCION
Ventanilla digital mexic ana de comercio
Promocion o solicitud en materia de comercio exterior

Mexicana de Comerdo Exterior, con folio de presentacion 67441015,

Su promocion, s sujetard a las disposiciones juddicas aplicakles al tramite respectivo, al Decreto por &l que =8 establecs
la wentanila Digtal Mexicana de Comercio Exterior, publicado en el Diario Ofical de la Federadon el 14 de enera de 2011,

ad como a laz condiciones de uso de la propia "wentanilla Digital".

La docum entacicn anexada & su solictud es ks siguiente;

Tipo de docurmnerto

Comprobante de domicilio para oir y recibir notificaciones en la
circunserpoidn terrtoral de la aduana
Comprobante de domicilio para cir y recibir netificaciones en la
circunscrpeidn territorial de la aduana
Comprobante de domicilio para oir y redbir notificaciones en la
circunserpeian tertoral de la aduana

Documents relacionade con s saliciud

Comprobante de domicilio para oir v recibir notificaciones en la
zireunserpoidn terrtoral de la aduana
Comprobante de domicilio para cir y recibir netificaciones en la
circunscrpeidn territorial de la aduana
Comprobante de domicilio para oir y redbir notificaciones en la
circunserpoian terrtorial de la aduana
Comprobante de domicilie para oir y redbir notificaciones en la
circunserpeidn territoral de la aduana
Comprobante de domicilio para oir v recibir notificaciones en la
zireunserpoidn terrtoral de la aduana
Comprobante de domicilio para oir y redbir notificaciones en la
circunscrpeion territorial de la aduana
Comprobante de domicilio para oir y redibir notificaciones en la
circunserpoian terrtorial de la aduana

MHornbre del documerto
Comprobante Prusba.pdf
Comprobarnte Prueba.pdf
Comprobarte Prusba.pdf
Comprobarte Prusba.pdf
Comprobarte Prusba.pdf
Comprobarnte Prueba.pdf
Comprobarte Prusba.pdf
Comprobarte Prusba.pdf
Comprobarte Prusba.pdf
Comprobarte Prusba.pdf

Comprobarte Prusba.pdf
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Podra visualizar el segundo Acuse de recepcion de promocidn como se muestra a

continuacion.

VUCEM

Egtimadaia)C. MARIA MERC

RFC: T2

Siendo laz 1203744 del 270472018, =2 tiene por redhbida la promocion con folio de presertacion 199426, relativa al tramite

Expedicion de Gafete Unico, con nimeno prezentado a través de la Wentanilla Digital

ACUSE DE RECEPCION DE PROMOCION
Ventanilla digital mexic ana de comercio
Promocion o solicitud en materia de comercio exterior

Mexicana de Comerdo Exterior, con folio de presentacion 67441015,

Su promocion, s sujetard a las disposiciones juddicas aplicakles al tramite respectivo, al Decreto por &l que =8 establecs
la wentanila Digtal Mexicana de Comercio Exterior, publicado en el Diario Ofical de la Federadon el 14 de enera de 2011,

ad como a laz condiciones de uso de la propia "wentanilla Digital".

La docum entacicn anexada & su solictud es ks siguiente;

Tipo de docurmnerto

Comprobante de domicilio para oir y recibir notificaciones en la
circunserpoidn terrtoral de la aduana
Comprobante de domicilio para cir y recibir netificaciones en la
circunscrpeidn territorial de la aduana
Comprobante de domicilio para oir y redbir notificaciones en la
circunserpeian tertoral de la aduana

Documents relacionade con s saliciud

Comprobante de domicilio para oir v recibir notificaciones en la
zireunserpoidn terrtoral de la aduana
Comprobante de domicilio para cir y recibir netificaciones en la
circunscrpeidn territorial de la aduana
Comprobante de domicilio para oir y redbir notificaciones en la
circunserpoian terrtorial de la aduana
Comprobante de domicilie para oir y redbir notificaciones en la
circunserpeidn territoral de la aduana
Comprobante de domicilio para oir v recibir notificaciones en la
zireunserpoidn terrtoral de la aduana
Comprobante de domicilio para oir y redbir notificaciones en la
circunscrpeion territorial de la aduana
Comprobante de domicilio para oir y redibir notificaciones en la
circunserpoian terrtorial de la aduana

MHornbre del documerto
Comprobante Prusba.pdf
Comprobarnte Prueba.pdf
Comprobarte Prusba.pdf
Comprobarte Prusba.pdf
Comprobarte Prusba.pdf
Comprobarnte Prueba.pdf
Comprobarte Prusba.pdf
Comprobarte Prusba.pdf
Comprobarte Prusba.pdf
Comprobarte Prusba.pdf

Comprobarte Prusba.pdf
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VUCEM

Confirmar pago de aprovechamiento

Una vez que el usuario ingreso, se mostrara su Bandeja de Tareas pendientes donde
tendra que ingresar el folio de su solicitud dar clic en Buscar y dar doble clic sobre el
folio para poder visualizar la Confirmacion de notificacion.

Bandeja de tareas

dientes
Solicitante: RFC:
Faolio: Fecha inicial: Fecha final:
- =
Falio trémite Tipa trédmite Hombre tarea F'.““ '“ Estado tramite Pupctan |!1n:m Ding bl
azignacidn Erimits transcurridas
Expediciin de Galete Confirmars 15499 En Dactamen 1549 4]
Uiy il agicn

Repobucion

Una vez que el usuario confirmo el folio del tramite podra dar clic en el botén de
Continuar para ingresar los datos del pago de aprovechamiento.

Confirmar notificaciéon

Folio del tramite:

Tipo de solicitud: Expedicidn de Gafets

Motificacion de acto administrativo

—
Nombre, denominacién o razén social:

RFC: D Fecha y hora de la notificacidn:
15/04/2019 12:50:54

Continuar
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VUCEM

Posteriormente se visualizara la siguiente ventana en la cual el usuario deberd ingresar
los siguientes datos para hacer el pago de aprovechamiento:
e Banco

e Llave de pago
e Fecha de pago

Confirmar notificacion

Pago de aprovechamiento

Nota; Debes capturar todos los campos de pago de aprovechamiento
Personas autorizadas:
1
Clave de referencia: Cadena de la dependencia: Banca®:
Seleccions un valor q
Llave de pagao™: Fecha de pago*: Impaorte de pago:
- 240

Barrar dates del page

Valor del GUI actualizado con referencia al Articulo 17 del Anexo 13 de las Reglas Generales
de Comercio Exterior 2023.

Una vez que se hayan ingresado los datos del pago de aprovechamiento, se debera
ingresar el comprobante que avale el pago de aprovechamiento, para esto tendra que
dar clic en Examinar, buscar el archivo y dar clic en Cargar archivo, cuando todos los
datos agregados sean correctos se dara clic en Continuar para firmar la notificacion.

Comprobante de pago de aprovechamiento

] Archive

Mo se ha seleccionado ningdn archivo.
(Examinar... | No se b ! sHN Cargar archivo

Continuar

Adjuntar Archivos
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Para poder firmar la notificacion el usuario debera ingresar los siguientes datos de su

e.firma:
e Certificado .cer
e Clave privada .key
e Contrasefa de la clave privada

Firmar

Una vez firmado se recibira el Acuse de notificacion y el Oficio de resolucién, y en caso
de que se desee visualizar la documentacion se tendra que dar clic en Descargar.

VUCEM

Acuses y resoluciones

La natificacitn de la resolucidn para el trdmite con nbmens

Acuse(s)
Acuse de notficaclon
Resolucion(es)
Na, Documento

Oficio de resolscidin

47
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VUCEM

Acuse de notificacién

ACUSE DE NOTIFICACION
Ventanilia digital mexicana de comercio exterior
Promocion o solicitud en materia de comercio exterior

Estimado(a)

RFC:

Siendo las 13:13:18 del 15/04/2019, abrido con su FIEL el archivo que contiene el acto administrativo numero
de fecha 15/04/2019, emitido por COLOMBIA, N.L., relacionado con su tramite
numero relativo a Expedicion de Gafete Unico, presentado a través de la Ventanilla Digital

Mexicana de Comercio Exterior el 15/04/2019, con folio de presentacion 67904364; motivo por el cual se tiene por
legalmente notificado el dia 15/04/2019.

Tacena ONgnal. INFOMACIon 09 SORCRUG QU Presenta(s) Gue Oeciars.
000105]15/042013 [COLOMBILA, N.L|Expedicion de Gatets Unico| 1042019 [10-33:55/67904364]
Sello Digetal:
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Oficio de resolucién

SHCP o0

Oficio:

Asunto:

RFC:

VUCEM

Administracion General de Aduanas

COLOMBIA, ML

Ciudad de México, a 15 de abril del 2019
2019 Ano del Coudifio del Sur, Emiliono Zopata™”

Con la finalidad de continuar con el tramite de expedicion de Gafete Unico, se le requiere para que lajs) personals) gue a
continuacion se enlista(n), acuda(n) a la aduana gue == senala a enrolarse:

Nombre RFC

CURP

Puesto Funcional

Aduana(s) en Ig[il
que actuara

Aduana de
enrolamiento

Dependiente

COLOMBIA

COLOMEBIA
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Confirmar Notificacion de Resolucion

Una vez que el usuario ingreso a la VUCEM, se mostrard su Bandeja de Tareas
pendientes donde tendra que ingresar el Folio de su solicitud y dar clic sobre ella para
poder visualizar la Confirmacion de Notificacion.

Bandeja de tareas

dient
Solicitante: RFC:
Folio: Fecha inicial: Fecha final:
= =
. . Fecha de Fecha Inicio Dias hibiles
Folio trémite Tipo tramite Nombre tarea Estado tramite
asignacion tramite transcurridos
Expedicodn de Gafete  Confirmar 15vane Recuelto 15419 0
Unko Notficacién

Resolucion

Una vez que el usuario confirmo el folio del trdmite podra dar clic en el botén de
Continuar para Confirmar Notificacion de la Expedicion de Gafete Unico

Confirmar notificacion

Falio del tramite:

Tipo de solicitud: Expedicién de Gafete Unloo

Notificacion de acto administrativo

—
MNoembre, denominacidén o razdn social:

RFC: @ Fecha y hora de la notificacidn:
15/04/2019 15:09:28

Continuar
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Una vez dado clic en el boton de firmar el usuario debera de ingresar su e.firma para
poder firma la Confirmacién de Notificacion.

Firmar
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Una vez firmado se podra obtener el Acuse de Notificacion y dos Oficios de Resoluciéon
y se podran visualizar dando clic en Descargar.

Acuses y resoluciones

La notificacion de la resolucién para el tramite con nimero ha sido confirmada.

Acuse(s)
Mo, Documenta Descargar
Acuse de notificaciin E
Resolucion(es)
Ma. Documenta Descargar
1 Oficio d& resoluciin E
! Oficlo de rescluckin [
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Acuse de notificacién

ACUSE DE NOTIFICACION
Ventanilla digital mexicana de comercio exterior
Promocion o solicitud en materia de comercio exterior

Estimado(a)

RFC:

Siendo las 15:18:11 del 15/04/2019, abrid con su FIEL el archivo que contiene el acto administrative nimero
de fecha 15/04/2019, emitido por COLOMBIA, N.L., relacionado con su tramite
nilmers relativo a Expedicion de Gafete Unico, presentado a través de la Ventanilla Digital

Mexicana de Comercio Exterior el 15/04/2019, con folio de presentacion 67904364; motivo por el cual se tiene por
legalmente notificado el dia 15/04/2018.

Cadena Original. iInformacion de Solicifud que presentajs) que declara:

| ; - : 2

BONI0E 1WAZTS [COLOMBLA, N.L JExpscicion os Gafste Unicoll SO42013 (1003 5516T504364)
Sallo Digital:

B | B R T B
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Oficio de resolucién

SHCP

Oficio:

Asunto:

RFC:

o0

VUCEM

Administracion General de Aduanas

COLOMBLA, ML,

Ciudad de México, a 15 de abril del 2019
2019 Ano del Coudilio del Sur, Emiliano Zopata””

Con la finalidad de continuar con el tramite de expedicion de Gafete Unico, se le requiere para que la[s) personals) que a
continuacion se enlistaln), acuda(n) a la aduana gue se senala a enrolarse:

RFC

CURP

Puesto Funcional

Aduana(s) en |![I|
que actuara

Aduana de
enrolamiento

Dependiente

COLOMBILA

COLOMELA
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Oficio de resolucién

SHCP

Oficio:

Asunto:

RFC:

Mumero de autorizacion de Apoderado Aduanal:

Personas que asistieron a enrolarse:

ol
oo SAT

VUCEM

Administracion General de Aduanas
COLOMELA, ML

Ciudad de México, a 15 de abril del 2019
2019, Ario del Coudlilo del Sur, Emiliano Zopota”.”

MHombre RFC CURP Puesto Aduana(s) en la(s) | Estado dela Mamero de
Funcional que actuara persona Gafete
Dependients| COLOMBIA En rculaEIu:u'* u
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Enrolamiento
Una vez que ingreso su pago debera asistir a la aduana realizar su enrolamiento se
cuentan con 10 dias para confirmar su enrolamiento.

Segundo Dictamen
El folio nuevamente cae en la bandeja del funcionario de la aduana, para que genere

un segundo dictamen y autorizacién para que el folio pueda pasar a la Confirmacion
de impresion.
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Adjuntar Guia Pre pagada

Una vez que el usuario ingreso a la VUCEM, se mostrara su Bandeja de Tareas

pendientes donde tendra que anexar el Folio de su solicitud y dar clic sobre ella para
poder adjuntar la Guia Prepagada.

Bandeja de tareas

dientes
Solicitante: RFC:
Folio: Fecha infcial: Fecha final:
= =
Facha da Fecha inicia Duian hibiles
Folip trdamite Tipo trimite Bombre tarea . Estada trimite .
anignacion frdmits Eranséurrided
Enpadr il e Dfede  Achuntar D 1N g Bt 15&rS o
Lnio Prepapads

Una vez que se ingreso el folio de la solicitud, se podra visualizar la informacion de la
persona a la cual se le expedira el Gafete Unico en automatico.

Digitalizar guia prepagada

Siguiente

Folio del tramite:

Tipo de solicitud: Expedicidn de Gafete Unico

Personas a las que se expedira gafete Unico

Estado de |a Extada fisico del Nimera de
RFC CURF Nombre Pueste funcional
pErsona gafete gafets
Enralade Impresa D peerud ber b
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Para adjuntar la guia pre pagada debera agregar la orden de |la guia y posteriormente
el documento que la avale, para esto tendrd que dar clic en Examinar, buscar el archivo
gue corresponda y dar clic en Agregar.

Observaciones:

Aceptado i

Orden de guia prepagada de envio*:

Documento a adjuntar*: Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.

Guias prepagadas

] Orden de guia prepagada de envio

Eliminar

Una vez que se adjuntd la guia se podran visualizar en la parte inferior, y en caso de
querer eliminar alguna, tendra que seleccionar el recuadro del lado izquierdo del
registro y dar clic en Eliminar.

Orden de guia prepagada de envio*:

Documento a adjuntar*: Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.

Guias prepagadas

] Orden de guia prepagada de envio
1 [ ooooo3

2 [ oooooa

Eliminar
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Una vez que todo sea correcto se procedera a firmar la solicitud, para esto el usuario
deberd dar clic en Siguiente.

Digitalizar guia prepagada

Folio del trémite:

Una vez que se dio clic en el botdn, se procedera a firmar, el usuario debera ingresar los
datos de su e.firma.

Firmar

it

Certificado (cer)

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

Clave privada (key)*:

Examinar... | Mo se ha seleccionadoe ningdn archivo.

Caontrasefia de clave privada™®:
Firmar

Cuando el usuario haya firmado se recibira el Acuse de guia prepagada y en caso de
gue se desee visualizar el documento se dara clic en Descargar.

Acuse de recibo

Acuse(s)

No. Documento Descargar

1 Acuge de recepcion de guia prepagada E
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Acuse de recepcién de guia prepagada

gob mx

ACUSE DE RECEPCION DE GUIA PREPAGADA DE ENVIO
Ventanilla digital mexicana de comercio
Promocion o solicitud en materia de comercio exterior

Estimado(a) C.
RFC:

Numero de autorizacion de Apoderado Aduanal

Con relacién a su solicitud de Gafete Unico, folio de presentacion , efectuada a
través de la Ventanilla Digital Mexicana de Comerncio Extenor, 2& & informa que fus racibida |a guia pre pagada de emao
que a continuacion se describe:

Humero de Guia
000003
ID0000S
Documentos que adjuntd
'Tlpode Documento Nombre del Documento E-Document
IOrden de guia Prepagada de envio Documento Prueba pdf 401000 Z0S
IOrden de guia Préepagada de envio j5uia prueba pat SOEI0001ZCS

; -
Iﬂlﬁgiﬂlﬁ'lfll:ll?l:lIBJ.BSICIEICI&EIEQ 15 /04 /2019 [16:-09:11]JUAHN
i 4

O U

TEEEETI0IES]
Selle Digital:¢ 7 S ST s s Res s s T e e et
b0 koo MG wik S T W e T

e R L e L e e e
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Confirmar Recepcién de Gafetes

Una vez que el usuario ingreso a la VUCEM, se mostrard su Bandeja de Tareas
pendientes donde tendra que ingresar el Folio de su solicitud y dar clic sobre ella para
poder visualizar la Confirmacion de Recepcion de Gafetes.

Bandeja de tareas

dientes
Solicitanta: RFC:
Falio: Facha inicial: Fecha final:
= =
Buscar
. Fecha de Facha inlcia Dias hibiles
Folie tram e Tipe trdmite Nembre tarea Estade brdmite
anignacidn tramite transcurridos
Expecheitn che Galele  Cordirmur Becepaion LT R 1ang [}
iz de Gatebes

Una vez que se dio clic en el folio, debera seleccionar todos los registros de los gafetes
que solicito en su folio y cerciorarse que los selecciono para confirmarlos,
posteriormente se procedera a firmar la Confirmacidn para esto se deberd de dar clic
en Firmar.

Confirmacion de la
recepcion de los gafetes

Folio del trimite:

Tipe dé salichtud: Expedicidn de Gafete Unios

Datos del solicitante  Confirmacién de la recepcién de los gafetes

Personas a las que se expedira gafete dnico

" i ,

RFLC CURP Mosmbre amcha sl st il e Pusaio funcicnal Mcmare de Sorio
perienn gafats gatete

o [recledn [ireinaia Depandierae BOO00T41 74 VAMGESD
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Una vez que se dio clic en el botdn, se procedera a firmar, el usuario deberad ingresar su
e.firma para recibir el Acuse de recepciéon de recepcion de gafetes.

Firmar
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Una vez que se firmo, se recibira el Acuse de recepcion de gafetesy si se desea visualizar
el documento se debera dar clic en Descargar.

Acuse de recibo

Acuse(s)

Mo Documento Descargar

Acuse de recepcidn de gafetes [ ]
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Acuse de recepcion de gafetes

VUCEM

ACUSE DE RECEPCION DE GAFETES

Ventanilla digital mexicana de comercio

Promaocidn o solicitud en materia de comercio exterior

Deel s ohcitante:

EFC

Mamero de autornzacion de Apoderado Advanal:

Con relacion a la solicind de Gafete Unico, folho de presentacion 67441015,-0105500100120182800000000-,
recibida a las ozi04:07 del 27 de Abnl del 2018 a travées de la Ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior
(“Ventanilla Digital"), se ha recibido su confirmacion de la recepcion de los signientes gafetes:

Nombre RFC CURP Puesto |Aduana(s) en la(s)| Estado fisico| Estado del
Funcional | que actuara del Gafete Gafete
Apoderado Entregado | Operando
Aduanal
FJ.MM g inal

galle Digltal:HIR BEwDQekmtmT My U MTYEaR Ky Woles
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